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1 Om denna dokumentation

Denna dokumentation innehaller féljande information:

« Procedurinformation ("Hur man”) gallande vanliga atgarder som du kan behéva utféra med ACT
Enterprise. Fér mer information, ga till Sa gér du pa sidan 15.

« Referensmaterial fér var och en av skarmarna i de fyra huvudmodulerna i ACT Enterprise.
Se:
o ACT Monitor Referens pa sidan 154
o ACT Manage Referens pa sidan 88
o ACT Install Referens pa sidan 55
o ACT ServerClient Referens pa sidan 49

1.1 Terminologi

Foljande terminologi anvands i hela dokumentationen:
o Operatdr/DB-anvandare = Person som anvander ACT Enterprise-mjukvaran
« Anvandare = Person vars atkomst hanteras i ACT Enterprise-mjukvara/-system
« Installatér = Person som installerar systemets fysiska hardvara

o Kund = Foéretag som far tillgang till ACT Enterprise-systemet

© Vanderbilt 2018 10 A-100471-b
31.08.2018



2 Allman information

Detta avsnitt beskriver foljande:

2.1 Navigering i ACT Enterprise granssnitt _____ ... 1
2.2 Skarmen Inloggning . 12
2.3 Serverinstallningar for enterprise ... 13
2.40m PIN-KOAer .. 13
2. EXPOI A 13
2.6 SKIiVa Ut 13
2.7 Allmanna tips gallande sokfunktionen ... . ... 13
2.8 Skarmen Kollaupp anvandare ... .. 14

2.1 Navigering i ACT Enterprise granssnitt

Klientprogramvaran i ACT Enterprise ar utformad med vanliga layoutegenskaper och funktioner. Ett prov
pa granssnittet visas nedan, och motsvarande tabell beskriver de numrerade funktionerna.

0 \ANDERBILT ONCT nanage ONO. @

Alla 1 dérrar dr anslutna

Personer detaljer ‘ Vanderbilt

Allmant - Dérrgrupp
Atkomstréttigheter 1 Aladorar 24-Timmar -
Alternativ 2 Ingadémar 79" Inga tidszon -
ki g e v ingasosaon .
Anti-passback f p o
o B ba dorrar nga tidszon .
‘ Personer Omradesbegransningar h & h
nga domar Inga tidszon
l‘ Beharighetsgrupper Visa dorrar o v 9 e
Tid och Narvaro-rapport 6 Inga dorrar w  Ingatidszon -
[I Dorrgrupper Hyresgaster 7 Ingadorar v  Ingatidszon |w
g oorar ch ¢ 8 Ingadorar v Ingatidszon -
@ Tidszoner Spara

Helgdagar

=_‘ Systemanvandare

ﬂ? Hiss Styrning
_@ Ingangar

G_: Utgangar

ﬁ Hyresgéaster

‘Skapa behdrighetsgrupp

Foljande tabell beskriver navigeringsfunktionerna pa skarmen.

Nej Funktion Beteckning

1 Knapparna Med dessa kan du navigera fram och tillbaka mellan de skarmar du redan besokt.
Tillbaka och
Nasta

2 Produktnamn Detta visar den ACT Enterprise-modul du fér ndrvarande anvander.

© Vanderbilt 2018 11 A-100471-b
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Nej Funktion Beteckning
3 Anvéandare Detta visar vilken operatdr (DB-anvandare) som fér narvarande &r inloggad pa programvaran.
4 Hjalp Denna lank éppnar onlinehjalpen, dar du kan fa mer information om de atgarder du utfor.
5 Logga ut Detta gor att du loggar ut fran den aktuella kunden.
6 Skarmens Denna etikett visar namnet pa skarmen dar du fér narvarande befinner dig.
hamn Skarmen Start visar snabblankar till populara atgarder.
6b  Underskarm  Underskarmens etikett aterspeglar den specifika flik du ar pa, eller en posts namn nar du
namn lagger till/redigerar en post som till exempel en anvandare.
7 Menyer Menyerna tillater dig att navigera till sarskilda skarmar i programvaran.
Om en meny har underalternativ, nar du klickar p4 menynamnet visas en lista dver
alternativen nedan i menyomradet och du kan klicka pa det alternativ du vill, om en meny
inte har nagra underalternativ kommer skarmen fér menyalternativ att visas pa skarmens
huvudomrade.
8 Huvudskarm  Det ar har data/installningar som motsvarar den valda menyposten/det valda
menyalternativet visas.
9 Hyperldankar  Om en post i sokresultaten visas med bla text ar detta en hyperlank. Klicka for att se mer
detaljerad information om den posten.
10 Bladdra Klicka har for att ga bakat och framat genom en rad poster.
framat
(=)
Bladdra
bakat
(%)

2.2 Skarmen Inloggning

For att logga in pa din valda ACT Enterprise-klientprogramvara, starta klienten och ange ditt
anvandarnamn och I6senord pa inloggningsskarmen.

[i]

Om Windows-autentisering/enkel inloggning ar aktiverad for ditt Windows-konto i ACT
Enterprise, arinloggad pa kunden automatiskt med hjalp av det anslutna ACT Enterprise
DB-anvandarkontot. Du behdver inte ange anvandarnamn och Iésenord.

Om ditt Windows-konto ar kopplat till mer an ett DB-anvandarkonto, loggas du in pa det
DB-anvandarkonto som enligt standard hittas forst. Om detta inte ar korrekt klicka pa
Logga ut och sedan logga in igen med hjalp av korrekt ACT Enterprise-anvandarnamn
och |6senord.

Om ett problem intraffar nar du ansluter till servern visas ett fel med detaljer om problemet.

Klicka pa Serverinstéllningar for enterprise for att komma at en skarm dar du kan éndra/testa
anslutningen till servern (se Serverinstélliningar fér enterprise pa motsatta sidan).

Klicka pa Andra Iésenord for att komma &t en skarm dar du kan andra Iésenordet till ditt ACT Enterprise-
konto. Du maste ange ditt aktuella I6senord for att andra det. Om du har glémt ditt Iésenord, be en ACT
Enterprise-administrator i din organisation att andra ditt I6senord at dig. Lésenordet maste vara i enlighet
med den I6senordsprincip som konfigurerats for din organisation. For mer information, ga till Instéliningar >
Fliken Lésenordsprincip fér DB-anvéndare pa sidan 152.
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2.3 Serverinstallningar for enterprise

Foljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Serverinstallningar for enterprise.

Falthamn

Beteckning

IP

Port

Vardnamneller  Namn eller IP-adress till ACT Enterprise-servern.

Testa anslutning Klicka har for att testa anslutningen till vard som angetts och porten.

Kommunikationsporten for ACT Enterprise-server.

Ett meddelande pa skarmen anger om anslutningen lyckades.

Om du redigerat serverdetaljerna och vill spara andringarna, klicka pa Spara. Annars, klicka
pa Avbryt for att aterga till inloggningsskarmen.

2.4 Om

PIN-koder

PIN-koder behdver endast tilldelas system som kraver anvandning av kort & PIN-kod eller enbart PIN-
kod.

PIN-koder kan stéllas in for individer eller anvandargrupper.
Om en PIN-kod har stallts in for en anvandargrupp, maste den vara unik éver alla grupper i systemet.

Om en PIN-kod ar installt for en anvandargrupp, kommer anvandargruppens PIN-kod att bli standard for
alla anvandare i gruppen, men kan asidosattas beroende pa anvandare.

Om du anger en personlig PIN-kod for en anvandare, asidoséatter detta den PIN-kod som ar standard for
anvandargruppen for den anvandaren. Om du raderar en individuell PIN-kod fér en anvandare, atergar
PIN-koden till den som galler fér anvandargruppen (om detta har stéllts in).

Du kan inte radera en PIN-kod pa anvandarniva.

2.5 Exportera

Pa ett antal skarmar, ser du alternativet Exporterai dvre hogra héret ). | det har fallet kan
data som visas pa skarmen exporteras till en CSV-fil (kommaseparerat varde). Avgransningstecknet
som anvands i den exporterade filen ar installd under fliken Instéllningar > Allméant (se /nstéllningar >
Fliken Allmént pa sidan 145).

Klicka pa Export, och i dialogrutan som visas anger du det 6nskade filnamnet och platsen och klicka
sedan pa Spara. Filen kan 6ppnas senare i en textredigerare eller ett kalkylblad som t.ex. Microsoft
Excel.

2.6 Skriva ut

Pa flera skarmar, ser du alternativet Skriv ut i évre hogra homet (EW). | det har fallet kan data som
visas pa skarmen skrivas ut med hjalp av en konfigurerad utskriftsenhet pa din lokala dator.

Klicka pa Skriv ut for att 6ppna dialogrutan Skriv ut pa din dator. Harifran kan du nu valja énskad
skrivare.

2.7 Allmanna tips gallande sokfunktionen

« Nardu skriverin text i ett sokfalt soker systemet efter bade fullstandiga och partiella
matchningar.
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Om du till exempel soker efter en anvandarpost med soktermen "Ann” i faltet Namn. En anvandares
namn bestar av deras férnamn och efternamn, och om den angivna termen visas nagonstans i nagot
av dessa félt anses den vara en matchning. Om du letar efter "Ann” kan resultat for "Ann-Marie

Boyle”, "Joanne Murphy”, och "Joseph Hann” visas.

For att sortera sokresultat alfabetiskt enligt vardena i vissa kolumner, klicka pa kolumnrubriken. Det
forsta klicket sorterar informationen i alfabetisk ordning (A till Z) eller numerisk ordning (0-n). Klicka
ytterligare en gang for att sortera i omvand alfabetisk ordning (Z till A) eller omvand-numerisk ordning
(n-0). Sokresultaten kan bara sorteras efter vardena i vissa kolumner. Sokresultatbeskrivningar i
detta hjalpsystem anger vilka data du kan anvanda fér att sortera poster.

Vid sortering av sdkresultat, om flera sidor med sokresultat returneras, ar sortering av alla resultat
som returneras begransat till endast anvandarlistor, och géller endast kolumnerna anvandarnamn,
gruppnummer och anvandarnummer. Pa andra sidor och for andra varden pa
anvandarinformationskarmar sorteras endast resultaten som visas pa sokresultatets aktuella sida.

2.8 Skarmen Kolla upp anvandare

| féljande tabell beskrivs de sokfalt som finns tillganglig pa skarmen Kolla upp anvéandare.

Falthamn

Beteckning

Sok

Férnamn
Efternamn
Grupp
Kortnummer
Tillstand
Valbart falt

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokfalt. Du kan anvanda ett eller flera falt for att ange
dina sokkriterier.

Anvandarmnummer Ange anvandarnumret. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.

Ange en del av eller hela namnet pa den anvandare vars post du vill skall visas och klicka
sedan pa ikonen Sok (< ). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.

Exempel: Om du letar efter "Ann” kan resultat fér ’Ann-Marie Boyle”, "Joanne Murphy”, och
"Joseph Hann” visas.

Ange hela eller en del av anvandarens férnamn.

Ange hela eller en del av anvandarens efternamn.

Valj den grupp till vilken anvandaren ar tilldelad.

Ange anvandarens kortnummer. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.
Valj anvandarstatus: Aktiverad, Avaktivera eller Alla (endera).

| det sista sokfaltet, valj ytterligare ett anvandarfalt att séka pa och ange matchande text.

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Kolla upp anvandare.

Kolumnnamn

Beteckning

Nej
Namn

Grupp

Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)
Anvandarens namn. (Sorterbar.)

Den grupp som anvandaren tillhér. (Sorterbar.)
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3 Sa gor du

Detta avsnitt beskriver foljande:

3.1 Konfigurerar systemet .. 15
3.2 Hantera systemet . 27
3.3Hanteraanvandare ... ... . L 35
3.4 Overvakar SyStemet .. ... ... 43
3.1 Konfigurerar systemet
Detta avsnitt beskriver hur du utfor féljande systemkonfigurationsuppgifter.
3.1 Lagg till en styrenhet . 15
3.1.2 Aktivera/Avaktivera styrenheter ... .. 17
3.1.3 Lagg till en SPC Centralapparat ... ... 17
344 LAgg till en navgruPD ... 18
3 S Lagg till en dOrT L 18
3.1.6 Automatisk identifiering av natverksbaserade styrenheter ... ... ... ... ....... 19
3.1.7 Testa styrenheter/dorrar ... 20
3.1.8 Kontrollera systemstatus ...l 20
3.1.9 Stéll in egenskaper for multipladorrar ... . ... 21
3.1.10 Stéll in egenskaper for multipla styrenheter ... ... ... 21
3T ANndradatabas ... 22
3.1.12 Lagg till en ny databas ... 23
3113 Migreraen databas .. 24
3.1.14 Andra standardservice-porten .. ... ... 25
3.1.15 Se vilken hardvara som finns pa natverket ... .. . ... ... 26
3.1.16 Konfigurera timers il 26

3.1.1 Lagg till en styrenhet

ACT Install gor att du kan konfigurera styrenhetens egenskaper och att ange vilka dérrar som &r anslutna
till den har styrenheten.

Se aven:
« Lé&gga till en styrenhet manuellt nedanfor
« Lé&gaga till en styrenhet med hjélp av guiden L&gg till Styrenhet pa nasta sida
« L&ggtillen ACT-styrenhet och dess anslutna dérrar med guiden automatisk identifiering pa sidan 19

Lagga till en styrenhet manuelit

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > Anvandare, klicka sedan pa Lagg till styrenhet
hogst upp till hdger pa skarmen Styrenheter.

Skéarmen Styrenhet Detaljer visas.
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2.

3.

Ange detaljer for den nya styrenheten.

For mer information om flikar och falt som &r tillgangliga pa denna skarm, se Styrenhet detaljer pa
sidan 58.

Du maste atminstone ange:
« Underfliken Allmént:
o Ettunikt Styrenhetsnummer
» Status Aktivera
« Styrenhet typ
« Under fliken Kommunikationer:
« Anslutningstyp (direkt eller navansluten) och anslutningsinformation.
« Underfliken Dorrar:

o Om en dorr ska laggas till systemet, markera kryssrutan | DB och se till att dérren ar
Aktiverad.

Klicka pa Spara for att Iagga till den nya styrenheten till systemet.

Lagga till en styrenhet med hjalp av guiden Lagg till Styrenhet

I ACT Install, klicka pa Snabbinstallation > Lagg till Styrenhet eller klicka pa Lagg till Styrenhet pa
skarmen Live System for att 6ppna guiden Lagg till styrenhet som steg for steg lagger till en eller flera
nya styrenheter.

Steg 1: Stéll in antal styrenheter. Ange det Antal styrenheter du vill installera.
Klicka pa Nasta for att fortsatta.

Steg 2: Styrenhet Detaljer. Ange Styrenhet namn, Styrenhet nummer, och Styrenhet typ. For
att aktivera en styrenhet efter det att den har lagts till, markera kryssrutan Aktiverad.

Klicka pa Nasta for att fortsatta.

Steg 3: Kommunikationens detaljer. Ange hur styrenheten ar ansluten till systemet. Det finns tva
alternativ: Direkt till ACT Enterprise (med hjalp av TCP/IP eller en seriell anslutning), eller
Navansluten till styrenhet (i detta fall bér den mellanliggande styrenheten specificeras).

Du kan testa dina kommunikationsinstallningar genom att klicka pa Testa anslutning.
Klicka pa Nasta for att fortsatta.

Steg 4: Stall in dorrar. For varje dorr som ar ansluten till styrenheten markera kryssrutan Aktivera
for att aktivera dérren och markera kryssrutan | DB for att |agga till den till systemet.

Klicka pa Nasta for att fortsatta.

Obs: Om du véljer att lagga till mer an en styrenhet kommer guiden att ga tillbaka till skadrmen
Styrenhet detaljer for nasta styrenhet i detta lage, om du inte har angett alla styrenheter och i detta
fall fortsatter den till skarmen Nedladdning.

Steg 5: Laddar ned. Forloppsindikatorn och statusfaltet visar hur hamtningen fortskrider. Nar
nedladdningen ar klar, klicka pa Nasta for att fortsatta.

Steg 6: Validering. Validera de installerade dérrarna genom att markera kryssrutan for varje dorr
och klicka Las, Las upp, Passera eller Normal for att utfarda kommandon till de utvalda dérrarna,
vilket bekraftar om de ar anslutna och svarar pa kommandon.

Klicka pa Nasta for att fortsatta.
Steg 7: Avsluta. En rapport 6ver resultatet fran guiden Lagg till styrenhet.
Klicka pa Avsluta.
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3.1.2 Aktivera/Avaktivera styrenheter

Med ACT Install kan du aktivera/avaktivera styrenheter individuellt eller flera &t gangen.

Obs: Att avaktivera en styrenhet ar ett satt att koppla bort den styrenheten fran mjukvaran, men
styrenheten fortsatter att fungera oberoende om den inte fysiskt kopplas ur. Om du aktiverar en
styrenhet kopplas den till systemprogramvaran, men den maste vara fysiskt ansluten och tillganglig pa
natverket.

Aktivera/Avaktivera enskilda styrenheter

1.

I ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > Styrenheter, anvand sedan alternativen
Sok/Avancerat sok pa skarmen Styrenheter for att hitta den styrenhet du vill
aktivera/avaktivera.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Styrenheter, se Styrenheter pa sidan
57.

Klicka pa styrenhetens namn for att se dess detaljer pa skarmen Styrenhet detaljer.

Under fliken Allméant pa skarmen Styrenhet detaljer, markera kryssrutan Aktiverad for att
aktivera styrenheten, eller avmarkera for att avaktivera styrenheten.

4. Klicka pa Spara.

Aktivering/Avaktivering av multipla styrenheter
1.

I ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > Styrenheter, anvand sedan alternativen
Sok/Avancerat sok pa skarmen Styrenheter for att hitta de styrenheter du vill
aktivera/avaktivera.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Styrenheter, se Styrenheter pa sidan
57.

| sokresultaten, markera kryssrutan for de styrenheter du vill aktivera/avaktivera.

Klicka pa Aktivera for att aktivera alla markerade styrenheter, eller klicka pa Avaktivera for att
avaktivera alla markerade styrenheter.

3.1.3 Lagg tillen SPC Centralapparat

Vanderbilt SPC &r en inbrottsdetekteringsplattform som levererar ett modemnt och kraftfullt
sakerhetssystem. SPC erbjuder mangsidighet med dessa tradburna och tradlésa
intrdngskomponenter, integrerade atkomstldsningar och heltdckande larmhanteringsfunktion. Tack
vare anvandandet av sakra Cloud-tjanster, en sarskild mjukvara samt slutanvandarappar gar SPC i
braschen av modern intrangsteknologi.

ACT Install gér det majligt for dig att konfigurera en anslutning fran ACT Enterprise till en SPC
Centralapparat. Du kan 6vervaka och styra en ansluten SPC Centralapparat fran ACT Enterprise med
hjalp av ACT SiteMaps-verktygen.

Installationskrav:

FlexC plug-in maste vara installerad.

SPC Centralapparaten maste vara installerad och konfigurerad med en ATS som ansluter till din
installation av ACT Enterprise

Du maste skapa en anpassad handelseprofil fér anvandning med ATS. Zontillstandsandringar-
handelser maste aktiveras for handelseprofilen som anvands av ATS:en som ansluter till din
installation av ACT Enterprise.

Den ATP som ansluts till din installation av ACT Enterprise maste ha féljande installningar:
« RCT TCP Port satt till 52010.
o RCT-URL eller IP-adress installd pa IP-adressen till ACT Enterprise-servern.
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« Krypteringslage installt pa Autokryptering (under ATP-konfiguration > Avancerade ATP-
instéllningar).

Se SPC 4xxx/5xxx/6xxx Installations & konfigurationsmanual fér mer information om konfigurering
av ATS och redigering av handelseprofiler.

Att Iagga till en SPC Centralapparat i ACT Enterprise

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerade instéllningar > SPC Centralapparater, och klicka pa Lagg
till SPC Centralapparat hogst upp till hbger pa skarmen SPC Centralapparater.

Skarmen Léagg till SPC Centralapparat visas.
2. Specificera foljande detaljer for SPC Centralapparaten.

« Centralapparater namn: Detta varde kommer att anvandas for att identifiera centralapparaten i
ACT Enterprise.

« (Valfritt) Centralapparat adress: Centralapparatens plats, t.ex. Londonkontoret.

« Panelregistrerings-ID: Registrerings-ID for ATS:en (alarm transmission system) som ansluts
till ACT Enterprise pa centralapparaten. For mer information om hur du hittar ATS:ens
registrerings-ID for en centralapparat, vanligen se Hitta en centralapparats registrerings-1D fér
ATS:en nedanfor.

« Centralapparatens anslutningsinformation (anvandare): Skriv in uppgifterna fér
centralapparatens anvandarkonto som ACT Enterprise kommer att anvandas for att fa atkomst
till centralapparaten.

Obs! Centralapparatens anvandarkonto maste ha Webbatkomst aktiverad.
3. Klicka pa Registrera centralapparat for att registrera SPC Centralapparaten med ACT Enterprise.
Hitta en centralapparats registrerings-ID fér ATS:en

1. Loggaintill SPC Centralapparatens inbaddade hemsida som en anvandare med
ingenjorsprogrammeringsrattigheter.

2. GatillKommunikation > FlexC > FlexC ATS.
Registrerings-ID for ACT Enterprise:s ATS visas i tabellen Konfigurerad ATS.

3.1.4 Lagg till en navgrupp

En navgrupp fungerar som en virtuell styrenhet for hantering av en grupp av eLock-nav. Upp till fyra eLock-
nav kan anslutas till en enkel navgrupp for att dela hanteringen av en grupp med tradiésa las. Nar ett eLock
ansluter tradlost till ett eLock-nav, delar det navet informationen fran det eLock med andra eLock-nav i
navgruppen.

ACT Install later dig Iagga till navgrupper i systemet och konfigurera egenskaper for deras drift.

Lagg till en navgrupp

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instidllning > Navgrupper, och klicka pa Lagg till navgrupp
hogst upp till hdger pa skarmen Navgrupper.

Skarmen Navgruppens uppgifter visas.
2. Ange detaljer for den nya navgruppen.

For mer information om flikar och falt som ar tillgangliga pa denna skarm, se Skdrmen Navgruppens
uppgifter pa sidan 63.

3. Klicka pa Spara for att Iagga till den nya navgruppen till systemet.

3.1.5 Lagg till en dorr

Darrar ar fysiska gateways kopplade till styrenheter, sasom dorrar, grindar eller vandkors.

ACT Install Iater dig lagga till dorrar i systemet och konfigurera grundlaggande egenskaper for deras drift.
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Se aven:
o L&gg till en dérr manuellt nedanfér
o L&gg till en dérr med hjélp av guiden Lagg till dérr nedanfor
« L&gg till en styrenhet pa sidan 15

o L&ggtill en ACT-styrenhet och dess anslutna dérrar med guiden automatisk identifiering
nedanfor

Lagg till en dorr manuelit

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instdllning > Dorrar, klicka sedan pa Lagg till dorr hogst
upp till héger pa skarmen Dorrar.

Skarmen Dorrdetaljer visas.
2. Ange detaljer for den nya dorren.

For mer information om flikar och falt som ar tillgangliga pa denna skarm, se Skérmen
Dérrdetaljer pa sidan 67.

3. Klicka pa Spara for att lagga till den nya dorren till systemet.

Lagg till en dorr med hjalp av guiden Lagg till dorr

I ACT Install, klicka pa Snabbinstallation > Lagg till dorr, eller klicka pa Lagg till dorr pa skarmen
Live System for att 6ppna guiden Lagg till dorr som steg for steg lagger till en eller flera nya dorrar.

« Steg 1: Valj styrenhet. Valj styrenhet som den nya dorren ska installeras till.
Klicka pa Nasta.

« Steg 2: Stall in dorrar. Valj vilkken dorr/vilka dorrar som skall Iaggas till och ange en beskrivning
av varje dorr i faltet Namn.

Klicka pa Nasta.

« Steg 3: Ladda ned andringar. Andringara laddas ner till styrenheten. Férloppsindikatorn och
statusfaltet visar hur hdmtningen fortskrider.

« Steg 4: Validering. Validera de installerade dérrarna genom att markera kryssrutan for varje dorr
och klicka Las, Las upp, Passera eller Normal for att utfarda kommandon till de utvalda
doérrarna, vilket bekraftar om de ar anslutna och svarar pa kommandon.

Klicka pa Nasta for att fortsatta.
« Steg 5: Avsluta. En rapport dver resultatet fran guiden Lagg till dorr.

Klicka pa Avsluta.

3.1.6 Automatisk identifiering av natverksbaserade styrenheter

ACT-styrenheter och deras anslutna dorrar kan identifieras automatiskt av ACT Install.
Lagg till en ACT-styrenhet och dess anslutna dorrar med guiden automatisk identifiering

1. 1 ACT Install, klicka pa Snabbinstallation > Automatisk identifiering eller klicka pa
Avancerad instéllning > Styrenheter, klicka sedan pa Automatisk identifiering.

Automatiskt identifiera guiden ppnas. Guiden Iagger till steg fér steg en eller flera nya
styrenheter samt anslutna dorrar.

Obs: Guiden Automatisk identifiering kan endast identifiera ACT-styrenheter som ar anslutna
till natverket. Andra styrenheter bor 1aggas till manuellt (se Légga till en styrenhet manuellt pa
sidan 15), eller med hjalp av guiden Lagg till styrenhet (se Ldgga till en styrenhet med hjélp av
guiden Laggq till Styrenhet pa sidan 16).

2. Fdlj guidens anvisningar pa skarmen for att 1agga till och konfigurera en ny styrenhet och deras
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anslutna dorrar, klicka pa Nasta langst ned till hbger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

Se nedan fér anteckningar gallande steget Maskinvara 6versyn i guiden.

3.1.6.1 Anteckningar om Maskinvara 6versyn

Under steget Maskinvara 6versyn, rapporterar guiden Automatisk identifiering om:

Databas: ACT-styrenheter som redan finns i databasen och som &r online
Nya: ACT-styrenheter som identifierats pa LAN och som fér narvarande inte finns i databasen.

Missade: ACT-styrenheter i databasen men som inte har hittats och nya ACT-styrenheter hittade
som inte redan ar i databasen

En varning ges om flera styrenheter har samma nummer (id).

3.1.7 Testa styrenheter/dorrar

ACT Install gér det mgjligt for dig att pa distans testa styrenheter och dorrar med hjalp av
Valideringsguiden. Valideringsguiden skickar angivha kommandon till styrenheter/dérrar i natverket och
validerar deras svar for att avgéra om de fungerar korrekt.

Testa styrenheter/dorrar

1.

I ACT Install, klicka pa Verktyg > Valideringsguide.
Valideringsguiden visas.

Valj styrenheter/dorrar som skall valideras och klicka pa Nasta.

3. Vaélj vilka kommandon som skall testas under valideringen (Dorr last, Dorr olast, Dorr passera, Dorr

5.

Normalisera) och klicka pa Nasta.

ACT Install validerar den valda programvaran och kommandon och visar en rapport som indikerar
om testerna var lyckade.

Obs: "Lyckad” betyder att kommandot kan utféras. Testresultatet pa hardvaran maste bedémas
separat. Det vill sdga om du beordrar en dorr att Iasas, rapporterar programvaran om laskommandot
utfardades. For att validera att dorren faktiskt, fysiskt lastes, maste du kontrollera sjalva dorren.

Granska rapporten, kontrollera om nagon hardvara misslyckades i valideringen sa att du kan
undersOka och reparera eller ersatta om sa behovs, klicka sedan pa Nasta.

ACT Install visar en sammanstallning éver testresultaten.

Klicka pa Avsluta.

3.1.8 Kontrollera systemstatus

Det finns flera olika satt att kontrollera status pa ditt ACT Enterprise-system.

I ACT Install, klicka pa Live System for att se status pa alla konfigurerade styrenheter, dorrar och
I/O-moduler i systemet och for att se live-information for handelser 6ver hela systemet.

For mer information, ga till Live-system (ACT Install) pa sidan 55.

I ACT Install, klicka pa Rapportering > Systemstatus for att se en snabb sammanfattning dver
styrenheter, dorrar och I/O-moduler pa systemet. Rapporten kan skrivas ut eller exporteras med
hjalp av lankarna i skdrmens évre hogra hom.

For mer information, ga till Systemstatus pa sidan 82.

| ACT Install, klicka p& Rapportering > Ogonblicksbild av systemet for att se en lista pa alla
styrenheter, dorrar och I/O-moduler med sammanfattande information om enheterna och deras
aktuella status och en lista pa de senaste systemhandelserna. Rapporten kan skrivas ut eller
exporteras med hjalp av lankarna i skarmens évre hégra hom.

For mer information, ga till Ogonblicksbild av systemet péa sidan 82.
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3.1.9 Stall in egenskaper for multipla dorrar

Om du vill stéllain en egenskap for multipla dorrar kan du med ACT Install gora detta for flera
styrenheter samtidigt istéllet for att redigera varje dorr individuellt.

Stélla in egenskaper for multipla dorrar

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > Dorrar, anvand sedan alternativen
Sok/Avancerat sok pa skarmen Dorrar for att hitta de dorrar for vilka du vill stélla in
egenskaperna for.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Dorrar, se Skdrmen Dérr pa sidan 67.
2. | s6kresultaten, markera kryssrutan fér de dorrar du vill stélla in egenskaperna for.

Klicka pa Bulkegenskaper.

Guiden for doérralternativ visas.

Obs: Egenskaperna som visas ar systemstandard och motsvarar inte de aktuella vardena pa de
valda styrenheterna. Enbart valda egenskaper laddas ner.

« Steg 1: Vdlj alternativ.
« Under fliken Timers, stall in onskade timervarden

« Pa aterstaende flikar, stall in dnskade egenskaper till aktiverad/avaktiverad:

« Klicka pa lasikonen for att Iasa (&) eller lasa upp () ett alternativ.

De aktiverade/avaktiverade installningarna for olasta alternativ tillampas for den
valda dorren, installningarna for lasta alternativ kommer att ignoreras.

« Fortimers, ange en tid i sekunder som motsvarande utmatning ar aktiverad nar den
utloses.

« Markera kryssrutan for ett alternativ for att markera det som aktiverat for alla valda
dorrar, eller lAmna kryssrutan avmarkerad for ett alternativ for att markera det som
avaktiverat for alla valda dorrar.

« Klicka pa Nasta.

« Steg 2: Validera alternativ. Denna skarm visar var for sig de aktiverade/avaktiverade
installningar som guiden kommer att tilldampa pa de valda doérrarna. Kontrollera detaljerna
noga innan du fortsatter. Om nagra installningar ar inkorrekta, klicka pa Tillbaka for att ga
tillbaka till féregaende skarm for att andra dem.

Obs: Det finns inget Angra-altemativ.
Om du ar ngjd och om alla alternativ som tillampas ar korrekta, klicka pa Nasta.

« Steg 3: Laddar ned. ACT Install tillampar de aktiverade/avaktiverade alternativen pa de
markerade dorrarna. En foérloppsindikator visar hur hdAmtningen fortskrider.

« Steg 4: Avsluta. Nar alla installningar har tilldmpats, kommer skarmen Avsluta att
sammanstalla alla &ndringar som gjorts.

Klicka pa Avsluta for att ga tillbaka till skarmen Dorrar.

3.1.10 Stall in egenskaper for multipla styrenheter

Om du vill stéllain en egenskap for multipla styrenheter kan du med ACT Install gbra detta for flera
styrenheter samtidigt istallet for att redigera varje dorr individuellt.

Stélla in egenskaper for multipla styrenheter
1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > Styrenheter, anvand sedan alternativen

Sok/Avancerat sok pa skarmen Styrenheter for att hitta de styrenheter for vilka du vill stalla in
egenskaperna.
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For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Styrenheter, se Styrenheter pa sidan 57.
| sékresultaten, markera kryssrutan for de styrenheter du vill stélla in egenskaperna for.

Klicka pa Bulkegenskaper.
Guiden for styrenhetens alternativ visas.

For varje flik (Dérr 1-alternativ, Dérr 2-alternativ, Atgarder - Allmént, Atgérder - ACT1000, och
Atgarder - Skrivare), stéll in de nddvandiga egenskaperna for att aktivera/avaktivera:

a. Klicka pa lasikonen for att 1asa (¥ ) eller lasa upp (#) ett alternativ.

De aktiverade/avaktiverade installningarna for olasta alternativ tillampas fér den valda
styrenheten, installningarna for lasta alternativ kommer att ignoreras.

b. Markera kryssrutan for ett alternativ for att markera det som aktiverat for alla valda styrenheter,
eller lamna kryssrutan avmarkerad for ett alternativ for att markera det som avaktiverat for alla
valda styrenheter.

Obs: Kryssrutan motsvarar inte de aktuella vardena pa styrenheterna.
Klicka pa Nasta.

Skarmen Kontrollera alternativ visar var for sig de aktiverade/avaktiverade installningar som
guiden kommer att tillampa pa de valda styrenheterna. Kontrollera detaljerna noga innan du
fortsatter. Om nagra instéallningar ar inkorrekta, klicka pa Tillbaka for att ga tillbaka till foregaende
skarm for att andra dem.

Om du ar n6jd och om alla alternativ som tillampas ar korrekta, klicka pa Nasta.

ACT Install tillampar de aktiverade/avaktiverade alternativen pa de markerade styrenheterna. En
férloppsindikator visar hur hdmtningen fortskrider.

Nar alla installningar har tilldmpats, kommer skdrmen Avsluta att sammanstélla alla &ndringar som
gjorts.

Klicka pa Avsluta for att ga tillbaka till skarmen Styrenheter.

3.1.11 Andra databas

ACT Enterprise-databasen innehaller information om alla dina styrenheter, dérrar, 1/O-moduler, anvandare,
anvandargrupper etc. Du kan ansluta till en alternativ databas.

Innan du ansluter till en alternativ databas:

« Overvag noggrant konsekvensema av att ansluta till en alternativ databas. Detta bér inte géras utan

allvarligt dvervagande.

» Sakerstall att den nya databasen har korrekt struktur. FOr information om hur du skapar en ny (tom)

databas och hur du migrerar data till den fran en befintlig databas, se féljande avsnitt:
o Ld&gg till en ny databas pa motsatta sidan

o Migrera en databas pa sidan 24

Byta till en SQL Server-databas

1.

I ACT ServerClient, klicka pa Databas.

Skarmen Databas visar information om den for tillféllet anslutna databasen.

Klicka pa Andra databas.

Dialogrutan Andra databas visas.

Konfigurera de nya databasdetaljerna:

a. Franrullgardinsmenyn Servernamn valj namn pa den server som ar vard for din SQL Server.

b. Vid Logga in pa servern, valj din autentiseringsmetod.
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4.

Om du véljer Anvand Windows-autentisering, bér du sékerstélla att din SQL-databas
mojliggor atkomst till kontot Local System pa ACT Enterprise-servern.

Om du véljer Anviand SQL Server-autentisering, ange ett giltigt Anvandarnamn och
Loésenord. Anvandarnamnet och Iésenordet skickas uttryckligen till SQL Server: bekrafta
med systemadministrator att detta ar tillatet. Kom ihag att om anvandarnamnet och
I6senordet andras, maste du ange dem igen har.

c. Vid Anslut till en databas, valj den databas du vill ansluta till fran rullgardinslistan Valj ett
unikt anvandarnamn.

d. Klicka pa Testa anslutning for att kontrollera att ACT Enterprise kan ansluta till databasen.

Klicka pa OK.

Byta till en SQL Compact-databas

1.
2.

6.

I ACT ServerClient, klicka pa Live System > Stopp for att avsluta ACT Enterprise-tjansten.
| Windows Explorer, ga till féljande mapp:
C:\ProgramData\Access Control Technology\ACT Enterprise\Database

(Tillval) Om du for narvarande anvander en SQL Server-databas maste du ta bort
anslutningsdetaljerna fran filen ActEnterpriseDatabase.txt.

For att gora detta, ta bort innehallet i ActEnterpriseDatabase.txt och spara som en tom fil.

Byt namn pa ActEnterprise.sdf databasfil. Du kan exempelvis namnge den ActEnterprise_
OLD.sdf.

Kopiera din nya SQL Compact databasfil till den har mappen och namnge den till
ACTEnterprise.sdf.

| ACT ServerClient, klicka pa Live System > Start for att starta ACT Enterprise-tjansten.

3.1.12 Lagg till en ny databas

ACT Enterprise-databasen innehaller information om alla dina styrenheter, dérrar, 1/O-moduler,
anvandare, anvandargrupper etc.

Du kan skapa en ny databas fér ACT Enterprise ndr som helst.

For information om att migrera data fran en annan databas till den nya databasen, se Migrera en
databas pa nasta sida.

Skapa en ny SQL-serverdatabas

1.

| ACT ServerClient, klicka pa Databas.

Skarmen Databas visas med information om den for tillféllet anslutna databasen.

Klicka pa Skapa databas for att skapa en ny databas.

Dialogrutan Lagg till databas visas.

For ACT Enterprise ar Datakallan alltid Microsoft SQL Server — andra inte denna installning.

Fran rullgardinsmenyn Servernamn valj namn pa den server som ar vard for din SQL Server.

5. Vid Logga in pa servern, valj din autentiseringsmetod.

Om du véljer Anvand Windows-autentisering bor du se till att din SQL databas ger det lokala
systemkontot atkomst till det fran den server ACT Enterprise kors pa.

Om du véljer Anvdnd SQL Server-autentisering, ange ett giltigt Anvdndarnamn och
Loésenord. Anvandarnamnet och I6senordet skickas uttryckligen till SQL Server, sa du bor
kontrollera med systemadministrator att detta ar tillatet. Dessutom, om anvandarmamn och
I6senord andras, maste du ange dessa igen.

Pa Anslut till en databas, ange namnet pa din nya databas i faltet Valj ett unikt
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7.

anvandarnamn.
Klicka pa OK.

Skapa en ny SQL Compact-databas

1.

Stoppa ACT Enterprise-tjansten.

For att gora detta i ACT ServerClient, klicka pa Live System > Stopp.

| Windows Explorer, ga till féljande mapp:

C:\ProgramData\Access Control Technology\ACT Enterprise\Database

Byt namn pa databasfilen ActEnterprise.sdf. Du kan exempelvis namnge den ActEnterprise
OLD.sdf.

Gor en kopia av databasfilen ACTEnterprise_Blank.sdf och namnge den till ACTEnterprise.sdf.
Starta ACT Enterprise-tjansten.
For att goéra detta i ACT ServerClient, klicka pa Live System > Start.

3.1.13 Migrera en databas

ACT Enterprise-databasen innehaller information om alla dina styrenheter, dorrar, I/O-moduler, anvandare,
anvandargrupper, logghandelser, etc.

Om du har en aldre databas kan ACT Enterprise migrera informationen fran databasen till en databas i det
format som det for narvarande finns stod for. Under migrationen utférs foljande atgarder:

« Maldatabasen rensas och fylls med data fran kalldatabasen.

» Logghandelser utanfér det angivna intervallet rensas.

« Stora anvandarbilder forminskas.

Installationskrav:

» Skapa en sakerhetskopia av din kalldatabas.

« Skapaenny, tom ACT Enterprise-databas som ska anvandas som mal for vid migreringen.

For information om hur du skapar en ny ACT Enterprise-databas, se Lagg till en ny databas pa
féregaende sida.

o Sakerstall att ACTWin pro och ACT Enterprise-tjansten inte kors.

For att stoppa ACT Enterprise-tjansten, i ACT ServerClient, klicka pa Live System > Stopp.

Migrering av en databas

1.

I ACT ServerClient, klicka pa Databas.
Skarmen Databas visas med information om den for tillféllet anslutna databasen.
Klicka pa Migrera uppagifter.
Klicka pa Ja for att bekrafta att du vill utféra en migrering.
Migrationen kommer att skriva dver alla befintliga data i maldatabasen.
Dialogrutan Migrera aldre ACT-uppagifter visas.
Ange uppgifterna for kalldatabasen. For att géra detta:
a. | Typ av kalldatabas, valj typen av gammal databas.

b. Fordatabas Jet/Passage eller SQL Compact, klicka pa Bladdra for att 6ppna en dialogruta dar
du kan bladdra till och vélja en databasfil.

c. ForSaQL Server, klicka pa Bladdra for att 6ppna en dialogruta dar du kan konfigurera
databasen anslutningsegenskaper inklusive servernamn autentiseringsuppgifter.
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5. Ange uppgifterna for maldatabasen. For att gora detta:
a. | Typ av maldatabas, valj typ av maldatabas.

b. Foérdatabas SQL Compact klicka pa Bladdra for att 6ppna en dialogruta dar du kan bladdra
till och vélja en databasfil.

c. ForSAQL Server, klicka pa Bladdra for att 6ppna en dialogruta dar du kan konfigurera
databasen anslutningsegenskaper inklusive servernamn autentiseringsuppgifter.

6. Under Migrera alla logghandelser, valj den tidsperiod for vilken du vill migrera logghandelser
som sparats i kalldatabasen.

Om du véljer Anpassad, anvand datumvaljaren for att ange det tidigaste datumet for vilket du vill
migrera logghandelser.

7. Klicka pa Start for att pabdrja databasmigrering.
Du varnas for att vid migrering av data raderas allt i maldatabasen.
8. Klicka pa OK for att fortsatta.
Ett meddelande anger om migreringen lyckades och platsen for migreringens logdfil visas.

9. Om ACT Enterprise inte redan har konfigurerats for att anvanda maldatabasen, andra da ACT
Enterprise-databasen. Fér mer information, ga till Andra databas pa sidan 22.

10. For att starta om ACT Enterprise-tjansten i ACT ServerClient, klicka pa Live System > Start.

11. Kontrollera att systemet, anvandar- och logginformation migrerades pa korrekt satt genom
punktkontrollera uppgifterna med hjalp av ACT Install och ACT Manage.

3.1.14 Andra standardservice-porten

| séllsynta fall kan du behdva andra standard serviceport for ACT Enterprise, till exempel om en annan
tjanst anvander samma port. | det har fallet maste du konfigurera om serviceporten for ACT Enterprise
pa servern och uppdatera serviceporten i ACT ServerClient och for varje klient som du anvander for att
ansluta till servicen.

Andra serviceporten i ACT ServerClient
1. 1 ACT ServerClient, pa skarmen Live System klicka pa Stopp for att avsluta servicen.
2. PaWindows-serverns som har ACT Enterprise:
a. Anvand en textredigerare for att dppna foljande fil:

C:\Program Files\Access Control Technology\ACT
Enterprise\ActEnterpriseWinServiceHost.exe.config

b. Andra vérdet pa parametern WCFBasePort till en ledig port p4 Windows-datorn. Du
kommer att behdva upp till 11 sammanhangande tillgéangliga portar med en bdérjan vid
basporten beroende pa hur ACT Enterprise konfigureras, t.ex. 9000, 9001, 9002, ..., 9010.

3. I ACT ServerClient, pa skarmen Live System klicka pa Start for att starta servicen.
Vanta tills Tjanstens status kors.

4. | ACT ServerClient, pa skarmen Live System ange den nya Service-porten, som anges av
parametern WCFBasePort och klicka pa Ateranslut.

ACT ServerClient ansluter till ACT Enterprise-servicen.
Andra service-porten i ACT Enterprise-klienter
1. Startaklienten (ACT Install, ACT Manage eller ACT Monitor).
2. Langst ned pa skarmen Inloggning klicka pa Serverinstéllningar for enterprise.

3. Paskarmen Serverinstallningar for enterprise ange det nya service-portnumret i faltet Port
och klicka pa Testa anslutning.
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Om serveradressen och porten som tillhandahalls ar korrekta, och tjansten kors, kommer
anslutningen att lyckas.

4. Klicka pa Spara.

3.1.15 Se vilken hardvara som finns pa natverket

Du kan generera en rapport som ger en dgonblicksbild av all maskinvara pa ditt natverk fran ACT Install.

| ACT Install, klicka pa Rapportering > Ogonblicksbild av systemet for att se en lista pa alla
styrenheter, dorrar och I/O-moduler med sammanfattande information om enheterna och deras aktuella
status och en lista pa de senaste systemhandelserna. Rapporten kan skrivas ut eller exporteras med hjalp
av lankarna i skarmens 6vre hogra hém.

For mer information, ga till Ogonblicksbild av systemet pa sidan 82.

Alternativt kan du ga till Avancerad instéllning och valja vilken typ av maskinvara du vill géra éversyn pa.
Du kan lista dorrar, styrenheter, 1/O-moduler, DVR:er och kameror.

3.1.16 Konfigurera timers

Se aven:

» Konfigurera timers fér dbrrar nedanfor

« Att konfigurera en inmatningstimer nedanfor

« Att konfigurera en utmatningstimer pa motsatta sidan
Konfigurera timers for dérrar

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instillning > Dorrar, elleri ACT Manage, klicka pa Hantera >
Dorrar.

2. Med hjélp av alternativen Sok/Avancerad sok pa skarmen Dorrar, hitta den dorr for vilken du vill
konfigurera timers.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Doérrar i ACT Install, se Skdrmen Dérr pa
sidan 67.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Dorrar i ACT Manage, se Skérmen Dérrar
pa sidan 108.

3. | sokresultatomradet pa skarmen Dorrar, klicka pa namnet pa den dorr du vill konfigurera.
Skarmen Dorrdetaljer visas.

4. | ACT Install, under fliken Timers, kan du ange féljande timers: Relatimer, AUX utmatning, ALT2-
timer, ALT3-timer, D6rr pa glant-timer, Utokat rela-timer, Spara fordrojningstimer.

For mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Timer pa sidan 68.
Eller
| ACT Manage, under fliken Allmant, kan du ange varden for Relatimer och Dorr pa glant-timer.
For mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Allmént pa sidan 108.
5. Klicka pa Spara.
Att konfigurera en inmatningstimer

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > I/O-moduler; pa skarmen I/O-moduler och
klicka sedan pa lanken Inmatningar fér i/O-modulen med den inmatning vars timer du vill
konfigurera, klicka sedan pa skarmen Inmatningar, klicka pa namnet pa den specifika inmatningen
vars timer du vill konfigurera.

Eller
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I ACT Manage, klicka pa Hantera > Inmatning, stk efter den inmatning vars timer du vill
konfigurera och i sOkresultatsomradet pa skdrmen Inmatning , klicka pa namnet till den
inmatning du vill konfigurera.

Skarmen Inmatningsdetaljer visas.

2. Underfliken Allmént i faltet Timer ange tiden i sekunder som inmatningen maste forbli i ett visst
tillstand innan andringen rapporteras. Detta férhindrar tillfallig andring i inmatningen fran att
orsaka ett falskt alarm.

3. Klicka pa Spara.
Att konfigurera en utmatningstimer

1. 1 ACT Install, klicka pa Avancerad instéllning > I/O-moduler; pa skarmen I/O-moduler och
klicka sedan pa lanken Utmatningar for i/fO-modulen med den utmatning vars timer du vill
konfigurera, klicka sedan pa skarmen Utmatningar, klicka pa namnet pa den specifika
utmatningen vars timer du vill konfigurera.

Eller

I ACT Manage, klicka pa Hantera > Inmatning, sok efter den utmatning vars timer du vill
konfigurera och i sokresultatsomradet pa skarmen Utmatning , klicka pa namnet till den
utmatning du vill konfigurera.

Skarmen Utmatningsdetaljer visas.

2. Under fliken Allmant i faltet Timer ange tiden i sekunder som utmatningen maste forbli i ett visst
tillstand innan andringen rapporteras. Detta férhindrar tillfallig andring i utmatningen fran att
orsaka ett falskt alarm.

3. Klicka pa Spara.

3.2 Hantera systemet

Detta avsnitt beskriver hur du utfér féljande systemhanteringsuppgifter.

3.2 Lagg till en dOrmgrupp ..o oL 27
3.2.2 Konfigurera operatorens atkomstrattigheter ... .. . ... ... 28
3.2.3 Aktivera mobilappsstod . ... ... . 29
3.2.4 Synkronisera styrenhetens information ... ... . . .. .. ... 30
3.2.5 Konfigurera dorratgarder ... .. 31
3.2.6 Konfigurera branddorrar ... L 32
3.2.7 Anpassa helgdagar . .. 32
3.2.8 Lagg till en tidszon il 33
3.2.9 Konfigurering och implementering av systemnedstangning ............................. 33

3.2.1 Lagg till en dorrgrupp

Dorrgrupper ar ett bekvamt satt att gruppera ett antal dorrar for att férenkla bevilja/neka tillgang till den
gruppen dorrar. Dorrgrupper ar viktiga for att tilldela anvandargrupperna atkomstrattigheter. Du maste
ocksa konfigurera en dorr grupp som innehaller bestdmda nedsténgningsdorrar om du vill anvanda
lasningsfunktionen i ACT Enterprise. For mer information, ga till Konfigurering och implementering av
systemnedstéangning pa sidan 33.

Med ACT Manage kan du skapa och andra dérrgrupper. Dorrar maste laggas till systemet via ACT
Install innan de kan tilldelas en dorrgrupp. Fér mer information, ga till Lagg till en dérr pa sidan 18. Alla
dorrar kan tillhéra multipla dérrgrupper.
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Se aven:
« Légg till en dérrgrupp via skdrmen Dérrgruppsdetaljer nedanfor
o Ld&gq till en dérrgrupp via Dérrgruppsguiden nedanfor

Lagg till en doérrgrupp via skdrmen Dorrgruppsdetaljer

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > Do6rrgrupper, klicka sedan pa Lagg till dérrgrupper hogst
upp till héger pa skarmen doérrgrupper.

Skarmen Dorrgruppsdetaljer visas.

BB ACTetapre Manage - 8 x

PIS \/ANDERBILT ACT L

Alla 1 dérrar & anslutna

Alimant
Behorighetsgrupper

Dorrgruppens nummer.

e Namn pé dorrgrupp:

3 v S A

» o
& Personer

O namn O wamn
&8 eehorighetsgrupper [0 Ekonomi

[ e

O support

O sai

Lagg till dorrgrupp

2. Ange Dorrgruppens nummer och Namn pa doérrgrupp under fliken Allméant.
3. Ange dérrarma i dorrgruppen under fliken Allmant;
« For att Iagga dorrar, valj dorreni listan Tillgangliga dorrar, klicka sedan pa den hégra
pilen ().
« For att flytta en dorr, markera den i listan Dorrar i grupp och klicka sedan pa vénsterpilen (4)).

4. Om innehavare anvands, kan du valja vilka innehavare den har dérrgruppen ar tillganglig for under
fliken Innehavare.

For mer information gallande Innehavare, ga till Hyresrétt pa sidan 125.
5. Klicka pa Spara for att skapa en post for dorrgruppen.
Lagg till en dérrgrupp via Dorrgruppsguiden

1. 1 ACT Manage, klicka pa Lagg till dorrgrupp pa skarmen Start for att 6ppna guiden Lagg till
dorrgrupp som steg for steg lagger till en dorrgrupp.

2. Fdlj guidens anvisningar pa skarmen for att lagga till en ny doérrgrupp, klicka pa Nasta langst ned till
hoger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

3.2.2 Konfigurera operatorens atkomstrattigheter

I ACT Manage kan du konfigurera operatorer (aven kallade DB-anvandare) for ACT Enterprise-mjukvara
via skarmen DB-anvéandare. En operator &r en person som anvander ACT Enterprise-mjukvara. Du kan
begransa en operators tillgang till vissa uppgifter och funktioner nar denne anvander mjukvaran.

OBS: Endast ACT Enterprise-administratorer kan se eller andra DB-anvandare.
Konfigurering av operatorens atkomstrattigheter

1. 1 ACT Manage, klicka p4 Hantera > DB-anvéndare.

2. For att redigera atkomstrattigheter for en befintlig operator, klicka pa deras namn.
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Skarmen DB-anvandaruppgifter visas.

For mer information om den héar skarmen, ga till Skdrmen DB-anvéndaruppgifter pa sidan 117.

3 ACTEnterpri e Manage - 8 x
<« VANDERBIT ACT e
Alla 1 dé utna
e S e e
’ Allmant Nummer: 1
Hyresgasier -
e Nor paministator H indra tosenord

Rol Administrator v

Anvand Window autentserng -

Tilldt Atkomst till databaser
o
v
v
v
<
v
v
v
v
v

| Radera 07
Lagg till systemanvandare

3. Franrullgardinslistan Roll:

« Valj en standardroll for att tilldela operatéren en fordefinierad kombination av
atkomstrattighetsfunktioner och data.

Omréadena Tillat och Atkomst till databas visar rattigheterna till de valda rollerna.
Eller
« Valj Anpassad for att ange en anpassad kombination av rattigheter.

Nar du valjer Anpassad, har du méjlighet att vélja vilka kunder (Overvaka, Hantera,
Installera) som operatdren ska fa tillgang till. De behoriga rattigheterna tilldelas av systemet
for att ge DB-anvandaren atkomst till de valda kundema.

Alternativt kan du vélja anvandarens nodvandiga rattigheter fran omradena Tillat och
Atkomst till databas.

4. Klicka pa Spara.

Obs: Om en anvandare inte har tillrdckliga minsta atkomstrattigheter for en kund, exempelvis ACT
Monitor, da avaktiveras kunden frin menyn Kunder.

3.2.3 Aktivera mobilappsstod

Mobilappen for ACT Enterprise kan anvandas for att dvervaka och styra systemet fran Android- och
iOS-enheter. DB-anvandare kan anvanda appen for att:

« Generera narvarorapporter och logga ut anvandare
« Aktivera/avaktivera kortagare
« Andra anvandarfoton
« Visa alla nya logghandelser, logghandelser per anvandare och logghandelser per dorr
« Styradorrar och 6vervaka dorrstatus
For att aktivera appstod for ditt -system sa maste en ACT Enterprise administrator:ACT Enterprise
« Aktivera mobilatkomst i ACT Manage.

« Godkanna rattigheter for mobilapp till befogade DB-anvandare. DB-anvandare med
Administrator-roll har automatiskt mobilappsrattigheter.

Varje befogad DB-anvandare maste sedan installera och konfigurera mobilappen.

Dessa steg beskrivs detaljerat nedan.
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Installationskrav:
« ACT Enterprise maste kunna ansluta till internet for att stddja anslutningar fran mobilappen.

« Din ACT Enterprise-installation maste framtvinga en stréang I6senordspolicy for DB-anvandare. Du
kan aktivera en strang I6senordspolicy i ACT Manage under Instéllningar > DB-anvandares
I6senordspolicy.

Aktivera mobilatkomst i ACT Monitor
1. 1 ACT Manage, klicka pa Instéllningar > Mobilatkomst.
2. Paskarmen Mobilatkomst, valj kryssrutan Aktivera.

Obs! Denna kryssruta ar avaktiverad om en stark I6senordspolicy inte ar aktiverad under
Instdllningar> DB-anvandare I6senordspolicy.

3. (Valfritt) Skriv in Webbplatsbeskrivning. Detta visas pa mobilappens granssnitt.

4. Observera det systemgenererade Unikt anvandarnamn. Auktoriserade DB-anvandare maste
skriva in denna identifierare i mobilappen ACT Enterprise for att fa atkomst till systemet.

5. Startaom ACT Enterprise tjansten. For att gora detta i ACT ServerClient, klicka pa Live-system >
Omstart.

Ge befogenhet om atkomst genom appen till DB-anvidndare

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > DB-anvéndare, klicka sedan pa Namn fér den DB-anvandare
som du vill ge atkomst till.

2. Paskarmen DB-anvandardetaljer, valj kryssrutan for Kan anvdnda mobilapp? i listan Tillat

Obs! En DB-anvandare kan bara anvanda appen for att utféra funktioner som de har ratt till. Fér mer
information om att konfigurera anvandartillstand, ga till Konfigurera operatbrens atkomstréttigheter
pa sidan 28.

3. Tillhandahall det systemgenererade Unik anvdndarnamn fran skarmen Instéllningar >
Mobilatkomst till DB-anvandaren.

Installera och konfigurera mobilappen

1. Ladda ned ACT Enterprise-appen till din Android eller iOS-enhet. Applikationen finns tillganglig fran
Google Play och App Store.

2. Kor appen pa din mobila enhet.

3. Forsta gangen du kor appen maste du acceptera anvandarvillkoren, skriv in Unikt anvandarnamn
tillhandahallet fran din ACT Enterprise administratér, klicka sedan pa OK.

Det unika anvéandamamnet anvands for att bekrafta vilket ACT Enterprise-system du ar ansluten till.
4. Skrivinditt ACT Enterprise-anvandarnamn och Iésenord, klicka sedan pa Log-in.

Du kan nu 6vervaka och hantera ACT Enterprise-systemet fran appen.

3.2.4 Synkronisera styrenhetens information

Med Guiden systemsynkronisering i ACT Manage och ACT Install kan du ladda ner hela databasen till en
eller flera styrenheter. Styrenheterna forblir offline under nedladdningar, vilket innebar att de inte kan styras
under denna tid, och de kan heller inte att rapportera handelser. Dorrstationer har begransad funktionalitet
under nedladdningen. Du bor endast gora en nedladdning om du &r saker pa att det behdvs.

Obs: Synkronisering av styrenheter betyder att all data som angetts pa styrenheten direkt via dess
knappsats forloras.
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Synkronisera styrenhetens information
I ACT Manage eller ACT Install, klicka pa Verktyg > Systemsynkronisering.
Guiden Systemsynkronisering System visas.
« Steg 1: Styrenheter. Denna skarm visar om styrenhetemna ar uppdaterade eller inte.
Markera vilka styrenheter du vill ladda ner till och klicka sedan pa Nasta.

« Steg 2: Laddar ned. Den har skarmen visar en férloppsindikator som indikerar den dvergripande
utvecklingen av systemsynkroniseringen. Meddelandeomradet visar information for varje
styrenhet i samma takt som data laddas ner.

Nar nedladdningen ar avslutad, klicka pa Nasta.

« Steg 3: Resultat. Denna skarm visar resultaten av synkroniseringsatgarden: antalet styrenheter
som uppdaterats och deras nuvarande status.

Klicka pa Avsluta for att IBmna guiden.

3.2.5 Konfigurera dorratgarder

Atgarder &r instéliningar som automatiskt tilldmpas av en dérrstyrenhet vid angivna tidpunkter utan
behov av atgarder fran anvandaren.

Exempel:

« Det kan handa att en dorr behdver ytterligare sakerhet utanfor kontorstid och da kan en PIN-kod
behdvas.

« Endorr kan stéllas in pa kort- och PIN-kodstillgang 24 timmar om dygnet. Detta ar vanligt for rum
som kraver en hog sakerhetsniva.

« Endoérr kan automatiskt dppnas under kontorstid.

Atgarderna kan anvandas fér att styra externa enheter via styrenhetsutmatningar eller fér att andra
sakerhetsniva for en dorr vid vissa tillfallen. Alla atgarder kan vara inaktiva (standard) eller ha nagon
bestamd tidszon tilldelad.

Obs: Innan du konfigurerar dorrens atgarder bor du se till att du har skapat alla tidszoner som behovs.
For mer information, ga till Lagg till en tidszon pa sidan 33.

Konfigurering av en dorrs atgarder

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > Dorrar. Om en dorr vars atgarder du vill konfigurera inte
omedelbart blir synliga, anvand alternativen Sék/Avancerat sok pa skarmen Dorrar, och leta
ratt pa den dorr du vill konfigurera atgarderna for.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Dorrar, se Skdrmen Dérrar pa sidan
108.

2. | sOkresultatomradet pa skarmen Dorrar, klicka pa namnet pa den dorr du vill konfigurera.
Skarmen Dorrdetaljer visas.
Klicka pa fliken Atgérder pa skarmen Dérrdetaljer.

4. Forvarje listad atgard, valj en tidszon fran motsvarande rullgardinslista for att bestamma nar
atgarden galler for den har dorren.

For en beskrivning om de tillgangliga atgardemna, se Dérrdetaljer > Fliken Atgérder pa sidan 109.

5. Klicka pa Spara nar du ar fardig med konfigurationen for de nédvandiga atgards-
/tidszonskombinationerna.

Obs: Vissa tidsbestamda atgarder utesluter varandra. | det har fallet bér endast en tidsbestamd atgard
valjas dar tidszoner 6verlappar varandra. Exempel: Las dorr och Las upp dorr; eller PIN-kod kravs,
PIN-kod eller kort, och Alla kort.
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3.2.6 Konfigurera branddorrar

Branddorrar 6ppnas automatiskt i handelse av brand for att tillata anvandare att passera fritt. | ACT
Enterprise, anges branddérrar genom att I1agga till dem till en dorrgrupp, sedan markeras den dérrgruppen
som den som innehaller Brandasidosattningsdorrar.

Att stalla in branddorrar:
1. 1 ACT Install, 14gg till styrenheter och anslutna dorrar till systemet.
For mer information, ga till Lagg till en styrenhet pa sidan 15 och L&gg till en dérr pa sidan 18.

2. Du borfysiskt koppla din infrastruktur sa att en gemensam 0V-utmatning fran brandpanelen satts
separat till AUX-inmatningen pa dorr 1 pa varje styrenhet. Alla styrenheter som tar emot
brandhandelsesignalen laser automatiskt upp de tilldelade branddérrarna och normalisera dérrarna
omedelbart nar brandhandelsen avbryts.

3. | ACT Manage, skapa en dorrgrupp for branddoérrar och ange vilka dorrar som 6ppnas automatiskt
vid brand. For mer information, ga till Lagg till en dérrgrupp pa sidan 27.

4. 1 ACT Manage, ange att denna dorrgrupp ar den som innehaller Brandasidosattningsdorrar. Se
nedan.

Markera en dorrgrupp som en som innehaller Brandasidosattningsdorrar
1. 1 ACT Manage, klicka pa Instéllningar.
2. Paskarmen Installningar, klicka pa fliken Dorrar.
3. PaBrandasidosattningsdorrar, valj den dorrgrupp som innehaller brandddrrar.
4

Klicka pa Spara.
3.2.7 Anpassa helgdagar

Med ACT Manage kan du ange upp till nio helgdagar (se Konfigurera helgdagstyper nedanfor), och for att
tilldela hogst en helgdagstyp till alla dagar pa aret (se Markera dagar pa aret som helgdagar nedanfor).

Nar du anger tidszoner (perioder nar atkomstrattigheter tillampas), kan du markera dem som aktiv for
vardagar och aven for dagar som tilldelats sarskilda helgdagstyper. Fér mer information om att ange
tidszoner, ga till Lagg till en tidszon pa motsatta sidan.

Konfigurera helgdagstyper

1. 1 ACT Manage, klicka pa Instéllningar.

2. Klicka pafliken Namn pa helgdagar.

3. Ange namn for upp till nio helgdagstyper och klicka pa Spara.
Markera dagar pa aret som helgdagar

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > Helgdagar.

Skarmen Helgdagar visar en 12 manaders kalender med bérjan vid den aktuella manaden och en
lista pa fargkodade helgdagstyper.

Det aktuella datumet valjs som standard.
Datum som flaggas som helgdagar ar markerade i motsvarande helgdagsfargtyp.

Obs: Om du lagger till en helgdag for en specifik dags-/manadskombination kommer denna helgdag
for det datumet att sparas i systemet for kommande ar. Du bor regelbundet granska dina helgdagar,
till exempel nar det galler helgdagar som ej ar desamma varje ar.

For mer information, ga till Skdrmen Helgdagar pa sidan 116.
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2. Omduvill tilldela eller andra helgdagstyp for nagot datum, valj detta datum och klicka pa
radioknappen for en helgdagstyp att lagga till den typen. Endast en helgdagstyp kan tilldelas ett
och samma datum.

3. For att ta bort en helgdagstyp for ett datum, valj det datumet och klicka pa radioknappen Ingen.
4. Klicka pa Spara.

3.2.8 Lagg till en tidszon

En tidszon bestar av upp till 8 tidsperioder. Varje period anger ett tidsintervall och dagar och helgdagar
da perioden ar aktiv. Tidszonen ar aktiv ndr nagon av dess perioder ar aktiva.

Tidszoner anvands for att ange nar en anvandares/grupps rattigheter galler.
Tidszoner kan skapas och andras i ACT Manage.

Att lagga till en tidszon

1. 1 ACT Manage, klicka pa Lagg till tidszon pa skarmen Start eller klicka pa Hantera > Tidszon,
klicka sedan pa Lagg till tidszon hogst upp till hbger pa skarmen Tidszon.

Skarmen Tidzonens detaljer visas.
2. Ange Tidszonens namn under fliken Allmént.
3. I den nedre delen av fliken Allmant, Ange kombinationen Tider/Dagar nar tidszonen ar aktiv.

For att ange en kombination av Tider/Dagar, valj en rad och i falten nedan anger du motsvarande
Period (Fran och Till tider) och vélj Dagar och Helgdagar.

4. Om innehavare anvands, kan du vélja vilka innehavare den har tidszonen ar tillganglig fér under
fliken Innehavare.

For mer information gallande Innehavare, ga till Hyresrétt pa sidan 125.

5. Klicka pa Spara for att skapa en tidszon.

3.2.9 Konfigurering och implementering av systemnedstangning

ACT Enterprise kan konfigureras till att hantera nedstangningssituationer. Om nedstangningar ar
aktiverade kan du stalla villkor for att bestamma hur systemet ska fungera under nedstangning: vilka
dorrar som lases och vilka villkor som maste uppfyllas for att en last dorr ska 6ppnas. Under en
nedstangning ar vissa bestdmda dorrar lasta och forhindrar atkomst som ett svar pa en noédsituation.
En nedstéangning asidoséatter alla eventuella tidsbestadmda atgarder som &r aktiva pa lasta dorrar.

Nedstangningar kan startas fran bestamda kortldsare av anvandare med Nedstangningsréttigheter,
eller fran ACT Manage och ACT Monitor kunder.
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Aktivera och konfigurera nedstéangningar
1. I ACT Manage, klicka pa Instéllningar > Nedstangning.
2. Markera kryssrutan Aktivera nedsténgning.

3. Fran rullgardinslistan Nedstangning av dorrar, valj den doérrgrupp vars dorrar ska lasas under
nedstangningshandelsen.

4. Markera/avmarkera kryssrutan for varje nedstangningsalternativ for att avgoéra hur systemet beter
sig under nedstangning.

For en beskrivning om de tillgangliga alternativen, se Instéllningar > Fliken Nedsténgning pa sidan
146.

5. Klicka pa Spara nar du har avslutat installningarna fér nedstangning.

Ge en kortinnehavare rattighet att starta och rensa en nedstangning fran en lasare

1. 1 ACT Install, konfigurera dorriasarna fran vilken en nedstangning kan startas och rensas. For att
gora detta, markera kryssrutan Nedstéangning lasare under Dorrsékerhet pa fliken Avancerade
instéllningar > Do6rrar> Dorrdetaljer > Drift.

2. | ACT Manage, skapa eller redigera en anvandargrupp for att ge anvandare i den gruppen ratt att
starta och rensa en nedstangning. Om du vill géra detta, markera kryssrutan Nedsténgning pa
fliken Hantera > Anvandargrupper > Anvindargruppsdetaljer > Alternativ.

3. I ACT Manage, tilldela varje anvandare i anvandargruppen rattigheter fér Nedstangning. Om du vill
gora detta, markera kryssrutan Anvandargrupp pa fliken Hantera > Anvandare >
Anvandardetaljer > Allmant.

4. | ACT Manage, tilldela ett kort till varje anvandare med rattigheter for Nedstangning. For att gora
detta, klicka pa kortikonen pa fliken Hantera > Anvandare > Anvandardetaljer > Allmant och fdlj
instruktionerna pa skarmen. Fér mer information, ga till Skdrmen Légg till kort pa sidan 99.

Sakerstall att anvandare med rattigheter till Nedstangning kanner till:

« Foretagets organisationspolicy géllande nedstangning

« Vilkalasare som ar bestdmda nedstangningslasare

« Hur man startar och rensar en nedstangning med hjalp av sitt kort
Starta och rensa en nedstangning fran en kortlasare

Efter det att en nedstangning har aktiverats och konfigurerats, kan en anvandare med rattigheten till
nedsténgning starta och rensa nedstangning genom att dra kortet éver en bestdmd nedstangningslasare.

« For att starta en nedstangning, maste anvandaren med rattigheten till nedsténgning dra sitt kort en
gang 6ver en bestdmd nedstangningslasare.
« For att rensa en nedstangning, maste anvandaren med rattigheten till nedstdngning dra sitt kort tva
ganger snabbt efter varandra pa en bestdmd nedstangningslasare.
Starta och rensa en nedstingning fran ACT Enterprise

Nar nedstangningar har aktiverats och konfigurerats kan du starta och rensa nedstangningar fran skarmen
ACT Manage Live System och skarmen ACT Monitor Start:

« Foratt starta en nedstangning, klicka pa Nedstiangning pa skarmen Live System. Alla dorrar i
dorrgruppen som angetts under Nedstangning av dorrar pa fliken Instéllningar > Nedstdngning i
ACT Manage lases. En symbol med ett rétt hanglas (& ) visas vid sidan av dessa dorrari vyn Live
System.

« For att rensa en nedstangning, klicka pa Rensa nedstingning pa skdrmen Live System. Alla
dorrar gar tillbaka till sitt tidigare tillstand.

© Vanderbilt 2018 34 A-100471-b
31.08.2018



ACT Enterprise — Handbok Sagordu

3.3 Hantera anvandare

Detta avsnitt beskriver hur du utfor féljande anvandarhanteringsuppgifter.

3.3 1 Lagg till en anvandare ... . 35
3.3.2 Kontrollera vilka dorrar en anvandare har tillgang till ... ... ... ............ 37
3.3.3 Stall in atkomstrattigheter for en enskild anvandare ... ... ... ... ... ...... 38
3.3.4 Utokad giltighet anvandare __ . .. 40
3.3.5 Lagg till en anvandargrupp .. ... .. L 4
3.3.6 Stall in gruppen atkomstrattigheter ... ... . 42
3.3.7 Radera anvandare .. 43

3.3.1 Lagg till en anvandare

En person i systemet innebar en person som har en passagebricka (Kort, Tagg, fjarrkontroll, PIN-Kod,
Biometrisk etc.) och vars atkomst styrs via ACT Enterprise-mjukvaran.

Du kan lagga och redigera anvandare ACT Manage.

Nar du lagger till en anvandare kan du ange profiluppgifter sdsom namn, anvandargrupp,
giltighetsperiod, PIN-kod (i férekommande fall) och kortuppgifter.

Se aven:
« Attl&gga till en permanent anvéndare nedanfor

« Lagga till en tillfallig anvandare pa nasta sida — Farre detaljer anges fér temporara anvandare
vilket gor installningen snabbare.

« Att kopiera en befintlig anvéndare pa nasta sida

Du kan ange en giltighetsperiod f6r bade fasta och tilifélliga person - pa sa satt kan du begransa det
datum/tidsintervall under vilket de har atkomstrattigheter. Nar en person har sparats i systemet kan du
nar som helst aterstalla deras giltighetsperiod for att tilldta/neka atkomst utan att behéva radera och
aterskapa personen varje gang de behdver atkomst.

En anvandares grundlaggande atkomstrattigheter arvs fran den anvandargrupp de ar kopplade till, men
du kan ge ytterligare atkomstrattigheter pa anvandarbasis med hjalp av fliken Extra rattigheter pa
skarmen Anvandaruppgifter (om du har ratt extraminne installerat pa dina styrenheter).

Att lagga till en permanent anvandare

1. 1 ACT Manage, klicka pa Lagg till anvandare pa skarmen Start eller klicka pa Hantera >
Personer, klicka sedan pa Lagg till personer hogst upp till hbger pa skédrmen Personer.

Skarmen Anvandaruppgifter visas.
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2. Paskarmen Anvandaruppgifter, ange information om den nya anvandaren.

For mer information om flikar och falt som ar tillgangliga pa denna skarm, se Skédrmen
Anvéndardetaljer pa sidan 92.

3. Klicka pa Spara for att skapa en post for en fast anvandare baserat pa den information som matats
in.

Lagga till en tillfallig anvandare

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, klicka sedan pa Lagg till besokare hogst upp till
hoger pa skarmen Anvandare.

Skarmen Anvandardetaljer visas.
2. Paskarmen Besokardetaljer, ange information om den nya tillfalliga anvandaren.

For mer information om flikar och falt som &r tillgangliga pa denna skarm, se Skdrmen
Besokaredetaljer pa sidan 97

3. Kilicka pa fliken Allmant, klicka sedan pa Spara for att skapa en post for en tillfallig anvandare
baserat pa den inmatade informationen.

Att kopiera en befintlig anvandare

1. I ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, sedan med hjalp av alternativen S6k/Avancerad
sok pa skarmen Anvandare, hitta och valj den befintliga anvandaren du vill basera din nya
anvandare pa.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skdrmen Anvéndare pa
sidan 90.

2. Paskarmen Anvandaruppgifter, klicka pa Kopiera.

Skarmen Kopiera anvandare visas.
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Ange start- och slutintervall for anvandare som du vill kopiera valda detaljer till.

Om anvandarna redan finns skrivs deras nuvarande uppgifter éver. Om de inte redan finns,
skapas anvandare med de kopierade uppgifterna.

Du bdr kontrollera om anvandar-ID i det angivna intervallet redan ar i bruk innan du kopierar
anvandaruppgifterna.

Markera kryssrutan for varje fastighet for den valda anvandaren som du vill kopiera till de
specifika existerande/nya anvandarna.

For att aktivera nya anvandare som skapats med hjalp av atgarden, valj kryssrutan Aktivera nya
anvandare.

For att tilldela besokskort till nya anvandare som skapats med hjalp av atgarden, valj kryssrutan
Besdkskort.

Klicka pa Applicera. De valda detaljerna kopieras till den angivna nya/befintliga
anvandarposten.

Om du har skapat nya anvandare, kanske du vill andra extra egenskaper for dem pa skarmen
Anvéandaruppgifter nu.

Férnamn och Anvandargrupp ar obligatoriska uppgifter for fasta och tillfalliga anvandare. Du
maste atminstone ange varden for dessa innan du kan spara en ny anvandarpost.

Anvandarens PIN-kod andras till anvandargruppens PIN-kod om du inte anger en alternativ PIN-
kod.

Faltet Anvandarnummer fylls i automatiskt med nasta tillgangliga nummer.

3.3.2 Kontrollera vilka dorrar en anvandare har tillgang till

Du kan vélja vilken anvéandare som helst i ACT Manage och se en lista 6ver alla dérrar som de har fatt
tillgang till.
Kontrollera vilka dorrar en anvindare kan fa tillgang till

1.

2.

I ACT Manage, klicka pa Lista anvandare pa skarmen Start eller klicka pa Hantera >
Anvindare, anvand sedan alternativen Sok/Avancerad sok pa skarmen Anvandare, leta fram
och markera den anvandare vars atkomstrattigheter du vill kontrollera.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skédrmen Anvéndare
pa sidan 90.

Klicka pa fliken Visa Dorrar pa skarmen Anvandardetaljer.
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3. Centralapparaten till hdger listar alla dorrar som anvandaren har tillgang till, och den tidszon under
vilken deras atkomstrattigheter ar giltiga.

Obs: Atkomstréttigheter till en dérr bestams pa tre sétt:
1. Anvandaren far tillgang till alla dérrar som anvandargruppen fatt tillgang till.
2. Anvandaren kan tilldelas extra rattigheter.

3. Anvandaren kan tilldelas dorrplaner.

3.3.3 Stall in atkomstrattigheter for en enskild anvandare

Alla anvandare maste vara medlem i en anvandargrupp i ACT Enterprise och de arver de grundlaggande
atkomstrattigheterna fran den anvandargruppen.

Med ACT Manage kan du tilldela ytterligare atkomstrattigheter for dérrgrupper till en viss anvandare under
fliken Anvandardetaljer > Extra rattigheter eller for att fa tillgang till atkomstrattigheter for enskilda dorrar
med hjalp av fliken Anvandardetaljer > Dorrplaner. Alla styrenheter maste ha ett extra minneskort
installerat.

Med fliken Extra rattigheter kan du tilldela upp till 16 extra dorrgrupps- och tidszonskombinationer till
anvandaren. Dessa ar endast tillgangliga for styrenheter med ratt kapacitet inklusive extra minne.
Kontakta din passagekontrollinstallatdr om du vill att alternativet blir tillgangligt. En anvéndare kan komma
grupp ddrrar under den period som anges av motsvarande tidszon.

Med fliken dorrplaner kan du tilldela specifika dérrar med tidszoner till anvandaren. Dessa ar endast
tillgangliga for styrenheter med ratt kapacitet inklusive extra minne. Kontakta din
passagekontrollinstallatér om du vill att alternativet blir tillgangligt.

For mer information om att skapa anvandargrupper, ga till Légg till en anvéndargrupp pa sidan 41.
For mer information om att skapa anvandare, ga till Lagg till en anvéndare pa sidan 35.
For information om att skapa tidszoner, ga till Lagg till en tidszon pa sidan 33.

For mer information om att definiera gruppens atkomstrattigheter, ga till Stall in gruppen atkomstréttigheter
pa sidan 42.

Att stélla in atkomstrattigheter for en doérrgrupp for en enskild anviandare

1. I ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, sedan med hjalp av alternativen S6k/Avancerad
sok pa skarmen Anvandare sok efter anvandare till vilka du vill ange atkomstrattigheter.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skdrmen Anvéndare pa
sidan 90.

2. Klicka pa anvandarens namn i omradet sokresultat for att se detaljer om den anvandaren pa
skarmen Anvandardetaljer.

3. Klicka pa fliken Extra rattigheter pa skarmen Anvandardetaljer.

Centralapparaten langst ned pa skarmen visar de dorr-/tidszonskombinationer som anvandaren har
arvt fran anvandargruppen.

© Vanderbilt 2018 38 A-100471-b
31.08.2018



ACT Enterprise —Handbok Sagordu

[ ACTEnterprise Mansge - o x

«>  \/ANDERBILT ACT e
Alla 1 dérrar & anslutna
Anvéndaruppgitter | B Tors Andersen
~ 5 Allmant kan du o och P Dessa ar
batater ldelas per extra raigheter: styrenhater masia vara onine or it dessa ska fungera korrek.
Alternatiy Tidszon: 20Timmar -
Bt Em—
Extra rattigheter
& Personer Senaste handelserna O Fean 20180515 _[i5] B
&8 eensighetsgupper Visa dorrar O 20150515 =
Ladda upp foto
araett foto N o Frd
Ky oorar - Clfves O osmgrupp iszon rin
R t
(S Tigszoner -
Helgdagar
£§ systemanvandare
(17 wiss syming
) ingingar
[E] utgangar Manuell inloggning
£ rresoster anuel utoggning - . e
Dérgrupp Tidszon
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4. Valj Tidszonen for extra rattigheter som du vill tilldela anvandaren.

5. (Alternativ) Du kan begransa tidsperioden under vilken extra rattigheter galler:

« For att ange startdatum, markera kryssrutan Fran och valj sedan startdatum och -tid.

« For att ange slutdatum, markera kryssrutan Till och valj sedan slutdatum och -tid.

6. Valj en dorrgrupp fran listan Tillgdngliga doérrgrupper och klicka pa hégerpilen ( 4 ) for att lagga

till den till listan 6ver Extra rattigheter.

eller

For att komma at alla dorrgrupper for den valda tidszonen, klicka pa dubbelhdgerpilen (”‘ ). Om
det finns mer an 16 dorrgrupper, ser du ett varningsmeddelande och endast de 16 forsta kopieras
Over.

Obs: Hogerpilen ar avaktiverad () tills dess att du har valt bade en tidszon och en dérrgrupp.
Den dubbla hégerpilen ar avaktiverad (") tills dess att du har valt en tidszon.

7. Klicka pa Spara nar du har lagt till alla nédvandiga extra rattigheter.

Att stilla in atkomstrattigheter for en dorr for en enskild anvandare

1.

I ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, sedan med hjalp av alternativen
Sok/Avancerad sok pa skarmen Anvandare sok efter anvandare till vilka du vill ange
atkomstrattigheter.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skdrmen Anvéndare
pa sidan 90.

Klicka pa anvandarens namn i omradet sokresultat for att se detaljer om den anvandaren pa
skarmen Anvandardetaljer.

Klicka pa fliken Dorrplaner pa skarmen Anvandardetaljer.

Centralapparaten langst ned pa skarmen visar de dorr-/tidszonskombinationer som anvandaren
har arvt fran anvandargruppen.
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4. Valj Tidszon for dorrplaner som du vill tilldela anvandaren.
5. Valj en dorrgrupp fran rullgardinslistan Dérrgrupper.

Listan Tillgangliga dorrar visar dérrama i den valda dorrgruppen.

6. Valj en dorrfran listan Tillgangliga dorrar och klicka pa hogerpilen ( » ) for att 1agga till den till listan
over Dorrplaner.

eller

For att komma at alla dérrar for den valda tidszonen och dérrgruppen, klicka pa
dubbelhdgerpilen (#*).

Obs: Hogerpilen kommer att vara avaktiverad () tills du har valt en tidszon, dérrgrupp och dorr.

7. Klicka pa Spara nar du har lagt till alla nédvandiga dérrplaner.

3.3.4 Utokad giltighet anvandare

Du kan ocksa tilldela anvandare en giltighetsperiod.
« Om duinte anger en giltighetstid ar anvandaren alltid giltig.

« Om giltihetsdatumet och -tiden Fran anges ar detta den tid fran vilken anvandare tilldelas atkomst.
Tillgang nekas till anvandaren for denna tid.

« Om giltighetsdatumet och -tiden Till anges ar detta den senaste tiden da anvandaren har
atkomstrattigheter. Efter denna tid nekas tillgang.

« Vissa styrenheter har bade giltighetstid och -datum. Om ingen tid har angetts, eller om styrenheten
inte har stdd for en tid, ar férmodat klockslag midnatt det angivna datumet.

Med ACT Manage kan du:

« Utodka giltighetstiden for en enskild anvandare — se Att utdka giltighetstiden fér en enskild anvéndare
nedanfor

« Utodka giltighetstiden for multipla anvandare — se Att utbka giltighetstiden fér multipla anvéndare pa
motsatta sidan

Att utoka giltighetstiden for en enskild anviandare

1. I ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, sedan med hjalp av alternativen S6k/Avancerad
sOk pa skarmen Anvandare sok efter anvandare till vilka du vill utéka giltighetstiden.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skdrmen Anvéndare pa
sidan 90.
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2. Klicka pa anvandarens namn i omradet sOkresultat for att se detaljer om den anvandaren pa
skarmen Anvandardetaljer.

3. Langst ner pa fliken Allmant, under Giltighetsperiod, sakerstall att kryssrutan Till &r markerad,
ange sedan ett nytt datum och ny tid for Till fér anvandarens giltighet.

4. Klicka pa Spara.
Att utoka giltighetstiden for multipla anvandare

1. 1 ACT Manage, klicka pa Hantera > Anvandare, sedan med hjalp av alternativen
Sok/Avancerad sok pa skarmen Anvandare sok efter anvandare till vilka du vill utdka
giltighetstiden.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Anvandare, se Skdrmen Anvéndare
pa sidan 90.

eller

I ACT Manage, klicka pa Rapportering > Validera Anvandare, sedan med hjalp av
alternativen Sok/Avancerad sok pa skarmen Validera anvandare sok efter anvandare till vilka
du vill utdka giltighetstiden.

For mer information gallande sokalternativen pa skarmen Validera anvandare, se Rapporten
Giltiga anvéndare pa sidan 134.

2. VAlj kryssrutan fér anvandare vars giltighet du vill utdka.

Klicka pa Still in giltighet pa skarmen Anvéndare, eller Andra giltighetsperiod pa skarmen
Validera anvandare.

4. Valj kryssrutan Till, ange sedan ett nytt datum och en ny tid for Till for anvandarnas giltighet.

5. Klicka pa Spara.
3.3.5 Lagg till en anvandargrupp

Anvandargrupper anvands for att definiera gemensamma installningar och atkomstrattigheter for en
grupp av anvandare.

Nar du skapar en anvandarprofil, véljer du en anvandargrupp som anvandaren tillhér, och deras
atkomstrattigheter ar desamma som tilldelas gruppen. Om gruppens rattigheter andras och sa andras
aven gruppmedlemmarnas rattigheter.

Vid behov kan anvandare tilldelas extra atkomstrattigheter under fliken Anvandaruppgifter > Extra
rattigheter eller fliken Anvandaruppgifter > Dorrplaner (se Anvéndardetaljer > Fliken Extra
réttigheter pa sidan 96 eller Anvéndardetaljer > Fliken Dérrplaner pa sidan 95).

Med ACT Manage kan du skapa och andra anvandargrupper.

Se aven:
« Lagg till en anvéandargrupp via skdrmen Anvéndargruppsdetaljer nedanfor
« Lagg till en anvéndargrupp via anvdndargruppsguiden pa nasta sida

Lagg till en anvandargrupp via skdrmen Anvandargruppsdetaljer

1. 1 ACT Managge, klicka pa Hantera > Anvandargrupper, klicka sedan pa Lagg till
Anvandargrupp hogst upp till hdger pa skarmen Anvandargrupper.

Skarmen Anvandargruppsdetaljer visas.
2. Paskarmen Anvandargruppsdetaljer, ange information om den nya anvandargruppen.

For mer information om flikar och falt som ar tillgangliga pa denna skarm, se Skdrmen
Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101.

3. Klicka pa Spara for att skapa en post for anvandargruppen.
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L&gg till en anvandargrupp via anvandargruppsguiden

1. 1 ACT Manage, klicka pa Lagg till anvandargrupp pa skarmen Start for att 6ppna Lagg till
anvandargruppsguide som steg for steg lagger till en anvandargrupp.

2. Folj guidens anvisningar pa skarmen for att Iagga till en ny anvandargrupp, klicka pa Nasta langst
ned till hdger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

Obs: Anvandargrupper kan valfritt tilldelas sarskilda innehavare genom att valja en eller flera platser
pa den forsta skarmen i den har guiden. Fér mer information gallande innehavare, ga till Hyresrétt pa
sidan 125.

3.3.6 Stall in gruppen atkomstrattigheter

| ACT Enterprise maste alla anvandare vara medlemmar av en anvandargrupp och med ACT Manage kan
du stalla in upp till atta dérrgrupps-/tidszonskombinationer for att ange atkomstrattigheter for alla
anvandare som tillhdr en anvandargrupp.

For mer information om att skapa anvandargrupper, ga till Lagg till en anvéndargrupp pa féregaende sida.
For mer information om att skapa anvandare, ga till L&gg till en anvdndare pa sidan 35.

For information om att skapa tidszoner, ga till Lagg till en tidszon pa sidan 33.
Installningar fér en anvandargrupps atkomstrattigheter

1. 1 ACT Manage, klicka pad Hantera > Anvandargrupper, s6k sedan efter den anvandargrupp for
vilken du vill stalla in atkomstrattigheter.

2. Kilicka pa anvandargruppens namn i omradet sOkresultat for att se detaljer om den anvandargruppen
pa skarmen Anvandargruppsdetaljer.

3. Klicka pa fliken Atkomstrittigheter pa skarmen Anvandargruppsdetaljer.

Allmant
Atkomstrattigheter

& ersoner

&8 Benorighetsgrupper Visa dorrar
Tid och Narvaro-rapport

() oorgrpper e

€y oorar

() Tidszoner

Helgdagar

E§ systemanvan dare

[ wiss styming

[ ingangar

@ uighngar

28 ryresqaster

4. Ange upp till 8 dérrgruppers-/tidszonskombinationer med hjalp av rullgardinslistan som
tillhandahalls.

For varje dorrgrupps-/tidszonskombination har anvandarna i den nuvarande anvandargruppen
tilltrade till dorrar i den valda dorrgruppen under den period som anges av motsvarande tidszon.

5. Klicka pa Spara nar du har angett den dorrgrupps-/tidszonskombination so kravs.
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3.3.7 Radera anvandare

Det finns tva typer av anvandare i ACT Enterprise och radering av olika anvandartyper hanteras pa
olika satt:

« Enstandardanvandare ar en person vars tillgang hanteras av ACT:s mjukvara/system. Du kan
konfigurera ACT Enterprise att automatiskt radera loggdata som &r kopplade till en vanlig
anvandare nar de tas bort fran systemet sa att éverensstammer med sekretess-/GDPR-policyn
(den allmanna dataskyddsférordningen) i din organisation.

« EnDB-anvandare ar en person som anvander ACT Enterprise-programvara. Revisionsdata
kopplat till en DB-anvandare behalls alltid &ven om anvandaren tas bort fran ACT Enterprise.

Konfigurera ACT Manage sa att anvandarloggdata automatiskt ta bort
1. 1 ACT Manage, klicka pa Instéllningar > Allmant.

2. Fran rullgardinslistan Beteende nar anvéndare tas bort markera det som ska handa med
loggdata nar en anvandare raderas fran ACT Enterprise:

« Behall alla handelser for anvandaren
« Radera alla logghandelser for anvandaren

3. Klicka pa Spara for att spara den konfigurerade regeln och sa att systemet tillampar den
automatiskt.

Ta bort en anvandare fran ACT Enterprise

1. 1 ACT Manage, Klicka pa Hantera > Anvandare, gor sedan en sdkning pa den anvandare du vill
radera.

2. Klicka pa anvandarnamnet i omradet sokresultat for att se detaljer om den anvandaren pa
skarmen Anvandardetaljer.

3. Klicka pa Radera pa skarmen Anvandardetaljer och bekrafta raderingen nar du uppmanas att
gobra detta.

Anvandaren tas bort fran ACT Enterprise.

Om ACT Manage konfigureras att radera alla handelser fér en anvandare vid radering, rensas
loggfilerna pa handelser kopplade till den raderade anvandaren.

Ta bort en DB-anvandare fran ACT Enterprise

1. 1 ACT Manage, Klicka pa Hantera > DB-anvandare, goér sedan en sékning pa den anvandare du
vill radera.

2. Klicka pa DB-anvandarnamnet i omradet sokresultat for att se detaljer om den DB-anvandaren
pa skarmen DB-anvandardetaljer.

3. Klicka pa Radera pa skarmen DB-anvandardetaljer och bekrafta raderingen nar du uppmanas
att gora detta.

3.4 Overvakar systemet

Detta avsnitt beskriver hur du utfor féljande systemdovervakningsuppgifter.

3.4.1 Overvakning anvandaraktivitet ... ... 44
3.4.2 Overvaka dorraktivitet ... ... .. ... 44
3.4.3 Generera en lista 6ver alla anvandare pa platsen (Samlingsrapport) .................... 45
3.4.4 Rapport om tid och narvaro (T&A) ... . L 46
3.4, Sty N AONT 47
3.4.6 Lagg till en regel 47
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3.4.1 Overvakning anvindaraktivitet

Med ACT Monitor kan du 6vervaka anvandarnas aktivitet.

« | ACT Monitor, pa skarmen Start, innehaller omradet Senaste handelser detaljer om tid, plats, och
sammanfattande information for systemets handelser, inklusive nar anvandare far tilltrade till en dorr
eller nekas tilltrade. Andra handelser kan ocksa listas, inklusive larm, systemhandelser, styrenheter
och dérrar som gar offline, okanda kort och utgang beviljad/nekad. Fér en handelse som involverar
en anvandare, som t.ex. Atkomst beviljad eller Atkomst nekad, klicka pa anvandarens namn i
kolumnen Detaljer for att se anvandarens profil pa skarmen Anvandaruppgifter. Klicka pa ikonen

Tillbaka (“) hogst upp pa skarmen Anvandaruppgifter for att ga tillbaka till skarmen Start.
« | ACT Monitor pa skarmen Anvandare, kan du se den senaste kanda platsen for alla anvandare i

systemet. Med funktionen S6k/Avancerat sék kan du filtrera fér en undergrupp av anvandare
enbart. For mer information, ga till Skdrmen Anvéndare pa sidan 156.

(3T Verior] eicrimi
4> VAN DERBILT ACT administrator | Help | Sign out
users| N - ¥ | Print | Export

No  Name Enabled Group Location
1 Jennifer Saunders v Time and Attendance Login Clock

P Fanrey v e =
3 Darragh Smith v Visitors Hallway Entrance
4 Aislinn O'Rourke v Full access Camera Prep Room
5 Karen Higgins v Time and Attendance Door 1-9
6 Hannah Fleckmann v Full access Comms
7 Jeremy Jenkins v Public Main Access Comms
8 Eugene Cernan v Public Main Access Elevators
9 William Beckett v Public Main Access Comms
10 Ulick O'Reagan v Public Main Access Glendalough Meeting Room
1u ‘Amelia Henson v Public Main Access Ground Floor Exit
12 Phillip Gainsman v Public Main Access Glendalough Meeting Room
13 Horatio Beltway v Public Main Access Ground Floor Exit
14 Humbert Melman v Public Main Access Ground Floor Exit
15 Vivian Kearns v Public Main Access Comms
16 Ken Logan v Maintenance R&D Entrance
17 Mark Murphy v Time and Attendance CEO Office
18 Martin Bell v Maintenance Printers.
19 Bertie Foot v Time and Attendance Car Park Exit 1.
20 Shane Short v Time and Attendance Login Clock

Page 1of1

Klicka pa namnet pa en anvandare pa den har skarmen for att se skarmen Anvandardetaljer for den
anvandaren, inklusive en sammanfattning av dennes senaste handelser. Fér mer information, ga till
Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 157.

o | ACT Manage och ACT Monitor kan du i sOkalternativ Avancerad pa skarmen Rapportering >
Héandelseanalys filtrera for handelser angaende en viss anvandare eller for alla anvandare i en viss
grupp. Du kan dessutom filtrera for specifika typer av handelser, handelser vid en viss dorr eller
dorrari en viss dorrgrupp, eller handelser under en viss tidsram. For mer information, ga till Skdrmen
Héndelseanalys pa sidan 159.

3.4.2 Overvaka dorraktivitet

Med ACT Monitor kan du dvervaka aktiviteten vid flera dorrar samtidigt eller vid en viss dorr.

o | ACT Monitor pa skarmen Dorr, kan du se den senaste handelsen pa alla dorrar i systemet. Med
funktionen S6k/Avancerat sdk kan du se den senaste handelsen for endast en undergrupp av
dorrar. Fér mer information, ga till Dérrar (ACT Monitor) pa sidan 158.
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(i acveror

<« \VANDERBILT

Name
Hallway Enfrance

N

1

2

3 Camera Prep Room

5 Comms

6 R&D Entrance

7 CEO Office
Printers

9 Car Park Exit 1

10 Car Park Exit 2

11 Login Clock

Glendalough Meeting Room

. —— pp | prin | Expor

tus  Last Event

i

MONITO Administrator | Hetp | sign out

Bl 12012018 14:14:42 Access Granted Darragh Smith
B 12012018 14:15:35 Access Granted Philip Gainsman
B 12012018 14:15:38 Access Granted Horatio Beltway
[ 12-01-2018 14115:46 Access Granted Humbert Melman
[l 12-01-2018 14:15:49 Access Granted Vivian Keams
B 12012018 14:15:51 Access Granted Ken Logan

Bl 12-01-2018 14:15:53 Access Granted Mark Murphy

a

B 12-01-2018 14:15:59 Access Granted Bertie Foot
B 12-01-2018 14:116:02 Access Granted Shane Short
Bl 12-01-2018 14:16:12 Access Granted Jennifer Saunders

12 Login Clock Out

13 Stairsto carpark

14 Elevators

15 BasementLobby

16 ExitCarpark 2

17 Hotel Lobby

18 BackEntrance Carpark

B 12012018 14:16:18 Access Denied Frank Peabody

OOOOO0000EECOO00O0000
LLLLL LD LU LLLL LY

| Lock || unlock || Pass_|f Normaise || Random chalenge |

Klicka pa namnet till en dorr pa skarmen for att se rapport om aktivitet pa denna doérr pa skarmen
Handelseanalys (se Skdrmen Héndelseanalys pa sidan 159).

I ACT Manage och ACT Monitor ACT Monitor kan du i sdkalternativAvancerad pa skarmen
Rapportering — Handelseanalys filtrera for handelser pa en viss dorr eller for alla dorrar i en
viss grupp. Du kan dessutom filtrera for specifika typer av handelser, handelser for en viss
anvandare eller anvandare i en viss anvandargrupp, eller handelser under en viss tidsram. Foér
mer information, ga till Skdrmen Handelseanalys pa sidan 159.

ACT

MONITO Administrator | Hetp | sign out

<« \VANDERBILT

Event Analysis‘ Refresh | Print | Export

OBelonging to User Group

B 12-01-2018 1415:38
B 12-01-2018 1415:35
B 12012018 14:15:24

Access Granted
Access Granted
Access Denied

Camera Prep Room
Glendalough Meeting Room
Glendalough Meeting Room

Horatio Beltway
Phillip Gainsman

= Ulick O'Reagan
oors
B 12012018 14:15:22 Access Denied Ground Floor Exit Ulick O'Reagan
@Al 12.01-2018 141518 Access Granted Ground Fioor Exit Amelia Henson
Osingle 12-01-2018 14:15:16 Access Granted Printers Amelia Henson
OBelonging to Door Group 12012018 14:15:14 Access Granted CEO Office Amelia Henson
p— 12012018 14:15:10 Access Granted CEO Office Ulick OReagan
12012018 14:15:08 Access Granted R&D Entrance Ulick OReagan
© Today 12-01-2018 14:15:07 Access Granted Comms Ulick O'Reagan
O This Week 12012018 14:15:04 Access Granted Comms. William Beckett
QThis Month 12012018 14:15:00 Exit Denied Camms. Jeremy Jenkins
QO 'Spot Check 12012018 14:14:56 Exit Granted Comms. Hannah Fleckmann
O Custom B 12012018 14:14:55 Exit Granted Camera Prep Room Hannah Fleckmann
| B 12012018 14:14:50 Access Denied Camera Prep Room Aislinn ORourke
Details

B 12-01-2018 14:14:47
B 12-01-2018 14:14:42
B 12-01-2018 1414:39
<

Access Denied
Access Granted
Access Granted

Glendalough Meeting Room
Hallway Entrance
Hallway Entrance

Aislinn O'Rourke
Darragh Smith
Frank Peabody

Simple  Advanced Time Event Location Details
H 12012018 14:16:18 Access Denied Stairs to carpark Frank Peabody -
Events H 12012018 14:16:12 Access Granted Login Clock Jennifer Saunders
Access/Exit granted H 12012018 14:16:03 Access Granted Login Clock Shane Short
AN — H 12:01-2018 14:16:02 Access Granted Car Park Exit 2 Shane Short
i, Reports 0 B 12012018 14:15:59 Access Granted Car Park Exit 1 Bertie Foot
ho! AToEED 12.01-2018 141556 Access Granted Printers Martin Bell
[, Event Analysis Canil Eozris 12-01-2018 14:15:53 Access Granted CEQ Office Mark Murphy
= [ other Events 12-01-2018 14:15:51 Access Granted R&D Entrance Ken Logan
$3 user Tracking T 12012018 14:15:49 Access Granted Comms. Vivian Kearns,
ol 12012018 14:15:46 Access Granted Ground Fioor Exit Humbert Melman
H 12012018 14:15:40 Access Granted Ground Fioor Exit Horatio Beltway
Osingle

»
(2]

3.4.3 Generera en lista over alla anvandare pa platsen (Samlingsrapport)

En samlingsrapport listar alla anvéndare som for narvarande ar pa plats. En anvandare anses vara pa

plats om de kommit in genom en perimeterddrr och da systemet inte registrerat om anvandaren har gatt
ut genom perimeterddrren. Om flera anvandare gar in/gar ut men bara en anvandare i gruppen anvander
sitt kort vid dérren, kan anvandare som inte anvant sina kort felaktigt antas vara
narvarande/franvarande.

Vilka dorrar som anses vara perimeterdorrar for platsen stalls ini ACT Manage genom att markera
dorrgruppen som innehaller dessa dorrar i rullgardinslistan Perimeter dorrar under fliken Instéllningar
> Dorrar. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Dérrar pa sidan 146.
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Anm:

« Samlingsrapporter och rapporter om franvarande ar endast giltiga om ditt fysiska system har

konfigurerats pa ratt satt. Du behdver atkomsthinder vid platsens alla ingangar och utgangar och
varje anvandare maste anvanda sina kort nar gar in/gar ut fran platsen.

Samlingsrapporter genereras automatiskt, utan atgarder fran anvandaren, i handelse av ett
brandlarm. Konfigurera alternativen skriv ut/e-posta for dessa automatiskt genererade rapporter i
ACT Manage under Instéllningar > Samlingsrapport. Se Instéllningar > Fliken samlingsrapport
pa sidan 148.

Generering av en samlingsrapport

1.
2.

I ACT Manage eller ACT Monitor, klicka pa Rapporter > Anvandarsparning.

Pa Rapportering, valj Samlingsrapport.

Pa Tid, valj om du vill rapportera for Idag eller fér en Anpassad period.

Om du véljer en Anpassad period, visas ytterligare falt dar du kan ange ett datum-/tidsintervall.
Klicka pa Generera.

Du kan Skriva ut eller Exportera din rapport med hjalp av lankama hogst upp till hbger pa skarmen
Anvéandarsparning.

For mer information gallande sokalternativen Enkel/Avancerad pa skarmen Anvandarsparning,
se Skdrmen Anvéndarspéaring pa sidan 161.

3.4.4 Rapport om tid och narvaro (T&A)

ACT Enterprise kan generera en grundlaggande T&A-rapport som baseras pa handelser i systemets in-
och utgangsdorrar.

Du kan ocksa integrera ACT Enterprise med tredje parts T&A-system for att anvanda mer avancerade
funktioner.

Spara grundldaggande T&A-data i ACT Enterprise

1.

| ACT Manage, under Hantera > Anvandargrupper > Anvandargruppsdetaljer > T&A-rapport,
konfigurera villkor fér normala timmar och dvertidstimmar fér denna anvandargrupp:

« Valj de tidszoner som tacker Normala timma och Overtidstimmar fér anvéandare i den har
anvandargruppen. Fér mer information gallande tidszoner, ga till Tidszoner pa sidan 114.

eller

« Ange det maximala antalet normala timmar och dvertidstimmar som anvandare i den har
anvandargruppen kan arbeta varje dag.

For mer information, ga till Anvéndargruppsdetaljer > Fliken T&A-rapport pa sidan 105.

Tilldela varje behorig anvandare till anvandargruppen pa fliken Hantera > Anvandare >
Anvandardetaljer > Allmant. Se Anvéndardetaljer > Fliken Allméant pa sidan 93.

Generera en T&A-rapport under Rapporter > Tid och narvaro. Rapportparametrar bestammer
anvandare, dorrar och tidsperiod som rapporten omfattas av. Fér mer information om
rapportalternativ och resultat, ga till Rapport Tid och nérvaro pa sidan 142.

Integrera med ett T& A-system fran tredje part

1.

I ACT Manage, aktivera och konfigurera integration med en tredje parts T&A-system under
Instéllningar > T&A-integration. Se Fliken Instéllningar > T&A-integration pa sidan 151.

For att aktivera T&A-integration for alla anvandargrupp, ga till Hantera > Anvandargrupp >
Anvandargruppsdetaljer > T&A-integration och markera kryssrutan Aktivera T&A-integration.
Se Anvéndargruppsdetaljer > Fliken T&A-integration pa sidan 105.

For att aktivera/avaktivera T&A-integration for en individuell anvandare (asidosatta standard for
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deras anvandargrupp), ga till Hantera > Anvandare > Anvandardetaljer > T&A-integration
och markera Aktiverad eller Avaktiverad.

4. For varje sparad anvandare, valj dérrgruppen med in- och utgangsdorrar som bestdmmer deras
inloggnings-/utloggningshandelser for T&A under Hantera > Anvéndare > Anvandardetaljer >
T&A-integration.

T&A-data skickas via ACT Enterprise till tredje partssystemet. Ga till dokumentationen for tredje
partssystemet for information om T&A-rapportering.

3.4.5 Styr en dorr

I ACT Monitor, pa skarmen Start, visar omradet Dorrar status for alla dorrar pa systemet. Hall
muspekaren éver ikonen for varje dorr for att se dess status i ett popup-fonster. Du kan utfarda ett
kommando pa en dorr genom att markera dorren och sedan klicka pa Las, Las upp, Passera eller
Normaliseralangst ner pa skarmen.

Obs: Du maste ha korrekt kommando for dorr innan du kan anvanda dess atgarder.

3.4.6 Lagg till en regel

Reglemna tillater dig att automatisera ACT Enterprise-systemet att ta en specifik atgard som svar pa
utldsande handelser. Du kan lagga till, andra och ta bort regleri ACT Manage.

ACT Manage Kommer inte hindra dig fran att skapa regler med, t.ex. omdjliga
logikkombinationer (dorr ar 6ppen OCH dorr ar stangd), eller atgarder som kommer
L orsaka feedback-loopar (om nagon nédutgang ar éppen, 6ppna alla nédutgangar). Du
1 boér planera och utforma dina regler for att undvika sadana scenarion. Granskning av
antalet Totala aktiveringar av en regel pa skarmen Regler kan tillhandahalla en
indikation att en regel utloses i en ovantad takt, antingen for hdg eller for lag.

Se aven:
o Reglerpa sidan 111
o Skéarmen Regler pa sidan 111
« Skéarmen Regeldetaljer pa sidan 112
Lagg till en regel
1. I ACT Manage, klicka pa Hantera > Regler.
2. Klicka pa Lagg till regel.
3. Laggtill ett namn fér den nya regeln i faltet Regelnamn.

4. Lagg till regelelement (analysatorer, logikdrifter och atgarder) i huvudskdrmsomradet och anslut
de som lampliga:

Lagg till en analysator:

a. Hogerklicka pa huvudsidan, klicka pa Ny analysator i kontextmenyn, klicka sedan pa ratt
analysatortyp i undermenyn. Se Analysatortyper pa sidan 112 for information om stédda
analysatortyper.

b. Konfigurera analysator med det tillstandet som ska utlésa denna regel.

Att kombinera analysatorer eller utlésa regeln om en analysator uppskattas som FALSE,
lagg till en logikdrift:

a. Hogerklicka pa huvudsidan, klicka pa Ny logik i kontextmenyn, klicka sedan pa ratt
logiktyp i undermenyn. Se Logikdrifter pa sidan 113 for information om stédda logikdrifter.

b. Valj logikdrift fran rullgardinslistan.
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c. Anslut varje analysator som ska uppskattas eller kombineras till logikdriften. For att gora detta,
dra da den svarta cirkeln fran det 6vre hdgre hérnet pa en analysator till logikrutan.

Lagg till en atgard:

a. Hogerklicka pa huvudsidan, klicka pa Ny atgard i kontextmenyn, klicka sedan pa ratt
&tgardstyp i undermenyn. Se Atgérdstyper pa sidan 113 fér information om stédda atgardstyper.

b. Valj en atgard fran rullgardinslistan.

a. Anslut varje analysator (eller logikdrift) till utlést atgard nar analysatorn (eller logikdriften)
uppskattas som TRUE. For att gora detta, dra da den svarta cirkeln fran det évre hogre homet
pa en analysator- (eller logik-)ruta till en atgardsruta.

Obs! Du kan lagga till flera atgarder till en regel.

5. Klicka pa Spara.
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4 ACT ServerClient Referens

Detta avsnitt beskriver foljande:

4.10m ACT ServerClient ... . . 49
4.2 Live-system (ACT ServerClient) . .. 49
4.3 Databas ... ... 50
4.4 SakerhetsKoPior . 50
4.5 Ladda UPD ... il 51
4.6 DB-anvandare ... .. .. 52
4.7 Uppgradering av fast programvara ... ... 52
4.8 OVervaKNiNgG ... 53
4.9 Registrera programvara ... ... ... il 53

Se aven:

o Navigering i ACT Enterprise grénssnitt pa sidan 11

4.1 Om ACT ServerClient

ACT ServerClient erbjuder en rad verktyg for att hantera databas och server for ACT Enterprise. Med den
har applikationen kan du stoppa/starta tjansten, tilldela en ny databas, uppgradera styrenhetens fasta
programvara, noggrant évervaka styrenhetskommunikationer och utféra en rad andra specialiserade
uppgifter. Handelser kan rensas, anvandare exporteras ellerimporteras och enkel sédkerhetskopiering kan
goras.

4.2 Live-system (ACT ServerClient)

Denna skarm visar information om live-systemet i ACT Enterprise.

« Tjanst— Detta omrade visar information om ACT Enterprise Windows-tjanster. Du kan kontrollera
tjanstedetaljer och status och stoppa och starta tjansten harifran. Denna Windows-tjanst maste
koras for att kunna anvanda ACT Enterprise. Tjansten startar normalt automatiskt nar servern
startas om. Du kan Stoppa och Starta tjansten i undantagsfall nar du behover starta om tjansten.
(Du kan ocksa anvanda alternativet Starta om, som forst stoppar och sedan startar tjansten.) Nar
du stoppar tjansten, kommer all aktivitet pa klienter upphoér abrupt och alla styrenheter frankopplas
fran mjukvaran sa du bér varna operatorer innan de stoppar och startar tjansten. For att kontrollera
vilka operatorer som for tillfallet ar aktiva pa systemet, anvand skarmen DB-anvandare (se DB-
anvéndare pa sidan 52).

o Server — Detta omrade visar information om ACT Enterprise-servern: om den for narvarande kors,
och om databasen ar ansluten. Servern kan vara nere om antingen Windows-vardtjansten inte har
startat eller om den inte kan kontakta en giltig ACT Enterprise-databas. Om service-porten har
andrats fran dess standardinstallning inom din organisation kan det handa att du behéver ange en ny
Service-Port och klicka pa Ateranslut for att komma &t servern. Fér mer information, ga till Andra
standardservice-porten pa sidan 25.

Om ett problem uppstar med installationen kan det handa att VVanderbilt-supporten ber dig klicka pa
Diagnostik for att generera en textfil med grundlaggande information om din miljo, produktversion
och infrastruktur. Det kan ocksa handa att de ber dig vaxla mellan Standardsparning/Verbose-
sparning och skicka vidare loggfiler som kan anvandas for problem med diagnossystem.

« Styrenheter — Detta omrade visar en lista 6ver registrerade och aktiverade styrenheter (och
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inaktiverade styrenheter med aktiverade dorrar) och deras nuvarande status. Du kan klicka for att
expandera ikonen (I') intill en styrenhets namn for att se en lista dver dorrar som ar anslutna till den
styrenheten och deras nuvarande status.

« Senaste handelserna — Detta omrade visar tid, plats, handelsetyp och detaljer for de senaste
handelserna (live).

4.3 Databas

Denna skarm visar information om ACT Enterprise-databasen.

« Databasinstéllningar — Detta omrade visar detaljer om den aktuella ACT Enterprise-databasen,
inklusive namn, status och sammanfattning av datatyper och volymer. Du kan andra vilken databas
som anvands, eller skapa en ny databas harifran. Du kan ocksa ange en anslutningsstrang. Om du
har en aldre ACT Enterprise-databas, klicka pa Migrera uppgifter for att 6ppna ett
migreringsverktyg som kan konvertera den databasen till det senaste SQL Compact- eller SQL
Server-formatet. Se Migrera en databas pa sidan 24 fér mer information.

« Verktyg - Detta omrade gor det mgjligt for dig att exportera och importera anvandardetaljer samt
rensa logghandelser.

« Exportera anvandare — Med detta verktyg kan du exportera den aktuella uppsattningen
anvandare till en CSV-fil (kommaseparerat varde). Alla aktiverade anvandare exporteras.
Denna lista 6ver anvandare kan senare aterstallas med hjalp av verktyget Importera
anvandare.

« Importera anvandare — Med detta verktyg kan du aterstalla en grupp anvandare som tidigare
exporterats eller importera en ny grupp anvandare. Du kan valja att radera den existerande
gruppen anvandare i databasen eller forsoka sla ihop den nya listan med de existerande
anvandarna. Om en importerad anvandare har samma anvandarnummer som en befintlig
anvandare, skriver den importerade anvandaren 6ver den befintliga anvandaren.

« Exportera eller importera foton — For att exportera alla anvandarfoton fran ACT Enterprise,
klicka pa Exportera eller importera foton, klicka pa Ja, valj sedan en mapp och klicka pa OK.
Bilderna exporteras i JPG-format och filnamnet anges pa féljande satt:
Anvandare<anvandarnummer> <Efternamn>-<Férnamn>.

For att importera foton, klicka pa Exportera eller importera foton, klicka pa Nej, valj sedan en
mapp och klicka pa OK. Bilderna kan endast ha féljande format JPG, GIF, BMP, PNG eller
TIFF och kan endast namnges pa féljande satt: Anvandare<anvandarnummer>
<Efternamn>-<Férnamn>. ACT Enterprise andrar storleken bilderna och konverterar filerna till
JPG-format under importen.

« Rensa alla logghandelser — Nar tabellen med logghandelser blir for stor har den en negativ
inverkan pa systemets prestanda. Det rekommenderas starkt att du regelbundet rensar tabellen
med logghandelser fran odnskade, aldre handelser. Du kan valja att rensa alla handelser, alla
handelser utom de fran den senaste manaden, alla handelser utom de fran de tre senaste
manaderna, eller handelser utom de fran de sex senaste manaderna. Rensning av
logghandelser kan ta en avsevard tid.

Obs: Du kan ocksa konfigurera ACT Enterprise ett automatiskt rensningsschemai ACT
Manage under Instéllningar > Schemaldgg rensningar av logghandelser. For mer
information, ga till Instéliningar > Fliken Schemalégg rensningar av logghdndelser pa sidan 149.

4.4 Sakerhetskopior

Denna skarm gor det méjligt for dig att planera automatiska sékerhetskopior av ACT Enterprise-
databasen, skapa en sakerhetskopiering av databas med en gang eller aterskapa systemet fran en
sékerhetskopiering av databasen.
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(i

Databasens hanteringsfunktioner pa den har skarmen ar framst lampade for bruk med SQL
Compact-databaser (.SDF-filer) och denna dokumentation beskriver hur databasens
sakerhetskopiering och aterskapandefunktion arbetar med respekt till en SQL Compact-databas i
synnerhet.

Om du anvander en SQL-server, Vanderbilt rekommenderar vi att du anvander de kraftfullare
verktygen for databasadministrering som finns tillgéngliga i SQL Server for att implementera din
sékerhetskopieringspolicy.

« Alternativ for sakerhetskopiering — Detta omrade mgjliggor for dig att konfigurera

automatiserade dagliga sakerhetskopior.

For att definiera schema for sékerhetskopior, valj Automatiska sakerhetskopior pa? -
kryssrutan, valj sedan vilken tid pa dygnet som sakerhetskopior skall utforas fran dropdown-
menyn Starttid for daglig sékerhetskopiering (detta ska vara en tid da du férvantar dig
minimalt med systemanvandning), valj antalet backups som ska utféras fran dropdown-menyn
Antalet dagar sakerhetskopieringen skall utforas , klicka sedan pa Spara. Klicka pa Se
sakerhetskopior till hdger om detta omrade for att 6ppna standardmappen som innehaller ACT
Enterprise sakerhetskopior av databasen.

Som standard sparas automatiserade sakerhetskopior av databaser i en undermapp dar ACT
Enterprise arinstallerat, t.ex. C:\ProgramData\Access Control Technology\ACT
Enterprise\Backups. For att specificera en sjalvutnamnd plats for automatiserade
sakerhetskopior, klicka pa Sjalvutnamnd mapp for sakerhetskopior, ga sedan till och valj
Onskad mapp, klicka pa OK, sedan pa Spara. Klicka pa Se sakerhetskopior till hdger om detta
omrade for att 6ppna den sjalvutnamnda mappen som innehaller automatiserade
sakerhetskopior av databasen. For att sluta anvanda en sjalvutnamnd plats fér automatiserade
sakerhetskopior, klicka pa Rensa, sedan pa Spara.

Manuell sakerhetskopiering och aterstéllning - Detta omrade tillater dig att sakerhetskopiera
eller aterstalla en ACT Enterprise databas.

Som standard sparas manuella s8kerhetskopior av databaser i en undermapp dar ACT
Enterprise arinstallerat, t.ex. C:\ProgramData\Access Control Technology\ACT
Enterprise\Backups. For att specificera en sjalvutnamnd plats for manuella sakerhetskopior,
klicka pa Sjalvutnamnd mapp, ga sedan till och valj énskad mapp, klicka sedan pa OK. For att
sluta anvanda en sjalvutnamnd plats for automatiserade sékerhetskopior, klicka pa Rensa och
bekrafta vid uppmaning.

Klicka pa Se sakerhetskopior till hdger om detta omrade for att 6ppna mappen som innehaller
manuella sékerhetskopior av databasen.

Klicka pa Manuella sakerhetskopior for att sékerhetskopiera ACT Enterprise-databasen.

Klicka pa Aterstall for att valja en sakerhetskopia fran vilken systemet skall aterstéllas, bekréfta
sedan aterstallningen vid uppmaning.

kommer du att férlora alla &ndringar eller tillagg till systemet som

E Om du aterstaller systemet fran en sakerhetskopiering av databasen sa
l implementerats sedan sakerhetskopieringen gjordes.

4.5 Ladda upp

Med denna skarm kan du ladda upp systeminformation fran en eller flera anslutna styrenheter.
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Denna funktionalitet ar tankt att endast anvandas fér nodfallsaterstallningar dar ACT Enterprise-
databasen har blivit oaterkalleligt forlorad eller korrupt. Uppgifter som du laddar upp fran en styrenhet
kommer skriva 6ver existerade uppgifter i din databas. Om du forsoker ladda upp konfigurerad
information fran flera styrenheter kommer ACT Enterprise att forsoka identifiera styrenheten med det
mest fullstandiga uppgiftssetet och ladda upp fran den styrenheten endast for att begransa potentiella
duplikat eller dverskrivningar.

Styrenheter lagrar ett begransat underset av konfigureringsinformation for dina system, t.ex. anslutna
dorrar (men ej dorrgrupper), kortnummer och atkomstrattigheter. Du maste manuellt avsluta
aterkonfigurering av system efter en uppladdning av installningar fran styrenheter for att Iagga till
information som saknas, t.ex dorrgrupper.

Om du laddar upp kortdetaljer fran en styrenhet sa ar namnet som kortet associeras med endast lagrat
om alternativet Installningar > Styrenhetsinstillningar > Nedladdningsnamn valdes i ACT
Install nar styrenhetsinstaliningarna sist sparades.

For att ladda uppgifter fran en eller flera styrenheter for att delvis aterstalla ditt system, var séker pa att
styrenheterna ar online och tillgéngliga, sedan:

1.

Lagg till styrenhetsdetaljer till ditt system med hjalp av ACT Install(se Ldgg till en styrenhet pa sidan
15).

eller

Valj kryssrutan Vélj ny styrenhet pa skarmen Ladda upp, fyll i detaljerna om styrenhetens
anslutningar och klicka sedan pa Lagg till styrenhet att ladda upp fran for att 1agga till
anslutningsdetaljer for den styrenheten till ditt system.

Valj kryssrutan for varje styrenhet fran vilken du vill ladda upp uppgifter till skarmen Ladda upp,
klicka sedan pa Borja uppladdning.

4.6 DB-anvandare

Denna skarm visar information om ACT Enterprise-operatorer (databas anvandare).

« DB-anvandare online nu —Visar en lista 6ver operatorer som for tillfallet ar online. Den speciella
ACT Enterprise-applikationen som anvands visas (till exempel ACT Manage), plus information om
nar operatorens inloggning borjade, aktivitetens varaktighet, PC:ns plats och status.

Du kan logga ut en operator genom att markera kryssrutan till vanster om namnet och klicka pa
Koppla ur. Den har atgarden avbryter abrupt all aktivitet som operatéren for narvarande utfor.

« Anvandarnas senaste atgarder — Visar information om de senaste atgarderna som den markerade
operatéren har utfort.

4.7 Uppgradering av fast programvara

Uppdatering av fast programvara till den senaste versionen fran tillverkaren rekommenderas starkt.

Nar du uppdaterar fast programvara pa en styrenhet, stanger den ner normal drift under den
uppgraderingsperioden, vilket kan ta flera minuter beroende pa natverksforhallanden. All data om
anvandare, kort och atkomstrattigheter tas bort fran en styrenhet nar den fasta programvaran uppdateras.

Du kan vaélja att Iasa upp dorrar som &r anslutna till en styrenhet medan uppgradering av fast programvara
pagar for att tillata anvandare att fa tillgang. Om du inte vill Iamna anslutna dérrar olasta under hela
uppgraderingen, uppdatera da endast den fasta programvaran nar du ar saker pa att styrenheten inte
behdvs.
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Om en uppgraderad fil for fast programvara finns att tillga, kan du med hjalp av den har skarmen valja
fast programvara och vilka styrenheter som skall uppgraderas. Du maste ha det I6senord som kravs for
att fa tillgang till uppgraderingen for fast programvara for att kunna tillampa den.

1.

Klicka pa Valj Fast programvara for att dppna en dialogruta dar du kan bladdra till och valj den
fast programvarufilen du uppgraderar till.

Sakerstall att du har en version av den fasta programvaran som ar en senare version an den som
for narvarande finns pa dina styrenhetstyper.

| faltet Losenord ange den fast programvarans I6senord (gar att fa fran Vanderbilt). Detta
valideras nar du klickar pa Uppgradera fast programvara.

Alternativt kan du vélja Styrenhetstyp for att filtrera listan 6ver styrenheter langst ner pa
skarmen for styrenheter som matchar den typen.

Fran styrenhetslistan langst ner pa skarmen, valj de styrenheter som du vill uppgradera den fasta
programvaran pa.

Obs: Styrenheterna maste vara online for att du ska kunna géra en uppgradering men alla
styrenheter listas.

For att dppna dorrar som ar anslutna till de valda styrenheterna, sa att fritt tilltrade ar majligt,
medan uppgraderingen av den fasta programvaran pagar, markera kryssrutan Oppna dérrar
under uppgradering? kryssruta. Om dorrarna inte 6ppnas, kan inte anvandarna fa tillgang
innan uppgraderingen ar klar och data synkroniseras till styrenheten.

For att automatiskt synkronisera data till de valda styrenheter efter uppgraderingen av den fasta
programvaran, markera Gor fullstandig hamtning nar du ar klar uppgradering av flash?
kryssruta.

Om du inte véljer det har alternativet maste du manuellt synkronisera data till styrenheter som
anvander verktyget Systemsynkronisering i ACT Manage eller ACT Install (se Synkronisera
styrenhetens information pa sidan 30) efter en uppgradering av den fasta programvaran.

Na&r du ar klar, klicka pa Uppgradera fast programvara.

Om lésenordet ar korrekt, matchar styrenhetstypema den fasta programvarutypen och om alla ar
online da uppgraderas den fast programvaran.

4.8 Overvakning

Med denna skarm kan du vélja en eller flera styrenheter for att deras kommunikation med
programvaran. Denna funktion kan vara anvandbar fér djupgaende felsékning.

« Styrenheter — Visar en lista éver styrenheter pa systemet. Du kan markera sarskilda styrenheter

att dvervaka/stoppa évervakning och ange antalet minuter 6vervakningen skall paga. Resultaten
av en sparming av aktiviteten mellan styrmingsenheten/styrenheterna och programvaran visas i
omradet Kommunikationer.

Om du vill visa information fran en befintlig logdfil, kan du valja den har ocksa.

Kommunikation — Detta omrade visar all kommunikation mellan styrenheter och ACT
Enterprise. Du kan rensa detta omrade genom att klicka pa Rensa vy. Detaljer sparas ocksa till
loggfilen ServerClient.log, som du kommer at med hjalp av knappen Visa filer. Denna loggfil kan
skickas till Vanderbilt for analys.

4.9 Registrera programvara

Med denna skarm kan du hantera och registrera serienycklar for ACT Enterprise.

« Foratt Iagga till en ny nyckel, klicka pa Lagg till nyckel, skriv in ett giltigt serienummer i pop-

upfonstret som dyker upp i displayen och klicka sedan pa Lagag till.
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« For att ta bort en befintlig nyckel, valj nyckel i listan éver Serienycklar, klicka pa Ta bort nyckel
och bekrafta borttagningen vid uppmaning.

« For att registrera en nyckel, valj nyckeln i listan éver Serienycklar och klicka pa Registrera.

o Om du har flera registreringsnycklar sa maste du registrera var och en
| i separat.

« Serienyckeln fér ACT Enterprise Lite ar autoregistrerad.
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5 ACT Install Referens

Detta avsnitt beskriver foljande:

5.1 0m ACT Install .. 55
5.2 Live-system (ACT Install) ...l 55
5.3 Snabbinstallation ... . ... . il 56
5.4 Avancerade installningar . 57
5.5 Verktyg (ACT Install) . il 81
5.6 Rapporter (ACT Install) ... ... 82
5.7 Instéllningar (ACT Install) . . 82
5.8 Kunder (ACT Install) .. . 86
Se aven:

o Navigering i ACT Enterprise grénssnitt pa sidan 11

5.1 Om ACT Install

ACT Install hanterar systemets maskinvara fér passagekontroll. Det anvands for att lagga till eller
uppdatera styrenheter, dorrar och I/O-moduler.

5.2 Live-system (ACT Install)

Denna skarm ger en dversikt dver live-systemet.

Med systemtradet pa vanster sida av skarmen kan du se alla konfigurerade styrenheter och deras anslutna
dorrar, samt I/O-moduler i natverket. Ikonen for varje enhet anger dess status. Hall musen éver en ikon for
att se ett popup-fonster som beskriver statusen. Hogerklicka pa en styrenhet eller dorr i tradstrukturen foér
att se en snabbmeny med féljande alternativ:

« Expandera alla —Markera for att helt expandera tradstrukturen, vilket visar alla dérrar som ar
anslutna till styrenheter.

Obs: Du kan expandera listan med doérrar fér en viss dorr genom att klicka pa ikonen ’ pa vanster
sida om styrenhetens namn.

« Minimera alla — Markera for att minimera tradstrukturen vilket visar alla styrenheter men inga
anslutna dorrar.

Obs: Du kan minimera listan med dorrar for en viss dorr genom att klicka pa ikonen = pa vanster
sida om styrenhetens namn.

« Atgarder — Markera for att se en lista dver atgarder som du kan utféra pa en dorr: Las, Lasa upp,
Passera, Normalisera, Véxla utmatningar till PA, Vixla utmatningar till AV.

« Bekrifta — Markera for att bekrafta en dorr vilket bekraftar om den ar ansluten och om den svara pa
kommandon. For mer information, ga till Valideringsguide pa sidan 81.

« Detaljer — Markera for att se mer information om den valda styrenheten/dérren. Fér mer information,
ga till Styrenhet detaljer pa sidan 58 eller Skdrmen Dérrdetaljer pa sidan 67.
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Rullgardinsmenyn Visa alternativ i det 6vre hogra hornet av skarmen tillater dig ocksa att filtrera vilken
information som skall visas i tradstrukturen.

o Foratt se en eller flera Styrenheter, Dérrar och I/0-moduler, markera motsvarande rutor under
Visa alternativ > Visa.

« Foratt visa endast de dorrar som rapportera problem, klicka pa Visa alternativ > Visa >
Maskinvaruproblem. Exempel pa majliga problem ar sabotage upptackt, lagt batteri eller glaset pa
en glaskrossmonitor.

Obs: Du kan inte visa Maskinvaruproblem samtidigt som styrenheter, dorrar eller I/O-moduler.

Andra lankar langst upp till hdger pa skarmen ger snabb atkomst till snabbinstallationsguiderna for att
lagga till kontroller och dorrar och fér automatisk upptackt av enheter i natverket.

Panelen pa skarmens hogra sida visar live-information om handelser som férekommer éver hela systemet.
For varje handelse visas tid, plats, handelsetyp och detaljer.

Klicka pa knappen Paus langst ner pa skarmen for att pausa streaming av handelser som visas. Detta gor
det mojligt att undersdka detaljerna av en eller flera handelser som fér narvarande visas pa skarmen utan
att skrolla utanfor visning.

Snabbinstallationsknapparna langst upp pa skarmen ger enkel atkomst till Lagg till styrenhet, Lagg till
dorr och guiderna Autoidentifiera.

Se aven:
o Ld&gg styrenhet nedanfér
o Ld&gaq till dérr nedanfor

« Automatisk identifiering pa motsatta sidan

5.3 Snabbinstallation

Menyn Snabbinstallation innehaller Iankar till ett antal guider som tar dig igenom installningarna av de
vanligaste komponenterna steg for steg.

Foljande delar beskriver guiderna tillgangliga i den har menyn:

5.3.1 Lagg styrenhet ... . . 56
5.3.2 Lagg till dOrT ... . 56
5.3.3 Lagg till Riss ... ... . . 57
5.3.4 Automatisk identifiering ... . ... ... 57

5.3.1 Lagg styrenhet

Folj guidens anvisningar pa skarmen for att lagga till och konfigurera en ny styrenhet, klicka pa Nasta
langst ned till hdger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

Du kan redigera styrenhetens installningar senare via skarmen Styrenhet Detaljer (se Styrenhet detaljer
pa sidan 58).

5.3.2 Lagg till dorr

Folj guidens anvisningar pa skarmen for att lagga till och konfigurera en ny dorr, klicka pa Nasta langst ned
till hoger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

Du kan redigera styrenhetens installningar senare via skarmen Dorrdetaljer (se Skdrmen Dérrdetaljer pa
sidan 67).
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5.3.3 Lagg till hiss

Folj guidens anvisningar pa skarmen for att Iagga till och konfigurera en ny hiss, klicka pa Nasta langst
ned till hdger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta.

« Steg 1: Vilj I/0O-moduler. Valj vilka I1/0O-moduler som ar anslutna till hissen.
« Steg 2: Stall in vaningar. Valj vilka utgangar som ar anslutna till hissvaningar.

« Steg 3: Avsluta. Resultaten av atgarden Lagg till hiss visas: Antalet vaningar som laggs till/tas
bort och deras nuvarande status.

5.3.4 Automatisk identifiering

Folj guidens anvisningar pa skarmen for att lagga till och konfigurera styrenheter och deras relaterade
dorrar, klicka pa Nasta langst ned till hger pa skarmen efter varje steg och sedan Avsluta. For mer
information, ga till Automatisk identifiering av nétverksbaserade styrenheter pa sidan 19.

Obs: Aldre ACT-styrenheter kan inte upptackas automatiskt (t.ex. ACT1000, ACT2000 och ACT3000).

Du kan redigera styrenheten och instaliningarna senare via skdrmen Styrenhet Detaljer (se Styrenhet
detaljer pa nasta sida) och skarmen Dorrdetaljer (se Skédrmen Dérrdetaljer pa sidan 67).

5.4 Avancerade installningar

Med Avancerad installning kan du konfigurera styrenheter och dorrar utan att anvanda guiderna som
tillhandahalls. Du kan aven redigera befintliga styrenheter och dérrar. Flera installningar finns att tillga
via skarmarna Avancerad installning an via guiden.

Du kan ocksa lagga till och konfigurera instéllningar till I/O-moduler, DVR:er, kameror och kort.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

5.4.1 Styrenheter/navgrupper ... .. ... . 57
5.4, 2 NaVOrUPP e L 62
8.4.3 eLoCk-NaV ... 64
B A DOITAr ... 67
5.4.51/0-moduler ... . 72
5.4.6 Kortkonfiguration ... . .. . il 76
B 4. T DV R 78
5.4, 8 KaM IO . e 79
5.4.9 SPC Centralapparat ... .. 79

5.4.1 Styrenheter/navgrupper

En styrenhet &r en enhet som lagrar kortuppgifter och ger hanterad atkomst for en eller flera dérrar. ACT
Install gor att du kan konfigurera styrenhetens egenskaper och att ange vilka dérrar som ar anslutna till
den har styrenheten.

Den har delen beskriver skdrmarna och flikarna tillgangliga i den har menyn.

5.4.1.1 Styrenheter

| féljande tabell beskrivs sékfalten och resultatkolumner pa skarmen Styrenhet.

Féalthamn Beteckning
Sok Ange en del av eller hela namnet pa den styrenhet som du vill se och klicka pa ikonen Sok (
#"). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.
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Styrenhet namn

Styrenhet typ

MAC-adress
Status

Dorrar

1/0:s

Minneskort

Aktiverad

Falthamn Beteckning

Avancerad Klicka pa Avancerat fér att sdka efter en styrenhet med hjalp av nummer och/eller namn.
Om du anger ett Styrenhetsnummer, visas en exakt match. Om du anger en Styrenhets
namn, visas partiella matchningar.

Nej Det unika numret som identifierar denna styrenhet pa systemet. (Sorterbar.)

Fast programvara Den fasta programvarans version pa styrenheten (om tillganglig).

Kommunikationer Styrenhetens IP-adress eller NetBios-namn.

Styrenhetens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna styrenhet pa skarmen
Styrenhet detaljer (se Styrenhet detaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Styrenhetens typ.

Styrenhetens MAC-adress.
Styrenhetens status. Hall muspekaren dver ikonen for att se status i ett popup-fonster.

Antalet dorrar anslutna till styrenheten. Klicka for att visa en lista éver anslutna dorrar pa
skarmen Dorrar (se Skdrmen Dérr pa sidan 67).

Antalet I/O-moduler anslutna till styrenheten. Klicka for att visa en lista éver anslutna I/O-
moduler pa skarmen I/O-moduler (se Skdrmen I/O-moduler pa sidan 72).

En gron bock visas for de styrenheter som stodjer ett minneskort.

En styrenhet med ett minneskort kan stédja extrakort, rattigheter och dorrplaner. Dessa
ytterligare funktioner rapporteras pa fliken Kapacitet.

En gron bock visas for de styrenheter som &r aktiverade.

5.4.1.2 Styrenhet detaljer

Skarmen Styrenhet detaljer har ett antal flikar som visar olika installningar fér den valda styrenheten.
Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

Fliken Allmant. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Allmént pa motsatta sidan.

Fliken Kommunikation. Fér mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Kommunikationer pa
motsatta sidan.

Fliken Dorr. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Dérrar pa sidan 60.
Fliken I/O-moduler. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken I/O-moduler pa sidan 60.

Fliken Utmatningsalternativ. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken
Utmatningsalternativ pa sidan 60.

Fliken Drift. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Drift pa sidan 61.
Fliken Kapacitet. For mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Kapacitet pa sidan 62.
Fliken Kluster. Fér mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Kluster pa sidan 62.

Fliken Fast programvara. Fér mer information, ga till Styrenhet detaljer > Fliken Fast Programvara
pa sidan 62.
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5.4.1.3 Styrenhet detaljer > Fliken Allméant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Styrenhet detaljer > Allmant.

Faltnhamn Beteckning

nummer

Styrenhet namn  Styrenhetens namn.

Styrenhet Styrenhetens nummer. Detta kan inte redigeras om inte styrenheten forst sparas.

Styrenhet typ Styrenhetens typ.

Aktiverad Om den har kryssrutan ar markerad &r styrenheten aktiverad pa systemet; Om inte, ar den
inaktiverad.

5.4.1.4 Styrenhet detaljer > Fliken Kommunikationer

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Styrenhet detaljer > Kommunikationer.

Falthamn

Beteckning

Kommunikationsmastare

Anslutningstyp

IP-adress
Port

COM-port
Hastighet

Krypteringsnyckel

Varldstidszon

Webbsida

Huruvida ACT Enterprise-servern kommunicerar direkt med styrenheten eller
kommunicerar via en annan styrenhet (navansluten).

Om den ar navansluten via en mellanliggande styrenhet, bor den styrenheten valjas
har.

Om en navansluten styrenhet inte identifieras pa detta satt kan dess information
inte sparas.
Om du kommunicerar direkt med styrenheten, kommer anslutningen att vara slo.

o TCP/IP —Valj om kommunikation éver TCP/IP.

o RS232-Valj om du ansluter direkt till en enkel styrenhet med hjélp av en enkel

RS232 seriell ledning. Det maximala avstandet for direkt anslutning ar 30 m.

IP adressen eller NetBios-namnet och lyssningsporten till enhet med ACT LAN-
granssnitt. Portnumret bor alltid vara 10001.
Detta falt visas endast om Direkt till ACT Enterprise valjs pa
Kommunikationsmastare och TCP/IP valjs pa Anslutningstyp.

Den seriella kommunikationsporten som passagekontrollsystemet ar anslutet till
och kommunikationshastighet som stdds.

En krypteringsnyckel som bestar av ett 10-siffrigt nummer kan anges for att
férhindra obehorig atkomst till styrenhet. Sakerstall att krypteringsnyckeln matchar
det I16senord som har programmets in i styrenheten. Kryptering ar endast tillgangligt
for modem eller TCP/IP-platser.

Den tidzon som styrenheten arbetar .

Om styrenheten har ett inbyggt webbgranssnitt, visas URL:en har.

Klicka pa Testa anslutning for att kontrollera att det finns live-anslutning mellan databasen och

styrenheten.
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5.4.1.5 Styrenhet detaljer > Fliken Dorrar

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Styrenhet detaljer > Dorr.

Falthamn Beteckning
Adress Adressen till dérren pa styrenheten.
Namn Dorrens namn.
Aktivera Om den har rutan &r markerad, ar dorren aktiverad.
| DB Om den har rutan &r markerad, registreras dorrens uppgifter i databasen.
Om den har rutan avmarkeras raderas dorren fran databasen nar du klickar pa Spara.

5.4.1.6 Styrenhet detaljer > Fliken 1/O-moduler

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Styrenhet detaljer > I/O-moduler.

Faltnamn Beteckning

Adress Adressen till I/O-modulen pa styrenheten.

Namn [/O-modulens namn.

Aktivera Om den har rutan ar markerad, ar I/O-modulen aktiverad.

| DB Om den har rutan ar markerad, registreras I/O-modulens uppgifter i databasen.
Om den har rutan avmarkeras raderas 1/0-modulen fran databasen.

5.4.1.7 Styrenhet detaljer > Fliken Utmatningsalternativ

Styrenhetens utgangsalternativ tillater ALT2, ALT3 och AUX-utmatningar pa en multi-dérrstyrenhet for att
utfoéra olika funktioner till de som normalt programmeras av dorren eller anvandarinstallningarna.

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Styrenhet detaljer > Utmatningsalternativ.

Falthamn Beteckning

Utmatningar (dorr 1)

AUX for alla dorrar Nar det har alternativet ar valt, fungerar AUX-utgangen pa dorr 1 om AUX-utgangen for
nagon av de dorrar som ar anslutna till styrenheten ar aktiv.

ALT2 = Teknikfel Nar det har alternativet ar valt, fungerar AUX-utgangen pa dorr 1 om ett tekniskt
felférhallande intraffar. Tekniska fel inkluderar natverksfel, sabotage och dorrar offline.

ALT3 = Vilken dorr Nar det har alternativet ar valt, fungerar ALT3-utgangen pa dorr 1 om nagon av de dorrar
som helst ar 6ppen som ar anslutna till styrenheten ar aktiv.

Utmatningar (dorr 2)

AUX = narvarande Nar detta alternativ valjs, kdrs AUX-utmatningen pa dorr 2 under det att en eller flera

anvandare anvandare ar inom anti-passback eller perimeter-omradet (om detta ar konfigurerat).
Utmatningen aktiveras omedelbart nar en anvandare gar in i det definierade omradet och
avaktiveras nar alla anvandare har gatt ut. Avaktiveringen av utsignalen skjuts upp under
en tidsperiod som definieras av fordréjningstimern. Detta kan (till exempel) anvandas for
att stdnga av belysningen nér inga anvandare ar narvarande, eller for att indikera till ett
larmsystem att det ar klart for larmning.
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Faltnhamn Beteckning

ALT2= Nar det har alternativet ar valt fungerar ALT2-utgangen pa dorr 2 nar antalet anvandare
Anvandarbegransning inom anti-passback eller perimeter-omradet nar eller éverstiger Anvandargrans A som
A anges under fliken Instéllningar > Dorrar (se Instéliningar > Fliken D6rrar pa sidan 146).
ALT3 = Nar det har alternativet ar valt fungerar ALT3-utgangen pa dorr 2 nar antalet anvandare

Anvandarbegransning

B

inom anti-passback eller perimeter-omradet nar eller éverstiger Anvandargréans B som
anges under fliken Instéllningar > Dorrar (se Instéllningar > Fliken Dérrar pa sidan 146).

5.4.1.8 Styrenhet detaljer > Fliken Drift

De tillgangliga alternativen under den har fliken beror pa vilken typ av styrenhet du har.

Foljande tabell beskriver alternativen som visas under fliken Styrenhet detaljer > Drift.

Falthamn

Beteckning

Allmént

Webbserver

Stodjer OSDP

Automatisk
sommartid

Knappsatsens ljud

Visa status

Visa handelser

Narvaroterminal

Teknikfel ljuder

Det har faltet visas om styrenheten har ett inbyggt webbgranssnitt for konfiguration och
visningsdiagnostik. Om din styrenhet har ett inbyggt webbgranssnitt, visas URL:en pa
fliken Styrenhet detaljer > Kommunikation (se Styrenhet detaljer > Fliken
Kommunikationer pa sidan 59).

Om du hanterar denna styrenhet via ACT Enterprise istallet for via det inbyggda
webbgranssnittet ska du avmarkera denna kryssruta.

Om markerad, stodjer denna styrenhet lasare som anvander OSDP (6ppet 6vervakat
protokoll for enhet). Styrenhetens hardvara maste ocksa konfigureras for att stodja
OSDP. Se installationsguiden for styrenheten for mer information.

Obs: OSDP-lasare stdds endast av dorr 1 pa en styrenhet i serien ACT1500. OSDP-
Iasare fungerar inte pa styrenheter utan OSDP-omkopplare. Fér mer information om
konfigurering av OSDP-lasare, se Fliken Dérrdetaljer > OSDP-ldsare pa sidan 68.

Om detta véljs kommer styrenheten automatiskt att justera sommartid.

Om detta véljs, avger styrenheten en liten ljudsignal som bekraftelse nar en knapp
trycks in.

Om detta véljs visar styrenheten aktuell status for varje dérr pa LCD-skarmen.
Vanligtvis nar alla dorrar ar stangda, visas bara aktuellt datum och tid pa displayen. Nar
status for en dorr andras visas det regelbundet pa displayen tills det atergar till det
normala.

Om detta valjs, visar styrenheten alla handelser pa LCD-displayen nar de uppstar.
Handelsen visas i 2 sekunder eller tills den ersatts av en annan handelse.

Om detta valjs loggar styrenheten ingangs- och utgangshandelser for tid och anledning
till narvaro. Om en styrenhet markeras som en narvaroterminal betyder det att
instamplings- och utstamplingshandelser genereras pa dorr 1 istéllet for handelser med
beviljad atkomst. En narvaroterminal bér endast tilldelas om dérr 1 fungerar som en Tid-
och narvaroregistrerare.

Om detta véljs, piper styrenheten med jamna mellanrum om ett tekniskt fel uppstar.
Exempel pa tekniska fel: natverksfel, sabotage och dorrar offline.
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Falthamn

Beteckning

Skrivare

Anvandarbegransning Om detta valjs, da antalet anvandare inne i perimeter-omradet ar lika med maximalt

Det har avsnittet visas om styrenheten stoder utskrift pa en lokal skrivare. Se installationshandboken fér
styrenheten for information om hur du ansluter och konfigurerar en lokal skrivare.

Logga in pa lokal Markera den har kryssrutan for att skriva ut handelser fran den hér styrenheten pa den
skrivare lokala skrivaren.

Skrivare Markera den har kryssrutan om den lokala skrivaren kraver en handskakning t innan
handskakning utskrift.

antal av antingen Anvandarbegransning A eller Anvandarbegransning B kommer
styrenheten forhindra att fler anvandare kommer in. Fér mer information, ga till
Instéliningar > Fliken Dérrar pa sidan 146.

5.4.1.9 Styrenhet detaljer > Fliken Kapacitet

Denna skarm visar styrenhetens hardvarukapacitet. Till exempel, antalet dorrar den kan kontrollera,
antalet anvandare den kan stddja och antalet I/O-modulen.

5.4.1.10 Styrenhet detaljer > Fliken Kluster

Om den har styrenheten ar huvudkluster, markera kryssrutan Huvudkluster.
Om en annan styrenhet ar huvudkluster, valj den fran rullgardinsmenyn Kluster huvudstyrenhet.

Styrenhet som ar anslutna till huvudklustems passageinformation géllande anvandare som gar in eller ut,
och huvudklustern for vidare den informationen till andra i kluster. Denna information anvands fér att
forhindra att en anvandare gar in genom multipla dérrar i en kluster dar anti-passback har aktiverats.

5.4.1.11 Styrenhet detaljer > Fliken Fast Programvara

Denna skarm visar den version av den fasta programvaran som foér narvarande ar installerad pa
styrenheten.

5.4.2 Navgrupper

En navgrupp fungerar som en virtuell styrenhet for hantering av en grupp av eLock-nav. Upp till 4 eLock-
nav kan anslutas till en enkel navgrupp for att dela hanteringen av en grupp med upp till 32 tradlésa Ias. Nar
ett eLock ansluter tradlost till ett eLock-nav, delar det navet informationen fran det eLock med andra
eLock-nav i navgruppen.

ACT Install later dig 1agga till navgrupper i systemet och konfigurera egenskaper for deras drift.

Den har delen beskriver skdrmarna och flikarna tillgangliga i den har menyn.

5.4.2.1 Skdarmen Navgrupper

| féljande tabell beskrivs kolumnema pa skarmen Navgrupper.

Félthamn Beteckning

Namn pa Navgruppens namn. Klicka for att se fullstédndig information fér denna navgrupp pa skarmen

navgrupp Navgruppens uppgifter (se Skdrmen Navgruppens uppgifter pa motsatta sidan). (Sorterbar.)

Navgrupp Det unika numret som identifierar denna navgrupp pa systemet. (Sorterbar.)

Styrenheter Antalet styrenheter som ar anslutna till denna navgrupp. Klicka for att se fullstandig information
fér denna navgrupp pa skarmen Navgruppens uppgifter (se Skdrmen Navgruppens uppgifter
pa motsatta sidan). (Sorterbar.)

Dorrar Antalet dorrar som ar anslutna till navgruppen. Klicka for att visa en lista éver anslutna dorrar pa
skarmen Dorrar (se Skdrmen Dérr pa sidan 67).
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5.4.2.2 Skarmen Navgruppens uppgifter

Skarmen Navgruppens uppgifter har ett antal flikar som visar olika installningar fér den valda
navgruppen. Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmént. Fér mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken Allmént nedanfor.

« Fliken eLock-nav. Fér mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken eLock-nav
nedanfor.

« Fliken eLock-dorrar. For mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken eLock-dérrar pa
nasta sida.

« Fliken Drift. For mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken Drift pa nasta sida.

« Fliken GPI och GPO. Fér mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken GPI och GPO
pa nasta sida.

« Fliken Kapacitet. For mer information, ga till Navgruppens uppgifter > Fliken Kapacitet pa nasta
sida.

5.4.2.3 Navgruppens uppgifter > Fliken Alilmant

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Navgruppens uppgifter > Alimant.

Faltnhamn Beteckning

Namn pa Navgruppens namn.

navgrupp

Navgrupp Navgruppens nummer. Detta kan inte redigeras om inte styrenheten férst sparas.

5.4.2.4 Navgruppens uppgifter > Fliken eLock-nav

Foljande tabell beskriver den data som visas for varje eLock-nav som listas under fliken Navgruppens
uppgifter > eLock-nav.

Falthamn Beteckning

Namn eLock-navets namn.

IP-adress elLock-navets IP-adress.

Port eLock-navets lyssningsport.

Aktivera Markera den har kryssrutan for att aktivera eLock-nav.

| DB Markera den har kryssrutan for att 1&gga till eLock-nav till ACT Enterprise-databasen.

Obs: Du kan bara redigera detaljer for ett eLock-nav om kryssrutan | DB ar markerad det
eLock-navet.

Detaljer Klicka pa Detaljer for att se fullstandig information fér detta eLock-nav pa skarmen
Navdetaljer (se Skdrmen navdetaljer pa sidan 66).

Testa anslutning Klicka har fér att testa anslutningen till eLock-nav.
Om anslutningen lyckas, visas en gron bock intill knappen Testa anslutning.

Om anslutningen misslyckas, visas ett rott kryss intill knappen Testa anslutning.

Varldstidszon Valj tidszon for eLock-naven i denna nav-grupp.
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5.4.2.5 Navgruppens uppgifter > Fliken eLock-dorrar

Foljande tabell beskriver den data som visas for varje eLock-dorr som listas under fliken Navgruppens
uppgifter > eLock-dorrar.

Félthamn Beteckning
Adress eLock-dorrens lokala adress.
Namn elLock-dorrens namn.

MAC-adress eLock-dérrens MAC-adress.
Aktivera Markera den har kryssrutan for att aktivera eLock-dorr.

| DB Markera den har kryssrutan for att 1agga till eLock-nav till ACT Enterprise -databasen.

Obs: Du kan bara redigera detaljer fér en eLock-dérr om kryssrutan | DB ar markerad den
elLock-dorren.

5.4.2.6 Navgruppens uppgifter > Fliken Drift

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Navgruppens uppgifter > Drift.

Falthamn Beteckning
Allmant
Webbserver Det har faltet visas om eLock-navet i den har navgruppen har ett inbyggt webbgranssnitt for

konfiguration och visningsdiagnostik. Om ditt eLock-nav har ett inbyggt webbgranssnitt, visas
URL:en pa fliken Navdetaljer > Kommunikation (se Navdetaljer > Fliken Kommunikationer
pa sidan 66).

Om du hanterar eLock-nav via ACT Enterprise istéllet for via det inbyggda webbgranssnittet
ska du avmarkera denna kryssruta.

Automatisk Om detta valjs, justeras eLock-nav i navgruppen automatiskt till sommartid.
sommartid

Teknikfel ljuder  Om detta valjs, piper eLock-nav i navgruppen med jdmna mellanrum om ett tekniskt fel uppstar.
Exempel pa tekniska fel: natverksfel, sabotage och doérrar offline.

Sabotage Om detta valjs, loggar eLock-nav i navgruppen till sabotage.

Natfel Om detta valjs, loggar eLock-nav i natverksfel.

5.4.2.7 Navgruppens uppgifter > Fliken GPl och GPO

Installningarna fér Inmatning allmant andamal (GPI - General Purpose Input) och Utmatning allmant
andamal (GPO - General Purpose Output) har konfigurerats for en navgrupp, och tillampas pa alla eLock-
nav i navgruppen. Om du vill anvanda denna funktion, kontakta Vanderbilt for mer information om hur du
konfigurerar hardvara och mjukvara.

5.4.2.8 Navgruppens uppgifter > Fliken Kapacitet

Denna skarm visar navgruppens hardvarukapacitet. Till exempel, antalet dérrar den kan kontrollera,
antalet anvandare den kan stddja och antalet I/O-modulen.

5.4.3 eLock-nav

Ett eLock-nav ar en styrenhet som kommunicerar tradldst med eLocks. Upp till fyra eLock-nav kan samlas
i en navgrupp for att hantera en gemensam uppséttning dorrar

Du kan lagga till eLock-nav till ACT Enterprise fran fliken ACT Install Navgruppens uppgifter > eLock-
nav. Nar ett eLock-nav har lagts till i ACT Enterprise, visas det i listan pa sidan eLock-nav.
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I ACT Install kan du se uppgifter om konfigurerade eLock-nav, byta namn pa navet och konfigurera
kommunikationsdetaljer till navet.

Den har delen beskriver skarmarna och flikarna tillgangliga i den har menyn.

5.4.3.1 Skarmen eLock-nav

Skéarmen eLock-nav listar eLock-nav som konfigurerats i systemet. eLock-nav laggs till och
konfigureras fran skarmen Navgruppens uppgifter > eLock-nav (se Navgruppens uppgifter > Fliken
eLock-nav pa sidan 63).

| féljande tabell beskrivs kolumnerna pa skarmen eLock-nav.

NetBIOS-namn

IP-adress

Port
DHCP

MAC-adress

Status

RF MAC-adress

Fast
programvara

Maskinvara

Aktiverad

Faltnhamn Beteckning

Navgrupp Navgruppens nummer. Klicka for att se fullstandig information f6r denna navgrupp pa
skarmen Navgruppens uppgifter (se Skdrmen Navgruppens uppgifter pa sidan 63).
(Sorterbar.)

Lokalt ID Navets lokala adress pa styrenheten. (Sorterbar.)

Namn eLock-navets namn. Klicka for att se fullstandig information for denna eLock-nav pa skarmen

eLock-nav uppgifter (se Skdrmen navdetaljer pa nasta sida). (Sorterbar.)

Namnet NetBIOS pa eLock-navet om eLock-navet har konfigurerats for att anvanda DHCP.
Se Navdetaljer > Fliken Kommunikationer pa nasta sida fér mer information. (Sorterbar.)

IP-adressen pa eLock-navet om elLock-navet har konfigurerats for att anvanda IP-adress. Se
Navdetaljer > Fliken Kommunikationer pa nasta sida fér mer information. (Sorterbar.)

elLock-navets lyssningsport. (Sorterbar.)

Om elLock-navet ar konfigurerat for att stdédja DHCP. eLock-nav anvander DHCP om
NetBIOS namnet fran etiketten pa eLock-navet anges som dess |IP-adress pa fliken
Navdetaljer > Kommunikationer. Se Navdetaljer > Fliken Kommunikationer pa nasta sida
for mer information.

eLock-navets trddbundna MAC-adress. Detta lases fran den fasta programvaran nar ACT
Enterprise ansluter till eLock-navet. (Sorterbar.)

elLock-navets status. (Sorterbar.)

Alternativen ar:
. Online=
« Offline &=
« Avaktiverad &

elLock-navets tradlosa MAC-adress. Detta lases fran den fasta programvaran nar ACT
Enterprise ansluter till eLock-navet. (Sorterbar.)

Den fasta programvarans version till eLock-navet. (Sorterbar.)

Maskinvaruversion. (Sorterbar.)

Om eLock-navet ar aktiverat.
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5.4.3.2 Skarmen navdetaljer

Skarmen Navdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar for den valda platsen. Klicka pa
lankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Navdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.

» Fliken Kommunikation. For mer information, ga till Navdetaljer > Fliken Kommunikationer
nedanfor.

« Fliken Kapacitet. For mer information, ga till Navdetaljer > Fliken Kapacitet nedanfér.

» Fliken Fast programvara. Fér mer information, ga till Navdetaljer > Fliken Fast programvara
nedanfor.

5.4.3.3 Navdetaljer > Fliken Allméant

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Navdetaljer > Allmant.

Féalthamn Beteckning

Navgrupp Numret pa den navgrupp som detta eLock-nav tillhor.

Namn pa Namnet pa den navgrupp som detta eLock-nav tillhor.

navgrupp

Lokal adress Navets lokala adress pa styrenheten.

Navnamn Navets namn. Faltet ar redigerbart.

Navtyp Navtypen.

RF MAC-adress Navets tradldsa MAC-adress. Detta lases fran den fasta programvaran nar ACT Enterprise
ansluter till eLock-navet.

Aktiverad Om den har kryssrutan ar markerad ar eLock-navet aktiverat pa systemet; Om inte, ar den
inaktiverad.

5.4.3.4 Navdetaljer > Fliken Kommunikationer

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Navdetaljer > Kommunikationer.

Félthamn Beteckning

|P-adress Ett eLock-nav kan tilldelas en statisk |P-adress eller det kan fa en IP-adress via DHCP.
Om du vill anvanda en statisk IP-adress, ange |IP-adressen har.

Om du vill anvanda DHCP, ange NetBIOS namn fran etiketten pa eLock-navet.
Port Lyssningsport till detta eLock-nav.

MAC-adress Tradbunden MAC-adress till detta eLock-nav. Detta lases fran den fasta programvaran nar ACT
Enterprise ansluter till eLock-navet.

Webbsida Om eLock-navet har ett inbyggt webbgranssnitt, visas URL:en har.

Klicka pa Testa anslutning for att kontrollera att det finns live-anslutning mellan databasen och eLock-
navet.

5.4.3.5 Navdetaljer > Fliken Kapacitet

Denna skarm visar eLock-navets hardvarukapacitet. Till exempel, antalet dérrar den kan kontrollera,
antalet anvandare den kan stddja och antalet 1/O-modulen.

5.4.3.6 Navdetaljer > Fliken Fast programvara

Fliken Navdetaljer > Fast programvara visar version av fast programvara for eLock-navet.
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5.4.4 Dorrar

Dorrar ar fysiska gateways kopplade till styrenheter, sasom dérrar, grindar eller vandkors.

ACT Install later dig 1&gga till dorrar i systemet och konfigurera grundlaggande egenskaper for deras
drift.

Den hér delen beskriver skdrmarna och flikarna tillgangliga i den har menyn.
5.4.4.1 Skarmen Dorr

Skarmen Dorrar visar en lista pa alla dérrar som konfigurerats pa systemet.

| féljande tabell beskrivs sokfalten och resultatkolumner pa skarmen Dorrar.

Féalthamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna dorr pa systemet. (Sorterbar.)
Dérrnamn Dorrens namn. Klicka for att se fullstandig information f6r denna dorr pa skarmen

Dérrdetaljer (se Skdrmen Dérrdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Styrenhet namn  Namnet pa den styrenhet som dérren ar kopplad till. Klicka for att se fullstandig information
for denna styrenhet pa skarmen Styrenhet detaljer (se Styrenhet detaljer pa sidan 58).

(Sorterbar.)
Styrenhet Styrenhetens nummer. (Sorterbar.)
Lokal adr. Doérrens lokala adress pa styrenheten. (Sorterbar.)
Status Doérrens aktuella status. (Sorterbar.)
Hiss En hissikon visas om dérren ar ansluten till en hiss.
Aktiverad En gron bock visas for de dorrar som &r aktiverade.

5.4.4.2 Skdrmen Dorrdetaljer

Skarmen Dorrdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar fér den valda dérren. Klicka pa
l&nkarna nedan foér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.

« Fliken OSDP-lasare. For mer information, ga till Fliken Dérrdetaljer > OSDP-ldsare pa nasta
sida.

« Fliken Timer. F6r mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Timer pa nasta sida.
« Fliken Drift. For mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Drift pa sidan 69.
« Fliken AUX-rela. For merinformation, ga till Dérrdetaljer > Fliken AUX-reld pa sidan 70.

« Fliken Rapportering. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Rapportering pa sidan
110.

5.4.4.3 Dorrdetaljer > Fliken Aliméant

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrdetaljer > Allmant.

Faltnhamn Beteckning
Globalt Doérrmumret som tilldelas dorren i databasen. Detta skiljer sig fran det lokala dérrnumret.
dérrmummer
Doérmamn Ddrrens namn.
Styrenhet Den styrenhet som dérren ar kopplad till.
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Falthamn Beteckning

Lokalt Det lokala dormumret.

dérrmummer

Aktiverad Om dorren for narvarande ar aktiverad.

Obs: Stromfdrsorjning till ddrren kan ocksa rapporteras hér. Aldre styrenheter stéder inte rapportering av
stromférsorjning.
5.4.4.4 Fliken Dorrdetaljer > OSDP-lasare

Under den har fliken kan du konfigurera OSDP-l&sare som ar kopplad till aktuell dorr.

| i OSDP-lasare stdds endast av dorr 1 pa en styrenhet i serien ACT1500.

OSDP-lasare fungerar inte pa styrenheter utan OSDP-omkopplare.

Klicka pa Lagag till for att 1agga till en underflik till en ny OSDP-lasare. En underflik visas for varje OSDP-

lasare.

Fdljande tabell beskriver de data som visas pa varje underfliken pa fliken Dorrdetaljer > OSDP-lasare.

Falthamn Beteckning
Adress Adressen till [asaren pa dorren.
Namn Lasarens namn.
Serienummer Lasarens serienummer.
Serienumret finns pa produktens etikett enligt vad som visas nedan.
V54504-F104-A200 VANDERB'LT
REVXX — [Elys[E VR50-MF
141010 Eﬁ C € H
TYP.DC 12-60mA I —
P/N: V54504-F112-A200
20XX-WXX Rev: XX
‘andertil ndl {IRL} L. Duidin, D17 KVB4 Ineland
VR10 och VR40 VR20 och VR50
Obs: Valj Iasartyp fran rullgardinsmenyn pa hoger sida av detta omrade fér att visa en
illustration med plats for etiketten med serienummer och korrekt omkopplarposition fér OSDP.
Riktning Om lasaren styr Ingang eller Utgang.
Beteckning En beskrivning av lasaren.

5.4.4.5 Dorrdetaljer > Fliken Timer

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dérrdetaljer > Timer. Alla tider visas i sekunder.

Falthamn

Beteckning

Rela Timer

AUX-utmatning

Hur lange dorrens rela ar aktiverat som svar pa ett behorigt kort eller anvandning av brytaren
utgangsforfragan (uttrade).

Hur Iange AUX-utmatningen (summern) &r aktiverad nar den startas.
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Faltnhamn Beteckning

ALT2 Timer Hur Idnge ALTZ2 utmatningen ar aktiverad nar den startas.

ALT3 Timer Hur Iange ALT3-utmatningen ar aktiverad nar den startas.

Dorr pa glant Hur lange dorren kan forbli 6ppen innan en dorr pa glant intraffar

Timer

Utokat rela Hur 1ange dorrens rela ar aktiverat som svar pa ett behdrigt kort fér en anvandare med

Timer alternativet Utokat rela. | detta fall ar dérrens rela aktiverat under en langre tid fér anvandare
som behdver langre tid att passera dorren, till exempel rullstolsburna. Fér mer information, ga till
Anvéndardetaljer > Fliken Alternativ pa sidan 94.

Spara Hur lange styrenheten vantar innan den uppdaterar berakning av antalet anvandare i

fordrojningstimer  sparningsomradet.

5.4.4.6 Dorrdetaljer > Fliken Drift

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrdetaljer > Driftfliken.

Falthamn Beteckning

Dorr utgang

Frigbmingsknapp Om denna valjs, aktiveras utgangsknappen (knapp utgang). Nar denna knapp tillfalligt
trycks ned, aktiveras relatimern for den programmerade tidsperioden, och en anvandare kan
nu ga ut. En utgadngshandelse kan ocksa registreras i systemloggen.

Utgang fri Styrenheten tillampar vanligtvis samma gruppatkomstregler for anvandare som lamnar
omradet da det galler anvandare som beviljas tilltrade. Om detta alternativ véljs, ignoreras
vanliga atkomstrattigheter och alla aktiverade kort kan ga ut oavsett tid etc.

PIN-koder for Normalt i endast PIN eller PIN och dra kort i Iasaren. Koder anvands endast for att fa
utgang tilltrade genom doérren. Om detta alternativ valjs, kraver styrenheten att en PIN-kod anges
aven vid utgang.

PIR utgang Om detta valjs kan en passiv infrardd enhet (PIR) anvandas i stéllet for en traditionell
tryckknapp for utgang. Detta sékerstaller att dorren forblir olast medan PIR ar aktiv.

Dorrséakerhet

Sammankoppling Om detta valjs, kan endast en dorr av ett anslutet par 6ppnas at gangen. Internt las
utmatning (vanligen ALT3) for varje dorr ska anslutas till internt las inmatning (vanligtvis
AUX) for den andra dorren. Eftersom detta ar ett elektriskt internt las, kan dorrar pa olika
styrenheter I1dsas samman med varandra, eller med andra enheter sdsom en ACT10-
knappsats. | detta fall bor OV-ledningarna for alla enheter kopplas samman.

Véxla atgard Om detta véljs kan dorren vaxlas mellan 6ppen eller stangd av anvandare med alternativet
Vaxla rela aktiverat. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Alternativ pa
sidan 94 eller Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Alternativ pa sidan 103.

Felsakert rela Nar du anvander normalt aktiverade lasenheter, kan det uppsta problem med att dorren
forblir last under ett stromavbrott nar ett reservbatteri urladdas. Om batteriet ar delvis
urladdat, kan spanningen inte vara tillrackligt hog for att driva styrenheten, men kan anda
producera tillrackligt med strém for att halla magneten stromférande. Om detta alternativ
valjs, ar relaets inverkan det omvanda sa att dorren ej 6ppnas vid strémavbrott.
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Falthamn Beteckning

Centralapparat AUX-inmatning pa dorren kan anslutas till en inkraktarcentralapparat. Nar denna signal ar

inkraktare I&g, vet styrenheten att centralapparaten ar larmad och nekar atkomst till anvandare. Detta
ar ett sakert satt att se till att centralapparaten faktiskt &r larmad. Centralapparaten kan
larmas av anvandare som har alterativet larma/larma av.

Anti-smitning Vanligtvis, nar ett kort dras, aktiveras reldet under en férutbestadmd tidsperiod. Under denna
period kan dorren 6ppnas och stangas fysiskt hur manga ganger som helst sa lange
ldsmekanismen ar urkopplad. Om detta alternativ valjs trunkeras relatiden till en sekund nar
dorren 6ppnas. Detta innebar att lasmekanismen ater aktiveras sa att dérren inte kan
Oppnas pa nytt utan att ett annat kort dras.

Glaskross Om detta valjs aktiveras utgangsrelaet nar glaset gar sonder pa en glaskrossmonitor.

Endast atkomst

under Dérrdetaljer > AUX-Rela (se Dérrdetaljer > Fliken AUX-relé nedanfor) for att
aktivera AUX-relaet pa en utgangshandelse.

Luftsluss Om detta véljs, aktiveras i normala fall huvudreldutgangen och nar dérrkontakten stangs
tands AUX-reldet automatiskt.
Obs: Denna funktion stods bara pad ACT4000-styrenheter med lokala dérrar.
Nedstangning Om detta véljs fungerar lasarna som ar kopplade till denna dérr som nedstangningslasare.
lasare For mer information om konfigurering och anvandning av nedstangningsfunktionen, se
Konfigurering och implementering av systemnedstédngning pa sidan 33.
Obs: Nedstangningslasare bor enbart anvandas i nedstangningssyfte och aldrig som
vanliga lasare for att undvika oavsiktlig initiering eller rensning av en nedstangning.
Pollare Om detta valjs skickar AUX-reldet en signal om dorren stangs.
Obs: Denna funktion stods bara pa ACT4000-styrenheter med lokala dorrar.
Doérrsummer
Ljudiés atgard Normalt avger dorrstyrenheten en horbar indikation om ok eller fel nér ett kort dras, férutom
att aktivera den rdda eller grona indikatorn pa lasaren. Om detta alternativ valjs hors inte
ljudindikation.
Ringklocka Om det har alternativet valjs ljuder dorrstyrenhetens summer tillfalligt nar dérren 6ppnas.
Summerns utmatning (AUX) aktiveras ocksa under en kort tidsperiod.
Gastknapp Nar en extern knappsats anvands for att fa tilltrade, tillater detta alternativ att knappen

"Klocka” pa knappsatsen anvands for att tillfalligt ljuda en gastsummer som ar ansluten till

styrenhetens summerutmatning (AUX).

Om detta véljs, aktiveras huvudreldutgangen vid passerpunkten om ett giltigt kort dras i
passerlasare. Pa utgangslasaren vid passerpunkten, se till att Utgang beviljad ar vald

5.4.4.7 Dorrdetaljer > Fliken AUX-rela

AUX-rela ar en programmerbar utmatning pa alla dérrstyrenheter. De olika instéllningarna nedan kan

aktiveras for att bestdmma villkoren for att aktivera denna utmatning. Det &r en 6ppen kollektorutmatning

pa ACT1000 (kallas ibland summerutmatning) och ett vergangsrela pa alla andra styrenheter.
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Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dérrdetaljer > Rela.

Faltnhamn Beteckning

Larm

De villkor under vilka ett larm utloses.

Forcerad dorr Om detta valjs aktiveras utmatningen om dérren 6ppnas utan att den uttryckligen beordrats
att 6ppna av styrenheten. Vanligtvis intraffar detta om lasmekanismen forbikopplas eller om
dérren fysiskt forcerats. Den aterstalls nar ett behdrigt kort dras.

Doérr pa glant Om detta valjs aktiveras utmatningen om dérren har varit dppen langre én en férutbestamd
tidsperiod. Den aterstélls nar dorren stangs eller nar ett behorigt kort dras.

Atkomst nekad  Om detta véljs aktiveras utmatningen i tva sekunder om ett ogiltigt kort dras.

Utgang nekad Om detta valjs aktiveras utmatningen i tva sekunder om ett ogiltigt kort dras i en
utgangslasare.

Tvangskod Om detta véljs aktiveras utgangen om en tvangs PIN-kod anges. Det &r nar ett nummer 1
anvand storre an den giltiga PIN-koden anges i Endast PIN eller PIN & dra kort i Iasaren.
Glaskross Om detta valjs aktiveras utgangsrelaet nar glaset gar sénder pa en glaskrossmonitor.

Normal atkomst

De villkor under vilka normal atkomst tillats.

Atkomst Om detta valjs aktiveras utmatningen om ett giltigt kort dras. Den &r fortfarande aktiv sa
beviljad l&nge dorrens rela ar aktiv.

Utgang beviliad Om detta véljs, aktiveras AUX-relautmatningen om ett giltigt kort dras i utgangslasaren. Pa
utgangslasaren vid passerpunkten, se till att Utgang beviljad ar vald under Dorrdetaljer >
Atgarder (se Dérrdetaljer > Fliken Drift pa sidan 69) for att aktivera AUX-reldet pa en
utgangshandelse.

Dorren 6ppnad  Om detta véljs aktiveras utmatningen medan dérren ar 6ppen.
Folj huvudrela Om detta valjs, medan huvudrelaet ar aktivt, ar Aux-relaet ocksa aktivt.

Larma Om detta véljs skickar AUX-relaet pulser fér AUX Tid nar en anvandare med alternativet

inkraktarlarm larma/avlarma drar ett giltigt kort eller matar in en PIN-kod. Denna utmatning maste kopplas

centralapparat in i en inmatning pa larmcentralapparaten som sedan signalerar larma eller larma av
(vanligen kallad nyckelstréombrytare). Vid behov Larma inkréktarcentralapparaten utmatning
vaxlas istéllet for pulsas. Aktivera det har alternativet genom att stalla in utmatningstiden
AUX till noll. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Timer pa sidan 68.

5.4.4.8 Dorrdetaljer > Fliken Rapportering

Markeringar pa den har fliken avgor vilka ytterligare handelser loggas till dorrstyrenhetens
systemhandelselogg.

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrdetaljer > Rapportering.

Faltnhamn Beteckning
Larm
Dorr pa glant En dorr pa glant-handelse loggas om ddrren har varit 6ppen langre an en férutbestamd
tidsperiod.
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Falthamn

Beteckning

Forcerad dorr

Dérrsabotage

Natfel

Inlasningsfel

Dorrstatus

Utgangsknapp
anvand

Dorren 6ppnad
Dérr stangd

Dorrkontakt

En forcerad dorr-handelse loggas om dorren ppnas utan att den uttryckligen beordrats att
Oppna av styrenheten. Vanligtvis intraffar detta om lasmekanismen férbikopplas eller om
dorren fysiskt forcerats.

En doérrsabotagehandelse loggas om ddrren manipulerats, det vill sdga om dorrstation eller
styrenheten 6ppnas.

En natfelshandelse loggas vid fel pa natspanningen. Detta bor markeras for alla dérrar med
en dvervakad stromforsorjning.

En Iasningsfelhandelse loggas nar en felaktig lasning sker vid en ingangs- eller
utgangslasare. Ytterligare ett felnummer kan visas for att ge ytterligare information om felet.

En utgang beviljas-handelse (tryckknapp) loggas nar en anvandare trycker pa knappen
utgangsforfragan (utgang).

En dorr 6ppnas-handelse loggas nar dorren fysiskt 6ppnas.
En dorr stangs-handelse loggas nar dorren fysiskt stangs.

En dorr 8ppnas-/stangs-handelse loggas ndr dorrens kontakt andras.

5.4.5 1/0-moduler

[/0-modulen (Inmatning/Utmatning) (IOM) &r en enhet med 8 inmatningar/8 utmatningar som gor det

mojligt for ACT-styrenheter att ta emot/skicka signaler fran/till annan elektronisk utrustning. IOM kan t.ex.

anslutas till en styrenhet for hiss, larmsystem eller CCTV vaxling.

Hogst fyra IOM:er kan anslutas till en enkel styrenhet och ger kontroll éver upp till 32 inmatningar och 32
utmatningar (relaer) per styrenhet (4 ganger 8).

Med ACT Install kan du ange de IOM:er som ar anslutna till varje styrenhet pa det fysiska natverket, for att

aktivera/inaktivera dem och for att ange huruvida de ska logga natverksfel eller ;.

Den har delen beskriver skarmarna och flikarna tillgangliga i den har menyn.

5.4.5.1 Skdarmen I/O-moduler

Skarmen I/O-moduler visar en lista pa I/O-moduler som konfigurerats pa systemet.

| foljande tabell beskrivs sokfélten och resultatkolumner pa skarmen 1/0-moduler.

Faltnamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna modul pa systemet. (Sorterbar.)

I/0O-modulens I/O-modulens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna modul pa skarmen 1/0-
namn modulens detaljer (se Skdrmen I/O-modulens detaljer pa motsatta sidan). (Sorterbar.)
Lokal adr. Modulens lokala adress pa styrenheten den ar kopplad till. (Sorterbar.)

Styrenhet Numret pa den styrenhet som modulen ar kopplad till. (Sorterbar.)

Styrenhet namn

Status

Namnet pa den styrenhet som modulen ar kopplad till. Klicka for att se fullstandig information
for denna styrenhet pa skarmen Styrenhet detaljer (se Styrenhet detaljer pa sidan 58).
(Sorterbar.)

Modulens aktuella status, till exempel online eller offline. (Sorterbar.)
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Faltnhamn Beteckning
Aktiverad En gron bock visas fér de moduler som ar aktiverade. (Sorterbar.)
Inmatningar Klicka fér att se en lista 6ver inmatning pa denna 1/O-modul. For mer information, ga till
Skédrmen Inmatningar nedanfor.
Utmatningar Klicka for att se en lista éver utmatning pa denna 1/O-modul. For mer information, ga till
Ské&rmen Utmatningar pa sidan 75.

Klicka pa Lagg till I/0-modul hégst upp denna sida for att dppna en tom skarm I/0-modulens
detaljer fran vilken du kan lagga till nya I/O-moduler (se Skdrmen I/O-modulens detaljer nedanfor).

Markera kryssrutan for en eller flera I/O-moduler i listomradet och klicka sedan pa Radera 1/O-modul
langst ner pa skarmen for att radera den valda modulen/modulerna.

Markera kryssrutan for en eller flera I/O-moduler i listomradet och klicka sedan pa Aktivera langst ner
pa skarmen for att aktivera dem.

Markera kryssrutan for en eller flera aktiverade I/O-moduler i listomradet och klicka sedan pa
Avaktivera langst ner pa skarmen for att avaktivera dem.

Klicka pa Vaningar langst ner pa skarmen for att 6ppna skarmen Hissvaningar. Har kan du sedan
specificera vilka I/0O-modulsutmatningar som &r kopplade till hissvaningen.

Klicka pa Inmatningar langst ned pa skarmen for att ppna skarmen Inmatningar. Har kan du sedan
se en lista ver alla inmatningar i systemet (se Skdrmen Inmatningar nedanfor).

Klicka pa Utmatningar langst ned pa skarmen for att 6ppna skarmen Utmatningar. Har kan du sedan
se en lista 6ver alla utmatningar i systemet (se Skdrmen Utmatningar pa sidan 75).

5.4.5.2 Skarmen 1/O-modulens detaljer

| foljande tabell beskrivs sokfalten och resultatkolumner pa skdrmen 1/0-modulens detaljer.

Faltnamn Beteckning

I/O-modulens I/O-modulens namn.

namn

Styrenhet Den styrenhet som modulen ar kopplad till.
Lokal adress Modulens lokala adress pa styrenheten.
Aktiverad Om markerad, aktiveras modulen.
Rapport natfel Om markerad, loggar modulen natverksfel.

5.4.5.3 Skdrmen Inmatningar

Skarmen Inmatningar visar en lista med inmatningar anslutna till en vald I/O-modul.

Foljande tabell beskriver varje kolumn pa skarmen Inmatningar.

Kolumnnamn  Beteckning

Inmatningsnamn  Inmatningens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna inmatning pa skarmen

Inmatningsdetaljer (se Skdrmen Inmatningsdetaljer pa nasta sida). (Sorterbar.)

I/O Nr. Det unika nummer som identifierar I/O-modulen for denna inmatning pa systemet.
(Sorterbar.)
Nej Det nummer som identifierar inmatningen pa I/O-modulen. (Sorterbar.)
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Kolumnnamn  Beteckning

I/0O-modulens Namnet pa inmatningens 1/0-modul. Klicka for att se fullstandig information fér denna modul

namn pa skarmen I/O-modulens detaljer (se Skdrmen I/O-modulens detaljer pa féregaende sida).
(Sorterbar.)

Aktiverar dorr Om denna inmatning aktiverar en dorr, visas dérrens namn har. (Sorterbar.)

Aktiverar Om denna inmatning aktiverar en utmatning, visas utmatningens namn har. (Sorterbar.)

utmatning

Status Inmatningens status. (Sorterbar.)

5.4.5.4 Skarmen Inmatningsdetaljer

Skarmen Inmatningsdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar for den valda I/O-modulen.
Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.

« Fliken Alternativ. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Altemativ nedanfor.

« Fliken Atgéarder. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Atgérder nedanfér.
5.4.5.5 Inmatningsdetaljer > Fliken Allmant

Faoljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Allmant.

Faltnamn Beteckning

Inmatningsnamn  Inmatningens namn. Det har namnet visas i loggen nar inmatningen andrar tillstand.

Timer Tiden i sekunder som inmatningen maste forbli i ett visst tillstand innan andringen rapporteras.
Detta forhindrar tillfallig &ndring i inmatningen fran att orsaka ett falskt alarm.

Tidszon Tidszonen under vilken inmatningen ar i drift. Fér mer information, ga till Tidszoner pa sidan
114.

5.4.5.6 Inmatningsdetaljer > Fliken Alternativ

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Alternativ.

Falthamn Beteckning

Normalt éppen Om markerad, &r inmatningen det normala tillstandet nar kontakten &r 6ppen och aktiv nar
kontakten ar sluten.

Overvakad Om markerad, kontrollerar IOM fér sabotage och kortslutningar éver inmatningskontakterna.
Loggar Om markerad, loggas inmatningen sa lange den ar aktiverad.
Larm Om markerad, utléses ett larm nar denna inmatning blir aktiv.

5.4.5.7 Inmatningsdetaljer > Fliken Atgirder

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatning Detaljer > Atgarder.

Faltnamn Beteckning
Aktivera Den valda utmatning aktiveras narinmatningen aktiveras. Nar inmatningen avaktiveras,
utmatning avaktiveras utmatningen.
Aktivera Den valda utmatning aktiveras narinmatningen aktiveras. Nar dérren avaktiveras, avaktiveras
utmatning utmatningen.
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Faltnhamn Beteckning
Aktivera dorr Den valda dérren aktiveras nar inmatningen aktiveras. Nar inmatning avaktiveras, avaktiveras
dorren.

5.4.5.8 Skarmen Utmatningar
Skarmen Utmatningar visar en lista med utmatningar anslutna till en vald I/O-modul.

Foljande tabell beskriver varje kolumn pa skarmen Utmatningar.

Kolumnnamn  Beteckning

Utmatning namn Utmatningens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna utmatning pa
skarmen Utmatningsdetaljer (se Skdrmen Utmatningsdetaljer nedanfér). (Sorterbar.)

Nej Det nummer som identifierar utmatningen pa I/O-modulen. (Sorterbar.)

I/O Nr. Det unika nummer som identifierar I/O-modulen for denna utmatning pa systemet.
(Sorterbar.)

[/O-modulens Namnet pa utmatningens 1/O-modul. Klicka for att se fullstandig information fér denna modul

namn pa skarmen I/O-modulens detaljer (se Skdrmen I/O-modulens detaljer pa sidan 73).
(Sorterbar.)

Folj dorr Om denna utgang foljer tillstandet hos en dorr, visas dérrens namn har. (Sorterbar.)

Status Utmatningens status.

Vaning Om denna utmatning kan anvandas for hisskontroll, visas en hissikon har.

5.4.5.9 Skarmen Utmatningsdetaljer

Skarmen Inmatningsdetaljer har ett antal flikar som visar olika instéllningar fér den valda 1/0-
modulen. Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.

« Fliken Alternativ. FOr mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Alternativ nedanfor.

« Fliken Atgarder. Fér mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Atgérder pa nasta sida.
5.4.5.10 Utmatningsdetaljer > Fliken Allméant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Allmant.

Falthamn Beteckning

Utmatning Utmatningens namn. Det har namnet visas i loggen nar utmatningen andrar tillstand.
namn

Timer Tiden i sekunder som utmatningen maste forbli i ett visst tillstand innan andringen

rapporteras. Detta forhindrar tillfallig &ndring i utmatningen fran att orsaka ett falskt alarm.

Tidszon Tidszonen under vilken utmatningen ar i drift. For mer information, ga till Tidszoner pa sidan
114.

5.4.5.11 Utmatningsdetaljer > Fliken Alternativ

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Alternativ.

Falthamn Beteckning
Loggar Om markerad, loggas utmatningen sa lange den ar aktiverad.
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Falthamn Beteckning
Normalt pa Om markerad, &r utmatningen det normala tillstandet nar kontakten ar dppen och aktiv nar
kontakten ar sluten.
Hissvaning Om markerad, kan utmatningen anvandas for hisskontroll.
Se aven:

o Hissgrupper pa sidan 118

5.4.5.12 Utmatningsdetaljer > Fliken Atgarder

En utgang kan programmeras att folja tillstandet fér en inmatning eller en dorr.

Om en dorr har valts pa den har fliken, aktiveras utmatningen nar dérren éppnas. Nar dorren stangs,

avaktiveras utmatningen.

5.4.6 Kortkonfiguration

Med kortkonfiguration kan du stalla in parametrar for de kortkoder och format som anvands pa ditt system.

Den har delen beskriver skarmarna och flikarna tillgéngliga i den har menyn.

5.4.6.1 Kortkonfiguration > Fliken platskod

[i]

Support vad galler kod till platsen ar en aldre funktion i ACT Enterprise och kan inte aktiveras eller

konfigureras i nya installationer.

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Kortkonfiguration > Platskod.

Falthamn

Beteckning

Platskod 1

Platskod 2

Problem

Offset

Systemets huvudplatskod. Standardvardet ar 10-2770-09, och detta varde gor det mgjligt att
anvanda det standardtestkort som tillhandahalls med styrenheterna. Endast de kort som har
platskod kanns igen av systemet utan att de maste laras in individuellt. Genom att mata in 00-

0000-00 avaktiveras den primara platskoden.

En sekundar platskod som gor det méjligt att anvanda kort fran en annan installation pa detta

system. Genom att mata in 00-0000-00 avaktiveras den sekundara platskoden.

Problem for systemniva for kort pa detta system. Om kort med problemnummer anvands
accepteras endast de kort som har ett problemnummer som ar detsamma eller lika med

systemets problemnummer. Om problemnummer inte anvands bdr faltet vara noll.

Om en sekundar platskod anvands kan en konflikt uppsta mellan identiskt numrerade kort pa de
tva systemen. For att I6sa konflikten kan en offset specificeras. Detta ar ett nummer som laggs
till kortnummer for kort som har den sekundara platskoden. Exempel, om ett offset ar 1000,
betyder detta att kortnummer 1 pa det andra systemet behandlas som kort 1001 pa detta
system. Ett negativt nummer kan anvandas for att sanka kortnumret. Offset kan vara ett

nummer fran -32768 till 32767.

Klicka pa Skriv kort for att skriva in informationen pa ett MIFARE-kort i en extern USB-lasare.
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5.4.6.2 Kortkonfiguration > Fliken format

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Kortkonfiguration > Format.

Faltnhamn Beteckning

Inbyggda format

HID 26-bit Om kort pa ditt system anvander ett eller flera av dessa inbyggda i Wiegand-kortformat,
Wiegand markera kryssrutan for varje tillamplig format.

HID 34-bit Klicka pa ett format i listan Inbyggda format for att se detaljer om det formatet i omradet
Wiegand Wiegand-Format.

HID 35-bit

Wiegand

HID 37-bit

Wiegand

Tillgéngliga format

HID 64-bit Den har listan visar icke-inbyggda kortformat.

Wiegand Klicka pa Lagg till for att 1agga till och konfigurera anpassade kortformat till ditt system till
Vanderbilt 34-bit denna lista.

Klicka pa ett format i listan Tillgangliga format for att se detaljer om det formatet i omradet
Wiegand-format.

Wiegand-format

Vélj ett format i listan Inbyggda format eller i listan Tillgangliga format for att se detaljer om det formatet i
omradet Wiegand-format.

Namn Namnet for detta kortformat. Redigerbar fér anvandardefinierade kortformat.

Overgripande Det totala antalet siffror pa kortet. Detta gor det mgjligt for styrenheten att skilja mellan ett
kort med anpassat format och ett korta med standardformat.

Platskod Den forsta siffran och antal siffror for platskoden.

Obs: Support vad galler kod till platsen ar en aldre funktion i ACT Enterprise och kan inte
aktiveras eller konfigureras i nya installationer.

Kortnummer Den forsta siffran och antal siffror for kortnummer.

Problemnummer Den forsta siffran och antal siffror for problemnummer. Om problemnummer inte anvands, ar
det noll.

Anvanddet har  Om detta valjs, anvands det kort med anpassat format som specificeras har istallet for kort
formatet med standardformat.

Kontrollera Om detta valjs, processar styrenheten kort med bade standardformat som valts under
inbyggda format  Inbyggt format och anpassat format.

5.4.6.3 Kortkonfiguration > Fliken Mifare-format

Under denna flik kan du konfigurera Korttyp, Lasaroperation Bits, Dataspecifikation, Datasektor
konfiguration och MAD-konfiguration fér MIFARE-kort. FOr mer information om dessa alternativ,
vanligen kontakta din leverantér av MIFARE-kort.
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5.4.6.4 Kortkonfiguration > Fliken AUX kortminne
Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Kortkonfiguration > AUX kortminne.

Obs: Detta galler endast aldre ACT-styrenheter.

Falthamn Beteckning

Styrenhet AUX-  Aldre styrenheter har begrénsat minne och kan inte stddja alla funktionskombinationer. Det
minne Iampligaste alternativet bor valjas fran den listan som visas.

Tillat flera kort Om du véljer detta, kan anvandare har mer an en symbol tilldelat pa systemet. Annars kan
per anvandare anvandare endast ha ett giltigt kort 4t gangen.

5.4.7 DVR

DVR (digital videoinspelare) gor det mgjligt att spela in och spela upp videodata. | ACT Enterprise kan
DVR:er anvandas for att spela in data fran kameror kopplade till dorrar.

Den hér delen beskriver skarmarna och flikarna tillgéngliga i den har menyn.
5.4.7.1 Skarmen DVR

| féljande tabell beskrivs kolumnerna pa skarmen DVR:er.

Félthamn Beteckning

ID DVR:s unika ID i ACT Enterprise.

Namn DVR DVR:ens namn. Klicka for att se DVR-detaljerna pa skarmen DVR-detaljer (se Skdrmen DVR-
detaljer nedanfor).

Typav DVR DVR-typ.

Anslutning IP-adress och portnummer fér DVR.

5.4.7.2 Skarmen DVR-detaljer

Fdljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen DVR-detaljer.

Falthamn Beteckning

ID DVR-enheten unika ID i ACT Enterprise.

Namn DVR DVR:ens namn.

Typav DVR DVR-typ.

IP-adress DVR:ens IP-adress.

IP-port DVR:ens lyssningsport.

Autentisering Den typ av autentisering som anvands for att kommunicera med DVR. Alternativen ar:

Grundldaggande, Windows standard eller Windows.

Det har faltet visas endast for Milestone DVR:er.

Anvandarnamn  Anvandarnamnet och |6senordet anvands for att autentisera vid anslutning till DVR.

Ldsenord Dessa falt visas inte om Windows standard véljs i Autentisering. | detta fall anvands
inloggningsuppgifterna fér anvandare som for narvarande ar inloggad till att fa tillgang till DVR.

Doman Domanen kopplad till medféljande anvandarnamn och lI6senord.

Detta falt visas endast om Windows standard valjs i Autentisering.
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Faltnhamn Beteckning

Testa anslutning Klicka har for att testa anslutningen till DVR.

5.4.8 Kameror

Kameror kan vara kopplade till dorrar i ACT Enterprise, vilket gor det méjligt att dvervaka dessa dorrar.
De kan ocksa anslutas till DVR:er (Digitala videoinspelare) vilket gér det méjligt att spara data fran
kamerorna och sedan spela upp datan.

Den har delen beskriver skdrmarna och flikarna tillgangliga i den menyn.
5.4.8.1 Skdarmen Kamera

| f6ljande tabell beskrivs kolumnerna pa skarmen Kameror.

Falthamn Beteckning
Nej Kamerans unika nummeri ACT Enterprise.
Kameranamn Kamerans namn. Klicka for att se kamerans detaljer pa skarmen Kameradetaljer (se

Skdrmen Kameradetaljer nedanfor).

Kamerans IP-adresserna for kameran.

adress/ID

Namn DVR Namnet pa den DVR som kameran &r kopplad till. Klicka for att se DVR-detaljerna pa
skarmen DVR-detaljer (se Skdrmen DVR-detaljer pa foregaende sida).

Dérrar Dérrar som tacks av denna kamera.

Aktiverad En grén bock visas for de kameror som &ar aktiverade.

5.4.8.2 Skdarmen Kameradetaljer

Foljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Kameradetaljer.

Faltnamn Beteckning

ID Kamerans unika ID i ACT Enterprise.
Kameranamn Kamerans namn.

DVR (digital Den DVR som kameran ar kopplad till.

videobandspelare)

Anslutningsadress Globalt unikt ID (GUID) fér kameran. Anslutningsadressen ar endast relevant for
Milestone-servrar.

Aktiverad Nar denna valjs aktiveras kameran.

Dorrar | listan Tilldelade dorrar visas en lista dver dorrar som tacks av denna kamera.

For att tilldela en dorr till en kamera, valj dorrens namn i listan Otilldelade dorrar och
klicka pa hogerpilen (>).

For att avaktivera en tilldelad dorr till en kamera, valj dérrens namn i listan Tilldelade
dorrar och klicka pa vansterpilen (<).

5.4.9 SPC Centralapparat

Vanderbilt SPC &r en inbrottsdetekteringsplattform som levererar ett modemnt och kraftfullt
sakerhetssystem. SPC erbjuder mangsidighet med dessa tradburna och tradlésa
intrdngskomponenter, integrerade atkomstldsningar och heltdckande larmhanteringsfunktion. Tack
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vare anvandandet av sakra Cloud-tjanster, en sarskild mjukvara samt slutanvandarappar gar SPC i
braschen av modern intrangsteknologi. Lagg till SPC Centralapparat till ACT Enterprise genom ACT
Install, och 6vervaka och kommendera centralapparaterna med hjalp av ACT SiteMaps verktygen.

Se aven:
o Skérm fér SPC Centralapparat nedanfor
o Skédrmen SPC Centralapparatens uppgifter nedanfor
o Ld&gg till en SPC Centralapparat pa sidan 17
5.4.9.1 Skarm for SPC Centralapparat

Denna skarm visar listan 6ver oversiktsdetaljer for varje SPC Centralapparat registrerad pa ACT
Enterprise.

Fdoljande tabell beskriver kolumnerna som visas for varje registrerad centralapparat pa skarmen SPC
Centralapparater.

Faltnamn Beteckning

ID Det unika numret som identifierar denna SPC Centralapparat pa ACT Enterprise. (Sorterbar.)

Centralapparater Centralapparatens namn. Klicka for att se fullstédndig information fér denna centralapparat pa
namn skarmen SPC Centralapparatens uppgifter (se Skdrmen SPC Centralapparatens uppgifter
nedanfor). (Sorterbar.)

Centraladress Centralapparatens plats, t.ex. Londonkontoret. (Sorterbar.)

Centralregistrerings Registrerings-ID for ATS (alarm transmission system) som ansluts till ACT Enterprise pa
ID centralapparaten. (Sorterbar.)

Ge ingenjor Om systemet ar konfigurerat att automatiskt godkanna ingenjorsatkomst pa SPC
automatiskt Centralapparaten vid behov, anvands erhallna anvandarautentiseringsuppgifter. (Sorterbar.)
atkomst

Klicka pa Lagg till SPC Centralapparat for att registrera en annan centralapparat pa ACT Enterprise. Se
Lagg till en SPC Centralapparat pa sidan 17 fér mer information.

5.4.9.2 Skarmen SPC Centralapparatens uppgifter
Denna skarm visar uppgifter éver vald SPC Centralapparat.

Foljande tabell beskriver den information som visas pa skarmen SPC Centralapparatens uppgifter.

Faltnamn Beteckning

ID Det unika numret som identifierar denna SPC Centralapparat pa systemet.

Centralapparater Centralapparatens namn.
namn

Centraladress Centralapparatens plats, t.ex. Londonkontoret.

Centralregistrerings Registrerings-ID for ATS (alarm transmission system) som ansluts till ACT Enterprise pa
ID centralapparaten.

Anvandarens Anvandarens konto som anvands for att fa dtkomst till SPC Centralapparaten.
grg/gndarnamn Pa " Ops! Centralapparatens anvandarkonto maste ha Webbatkomst aktiverad.
Centralapparaten
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Faltnhamn Beteckning

Uppdatera PIN / For att uppdatera PIN/I6senord som ska anvandas for att fa atkomst till SPC
|6senord for Centralapparaten, skriv in PIN/I6senord och klicka pa Uppdatera.

anvandaren Obs! Detta uppdaterar PIN/I6senordet som sparats i ACT Enterprise. Det andrar inte

PIN/I6senord pa centralapparaten. Foér information om hur man éndrar PIN/Iésenord genom
centralapparatens webbgranssnitt eller knappsats, vanligen se SPC 4xxx/5xxx/6xxx
Installations & konfigurationsmanual.

Aterstall En krypteringsnyckel anvands fér att sdkra kommunikation mellan en SPC Centralapparat

krypteringsnyckel ~ och ACT Enterprise. En standard krypteringsnyckel ar installd pa varje SPC Centralapparat

for centralapparat nar den installeras eller aterstalls. ACT Enterprise kanner till denna standard
krypteringsnyckel och anvander den for att uppratta en initial anslutning till centralapparaten.
Centralapparaten och ACT Enterprise férhandlar sedan om en ny krypteringsnyckel for att
sakra samtliga vidare kommunikationer.

Klicka pa Aterstill krypteringsnyckel for att beratta for ACT Enterprise att anvanda
standard krypteringsnyckel for att etablera kommunikation med denna centralapparat.

Om du aterstéller krypteringsnyckeln i ACT Enterprise, maste du dven aterstélla
krypteringsnyckeln pa centralapparaten. Efter aterstallning av krypteringsnyckeln sa kan du
behdva vanta i upp till 60 sekunder innan férhandlingarna om anslutningen aterupptas.

For att andra lagrad information om en SPC Centralapparat, gor énskade andringar pa denna skarm och
klicka pa Spara SPC Centralapparat for att uppdatera detaljer i ACT Enterprise.

For att ta bort en centralapparat fran ACT Enterprise, klicka pa Ta bort SPC Centralapparat.

5.5 Verktyg (ACT Install)

Foljande delar beskriver ACT Install verktygen tillgangliga i den har menyn:

5.5.1 SystemsynKronisering ... ... . 81
5.5, 2 Valideringsguide ... .. L 81

5.5.1 Systemsynkronisering

Med Guiden Systemsynkronisering kan du ladda ner hela databasen till en eller flera styrenheter.
Synkronisering av styrenheter betyder att all data som angetts pa styrenheten direkt via dess
knappsats forloras. Styrenheterna forblir offline under nedladdningar, vilket innebar att de inte kan
styras under denna tid, och de kan heller inte att rapportera handelser. Dérrstationer har begransad
funktionalitet under nedladdningen. Du bér endast gora en nedladdning om du ar saker pa att det
behdvs.

Folj instruktionerna pa skarmen, klicka pa Nasta mellan steg och Avsluta pa slutet.

« Steg 1: Styrenheter. Denna skarm visar om styrenheterna ar uppdaterade eller inte. Markera
vilka styrenheter du vill ladda ner till.

« Steg 2: Laddar ned. Forloppsindikatorn visar systemsynkroniseringens dvergripande forlopp.
Meddelandeomradet visar information for varje styrenhet.

. Steg 3: Resultat. Resultaten av synkroniseringsatgarden visas: antalet styrenheter uppdateras
och deras aktuella status.

5.5.2 Valideringsguide

Validationsguiden tillater installatérer att testa valda dorrar, bekraftar om de ar anslutna och svarar pa
kommandon. Endast styrenheter och dorrar som ar aktiverade och online visas.
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Folj instruktionerna pa skarmen, klicka pa Nasta mellan steg och Avsluta pa slutet for att Iamna guiden.

« Steg 1: Vilj objekt. Fran tradstrukturen som visar en lista 6ver styrenheter och dorrar ansluten till
dem, valj vilka dorrar du vill testa.

« Steg 2: Valideringsalternativ. Markera vilken atgard du vill testa under valideringen. Alternativen
ar: Dorr 1&s, Dorr las upp, Dorr passera och Dérr normalisera.

« Steg 3: Validering. Valideringsskarmen visar valideringsprocessen: vilka dérrar som validerats
och huruvida de svarade pa varje vald atgard.

« Steg 4: Avsluta. En sammanfattande rapport om valideringstesterna visas i slutet.

5.6 Rapporter (ACT Install)

Med ACT Install kan du generera ett antal rapporter pa ACT Enterprise-handelser enligt sarskilda kriterier.

Fdoljande delar beskriver rapporteringsfunktionerna tillgangliga i den har menyn:

5.6.1 Systemstatus .. 82
5.6.2 Ogonblicksbild av systemet

5.6.1 Systemstatus

Denna skarm ger en oversikt Over status for systemets styrenheter, dérrar och 1/O-moduler.

Rapporten kan skrivas ut eller exporteras med hjélp av l[&nkarna i skdrmens 6vre hdgra hdrn.

Klicka pa pilen (') till vanster om en statustyp for att se listan éver komponenter med denna status.

5.6.2 Ogonblicksbild av systemet

Denna skarm ger en dversikt dver systemets verksamhet.

Centralapparaten hogst upp pa skarmen visar en lista 6ver alla styrenheter, dorrar och 1/O-enheter med
sammanfattande information om varje enhet och dess aktuella status.

Panelen langst ned pa skarmen visar en lista éver senaste systemhandelser, med tid och plats varje
handelse, plus sammanfattningsinformation.

Rapporten kan skrivas ut eller exporteras med hjélp av l&nkarna i skdrmens évre hdgra hérn.

5.7 Installningar (ACT Install)

Pa skarmen Instéllningar kan du konfigurera féredragna installningar/varden for ett antal funktioneri ACT
Install, som standardalternativ for styrenheter och dorrar, granssnittssprak and handelsefilter.

Fdljande delar beskriver installningarna tillgangliga i den har menyn:

5.7.1 Skdrmen Installningar .. . 83
5.7.2 Installningar > Fliken Allmant . .. 83
5.7.3 Instéllningar > Fliken Styrenhetsinstallningar ... ... .. ... ... ... ... 83
5.7.4 Instéllningar > Fliken Installationen ... ... . . ... 84
5.7.5 Instéllningar > Fliken Styrenhetens sakerhet ... .. ... .. .. ... 84
5.7.6 Fliken Instéllningar - Standardalternativ > Dorr ... . .. .. ... ... 84
5.7.7 Instéllningar > Fliken Handelsefilter ... ... . . .. 85
5.7.8 Instéllningar > Fliken E-postpaminnelse ... ... . ... . 85
5.7.9 Installningar > Fliken Information ... ... . . . 86
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5.7.1 Skdrmen Installningar

Skarmen Instéllningar har ett antal flikar som visar olika installningar for ACT Install. Klicka pa
l&ankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Instéllningar > Fliken Allmént nedanfor.

Fliken Styrenhetsinstallningar. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken
Styrenhetsinstéliningar nedanfor.

Fliken Installation. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Installationen pa nasta sida.

Fliken Styrenhetssakerhet. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Styrenhetens
sékerhet pa nasta sida.

Fliken Standardalternativ - D6rr. Fér mer information, ga till Fliken Instéllningar -
Standardalternativ > Dérr pa nasta sida.

Fliken Handelsefilter. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Handelséefilter pa sidan
85.

Fliken E-postmeddelande. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken E-postpaminnelse
pa sidan 85.

Fliken Information. F6r mer information, ga till Instéliningar > Fliken Information pa sidan 86.

5.7.2 Installningar > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Allmént.

(min)

som standard

dorrar i
styrenhetens
uppgifter

Faltnamn Beteckning

Sprak Det sprak som anvands i granssnittet for ACT Install.

Exportera CSV- Det avgransningstecken som anvands nar du exporterar tabelldata fran ACT Install. For
separator mer information, ga till Exportera pa sidan 13.

Autoutloggningstid Antal minuter da en inaktiv DB-anvandare/-operattr loggas ut.

Expanderatradvy  Om detta valjs, ar systemtradet pa vanster sida av skarmen Live System (se Live-system
for live-system

Bekréfta radera

(ACT Install) pa sidan 55) helt expanderad i dess standardinstallning.

Om markerad, maste operatéren bekrafta att dorren tas bort om de avmarkerar rutan i DB
for en dorr under fliken Styrenhet Detaljer > Dorrar (se Styrenhet detaljer > Fliken Dérrar
pa sidan 60). Detta ar att férhindra oavsiktliga raderingar.

5.7.3 Installningar > Fliken Styrenhetsinstallningar

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Styrenhetsinstéllningar.

Falthamn Beteckning

Allmant

Tillat Markera Tillat internationella tecken for att tillata internationella tecken i namn pa

internationella styrenheter. Detta bor endast markeras om du ansluter till styrenheter som pa ett korrekt satt

tecken visar europeiska tecken. Om denna ruta lamnas omarkerad vid anslutning till styrenheter
som endast visar engelska tecken férhindras att otillatna tecken anges i databasfalten.

© Vanderbilt 2018

83 A-100471-b
31.08.2018



ACT Enterprise — Handbok ACT Install Referens

Falthamn Beteckning

Styrenhet

Nedladdning Om markerad, skickas Anvandare, Dorr, Grupp och Tidszonnamn till styrenheter under en
namn nedladdning. Detta gor att styrenheter kan visas lokalt och att korrekt namn for loggade

handelser skrivs ut. Om det har alternativet valjs pa stdrre system kan det avsevart 6ka
tiden for att ladda ner databasen till systemet (se Systemsynkronisering pa sidan 133).

Endast global Om markerad, krdvs Endast PIN-kodsdrift pa hela systemet.

PIN-kod

Global PIN-kod  Om markerad, kravs PIN & dra kort pa alla dorrar i systemet hela tiden. PIN och dra kort-
& svepa installningar kan ocksa stéllas in individuellt fér varje dorr pa systemet.

Duplicera Om markerad, kan systemet konfigureras med dubbla PIN-koder fér anvandare. Alla

globala tillatna anvandare ska ha en unik passagebricka med en gemensam PIN-kod.
PIN-koder

Wiegand Det har alternativet stdds endast pa aldre ACT-styrenheter.
PIN-kodens Valj Iangden pa PIN-kod som kravs pa styrenheter.
langd

5.7 4 Installningar > Fliken Installationen

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Installation.

Félthamn Beteckning

Installationens namn Namn pa ACT Enterprise-installationen.

Installationsanteckningar En beskrivning av installationen. Den har informationen ar synlig i skrivskyddat 1age till
operatorer av andra ACT Enterprise-kunder.

5.7.5 Installningar > Fliken Styrenhetens sakerhet

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Styrenhetens sékerheti ACT

Install.

Faltnamn Beteckning

Fora éver PIN- Om markerad, dverfors installerarens och operatérens PIN-koder till alla styrenheter nar du

koder ill laddar ned databasen (se Systemsynkronisering pa sidan 133). Om de inte markeras, maste

styrenheter styrenhetens PIN-kod administreras pa individuell basis.

Installator Den PIN-kod som kravs for att komma at menyn Installeraren pa de individuella
styrenheterna. Denna meny anvands for att konfigurera kortformat och granssnittaspekter for
styrenhet. Vanligtvis ar detta en sexsiffrig kod med ett standardvarde pa 999999.

Drift Det ar denna PIN-kod som kravs for att komma at menyn Operatoren pa de individuella
styrenheterna. Denna meny anvands for att konfigurera atkomstrattigheter for styrenhetens
anvandare. Vanligtvis ar detta en sexsiffrig kod med ett standardvéarde pa 123456.

5.7.6 Fliken Instéllningar - Standardalternativ > Dorr

Denna skarm visar standardalternativ for nya dorrar. Dessa kan anpassas dorr for dorr.
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Se aven:
« Dérrdetaljer > Fliken Drift pa sidan 69
« Dérrdetaljer > Fliken AUX-relé pa sidan 70
« Dérrdetaljer > Fliken Timer pa sidan 68

« Dérrdetaljer > Fliken Rapportering pa sidan 110

5.7.7 Installningar > Fliken Handelsefilter

Du kan valfritt ange ett handelsefilter for att avgora vilka handelser som registreras i minnet pa enskilda
styrenheter. Om filtret aktiveras registreras endast valda handelser i loggen styrenhet.

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Handelsefilter.

Falthamn Beteckning
Aktivera filter Om den har rutan markeras, aktiveras dorren.
Handelser Vilka handelser som loggas for styrenheten.

Logga handelser Vilken dorrgrupp handelser loggas for.
fran grupp

5.7.8 Installningar > Fliken E-postpaminnelse

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > E-postpaminnelse.

Féalthamn Beteckning
SMTP- Ange detaljer for SMTP-servern som ACT Enterprise anvander for att skicka e-
serverinstallningar postpaminnelser.

Markera kryssrutan Aktiverade meddelanden for att aktivera e-postmeddelanden
efter det att alla alternativ for SMTP, adress, meddelanden och rapportering har
konfigurerats.

Obs: Du kan ocksa konfigurera SMTP-installningar fér rapporteringse-post som
skickas av ACT Manage. Fér mer information, ga till Fliken Instéllningar > SMTP pa
sidan 147.

E-postadress Ange e-postadresser fran och till som skall anvandas pa e-postpaminnelser.

Meddelandealternativ.  Ange detaljer for nar och hur meddelanden ska skickas.
o E-postrubrik — Meddelanden skickas med detta amne.

o E-postkontakt — Paminnelser inkluderar det namn som anges har. Detta gor att du
kan ange att meddelanden som skickas till en delad/generisk e-postadress
skickas till en viss individ.

« Tidszon —Paminnelser skickas nar denna tidszon ar aktiv.
« Meddelandesprak — Meddelandet skickas pa det valda spraket.

« Varningshandelser - Paminnelser skickas fér den handelsetyp som markeras har.
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Falthamn

Beteckning

Dorrstatusrapportering Markera kryssrutan Aktivera for att aktivera generationen och e-postmeddelande for

en dorrstatusrapport, konfigurera sedan rapportegenskapemna:

1. Markera den Dorrgrupp for vilken du vill generera en rapport.

2. Markera kryssrutan for varje Veckodag da du vill generera en rapport.
3. Valjvilken tid pa dagen du vill generera rapporten.

4. Markera kryssrutan for varje dorrstatus som skall inga i rapporten.

For att testa dina installningar, klicka pa Skicka e-post. ACT Enterprise Skickar ett testmeddelande till
den adress som anges i faltet E-post till under fliken E-postadress.

Klicka pa Standard for att aterstalla alla installningar for e-postpaminnelser ACT-standard.

5.7.9 Installningar > Fliken Information

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Information.

Falthamn

Beteckning

Logdfilkatalog
kund

ACT Install
logdfil

ACT Manage
logdfil

ACT Monitor
logdfil

Anger hela sokvagen till katalogen dar loggdfiler ska sparas.

Ange hela s6kvagen till loggfilen i ACT Install.

Ange hela sdkvagen till loggfilen i ACT Manage.

Ange hela sdkvagen till loggfilen i ACT Monitor.

5.8 Kunder (ACT Install)

Klicka pa ett av alternativen for kunders programvara i menyn Kunder fér att ppna motsvarande
programvarumodul fér ACT Enterprise. Den valda modulen éppnas framfér den aktuella modulen.

Du maste ha inloggningstillstand fér anvanda kunderna och vilka atgarder du kan utfora beror pa de
atkomstrattigheter du har beviljats.

Fdljande altemativ ar tillgangliga (om du har fullstandiga atkomstrattigheter) pa ACT Install menyn
Kunder.

ACT Manage. For mer information, ga till Om ACT Manage pa sidan 88.
ACT Monitor. Fér mer information, ga till Om ACT Monitor pa sidan 154.
ACT-serverkund. For mer information, ga till Om ACT ServerClient pa sidan 49.

ACT SiteMaps Editor. ACT SiteMaps Editor &r ett visuellt designerverktyg som skapar en lista
over kartor med fordesignad grafik som visar infrastrukturenheter for passagekontroll, och placerar
ACT-kontrollenheter (dorrar, in-/utgangar, etc.) pa dessa kartor enligt deras fysiska lage i
byggnaden. For mer information, se den online-hjélp som ingari ACT SiteMaps Editor.

ACT SiteMaps Monitor. ACT SiteMaps Monitor ar ett valfritt tillagg till ACT Enterprise-systemet.
Detta &r ett atkomstkontrollverktyg som fungerar i realtid och som tillhandahaller visuell navigering
genom kartsystemet som har skapats med ACT SiteMaps Editor. Du kan utfarda grundlaggande

kommandon fér atkomstkontrollobjekt pa kartorna, och verktyget later dig dvervaka handelser och
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statusandringar fran ACT-systemet via kartor i live-lage. For mer information, se den online-hjalp
som ingari ACT SiteMaps Monitor.
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Detta avsnitt beskriver foljande:

6.1 OM ACT MaNAGE ... 88
6.2 ACT Manage HemsKarmen ... . 88
6.3 Live-system (ACT Manage) .. .. ... . 89
6.4 Anvandare (ACT ManNAQE) .. ... 89
6.5 ANVANAArgrUPPET . .. .. 100
6.6 D OITgIUP PO L 106
6.7 DOrrar (ACT Manage) ... ..o oL 107
6.8 ReOICT L 111
6.9 TIdSZONer ... 114
6.10 Helgdagar ... . L 115
6.11 DB-anvandare ... .. ... ... 116
6.12 HisSSOrUP PO .. 118
6.13 Inmatningar och utmatningar ... . 121
6. 14 Hyresratt .. 125
6.5 KOOIt 131
6.16 Verktyg (ACT Manage) ... ... o oL 133
6.17 Rapporter (ACT Manage) .. ... .o o L 134
6.18 Installningar (ACT Manage) . . ... L 143
6.19 Kunder (ACT Manage) ... ... 153
Se aven:

o Navigering i ACT Enterprise grédnssnitt pa sidan 11
o Om PIN-koder pa sidan 13

6.1 Om ACT Manage

Med ACT Manage kan du hantera ett installerat ACT Enterprise-system. Du kan konfigurera och hantera
korthallare, anvandargrupper, dorrgrupper, tidszoner, helgdagar och atkomstrattigheter 6ver hela
systemet. Du kan koéra rapporter om systemaktivitet, inklusive handelseanalys, revisionsrapporter och
anvandarbehdrighet och aktivitet.

6.2 ACT Manage Hemskarmen

Skarmen Start ger snabb atkomst till de vanligaste funktionerna i ACT Manage. Klicka pa en av dessa for
att direkt ga tillbaka till det relevanta fonstret:

« Lista anvandare. For mer information, ga till Skdrmen Anvéndare pa sidan 90.
« Légg till anvandare. For mer information, ga till Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92.
« Légg till kort. Fér mer information, ga till Skdrmen Extra kort pa sidan 131.

« Légg till anvandargrupp. For mer information, ga till Skdrmen Légg till anvandargrupp pa sidan
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105.
« Lé&gg till dorrgrupp. For mer information, ga till Skdrmen Légg till dérrgrupp pa sidan 107.

« Lé&gg till tidszon. For mer information, ga till Skdrmen Tidzon Detaljer pa sidan 115.

6.3 Live-system (ACT Manage)

Skarmen Live System ger en sammanfattande bild éver systemet ACT Enterprise.

o Dorrar. Detta omrade visar status for alla dorrar i systemet. Hall muspekaren dver ikonen for varje
dorr for att se dess status i ett popup-fonster. Du kan utfarda ett kommando pa en dorr genom att
markera rutan for den dérren och sedan klicka pa Las, Las upp, Passera eller Normalisera langst
ner pa skarmen.

Du kan anvanda Visa alternativ for att filtrera de dorrar du kan se i centralapparaten enligt flera
kriterier. Du kan visa dorrar som ar online eller offline, aktiverade eller inaktiverade. Eller sa kan du
valja en specifik dorrgrupp fér att se (detta alternativ filtrerar ocksa de senaste handelserna som
visas).

« Senaste handelser. Detta omrade visar tid, plats och sammanfattande information for handelser pa
systemet.

Klicka pa Paus for att tillfalligt hindra nya handelser fran att visas pa detta omrade — detta kan vara
till nytta om det finns en stor méngd handelser och du vill I1asa detaljerna fér en av handelserna som
for ndrvarande visas pa skarmen. Knappen Paus blir en Fortsatt-knapp nar den trycks in. Klicka pa
Fortsatt for att Iagga till live-handelser till detta omrade igen.

Du kan filtrera handelser som du kan se genom att valja en specifik Dérrgrupp i omradet Visa
alternativ.

Du kan ocksa skriva ut och exportera information som visas i detta omrade. For mer information, ga
till Skriva ut pa sidan 13 och Exportera pa sidan 13.

Fér en handelse som involverar en anvandare, som t.ex. Atkomst beviljad eller Atkomst nekad,
klicka pa anvandarens namn i kolumnen Detaljer for att se anvandarens profil pa skarmen

Anvandaruppgifter. Klicka pa ikonen Tillbaka (“) hogst upp pa skarmen Anvandaruppgifter for
att ga tillbaka till skarmen Start.

o Larm. Detta omrade visar larm som har triggats pa systemet.
Som med omradet Senaste handelser, kan du pausa, skriv ut och exportera data som visas har.

Klicka pa ett varde i kolumnen Handelse for att se den handelsen pa skarmen Handelsedetaljer
(se Skdrmen Héndelsedetaljer pa sidan 155).

Du kan ocksa markera ett larm som Erkénna, vilket indikerar att du sett larmuppgifterna och
antingen vidtagit atgarder eller bestamt att ingen atgard kravs. Bekraftade larm tas bort fran detta
omrade. For att bekrafta ett larm, markera rutan for att alarm, ange ett I16senord om det behévs och
klicka pa Erkanna.

Om nedstangningar har aktiverats och konfigurerats kan du starta och rensa nedstangningar fran denna
skarm pa foljande satt:

« For att starta nedstangning, klicka pa Nedstangning. Alla dorrar i dérrgruppen som angetts under
Nedstidngning av dorrar pa fliken Instéllningar > Nedstangning i ACT Manage lases.

« For att avsluta nedstangning, klicka pa Rensa nedstiangning. Alla dorrar gar tillbaka till sitt tidigare
tillstand.

6.4 Anvandare (ACT Manage)

Anvandare kortinnehavare med passagekontroll. Systemet tillater dig att stélla in nya anvandare och
tillhandahalla deras detaljer, inklusive namn, anvandargrupp, giltighetsperioder, PIN-nummer (om
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tilldampligt) och kortuppgifter.

Olika uppgifter kan registreras for permanenta och tillfélliga anvandare av systemet.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.4.1 Skdrmen Anvandare ... .. ... 90
6.4.2 Skdarmen Anvandardetaljer ...l 92
6.4.3 Anvandardetaljer > Fliken Allmant ... . . . ... 93
6.4.4 Anvandardetaljer > Fliken Detaljer ... . ... . ... .. ... 94
6.4.5 Anvandardetaljer > Fliken Alternativ ... ... . ... ... 94
6.4.6 Anvandardetaljer > Fliken Dorrplaner ... . ... .. ... ... 95
6.4.7 Anvandardetaljer > Fliken Extra rattigheter ... ... ... ... ... 96
6.4.8 Anvandardetaljer > Fliken Senaste handelserna .................... ... 96
6.4.9 Anvandardetaljer > Fliken Se DOrrar ........ ... ... ... 96
6.4.10 Anvandardetaljer > Fliken T& A-integration ........ . ... ... ... .. ... 97
6.4.11 Fliken Anvandardetaljer > Granskningsdetaljer .......................................... 97
6.4.12 Anvandardetaljer > Fliken Innehavare ......... . ... ... ... ... 97
6.4.13 Skarmen Besokaredetaljer ... .. 97
6.4.14 Skarmen Skrivut kort .. ... 98
6.4.15 Skarmen Ladda upp foto ...l 99
6.4.16 Skarmen Lagg till kort ... . il 99
6.4.17 Skarmen Kopiera anvandare ... .. .. 99
Se aven:

« Anvéandargrupper pa sidan 100
o Rapporter (ACT Manage) pa sidan 134

6.4.1 Skarmen Anvandare

Skarmen Anvandare kommer du at via menypost Hantera > Anvéandare i ACT Manage.

Se aven:

o SOk félt pa nasta sida

« Resultat pa nasta sida

Foljande alternativ ar ocksa tillgangliga pa denna skarm:

o For att skriva ut anvandarlistan klicka pa Skriv ut M) for att 6ppna dialogrutan Skriv ut pa
din dator. Harifrdn kan du nu valja 6nskad skrivare.

« FOr att exportera anvandarlistan klicka pa Exportera (), och i dialogrutan som visas
anger du det 6nskade filnamnet och platsen och klicka sedan pa Spara. Filen kan 6ppnas senare
i en textredigerare eller ett kalkylblad som t.ex. Microsoft Excel.

» Foratt 1agga till en anvandare, klicka pa Lagg till anviandare (). Se Léagg till en
anvéndare pa sidan 35.

« For att 1dgga till en besdkare (en anvandare som flaggas som besékare och som kan behéva

uppge farre eller andra detaljer), klicka pa Lagg till besdkare (). Se Skédrmen
Besdkaredetaljer pa sidan 97.
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Obs: Du kan markera ruta/rutor for en eller flera anvandare i sokresultatfaltet, klicka sedan pa Radera
anvandare, Aktivera, Avaktivera, Stéll in giltighet eller Skriv ut kort langst ner pa skarmen fér att
snabbt utféra nagon av dessa atgarder for den valda anvandaren/de valda anvandarna. Nar det galler Stall
in giltighet, ombeds du ange ndédvandig start/slut datum/tid for giltighetsperioden. Nar det galler Skriv ut
kort, ombeds du att ange kortegenskaper innan du skriver ut.

6.4.1.1 Sok falt

Félthamn Beteckning

Sok Ange en del av eller hela namnet pa den anvandare vars post du vill skall visas och klicka
sedan pa ikonen Sok (v ). En lista pa matchande poster visas i omradet Sékresultat.

Exempel: Om du letar efter "Ann” kan resultat fér "’Ann-Marie Boyle”, "Joanne Murphy”, och
"Joseph Hann” visas.

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokfalt. Du kan anvanda ett eller flera falt for att ange
dina sokkriterier.

Anvandarmnummer Ange anvandarnumret. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.

Fornamn Ange hela eller en del av anvandarens féornamn.

Efternamn Ange hela eller en del av anvandarens efternamn.

Grupp Valj den grupp till vilken anvandaren ar tilldelad.

Kortnummer Ange kortnumret. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.

Tillstand Valj anvandarstatus: Aktiverad, Avaktivera eller Alla (endera).

Valbart falt | det sista sokfaltet, valj ytterligare ett anvandarfalt att séka pa och ange matchande text.

6.4.1.2 Resultat

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i s6kresultatomradet pa skarmen Anvandare.

Kolumnnamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Anvandarens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna anvandare pa skarmen
Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa motsatta sidan). (Sorterbar.)

Aktiverad En grén bock visas for de konton som ar aktiverade.

Om ett konto ar aktiverat ar anvandarens kort/PIN operativt, men anvandningen kan vara
begransad med en giltighetstid, om detta ar installt.

Om ett konto inaktiveras fungerar inte anvandarens kort/PIN.

Ett konto maste vara bade aktiverat och behorigt for att anvandarens kort/PIN ska fungera.

Giltig En gron bock visas for de konton som &r giltiga. En anvandares konto ar giltigt om antingen
aktuellt datum och tid faller inom den angivna giltighetsperioden, eller om ingen giltighetsperiod
stélldes in fér anvandaren.

Ett konto maste vara bade aktiverat och behdrigt for att anvandarens kort/PIN ska fungera.

Grupp Den grupp som anvandaren tillhér. Klicka for att se fullstandig information fér denna grupp pa
skarmen Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101). (Sorterbar.)

Kortnummer Anvandarens kortnummer (i férekommande fall).
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Kolumnnamn

Beteckning

Sista kolumn

Standardvardet som visas i den sista kolumnen bestams av instéllningen i Valfri Kolumn
under fliken Installningar > Allmant (se Instéliningar > Fliken Allmént pa sidan 145), men du
kan andra vilket anvandarfaltsvarde som visas med hjalp av sdkinstallningarna Avancerat.

6.4.2 Skarmen Anvandardetaljer

Fdljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen anvéandardetaljer i ACT Manage.

pa sidan 96.

Falthamn Beteckning

Foto Om ett foto av anvandaren har lagts till i systemet, visas det har.
Klicka pa Ladda upp foto for att Iagga till ett foto pa anvandaren i systemet. Se Skdrmen
Ladda upp foto pa sidan 99.

Anvandarnummer Anvandarnumret.

Anvandarnamn Anvandarnamnet.
Anvandarnamnet bestar av det Fornamn och Efternamn som anges, och visas i listan
dver loggade handelser och férfragningar. Aven om det kombinerade namnet kan vara upp
till 65 tecken langt visas endast de 16 forsta tecknen lokalt pa LCD-skarmen. Om det
kombinerade namnet dverskrider denna langd, forkortas automatiskt fdrnamnet nar det
hamtas.

Anvandargrupp Den grupp som anvandaren tillhor.

Status Om denna anvandare ar Aktiverad eller Inaktiverad pa systemet.

Manuell Klicka for att 6ppna skarmen Manuell inloggning dar du manuellt kan logga in anvandaren

inloggning i systemet (se Skdrmen Manuell inloggning pa sidan 158).

Manuell Klicka for att 6ppna skarmen Manuell utloggning dar du manuellt kan logga ut anvandaren

utloggning ur systemet (se Skdrmen Manuell utloggning pa sidan 158).

Flikar Konfiguration

En uppsattning flikar till hoger pa skarmen ger dig méjlighet att konfigurera olika instéllningar for varje
anvandare. Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmént. For mer information, ga till Anvdndardetaljer > Fliken Allmént pa nasta sida.

« Fliken Detaljer. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Detaljer pa sidan 94.

« Fliken Alternativ. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Alternativ pa sidan 94.

« Fliken Dorrplaner. For mer information, ga till Anvéandardetaljer > Fliken Dérrplaner pa sidan 95.

« Fliken Extra rattigheter. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Extra rattigheter pa sidan 96.

« Fliken Senaste hidndelserna. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Senaste hdndelserna

o Fliken Doérrar. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Se Dérrar pa sidan 96.
« Fliken T&A-integration. For mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken T&A-integration pa sidan 97.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Innehavare pa sidan 97.
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6.4.3 Anvandardetaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Anvandaruppgifter > Allmant.

Faltnamn Beteckning

Anvandamummer Det unika identifieringsnumret for anvandaren i systemet.

Ett unikt standardvarde tilldelas nar en ny post skapas. Om du vill redigera detta vérde, maste
det andras innan anvandarens post sparas forsta gangen.

Fornamn Anvandarens férnamn.

Detta ar ett obligatoriskt falt.

Efternamn Anvandarens efternamn.
E-post Anvandarens adress.
Mobil Anvandarens mobilnummer.

Anvandargrupp Den grupp till vilken anvandaren &r tilldelad. Detta ar ett obligatoriskt falt.
Klicka pa gruppens namn for att se mer information om gruppen.

Den gruppen anvandaren ar kopplad till avgér anvandarens atkomstrattigheter. Varje grupp
innehaller en kombination av tidszon och dérrgruppspar, som avgor vilka dorrar anvandaren
tillats passera och vid vilken tidpunkt.

Obs: Installningar pa anvandarniva asidosatter installningar for den grupp som anvandaren ar
kopplad till om det finns en konflikt.

For mer information, ga till Anvéndargrupper pa sidan 100.

Aktiverad Om den har kryssrutan ar markerad ar anvandaren aktiverad pa systemet; Om inte, &ar den
inaktiverad.

Kort och PIN-kod

Kort som tilldelats anvandaren listas har.

Klicka pa kortikonen for att stélla in ett nytt kort fér den har anvandaren. For mer information, ga till Skdrmen Léagg
till kort pa sidan 99.

PIN Obs: PIN-koder galler enbart for platser dar PIN-koder anvands.
Anvandarens aktuella PIN-kod visas inte pa grund av sékerhetsskal.
Du kan aterstalla en anvandares PIN-kod har.

For att ta bort en PIN-kod, klicka pa X till hbger om posten. | detta fall blir standard-PIN-koden
for anvandargruppen som anvandare kopplats anvandarens nya PIN-kod.

For att aterstalla en PIN-kod, ange antingen en PIN-kod i detta falt eller klicka pa
Slumpmassig for att generera en slumpmassig PIN-kod. Notera den nya PIN-koden och ge
den till anvandaren. PIN-koden visas endast tills du klickar pa Spara, efter det doljs den.

For mer information gallande PIN-koder, ga till Om PIN-koder pa sidan 13.
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Falthamn

Beteckning

Giltighetsperiod

Fran

Till

Det datum fran och med vilket anvandaren far tillgang. Tillgang nekas till anvandaren innan
detta. Tillgang kommer att garanteras till anvandaren efter midnatt for datum fér Giltig fran.
Om kryssrutan &r omarkerad da beviljas tillgang fram till datumet fér Giltig till.

Vissa styrenheter har bade giltighetstid och -datum.

Om du inte anger en giltighetstid &r anvandaren alltid giltig.

Den sista dagen da tillgang beviljas for anvandaren. Efter detta datum nekas tillgang. Om
kryssrutan ar omarkerad da beviljas tillgang pa obestamd tid fran datumet for Giltig fran.

Vissa styrenheter har bade giltighetstid och -datum.

Om du inte anger en giltighetstid ar anvandaren alltid giltig.

Anvéandarnoteringar

Ange eventuellt ytterligare anteckningar fér anvandaren.

6.4.4 Anvandardetaljer > Fliken Detaljer

Tio falt visas pa skarmen — deras namn ar konfigurerbara pa per-systemniva under fliken Installningar
> Anvandarfalti ACT Manage (se Instéllningar > Fliken Anvdndarfalt pa sidan 149). Ange korrekt
information for det konfigurerade faltnamnet. Pa vissa system kan du till exempel registrera en
anvandares bilregistrering eller deras mobiltelefonnummer.

Klicka pa nedatpilen till hoger om ett falt om du vill se befintliga faltvarden for alla andra anvandare. Du
kan vélja ett befintligt varde fran rullgardinslistan eller ange ett nytt.

6.4.5 Anvandardetaljer > Fliken Alternativ

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Anvandardetaljer > Alternativ.

For att mojliggora nagot av dessa alternativ for den aktuella anvandaren, markera kryssrutan for det
alternativet. For att avaktivera ett alternativ, avmarkera kryssrutan. Instéllningar som gors har
asidosatter installningar som arvts fran anvandarens tilldelade anvandargrupp.

Falthamn

Beteckning

Vaxelrela

Utokat rela

Aktivera ALT2

Aktivera ALT3

Det har alternativet gor att relaet vaxlar nar anvandaren beviljas tilltrade. Om doérren ar i sitt
normala tillstand, det ar olast, och lasarens gréna LED-lampa blinkar. Dérrens rela halls
Oppen sa att anvandare far fri tillgang. Om dorren redan ar olast atergar den till normal drift.
Detta alternativ kan tilldelas enskilda anvandare eller till grupper.

Detta alternativ gor att dérrens rela forblir aktivt under en langre tid nar tillgang beviljas. For
mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Timer pa sidan 68.

Det har alternativet gor att lokala ALT2-utmatningar startas under en férutbestamd tidsperiod
nar anvandaren beviljas tilltrade. Detta alternativ kan tilldelas enskilda anvandare eller till

grupper.

Det har alternativet gor att lokala ALT3-utmatningar startas under en férutbestamd tidsperiod
nar anvandaren beviljas tilltrade. Detta alternativ kan tilldelas enskilda anvandare eller till

grupper.
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Falthamn Beteckning

Larma/larmaav ~ ACT-styrenheter kan integreras med inkraktarcentralapparater. Anvandare med alternativet
larma/larma av kan vaxla AUX relautmatning pa styrenheten vilket talar om for
larmcentralapparaten om den ska larma eller larma av. Medan dorren ar larmad, tillats ingen
tillgang forréan en anvandare med funktionen larma, larmar av dérren. Larma av dorren vaxlar
utmatningen och larmar av centralapparaten. Dorren atergar till normallage. AUX-utmatning
maste programmeras som en centralapparatsutmatning for larma inkraktare.

Overvaka Anvandare med detta alternativ kan snabbt placeras i rapporteringen Anvandarsparning (se
anvandare Rapport Anvéndarspaming pa sidan 138).

Kontrollera Ett foto for en anvandare med det har alternativet visas pa skarmen nar de passerar en av
visuellt utmaningsdorrarna.

Besokskort Anvandare med detta alternativ betraktas som besokare i systemet.

6.4.6 Anvandardetaljer > Fliken Dorrplaner

Med ddrrplaner kan du tilldela specifika dérrar med tidszoner till anvéndaren. Dessa ar endast tillgéngliga
for styrenheter med ratt kapacitet inklusive extra minne. Kontakta din passagekontrollinstallatér om du vill
att alternativet blir tillgangligt.

Falthamn Beteckning

Tidszon Vélj tidszonen for den atkomstrattighet som du vill tilldela anvandaren.

Dérrgrupp Vélj den dorrgrupp som innehaller den eller de dorrar du vill tilldela anvandaren.

Tillgangliga dorrar Den hér listan visar alla dorrar tillgangliga fér den valda kombinationen av dérrgruppen och
tidszon.

En gron dorrikon indikerar att anvandaren redan har tilldelats denna dérr, antingen som en
del av en anvandargrupp, eller pa denna sida. En réd dorrikon indikerar att denna
anvandare inte har tilldelats denna dorr.

For att I&gga till en dorr-/tidszonskombination till listan Dérrplaner, valj Tidszon,
Dorrgrupp och tillgangliga dorrar, klicka sedan pa hogerpilen ( 4 ).

For att komma at alla dorrar for den valda dorr-/tidszonskombinationen, klicka pa
dubbelhogerpilen (**).

Anm:
« Den hdgra pilen ar avaktiverad () tills du har valt en tidszon, dorrgrupp och dérr.

« Atgarderna uppdaterats férst nér du har klickat pa Spara.

Dorrplaner Denna lista visar dorr-/tidszonskombinationer som tilldelats anvandaren.

For att avlagsna tillgang till en tidszons-/dorrkombination, valj detta i listan Dorrplaner
och klicka sedan pa vansterpilen (4 )-

For att avlagsna tillgang till alla tidszons/dérrkombinationer klicka pa
dubbelvansterpilen (« ).

Dorrar som redan Denna lista visar vilka dorr-/tidszonskombinationer som anvandaren redan har
tilldelats av atkomstrattigheter till, som bestamts av den forsta anvandargruppen som de tilldelats.
anvandargrupp X
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6.4.7 Anvandardetaljer > Fliken Extra rattigheter

Med extra rattigheter kan du tilldela upp till 16 extra dérrgrupps- och tidszonskombinationer till
anvandaren. Dessa ar endast tillgangliga for styrenheter med ratt kapacitet inklusive extra minne.
Kontakta din passagekontrollinstallatér om du vill att alternativet blir tillgangligt. En anvandare kan
komma at en tilldelad dérr under den period som anges av motsvarande tidszon.

Falthamn

Beteckning

Tidszon
Giltighetsperiod

Tillgangliga
dérrgrupper

Extra rattigheter

Rattigheter som redan
tillhandahallits av
anvandargruppen

Valj Tidszonen for extra rattigheter som du vill tilldela anvandaren.
Du kan aven ange en period under vilken dessa extra rattigheter ar giltig.

Den hér listan visar alla dérrgrupper som ar tillgangliga for den aktuella anvandaren. En
gron dérrikon indikerar att anvandaren redan har tilldelats denna dérrgrupp, antingen
som en del av en anvandargrupp, eller pa denna sida. En réd dorrikon indikerar att
denna anvandare inte har tilldelats denna dorrgrupp.

For att I&gga till en dorrgrupps/tidszonskombination till listan Extra rattigheter, valj
Tidszon ovan och doérrgruppen for vilken den extra rattigheten boér galla har, klicka
sedan pa hogerpilen ( 4 ).

For att komma at alla Dorrgrupper for den valda tidszonen, klicka pa

dubbelhdgerpilen (" ). Om det finns mer &n 16 doérrgrupper, ser du ett
varningsmeddelande och endast de 16 forsta kopieras dver.

Obs: Hogerpilen ar avaktiverad () tills dess att du har valt bade en tidszon och en

dorrgrupp. Den dubbla hégerpilen ar avaktiverad () tills dess att du har valt en
tidszon.

Den har listan visar alla extra rattigheter som tilldelats den aktuella anvandaren.

For att avlagsna tillgang till en tidszons-/dorrgruppskombination, valj dettaii listan Extra
Réttigheter och klicka sedan pa vansterpilen (1)).

For att avlagsna tillgang till alla tidszons/dérrgruppskombinationer klicka pa
dubbelvansterpilen (« ).

Denna centralapparat listar atkomstrattigheter (dorrgrupper och tidszoner) anvandaren
har pa grund av sin tilldelade anvandargrupp.

6.4.8 Anvandardetaljer > Fliken Senaste handelserna

Den hér fliken visar en lista 6ver de senaste handelserna for anvandaren.

Féalthamn Beteckning

Tid Tidpunkten for handelsen.

Handelse Handelsen.

Plats Platsen (dorr eller sparr) fér handelsen.
Detaljer Detaljer for handelsen.

6.4.9 Anvandardetaljer > Fliken Se Dorrar

Den héar fliken visar en lista 6ver dorr-/tidszons kombinationer som ar giltiga for den har anvandaren.

En anvandare kan bara komma at en dorr under den tid som anges av den associerade tidszonen.
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Kolumnen Kalla indikerar den primara kallan for varje dorr-tidszonskombination. Detta kan vara
anvandarens Anvandargrupp, Extra rattigheter, eller Dorrplan.

6.4.10 Anvandardetaljer > Fliken T&A-integration

Den har fliken ar avaktiverad om inte tid- och narvarointegration (T&A) med ett tredje partssystem
aktiveras och konfigureras i ACT Manage under Instéllningar > T&A-integration (se Fliken Instéllningar
> T&A-integration pa sidan 151).

in- och utgangsdorrar. Fér mer information om T&N-alternativ i ACT Enterprise, ga till Rapport om tid

E ACT Enterprise Kan ocksa generera en grundlaggande rapport som baseras pa handelser i systemets
1 och nérvaro (T&A) pa sidan 46.

For att konfigurera T&A-installningar for den har anvandaren:

1. Valjom en anvandare bor Anvédnda standardinstallningen for anvandargruppen ifall att T&A-
dataregistrerats, eller ifall T&A uttryckligen borde vara Aktiverad eller Avaktiverad for den har
anvandaren. Fér mer information om konfiguration av T&A-installningar for en anvandargrupp, se
Anvéndargruppsdetaljer > Fliken T&A-integration pa sidan 105.

2. Vid T&A-dorrar, valj den dorrgrupp som ingdr i de ingangs- eller utgangslasare som anvands foér att
bestdamma nar denna anvandare anses vara ut-/inloggad i T&A-syfte.

Om ingen anvandarspecifik dorrgrupp valjs, kommer den dorrgrupp som valts vid Instéllningar >
T&A-integration > Alternativ > T&A-dorrar att anvandas som standard.

3. Klicka pa Spara.

6.4.11 Fliken Anvandardetaljer > Granskningsdetaljer

Den hér fliken visar de forsta och sista logghandelserna fér anvandaren, samt det datum da anvandaren
skapades i ACT Enterprise och DB-anvandaren som skapade anvandaren. Logghandelserna som visas pa
skarmen lagras i anvandarposten i databasen och paverkas inte nar systemloggen rensas.

6.4.12 Anvandardetaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista dver innehavare till vilka anvandaren ar tilldelad.
Se aven:

 Hyresrétt pa sidan 125

6.4.13 Skarmen Besokaredetaljer

Denna skarm visas nar du lagger till en besdkaranvandare i systemet.

Faltnamn Beteckning
Foto Klicka pa Ladda upp foto for att Iagga till ett foto pa anvandaren i systemet. Se Skdrmen
Ladda upp foto pa sidan 99.

Anvandarnamn  Visar anvandarens kompletta namn férst dad Férnamn och Efternamn har sparats.

Anvandarens namn bestar av det Férnamn och Efternamn som anges, och visas i listan éver
loggade handelser och forfragningar. Aven om det kombinerade namnet kan vara upp till 65
tecken langt visas endast de 16 forsta tecknen lokalt pa LCD-skarmen. Om det kombinerade
namnet Gverskrider denna langd, forkortas automatiskt férnamnet nar det hamtas.

Anvandargrupp  Visar den grupp som anvandaren ar medlem i efter det att Anvandargruppen har sparats.

Status Om denna anvandare ar Aktiverad eller Inaktiverad pa systemet.
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Ett-till-ett-kort

PIN

Giltighetsperiod

Fran

Till

Faltnhamn Beteckning

Allmant

Férnamn Ange anvandarens férnamn.

Efternamn Ange anvandarens efternamn.

Anvandargrupp  Valj den grupp till vilken anvandaren bor bli tilldelad. Klicka pa Visa for att se mer information
om den valda gruppen.
Den gruppen anvandaren ar kopplad till avgor anvandarens atkomstrattigheter. Varje grupp
innehaller en kombination av tidszon och doérrgruppspar, som avgor vilka dérrar anvandaren
tillats passera och vid vilken tidpunkt.
For mer information, ga till Anvéndargrupper pa sidan 100.

Aktiverad Markera denna kryssruta om anvandarens kort har skapats och om det kan aktiveras pa

systemet. Annars, avmarkera den har kryssrutan.

Kort och PIN-kod

Klicka pa kortikonen for att stalla in ett nytt kort fér den har anvandaren.

For mer information, ga till Skdrmen L&gg till kort pa nasta sida.

For att stalla in en PIN-kod fér anvandaren, ange antingen en PIN-kod i detta falt eller klicka pa
Slumpmassig for att generera en slumpmassig PIN-kod. Notera den nya PIN-koden och ge
den till anvandaren. PIN-koden visas endast tills du klickar pa Spara, efter det doljs den.

Ange det datum fran och med vilket anvandaren far tillgang. Tillgang nekas till anvandaren
innan detta. Tillgang garanteras till anvandaren efter midnatt for datum for Giltighetsperiod.
Om kryssrutan ar omarkerad da beviljas tillgang fram till datumet fér Giltighetsperiod.

Vissa styrenheter har bade giltighetstid och -datum.

Ange den sista dagen da tillgang beviljas fér anvandaren. Efter detta datum nekas tillgang. Om
kryssrutan ar omarkerad da beviljas tillgang pa obestamd tid fran datumet for Giltighetsperiod.

Vissa styrenheter har bade giltighetstid och -datum.

6.4.14 Skarmen Skriv ut kort

Foljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Skriv ut korti ACT Manage.

Falthamn

Beteckning

Anvandare att
skriva ut kort for

Kort
Vand kortsida

Skriv ut bada
sidor

Skriva ut endast
aktiv sid

Koda profil

Valj kryssruta for varje anvandare som du vill skriv ut ett kort fér.

Valj den korttyp som du vill skriva ut. En forhandsgranskning av korttypen visas.
Klicka for att se baksidan pa kortet i forhandsgranskningsfonstret.

Valj om du vill Skriva ut endast aktiv sida (den sida som du fér narvarande
forhandsgranskar) eller Skriv ut bada sidor.

Valj vilken kodningsprofil som ska anvandas vid utskrift av korten.
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Falthamn Beteckning

Streckkodsprofil Valj vilken streckkodsprofil som ska anvandas vid utskrift av korten.

6.4.15 Skdarmen Ladda upp foto

Foljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Ladda upp foto i ACT Manage.

Falthamn Beteckning

Typ av Kélla Valj fotokalla:

« Fil —Klicka pa Oppna for att 5ppna en dialogruta dér du kan bladdra fram och vélja den
bildfil som skall anvands. Bilderna maste vara i féljande format JPG, GIF, BMP, PNG eller
TIFF. ACT Enterprise andrar storleken bildera och konverterar filerna till JPG-format
under importen.

« Video —vélj Videokalla fran rullgardinsmenyn, klicka sedan pa Fanga for att ta ett foto.

« Twain —klicka Forvarva for att skanna bilden.

Kalla Visar hela originalbilden 6ppna/fanga/forvarva. Du kan klicka och dra for att véalja ett beskuret
omrade av bilden som du sedan kan anvanda som det slutliga anvandarfotot.

Forhandsgranska Visar det slutliga anvandarfotot. Detta ar antingen hela eller den beskurna bilden fran omradet
Kalla. Klicka pa Applicera for att spara.

6.4.16 Skarmen Lagg till kort

Nar du lagger till ett kort for en anvandare (se Anvéndardetaljer > Fliken Allmént pa sidan 93), kommer
denna skarm gora det majligt for dig att ange en kalla fran vilken du kan Iasa numret pa det kort som
presenteras. Vélj typ av kélla, sedan den specifika kallan och klicka pa Fanga for att I[asa kortnumret.
Klicka pa Spara for att ga tillbaka till fliken Anvandardetaljer > Allmént med det aktuella kortnumret nu
inlagt.

6.4.17 Skarmen Kopiera anvandare

Fdljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Kopiera anvandare.

Falthamn Beteckning

Kopiera till Ange start- och slutintervall fér anvandare som du vill kopiera valda detaljer till.

Om anvandarna redan finns skrivs deras nuvarande uppgifter éver. Om de inte redan finns,
skapas anvandare med de kopierade uppgifterna.

Du bor kontrollera om anvandar-ID i det angivna intervallet redan &r i bruk innan du kopierar
anvandaruppgifterna.

Poster som skall Markera kryssrutan fér varje fastighet fér den valda anvandaren som du vill kopiera till de

kopieras specifika existerande/nya anvandarna.

Aktivera nya Markera kryssrutan for att aktivera alla nya anvandare som skapats med hjalp av atgarden.
anvandare

Besokskort Markera denna kryssruta for att tilldela besdkskort till alla nya anvandare som skapats med

hjalp av atgarden.

Klicka pa Applicera for att kopiera detaljer till nya/befintliga anvandare.
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6.5 Anvandargrupper

Anvandargrupper anvands for att definiera gemensamma installningar och atkomstrattigheter for en
grupp av anvandare.

Nar du skapar en anvandarprofil, valjer du en anvandargrupp som anvandaren tillhor (se
Anvéndardetaljer > Fliken Allméant pa sidan 93), och deras atkomstrattigheter ar desamma som tilldelas
gruppen. Om gruppens rattigheter andras och sa andras dven gruppmedlemmarnas rattigheter.

Vid behov kan anvandare tilldelas extra atkomstrattigheter under fliken Anvandardetaljer > Extra
rattigheter (se Anvéndardetaljer > Fliken Extra réttigheter pa sidan 96).

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.5.1 Skarmen Anvandargrupper . . ... ... ... 100
6.5.2 Skdrmen Anvandargruppsdetaljer ... ... 101
6.5.3 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Allmant ... ... . .. ... 101
6.5.4 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Atkomstrittigheter ._....._............................. 102
6.5.5 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Alternativ ... ... ... . ... 103
6.5.6 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Standardkort ... .. .. .. .. . ... ...... 103
6.5.7 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Anti-passback .......... .. ... ... ... 104
6.5.8 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Omradesbegransningar ............................... 104
6.5.9 Anvandargruppsdetaljer - Fliken Se Dorrar ... ... 104
6.5.10 Anvandargruppsdetaljer > Fliken T&A-rapport ... ... 105
6.5.11 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Innehavare ... .. ... .. .. ... ... ... 105
6.5.12 Anvandargruppsdetaljer > Fliken T&A-integration ... ... ... .. ... .. ........... 105
6.5.13 Skarmen Lagg till anvandargrupp ... .. 105
Se aven:
« Anvéndare (ACT Manage) pa sidan 89
o Skérmen Anvéndare pa sidan 90
o Skérmen Anvéndardetaljer pa sidan 92
6.5.1 Skarmen Anvandargrupper
| foljande tabell beskrivs sokfalt och resultatkolumner pa skarmen Anvandargrupper.
Obs: Alla anvandargrupper visas pa denna skarm samtidigt utan sidnumrering.
Faltnamn Beteckning
Sok Ange en del av eller hela namnet pa den grupp som du vill se och klicka pa ikonen So6k (*“:
). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.
Exempel: En sdkning pa "Team” kan visa resultat fér "Team A”, "SakerhetsTeam”, och
"Steam Cleaner Operators”.
Nej Det unika numret som identifierar denna grupp pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Gruppens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna anvandare pa skarmen
Detaljer (se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa nasta sida). (Sorterbar.)
Aktiverad En grén bock visas for de grupper som &r aktiverade. (Sorterbar.)
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Falthamn

Beteckning

Antal anvandare

Hissgrupp

Atkomstrattigheter Den férsta doérrgrupps-/tidszonskombinationen som tilldelats denna grupp. Upp till 8

Antalet anvandare i gruppen. Klicka for att se en lista 6ver anvandare i den har gruppen pa
skarmen Dorrar (se Skdrmen Anvéndare pa sidan 90). (Sorterbar.)

kombinationer kan tilldelas per grupp. For att se alla tilldelade atkomstbehdrigheter, ga till
fliken Anvandargruppsdetaljer > Atkomstrittigheter (se Anvéndargrupp Detaljer >
Fliken Atkomstréttigheter pa motsatta sidan). (Sorterbar.)

Den hissgrupp som tilldelats denna grupp pa under fliken Anvandargruppsdetaljer >
Allmant (se Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Allmént nedanfor). (Sorterbar.)

Klicka pa Lagg till anvandargrupp hogst upp pa denna sida for att 6ppna en tom skarm Gruppdetaljer
(se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer nedanfor) fran vilken du kan Iagga till en ny doérrgrupp.

Markera kryssrutan for en eller flera anvandargrupper i listomradet och klicka sedan pa Radera
anvandargrupp langst ner pa skarmen for att radera valda anvandargruppen/anvandargrupperna.

6.5.2 Skarmen Anvandargruppsdetaljer

Skarmen Anvandargruppsdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar fér den valda gruppen.
Klicka palankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

Fliken Allméant. For mer information, ga till Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Allmént nedanfor.

Fliken Atkomstrattigheter. Fér mer information, ga till Anvéndargrupp Detaljer > Fliken
Atkomstréttigheter pa motsatta sidan.

Fliken Alternativ. For mer information, ga till Anvandargrupp Detaljer > Fliken Alternativ pa sidan
103.

Fliken Standardkort. F6r mer information, ga till Anvédndargrupp Detaljer > Fliken Standardkort pa
sidan 103.

Fliken Anti-passback-dorrar. For mer information, ga till Anvédndargrupp Detaljer > Fliken Anti-
passback pa sidan 104.

Fliken Omradesbegransningar. For mer information, ga till Anvéndargrupp Detaljer > Fliken
Omréadesbegrénsningar pa sidan 104.

Fliken Dorrar. For mer information, ga till Anvéndargruppsdetaljer - Fliken Se Dérrar pa sidan 104.

Fliken T&A-Rapport. For mer information, ga till Anvédndargruppsdetaljer > Fliken T&A-rapport pa
sidan 105.

Fliken Innehavare. For mer information, ga till Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Innehavare pa sidan
105.

Klicka pa Lagg till anvandargrupp langst ner pa denna sida for att ppna en tom skdrm Anvandargrupp
detaljer fran vilken du kan lagga till en ny anvandargrupp.

6.5.3 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Anvandargruppuppgifter > Allmant.

Falthamn

Beteckning

nummer

Anvandargruppens  Anvandargruppens unika ID-nummer pa systemet. Detta ar ett unikt nummer mellan 1 och

1024.

Ett unikt standardvarde tilldelas nar en ny post skapas. Om du vill redigera detta varde,
maste det andras innan anvandargruppens post sparas férsta gangen.
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Falthamn

Beteckning

Anvandargruppnamn

Hissgrupp

PIN

Aktiverad

Anvandargruppens namn.
Detta ar ett obligatoriskt falt.

Namnet kan vara upp till 32 tecken i langt, men endast de 16 férsta tecknen ar synliga lokalt
pa LCD-skarmen.

Den hissgrupp till vilken anvandargruppen ar tilldelad. Detta avgor vilka vaningsmedlemmar
i anvandargruppen kan komma at, och vid vilka tider.

For mer information, ga till Hissgrupper pa sidan 118.
Klicka pa Hissar for att ga till skarmen Hisshanterare (se Skdrmen Hisshanterare pa sidan
119).

PIN-koden fér anvandare i denna grupp om de inte har tilldelats en enskild anvandar-PIN-
kod. PIN-koden maste vara unik for anvandargrupper. Fér mer information gallande PIN-
koder, ga till Om PIN-koder pa sidan 13.

Obs: PIN-koder behdver endast tilldelas system som kraver anvandning av kort och PIN-
kod.

Anvandargruppens aktuella PIN-kod visas inte pa grund av sakerhetsskal.
Du kan radera eller aterstalla en anvandargrupps PIN-kod har.
For att ta bort en PIN-kod, klicka pa X till hdger om posten.

For att aterstalla en PIN-kod, ange antingen en PIN-kod i detta falt eller klicka pa
Slumpmassig for att generera en slumpmassig och unik PIN-kod. Anteckna den nya PIN-
koden. PIN-koden visas endast tills du klickar pa Spara, efter det doljs den.

Om den har kryssrutan ar markerad ar anvandargruppen aktiverad pa systemet; Om inte, ar
den inaktiverad.

6.5.4 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Atkomstrittigheter

Den har fliken visar atkomstrattigheter for anvandare i den har anvandargruppen. Upp till 8
kombinationer av dorrgrupper och tidszoner kan tilldelas fér varje anvandargrupp.

Anvandare kan bara komma at varje specificerad dérrgrupp nar motsvarande tidszon ar aktiv.

Se aven:

o Dérrgrupper pa sidan 106

« Tidszonerpasidan 114
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6.5.5 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Alternativ

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Anvandargrupp Detaljer > Alternativ.

For att mojliggéra nagot av dessa alternativ fér den aktuella anvandargruppen, markera kryssrutan for det
alternativet. FOr att avaktivera ett alternativ, avmarkera kryssrutan.

Falthamn

Beteckning

Vaxelrela

Aktivera ALT2

Aktivera ALT3

Spara
forbikoppling

Nedstangning

Det har alternativet gor att relaet vaxlar nar en anvandare i denna grupp beviljas tilltrade. Om
dorren ari sitt normala tillstand, det ar olast, och lasarens grona LED-lampa blinkar. Dorrens
reld halls 6ppen sa att anvandare far fri tillgang. Om dorren redan ar olast atergar den till normal
drift.

Obs: En annan installning under fliken Anvandardetaljer > Alternativ asidosatter installningen
pa gruppniva (se Anvandardetaljer > Fliken Alternativ pa sidan 94).

Det har alternativet goér att lokala ALT2-utmatningar startas under en férutbestdmd tidsperiod
nar en anvandare i den har gruppen beviljas tilltrade.

Obs: En annan installning under fliken Anvandardetaljer > Alternativ asidoséatter installningen
pa gruppniva (se Anvéndardetaljer > Fliken Alternativ pa sidan 94).

Det har alternativet goér att lokala ALT3-utmatningar startas under en férutbestamd tidsperiod
nar en anvandare i den har gruppen beviljas tilltrade.

Obs: En annan installning under fliken Anvandardetaljer > Alternativ asidoséatter installningen
pa gruppniva (se Anvéndardetaljer > Fliken Altemnativ pa sidan 94).

Detta alternativ majliggor forbikoppling av spamingsfunktioner for anvandare i denna grupp.
Detta innebér att anti-passback, anvandarbegransning och slumpmassiga utmaningsfunktioner
inte galler fér anvandare i denna grupp.

Detta alternativ gor det ocksa majligt fér grupper att fa tillgang till/beviljas utgang fran
nedstangda dorrar under en nedstangning om alternativet Tillat atkomst/utgang fill
anvandargrupper med bypass ar installt pa aktiverad pa fliken Instéllningar >
Nedstingning (se Instéliningar > Fliken Nedsténgning pa sidan 146).

Det har alternativet gor det mgjlig fér anvandarna i den har gruppen att starta och rensa
nedstangning fran en kortlasare.

For att starta en nedstangning, maste anvandaren dra sitt kort en gang éver en bestamd
nedstangningslasare.

For att rensa en nedstangning, maste anvandaren dra sitt kort tva ganger snabbt efter varandra
over en bestamd nedstangningslasare.

En Iasare ar en bestamd nedstangningslasare pa skarmen Dorrdetaljer > drifti ACT Install.
Se Dérrdetaljer > Fliken Drift pa sidan 69.

Se aven:

« Anvéndardetaljer > Fliken Alternativ pa sidan 94

6.5.6 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Standardkort

Den hér fliken visar tillgangliga kortdesigner, och later dig valja standardkortdesign for medlemmar i denna

grupp.

For se en kortdesign narmare, klicka pa Full storlek vid sidan om kortets bild. Klicka pa Tillbaka pa
skarmen Kort for att ga tillbaka till fliken Grupp Detaljer > Standardkort.

For att valja en standardkortdesign fér denna anvandargrupp, markera knappen radio bredvid designen,
klicka sedan pa Spara.

For att permanent radera en kortdesign, markera knappen radio bredvid designen, klicka sedan pa Radera.
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6.5.7 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Anti-passback

Anti-passback-funktionen ar utformad for att hindra att anvandare ger sina kort till andra anvandare som
vill fa tillgang till ett omrade. Detta gors genom att krava att anvandare lamnar ett omrade innan
aterintrade beviljas.

Nar en anvandare far tillgang till en tidsinstalld anti-passback-dorr, da beviljas inte anvandaren tillgang
igen, tills antingen:

« anti-passback-tidsperioden |6per ut
eller
« anvandaren gar ut.

Anti-passback-perioden kan stéllas in fran 0 dagar, 0 timmar och 0 minuter, till upp till 7 dagar, 23
timmar och 59 minuter. Anti-passback-period har upplésning pa en minut.

For att avaktivera anti-passback, stéll in tiden till 0 dagar, 0 timmar O minuter.
For att aktivera anti-passback, stéllain tiden till nagot annat varde i det tillatna omradet.

Tidsbestamd anti-passback fungerar endast pa dérrar som ar konfigurerade som tidsanpassade anti-
passback-dorrar. Anti-passback-dorrar kan konfigureras i ACT Manage under Instéllningar > Dorrar.
For mer information, ga till Instéliningar > Fliken D&rrar pa sidan 146.

Antipassback-data kan rensas automatiskt vid en bestdmd tidpunkt varje dag om

e Samling avbruten konfigureras i ACT Manage under Instéllningar >

l Samlingsrapport. For mer information, ga till Instéaliningar > Fliken samlingsrapport
pa sidan 148.

6.5.8 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Omradesbegransningar

Med anvandargruppens Omradesbegransningar kan du begransa hur manga fran en anvandargrupp
som kan fa tillgang ett definierat omrade pa en och samma gang. Detta kan vara anvandbart, ill
exempel for att begransa tillgangen till en parkeringsplats i enlighet med antalet tillgangliga
parkeringsplatser.

Anvandargruppens grans bor vara lagre an det totala gransomradet. Nar gruppgransen ar nadd, kan
inga fler anvandare fran gruppen komma in i det omradet férran en medlem av gruppen ldmnat omradet.
Anvandare fran andra grupper kan fortfarande komma in i omradet tills den totala gransen fér omradet
har natts.

Omradena definieras genom att tilldela en dorrgrupp under fliken Instéllningar >
Omradesbegransningar (se Instéllningar > Fliken Omradesbegrénsningar pa sidan 150). Nar en
behorig anvandare gar in genom en av doérrarna i dorrgruppen okar antalet. Antalet minskas nar en
kortinnehavare gar ut genom en av dorrarna i dérrgruppen. Nar en grans ar nadd, nekas atkomst till
nasta anvandare som férsoker komma at omradet.

Anm:
« Ingangs- eller utgangslasare kravs pa dorrarna for att funktionen ska fungera.
« Endast anvandare som uttryckligen garin och ut med sina kort kan raknas.
Se aven:

« Instéliningar > Fliken Omradesbegrédnsningar pa sidan 150

6.5.9 Anvandargruppsdetaljer - Fliken Se Dorrar

Den har fliken visar en lista 6ver dorr-/tidszonskombinationer som ar giltiga fér anvandare som ingar i
den har anvandargruppen.

Se aven:

o Dérrar (ACT Manage) pa sidan 107
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6.5.10 Anvandargruppsdetaljer > Fliken T&A-rapport

Den hér fliken visar konfigurationsinstallningar som bestammer hur normala timmar och évertidstimma
raknas for anvandare som tilldelats denna anvandargrupp vid rapportering gallande T&A (tid och narvaro) i
ACT Enterprise. For mer information om T&A-rapporter, se Rapport Tid och nérvaro pa sidan 142.

o Det gar ocksa att integrera ACT Enterprise med ett T&N-system fran tredje part. Fér mer information
1 om T&N-alternativ i ACT Enterprise, ga till Rapport om tid och nérvaro (T&A) pa sidan 46.

Att ange kriterier for normala timmar och évertidstimmar for anvandare i gruppen, antingen:

« Vdlj de tidszoner som tacker Normala timma och Overtidstimmar fér anvéandare i den har
anvandargruppen. For mer information gallande tidszoner, ga till Tidszoner pa sidan 114.

eller

« Ange det maximala antalet normala timmar och dvertidstimmar som anvandare i den har
anvandargruppen kan arbeta varje dag.

6.5.11 Anvandargrupp Detaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista éver innehavare till vilka anvandargruppen ar tilldelad.
Se aven:

« Hyresrétt pa sidan 125
6.5.12 Anvandargruppsdetaljer > Fliken T&A-integration

Den hér fliken ar avaktiverad om inte tid- och narvarointegration (T&A) med ett tredje partssystem
aktiveras och konfigureras i ACT Manage under Instéllningar > T&A-integration (se Fliken Instéllningar
> T&A-integration pa sidan 151).

in- och utgangsdorrar. For mer information om T&N-alternativ i ACT Enterprise, ga till Rapport om tid

E ACT Enterprise Kan ocksa generera en grundlaggande rapport som baseras pa handelser i systemets
1 och nérvaro (T&A) pa sidan 46.

Att konfigurera T&A-standardinstéllningar for anvéndare som é&r tilldelade till denna grupp:

1. Markera kryssrutan Aktivera integration med T&A om anvandarna i den har anvandargruppen bor
ha T&A-data sparad som standardinstallning.

2. Markera kryssrutan Applicera T&A-integration for befintliga anvandare for att skapa kopplade
konton i T&A-systemet for alla aktuella anvandare i ACT Enterprise.

Konton skapas automatiskt fér nya anvandare som laggs till i ACT Enterprise efter det att T&A-
integration har aktiverats.

3. Klicka pa Spara.
6.5.13 Skarmen Lagg till anvandargrupp

Med den har guiden kan du lagga till en dorr i systemet genom att folja dessa steg:
« Steg 1: Anvandargrupp Detaljer.

. Steg 2: Atkomstrittigheter \V&lj drrar du vill 14gga till i gruppen fran listan Tillgéngliga dorrar och

klicka sedan pa hogerpilen ( » ) for att lagga till dem i listan Dorrar i grupp. Du kan anvanda faltet
Sok overst i listan for att hitta en viss dorr om du kanner till namnet pa den. Nar du har lagt till alla
dorrar som behdvs klicka pa Nasta.

« Steg 3: Anvandargrupp Alternativ. En sammanfattning av dérrgrupper som du skapat visas.
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Klicka pa Avsluta.

« Steg 4: Resultat. En sammanfattning av dérrgrupper som du skapat visas. Klicka pa Avsluta.

6.6 Dorrgrupper

Daorrgrupper ar ett bekvamt satt att gruppera ett antal dérrar for att forenkla bevilja/neka tillgang till den
gruppen dorrar.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.6.1 Skarmen DoOrrgruUPPer .. il 106
6.6.2 Skdarmen Dorrgruppsdetaljer ... 106
6.6.3 Dorrgrupp Detaljer > Fliken Allmant ... ... 107
6.6.4 Dorrgruppsdetaljer > Fliken Anvandargrupp ... ... 107
6.6.5 Dorrgrupp Detaljer > Fliken Innehavare ... ... 107
6.6.6 Skdrmen Lagg till dorrgrupp ... .. 107

6.6.1 Skarmen Dorrgrupper

Skarmen Dorrgrupper visar en lista pa alla dorrar som konfigurerats pa systemet.

Faltnhamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna dorrgrupp pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Dérrgruppens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna anvandare pa skarmen

Dorrgruppsdetaljer (se Skdrmen Doérrgruppsdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Antal dorrar Antalet dorrar i gruppen. (Sorterbar.)

Klicka pa Lagg till dorrgrupp hogst upp pa denna sida for att 6ppna en tom skarm Dérrgruppens
detaljer fran vilken du kan lagga till en ny dorrgrupp (se Skdrmen Dérrgruppsdetaljer nedanfor).

Markera kryssrutan for en eller flera dérrgrupper i listomradet och klicka sedan pa Radera dorrgrupp
l&ngst ner pa skarmen for att radera den valda dorrgruppen/dérrgruppemna.

6.6.2 Skdarmen Dorrgruppsdetaljer

Skarmen Dorrgruppsdetaljer har tva flikar som visar olika instéallningar for den valda dorrgruppen.
Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmént. Fér mer information, ga till Dérrgrupp Detaljer > Fliken Allmént pa nasta sida.

« Fliken Anvandargrupper. Fér mer information, ga till Dérrgruppsdetaljer > Fliken
Anvéndargrupp pa nasta sida.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till Dérrgrupp Detaljer > Fliken Innehavare pa nasta
sida.

Klicka pa Lagg till dorrgrupp langst ner pa denna sida for att 6ppna en tom skarm Dorrgruppens
detaljer fran vilken du kan Iagga till en ny anvandargrupp.
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6.6.3 Dorrgrupp Detaljer > Fliken Allméant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrgrupp Detaljer > Alimant.

Faltnamn Beteckning
Dérrgruppens Dorrgruppens unika ID-nummer pa systemet.
nummer

Ett unikt standardvarde tilldelas nar en ny post skapas. Om du vill redigera detta varde, maste
det andras innan dorrgruppens post sparas forsta gangen.

Namn pa Dérrgruppens namn.

dorrgrupp Namnet kan vara upp till 32 tecken i langt, men endast de 16 forsta tecknen ar synliga lokalt pa

LCD-skarmen.

Tillgangliga Dennal lista visar alla dérrar som kan laggas till i denna dorrgrupp. Klicka pa en dorr for att se
dorrar detaljerna fér den dorren pa skarmen Dorrdetaljer (se Skédrmen Dérrdetaljer pa motsatta
sidan).

Om du vill Iagga till en dorr i listan Dorrar i grupp, markera dorren i listan och klicka sedan pa
hogerpilen ( 4 ).

For att lagga till alla dorrar klicka pa dubbelhdgerpilen (» ).

Obs: Hogerpilen ar avaktiverad () tills dess att du har valt en dorr.

Dérrar i grupp Listan visar dorrarna i den har dorrgruppen. Klicka pa en dorr for att se detaljerna fér den dorren
pa skarmen Dorrdetaljer (se Skdrmen Dérrdetaljer pa motsatta sidan).

For att flytta en dorr, markera den i listan Dorrar i grupp och klicka sedan pa vansterpilen (‘ ).

For att avlagsna alla dérrar klicka pa dubbelvansterpilen (« ).

6.6.4 Dorrgruppsdetaljer > Fliken Anvandargrupp

Fliken Dorrgruppsdetaljer > Anvandargrupper visar vilken anvandargrupp den aktuella dérren tillhor.
Klicka pa Namn for en anvandargrupp for att se detaljer om anvandargruppen pa skarmen
Anvandargruppsdetaljer. Se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101.

6.6.5 Dorrgrupp Detaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista dver innehavare till vilka dorrgruppen ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pasidan 125
6.6.6 Skarmen Lagg till dorrgrupp

Med den har guiden kan du lagga till en dorr i systemet genom att folja dessa steg:
« Steg 1: Dorrgrupp detaljer. Ange ett Namn pa dorrgrupp och klicka pa Nasta.

o Steg 2: Tilldela dorrar. Valj dorrar du vill Iagga till i gruppen fran listan Tillgangliga dérrar och

klicka sedan pa hogerpilen ( 4 ) for att Iagga till dem i listan Dorrar i grupp. Du kan anvanda faltet
Sok dverst i listan for att hitta en viss dorr om du kanner till namnet pa den. Nar du har lagt till alla
doérrar som behovs klicka pa Nasta.

« Steg 3: Resultat. En sammanfattning av dérrgrupper som du skapat visas. Klicka pa Avsluta.

6.7 Dorrar (ACT Manage)

Dorrar ar fysiska gateways kopplade till styrenheter, sasom dérrar, grindar eller vandkors.
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Med ACT Manage kan du se en lista 6ver alla dérrar som ar konfigurerade pa ACT Enterprise-systemet
och konfigurera vissa begransade egenskaper for dessa dorrar. Att Iagga till och hantera dérrar gors
huvudsakligen genom ACT Install. Fér mer information, ga till Om ACT Install pa sidan 55.

Foljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.7.1 SKArmen DOITar .. ... .. . 108
6.7.2 Skdrmen Dorrdetaljer ... . 108
6.7.3 Dorrdetaljer > Fliken Allmant ... ... 108
6.7.4 Dorrdetaljer > Fliken DOrrgrupper ... ..o 109
6.7.5 Dorrdetaljer > Fliken Atgarder ... ... ...l 109
6.7.6 Dorrdetaljer > Fliken Rapportering ... ... ... 110
6.7.7 Dorrdetaljer > Fliken Vaningsgrupp ... ... 111
6.7.8 Dorrdetaljer > Fliken Innehavare ... ... ... 111

6.7.1 Skarmen Dorrar

Skarmen Dorrar visar en lista pa alla dorrar som konfigurerats pa systemet.

Faltnhamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna dorr pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Dorrens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna anvandare pa skarmen

Dorrdetaljer (se Skdrmen Dérrdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Aktiverad En grén bock visas for de dorrar som ar aktiverade. (Sorterbar.)

6.7.2 Skarmen Dorrdetaljer

Skarmen Dorrdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar for den valda dérren. Klicka pa
lankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmént. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.
« Fliken Doérrgrupper. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Dérrgrupper pa nasta sida.
« Fliken Atgarder. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Atgérder pa nasta sida.

« Fliken Rapportering. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Rapportering pa sidan
110.

« Fliken Vaningsgrupp. For mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Vaningsgrupp pa sidan
111.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Innehavare pa sidan 111.

6.7.3 Dorrdetaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dérrdetaljer > Allmant.

Féalthamn Beteckning
Dérrnummer Dorrens unika ID-nummer pa systemet.
Dérrnamn Dérrens namn.

Namnet kan vara upp till 32 tecken i langt, men endast de 16 forsta tecknen ar synliga lokalt
pa LCD-skarmen.
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Falthamn Beteckning

Relatimer Hur lang tid i sekunder dorrens relad ar aktiverat som svar pa ett behdrigt kort eller anvandning
av brytaren utgangsforfragan (uttrade).

Dorr pa glant Hur lang tid i sekunder dorren kan forbli Gppen innan en dorr pa glant intraffar.
Timer

6.7.4 Dorrdetaljer > Fliken Dorrgrupper

Fliken Dérrdetaljer > Dorrgrupper visar vilken doérrgrupp den aktuella dérren tillhor.

Listan dver Tillgangliga dérrgrupper visar en lista éver dérrgrupper som den aktuella dorren inte tillhor,
listan Dérrmedlem av visar dorrgrupper som de tillhér. Klicka pa doérrgruppens namn for att se detaljerna
for den dorren pa skarmen Dorrgrupp detaljer (se Skdrmen Dérrgruppsdetaljer pa sidan 106).

For att Iagga till dorren till en dérrgrupp, markera motsvarande grupp i listan 6ver Tillgéngliga
dorrgrupper, klicka sedan pa den hdgra pilen ( » ).

For att ta bort dérren fran en dorrgrupp, markera motsvarande grupp i listan 6ver Dérrmedlem av, klicka
sedan pa den vanstra pilen (1).

6.7.5 Dérrdetaljer > Fliken Atgarder

Atgarder &r instéliningar som automatiskt tillampas av en dorrstyrenhet vid angivna tidpunkter utan behov
av atgarder fran anvandaren. De kan anvandas fér att styra externa enheter via styrenhetsutmatningar eller
for att andra sakerhetsniva for en dorr vid vissa tillfallen. Alla atgarder kan vara inaktiva (standard) eller ha
nagon bestamd tidszon tilldelad.

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrdetaljer > Atgarder.

For varje tillganglig atgard, valj en tidszon fran motsvarande rullgardinslista for att bestdmma nar atgarden
galler for den har dorren.

Faltnamn Beteckning

Las upp dorr Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar dérren automatiskt lases upp. Nar en dorr
ar olast, har anvandare fri tillgang utan att behdva dra ett kort. Dérrens rela halls 6ppet under
denna tid, och den gréna lasarlampan blinkar.

Las dorr Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar dérren automatiskt lases. Nar en dorr ar
Iast nekas alla anvandare atkomst oavsett deras programmerade atkomstrattigheter. Dérrens
rela halls stangt under denna tid, och den réda lasaren blinkar.

PIN-kod Den tidszon som tilldelas den har atgarden bestammer nar kort och PIN-funktion fungerar pa

obligatorisk dorren. Nar ett kort dras under denna tid maste en giltig anvandar- eller grupp-PIN anges for att
fa atkomst.

Alla kort Den tidszon som tilldelas denna atgard bestammer nar ett narhetsort/kort med magnetremsa

ska tillatas atkomst. Den enda kontrollen som utforts ar att ett kort dras: formatet ar irrelevant.

Exempel: Det kan anvandas for att tillata atkomst till ett bankomatomrade till vem som helst
som har ett kort med magnetremsa.

ALT2 Aktiv Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar ALT2-utmatningen blir aktiv. Detta kan
anvandas for att styra en externt ansluten enhet.

ALT3 Aktiv Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar ALT3-utmatningen blir aktiv. Detta kan
anvandas for att styra en externt ansluten enhet.
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Falthamn

Beteckning

AUX aktiv

Normalisera
Dorrar

Endast PIN-kod

PIN-kod eller kort

Dubbelanvandare

Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar AUX-utmatningen blir aktiv. Detta kan
anvandas for att styra en externt ansluten enhet.

Den tidszon som tilldelas den har atgarden bestammer nar endast PIN-funktion fungerar pa
dérren. Under denna tid ignoreras alla kortdragningar och en giltig anvandar-PIN maste anges
for att fa tillgang.

Den tidszon som tilldelas atgarden bestdammer nar antingen en giltig PIN-kod eller kortatgard
kravs for att fa tilltrade. Under denna tid maste ett giltigt kort eller PIN anges for att fa atkomst.

Den tidszon som tilldelas atgarden bestammer nar tva giltiga kort maste anvandas for att fa
tilltrade. Detta anvands vanligtvis for program med hog sakerhet dar tva personer maste varai
rummet samtidigt.

Tidszonen som tilldelas denna atgard bestammer nar dorren lases automatiskt. Dérren gar
tillbaka till dess standardlage.

Se aven:

« Tidszonerpasidan 114

6.7.6 Dorrdetaljer > Fliken Rapportering

Markeringar pa den har fliken avgor vilka ytterligare handelser loggas till dorrstyrenhetens
systemhandelselogg.

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Dorrdetaljer > Rapportering.

Falthamn

Beteckning

Larm

Dorr pa glant

Forcerad dorr

Dérrsabotage

Natfel

Inlasningsfel

Dorrstatus

Utgangsknapp
anvand

Dorren 6ppnad
Dérr stangd

Dorrkontakt

En dorr pa glant-handelse loggas om dorren har varit 6ppen langre an en férutbestamd
tidsperiod.

En forcerad dorr-handelse loggas om dérren dppnas utan att den uttryckligen beordrats att
Oppna av styrenheten. Vanligtvis intraffar detta om lasmekanismen férbikopplas eller om
dorren fysiskt forcerats.

En dorrsabotagehandelse loggas om dérren manipulerats, det vill sdga om dorrstation eller
styrenheten 6ppnas.

En natfelshandelse loggas vid fel pa natspanningen. Detta bor markeras for alla dorrar med
en 6vervakad stromférsorjning.

En Iasningsfelhandelse loggas nar en felaktig Iasning sker vid en ingangs- eller
utgangslasare. Ytterligare ett felnummer kan visas for att ge ytterligare information om felet.

En utgang beviljas-handelse (tryckknapp) loggas nar en anvandare trycker pa knappen
utgangsforfragan (utgang).

En dorr 6ppnas-handelse loggas nar dorren fysiskt 6ppnas.
En dorr stangs-handelse loggas nar dorren fysiskt stangs.

En dorr 6ppnas-/stangs-handelse loggas nar dorrens kontakt andras.
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6.7.7 Dorrdetaljer > Fliken Vaningsgrupp

Om denna dorr anvands som en I8sare i en hiss, da visar den har fliken vaningsgruppen som anger alla
vaningar hisshytten far tillgang till.

For att Iagga till denna dorr till en vaningsgrupp, markera motsvarande vaningsgrupp fran den tillgangliga
rullgardinslistan och klicka pa Spara.

Se aven:
o Hissgrupperpa sidan 118

o Hisshanterare > Fliken Vaningsgrupper pa sidan 120

6.7.8 Dorrdetaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista dver innehavare till vilka dorren ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pasidan 125

6.8 Regler

Reglema tillater dig att automatisera ACT Enterprise -systemet att utféra en eller flera specifika atgarder
som svar pa handelseloggar.

T.ex. kan du konfigurera systemet till:

« Skicka ett e-postmeddelande nar en otillaten anvandare forsoker anvanda sitt atkomstkort for att
komma in i byggnaden.

« Aktivera en I/O-enhet for att aktivera ett larm eller en stralkastare om en dorr forceras under natten.

« Lasa en utvald dorr och stanga av utmatningar som styr ljus nér en viss anvandare Iamnar
byggnaden.

For att regler ska utlésas maste servern vara igang och styrenheter maste vara anslutna och utfarda
handelseloggar.

L)

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.8.1 Skdrmen Regler .. 111
6.8.2 Skdarmen Regeldetaljer .. .. 112
Se aven:

o Ld&gq till en regel pa sidan 47
6.8.1 Skarmen Regler

Skarmen Regler kommer du at via menypost Hantera > Regler i ACT Manage.
Foljande alternativ ar ocksa tillgangliga pa denna skarm:

o For att skriva ut regellistan klicka pa Skriv ut for att 6ppna dialogrutan Skriv ut pa din dator.
Harifran kan du sedan valja 6nskad skrivare.

« For att exportera regellistan klicka pa Exportera, och i dialogrutan som visas anger du det 6nskade
filnamnet och platsen och klicka sedan pa Spara. Filen kan 6ppnas senare i en textredigerare eller
ett kalkylblad som t.ex. Microsoft Excel.

« Foratt Iaggatill en regel, klicka pa Lagg till regel. Se Ldgg till en regel pa sidan 47.
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Obs: Du kan markera ruta/rutor for en eller flera regler i s6kresultatfaltet, klicka sedan pa Radera
Regel, Aktivera eller Avaktivera langst ned pa skdrmen for att snabbt vidta dessa atgarder for vald

regel/regler.

Foljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Regler.

Kolumnnamn Beteckning

aktiveringar

aktiveringsdatum

Nej Det unika numret som identifierar denna regel pa systemet. (Sorterbar.)
Aktiverad En grén bock visas for de regler som ar aktiverade.
Namn Regelns namn. Klicka for att se fullstéandig information for denna regel pa skarmen

Regeldetaljer (se Skdrmen Regeldetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Totalt antal Total antal ganger den har regeln har utlésts i systemet.

Granskning av antalet Totala aktiveringar av en regel kan tillhandahalla en indikation att en
regel utléses i en ovantad takt, antingen for hog eller for Iag.

Senaste Nar regeln sist utldses.

Skapande Nar regeln skapades.

6.8.2 Skdarmen Regeldetaljer

Fdljande tabell beskriver skarmen Inmatningsdetaljer i ACT Manage.

Féalthamn Beteckning

Regelnamn Regelns namn.

Regelns Detta omrade visar regeln som ett flédesschema.
konfigureringsomrade

For att l1agga till ett regelelement, hdgerklicka och vélj Ny analysator, Ny logik, eller
Ny atgard, konfigurera sedan elementet efter behov. For att ansluta element till
varandra i behdvd sekvens, dra den svarta cirkeln fran det 6vre hogre hornet i
Analysator eller Logik-rutan till en Logik eller Atgérds -ruta.

Anvand analysatorer for att identifiera regelutiésare, alternativt kombinera analysatorer
genom logikdrift, specificera sedan atgarden/atgarderna, systemet ska prestera nar
regeln ar utlost.

For information om hur du skapar en nya regler, se Lagg till en regel pa sidan 47.

6.8.2.1 Analysatortyper

Stddda analysatortyper beskrivs nedan.

Kom ihag att en analysator kan anvandas till att utlésa en regel nar den ar uppskattad som TRUE, eller
kan anvandas med NOT-logik for att utlésa en regel nar den ar uppskattad som FALSE. T.ex. kan du
konfigurera en regel att utldsas genom en handelse pa en specifik dorr, eller att utldésas vid en handelse
pa en annan dbrr, men inte denna.

Analysatortyp Beteckning

Dorr Valj en dorr dar regeln ska galla.

Dérrgrupp Valj dorrgrupp for vilken regeln ska galla.
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Analysatortyp Beteckning

Anvandarsokning Skriv in hela/del av Efternamn och/eller Férnamn pa anvandaren/anvandarna for vilken
regeln ska galla. Om du t.ex. skriverin "Ann” i faltet for Fornamn kommer det matcha
"Ann-Marie Boyle” och "JoAnne Murphy”. Jokertecken stdds ;.

Anvandargrupper Valj anvandargrupp for vilken regeln ska gélla.
Tidszon Valj tidszon for vilken regeln ska gélla.
Héandelsetyp Valj handelsetyp for vilken regeln ska galla.
Handelsekategori  Valj handelsekategori for vilken regeln ska galla.

Inmatning Valj IO-modul ingangar for vilken regeln ska galla.

Obs! For regler som ska utlésas av Inmatning aktiv/Inmatning normal-hdndelser, maste
du aktivera handelseloggning fér vald inmatning. For att gbra detta, i ACT Manage:

1. Klicka pa Hantera > Inmatningar.

Klicka pa inmatningens namn

2

3. Klicka pa Alternativ.

4. Markera kryssrutan Logg.
5

Klicka pa Spara.

6.8.2.2 Atgirdstyper

Stodda atgardstyper beskrivs nedan.

Atgird Beteckning
Skicka e- Skicka ett e-postmeddelande.
postmeddelande

Specificera e-postadressen for varje mottagare samt meddelandets text.

Obs! For att skicka meddelanden grundade pa regler, forsakra att ett e-postkonto ar
konfigurerat pa sidan Instéllningar> SMTP i ACT Manage. Se Fliken Instéllningar >
SMTP pa sidan 147.

Doérrkommando Utfarda ett dérrkommando.
Valj dérr och kommando att utféra.
Dorrutgang Stang av och pa en utmatning/rela till dorren.
Utmatning Pa/Av Stang pa och av en |O-modulutmatning.
Valj en utmatning och antingen stang av eller sla pa den.

Inmatning Aktivera/avaktivera en 10 modulinmatning.

Aktiverat/Avaktiverat Valj inmatningen och antingen stang av eller sla pa den.

6.8.2.3 Logikdrifter
Regelmotorn stdder féljande logikdrifter:

« NOT: | dettafall, for att regeln uppskattas som TRUE sa ska analysatorns inmatning till regeln
uppskattas som FALSE.

o AND: | detta fall, for att regeln uppskattas som TRUE sa ska alla analysatorsinmatningar till regeln
uppskattas som TRUE.

o OR: | dettafall, for att regeln uppskattas som TRUE sa ska vilken som helst av
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analysatorsinmatningarna till regeln uppskattas som TRUE.

« XOR: | dettafall, for att regeln uppskattas som TRUE sa ska bara en av
analysatorsinmatningarna till regeln uppskattas som TRUE.

Ett flertal analysatorer kan kombineras med flertalet logikdrifter att mata in i en atgard, som visas
nedan.

W Door L]

Door [Main Entrance to Faciliy -

¥ AND °
W Door Command
¥ AND 0

¥ User Search ] Door CEOs Office N
Sumame  |Fleckmann Command |Unlock e
Firstname

¥ EventType 0 ¥ AND O W Door Command

EventType |Access Granted = '——\__. Door CEOs Office -

Command |Lock -

¥ EventType °

EventType |Exit Granted b

6.9 Tidszoner

En tidszon bestar av upp till 8 tidsperioder. Varje period anger ett tidsintervall och dagar och helgdagar
da perioden galler. Tidszonen ar giltig nar nagon av dess perioder ar giltig.

Tidszoner anvands for att ange nar en anvandares/grupps rattigheter géller.

Fdoljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.9.1 Skdrmen Tidszoner .. 114
6.9.2 Skdrmen Tidzon Detaljer ... . .. 115
6.9.3 Tidszon Detaljer > Fliken Allmant ________ ... 115
6.9.4 Tidszon Detaljer > Fliken Innehavare ... . . ... . ... 115
Se aven:
« Helgdagar pa nasta sida
« Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Atkomstréttigheter pa sidan 102
« Anvéndardetaljer > Fliken Extra réttigheter pa sidan 96
6.9.1 Skarmen Tidszoner
Skarmen Tidszoner visar en lista pa tidszoner som konfigurerats pa systemet.
Falthamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna tidszon pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Tidszonens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna tidszon pa skarmen
Tidszon Detaljer (se Skdrmen Tidzon Detaljer pa nasta sida). (Sorterbar.)
Aktiv En gron klockikon indikerar att tidszonen for narvarande ar aktiv. (Sorterbar.)
Tiderochdagar En sammanfattning éver tider och dagar for vilka denna tidszon géller.
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6.9.2 Skarmen Tidzon Detaljer

Skarmen Tidszon Detaljer har tva flikar som visar olika installningar for den valda tidszonen. Klicka pa
lankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Tidszon Detaljer > Fliken Allmant nedanfor.
« Fliken Innehavare. For mer information, ga till Tidszon Detaljer > Fliken Innehavare nedanfor.

6.9.3 Tidszon Detaljer > Fliken Allméant

Faoljande tabell beskriver de data som visas under fliken Tidszon Detaljer > Allmént.

Faltnamn Beteckning

Tidszon nummer Tidszonens unika ID-nummer pa systemet. Detta unika nummer mellan 1 och 255 (tidszon 255
ar reserverad for 24-timmars tillgang alla dagar).

Ett unikt standardvarde tilldelas nar en ny post skapas. Om du vill redigera detta varde, maste
det andras innan tidszonens post sparas férsta gangen.

Tidszonens Tidszonens namn.

namn

Tider Den nedre delen av den har fliken visar en lista 6ver de tid-/dagkombinationer nar denna tidszon
Dagar ar aktiv.

For att ange en kombination av Tider/Dagar, valj en rad och i félten nedan anger du
motsvarande Period (Fran och Till tider), och vélj Dagar och Helgdagar.

Tidszonen &r giltig under ndgon av de angivna tid-/dagkombinationerna.

Se aven:

o Instéllningar > Fliken Namn pé& helgdagar pa sidan 150

6.9.4 Tidszon Detaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista dver innehavare till vilka tidszonen ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pa sidan 125

6.10 Helgdagar

Helgdagar ar speciella dagar under aret som kan andra hur tidszoner fungerar.

Med ACT Manage kan du ange nio olika helgdagstyper. Tidszoner kan konfigureras for att inkludera dagar
av en viss helgdagstyp. For mer information om tidszoner, ga till Tidszoner pa féregaende sida.

For att anvandare skall fa atkomst pa helgdagar, maste helgdagstyp inkluderas i de tidszoner som
anvands nar du definierar anvandaren eller gruppens atkomstrattigheter.

For att en dorratgard ska ske pa en helgdag maste helgdagstypen inga i den tidszon som anvands nar du
anger dorratgarden.

Exempel: atgarden Las dorr kan stéllas in sa att den fungerar pa ett speciellt helgdagsdatum. For att
konfigurera detta:

1. Légag till datum till en helgdagstyp. (Se Skdrmen Helgdagar pa motsatta sidan.)
2. Lagg till helgdagstyp till en tidszon. (Se Tidszon Detaljer > Fliken Allmént ovanfor.)

3. Laggtill en tidszon till &tgérden Dorr last for den aktuella dérren. (Se Dérrdetaljer > Fliken Atgérder
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pa sidan 109.)
Dorren lases pa denna tidpunkt.
Obs: Du kan endast lagga till en helgdagstyp till en och samma dag i ACT Enterprise.
Se aven:
« Tidszonerpasidan 114
« Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Atkomstréttigheter pa sidan 102
« Anvéndardetaljer > Fliken Extra réttigheter pa sidan 96

« Dérrdetaljer > Fliken Atgérder pa sidan 109

6.10.1 Skarmen Helgdagar

Denna skarm visar en 12 manaders kalender med bdrjan vid den aktuella manaden och en lista pa
fargkodade helgdagstyper.

Det aktuella datumet valjs som standard.
Datum som flaggas som helgdagar ar markerade i motsvarande helgdagsfargtyp.

Om du vill tilldela eller andra helgdagstyp fér nagot datum, valj detta datum och klicka pa radioknappen
Ingen for att ta bort en tilldelad helgdagstyp eller klicka pa radioknappen for en helgdagstyp att 1agga till
den typen. Endast en helgdagstyp kan tilldelas ett och samma datum.

Obs: Om du lagger till en helgdag for en specifik dags-/manadskombination kommer denna helgdag for
det datumet att sparas i systemet for kommande ar. Du bér regelbundet granska dina helgdagar, till
exempel nar det galler helgdagar som ej ar desamma varije ar.

Se aven:

« Instéllningar > Fliken Namn pé helgdagar pa sidan 150

6.11 DB-anvandare

Med funktionen DB-anvandare kan du konfigurera operatorer till mjukvaran for ACT Enterprise och ge
dem atkomst till vissa uppgifter och funktioner nar de anvander programmet. Endast ACT Enterprise-
administratorer kan se eller andra DB-anvandare.

Fdoljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.11.1 Skarmen DB-anvandare . ... 116
6.11.2 Skarmen DB-anvandaruppgifter ... .. ... 117
6.11.3 DB-anvandaruppgifter > Fliken Allmant ... . . .. ... ... 117
6.11.4 Skiarmen Andra 16senord ... .. 118
6.11.5 DB-anvandaruppgifter > Fliken Innehavare ... .. . .. . ... 118

6.11.1 Skarmen DB-anvandare

Skarmen DB-anvéndare visar en lista pa operatrer som konfigurerats pa systemet.

Faltnhamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna operator pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Operatérens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna operator pa skarmen
DB-anvandaruppgifter (se Skédrmen DB-anvéndaruppgifter pa nasta sida). (Sorterbar.)
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Falthamn

Beteckning

Roll

Windows-konto

Hyresratt

Operatorens roll. Detta avgor vilka funktioner de kan anvanda och vilka data de kan se.
(Sorterbar.)

Windows-anvandarkontot som ar kopplat till den har DB-anvandaren.

Operatdrens innehavare. (Sorterbar.)

Klicka pa Lagg till DB-anvandare langst upp pa denna sida for att ppna en tom skarm DB-
anvandaruppgifter (se Skdrmen DB-anvéndaruppgifter nedanfoér) fran vilken du Iagga till en ny operator.

Markera kryssrutan for en eller flera operatérer i listomradet och klicka sedan pa Radera DB-anvandare
langst ner pa skarmen for att radera den valda operatéren/de valda operatorerna.

6.11.2 Skarmen DB-anvandaruppgifter

Skarmen DB-anvandaruppgifter har tva flikar som visar olika installningar fér den valda operatéren.
Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmént. Fér mer information, ga till DB-anvéndaruppgifter > Fliken Allmént nedanfor.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till DB-anvéndaruppgifter > Fliken Innehavare pa

motsatta sidan.

Klicka pa Lagg till DB-anvandare langst ner pa denna sida for att 6ppna en tom skarm DB-
anvandaruppgifter fran vilken du lagga till en ny operator.

6.11.3 DB-anvandaruppgifter > Fliken Allmant

Fdoljande tabell beskriver de data som visas under fliken DB-anvandaruppgifter > Allmant.

Falthamn

Beteckning

Antal

Namn

Lésenord

Roll

Operatorens unika ID-nummer pa systemet.

Ett unikt standardvarde tilldelas nar en ny post skapas. Om du vill redigera detta varde, maste
det andras innan operatdrens post sparas férsta gangen.

Operatorens anvandarnamn i ACT Enterprise.

Fo6r en ny DB-anvandare kan du generera ett I6senord som ar kompatibelt med
I6senordsprincipen som stalldes ini ACT Enterprise genom att klicka Generera Lésenord.

Fér en befintlig DB-anvandare kan du &ndra Iésenordet genom att klicka p4 Andra 16senord.
(Se Skéarmen Andra I6senord pa motsatta sidan.)

| bada fallen bor du ge det nya/andrade |6senordet till anvandaren.

Lésenordet maste vara i enlighet med den I6senordsprincip som konfigurerats for din
organisation. Fér mer information, ga till Instéliningar > Fliken Lésenordsprincip fér DB-
anvéndare pa sidan 152.

Den roll som é&r tilldelad operatdren. Roller ar fordefinierade kombinationer av atkomstrattigheter
till funktioner och data. Skarmens omraden Tillat och Atkomst till databas motsvarar
rattigheterna for den valda rollen.

Anpassad indikerar en kombination av rattigheter som anpassats for operatéren.
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Faltnhamn Beteckning
Anvand Denna rullgardinslista fylls med en lista 6ver alla anvandare pa den Windows-doman som
Window- anvandaren for narvarande inloggad pa ACT Install.

autentisering Om Windows-autentisering/enkel inloggning (SSO) stéds av organisationen, valj det Windows-

anvandarkonto som bor kopplas till denna DB-anvandare. Nar en anvandare som loggade in pa
det valda Windows-anvandarkontot kér ndgon ACT Enterprise-klient, loggas de automatiskt in
som denna DB-anvandare.

Obs: Om en Windows-anvandare ar kopplad till mer an ett DB-anvandarkonto, loggas de in pa
det anvandarkonto som enligt standard hittas férst. Om detta inte ar korrekt maste anvandaren
klicka pa Logga ut och sedan logga in igen med hjalp av korrekt ACT Enterprise-
anvandarnamn och |6senord.

Applikation Nar du valjer rollen Anpassad enbart, blir dessa val blir tillgangliga. Detta ar en bekvam genvag
sa att du kan tilldela de rattigheter som kravs for en operattr att anvanda motsvarande klient.
Nar en klient valjs skrivs befintliga rattigheter foér anvandaren éver.

Tillat Vilka ACT Enterprise-funktioner operattren bor fa tillgang till.
Atkomst till Den typ av atkomst operatoren har till varje datatyp i ACT Enterprise-databasen.
databaser

Full betyder tillgang till att Lasa och Skriva; Skrivskyddad betyder skrivskyddad tillgang;
Ingen betyder ingen tillgang.

6.11.4 Skarmen Andra lésenord

For att andra eller aterstalla I6senordet till en operator/DB-anvandare:

1. Klicka pa Andra Iésenord pa fliken DB-anvindardetaljer > Allmént (se DB-anvéndaruppgifter
> Fliken Allméant pa foregaende sida).

2. Paskarmen Autentisera ange ditt ACT Enterprise I6senord och klicka pa Autentisera.
P& skarmen Andra I6senord, ange och bekréftar det nya I6senordet fér DB-anvandaren.

Loésenordet maste varai enlighet med den I6senordsprincip som konfigurerats for din
organisation. For mer information, ga till Installningar > Fliken L6senordsprincip fér DB-
anvéndare pa sidan 152.

4. Klicka pa Spara.

Ge det nya I6senordet till DB-anvandaren.

6.11.5 DB-anvandaruppgifter > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista 6ver innehavare till vilka operatoren ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pa sidan 125

6.12 Hissgrupper

Med ACT Enterprise kan du konfigurera anvandare att fa tillgang till olika vaningar i ett hisschakt vid
olika tidpunkter.

Hisskontroll ar en sarskild tillampning for I/O-modulerna (IOM). Utmatningarna pa IOM ar kopplade till
hissens styrenhet. Upp till 32 vaningar kan styras fran en enda ACT-styrenhet. Men styrenheter kan
anvandas i natverk for att ge kontroll dver fler vaningar. Utmatning som kravs for kontroll av hiss maste
ha alternativet Hissvaning tilldelat i I/O-modulen. For mer information, ga till Utmatningsdetaljer >
Fliken Alternativ pa sidan 75.
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For att konfigurera atkomst till hiss:

1. Skapa en Vaningsgrupp for att specificera alla vaningar som &r tillgangliga for en sarskild hiss. For
mer information, ga till Hisshanterare > Fliken Vdningsgrupper pa motsatta sidan.

2. Légag till den dorr som ar kopplad till Iasaren i hisshytten till relevant Vaningsgrupp. For mer
information, ga till Dérrdetaljer > Fliken Vaningsgrupp pa sidan 111.

3. Skapa en Hissgrupp, och lagg till alla nédvandiga Hissgrupper och tidszoner nar atkomst till dessa
Vaningsgrupper tillats. For mer information, ga till Hisshanterare > Fliken Hissgrupper nedanfor.

4. Lagg till Hissgrupp till en Anvandargrupp. Alla anvandare som tilldelats anvandargruppen far tillgang
till de Vaningsgrupper som tilldelas Hissgruppen under de angivna tidszonerna. For mer information,
ga till Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Allméant pa sidan 101.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.12.1 Skarmen Hisshanterare . .. 119
6.12.2 Hisshanterare > Fliken Hissgrupper . ... ... .. 119
6.12.3 Skarmen Hissgrupp detaljer ... . 119
6.12.4 Hissgrupp Detaljer > Fliken Allmant ... L 120
6.12.5 Hissgrupp Detaljer > Fliken Innehavare ... ... ... . ... 120
6.12.6 Hisshanterare > Fliken Vaningsgrupper ... ... ... i, 120
6.12.7 Skdarmen Vaningsgrupp detaljer .. ... .. . 120
6.12.8 Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Allmant ... .. .. .. ... 120
6.12.9 Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Innehavare ... . .. ... .. ... ... 121

6.12.1 Skarmen Hisshanterare

Skarmen Hisshanterare har tva flikar som visar hissgrupper och vaningsgrupper. Klicka pa lankarna
nedan fér mer information pa dessa flikar.

« Fliken Hissgrupper. For mer information, ga till Hisshanterare > Fliken Hissgrupper nedanfor.

« Fliken Vaningsgrupper. For mer information, ga till Hisshanterare > Fliken Vaningsgrupper pa
motsatta sidan.

6.12.2 Hisshanterare > Fliken Hissgrupper

Fliken Hissgrupper visar en lista pa alla vaningsgrupper som konfigurerats pa systemet.

Falthamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna hissgrupp pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Hissgruppens namn. Klicka for att se fullstandig information for denna hissgrupp pa skarmen
Hissgrupp Detaljer (se Skdrmen Hissgrupp detaljer nedanfor). (Sorterbar.)

6.12.3 Skarmen Hissgrupp detaljer

Skarmen Hissgrupp Detaljer har tva flikar. Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.
o Fliken Allmént. Fér mer information, ga till Hissgrupp Detaljer > Fliken Allmént pa motsatta sidan.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till Hissgrupp Detaljer > Fliken Innehavare pa motsatta
sidan.
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6.12.4 Hissgrupp Detaljer > Fliken Allmant

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Hissgrupp Detaljer > Allmant.

Faltnamn Beteckning

Antal Hissgruppens unika ID-nummer pa systemet.

Namn Hissgruppens namn.

Kombinationer av Lista 6ver vaningsgrupper som anvandare kan fa tillgang till om de kopplats till denna

vaningsgrupp/tidszon hissgrupp och motsvarande tidszon under vilken atkomst beviljas. Upp till 8
kombinationer kan konfigureras.

For att tilldela en ny vaningsgrupps-/tidszonskombination, markera en tom rad har, val;
sedan korrekt varde fran rullgardinslistan Vaningsgrupper och Tidszoner langst ner
pa skarmen och klicka sedan pa Tilldela.

For att ta bort vaningsgrupps-/tidszonskombinationen, markera raden for den
kombinationen har och klicka sedan pa Otilldela.

6.12.5 Hissgrupp Detaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista 6ver innehavare till vilka hissgruppen ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pa sidan 125

6.12.6 Hisshanterare > Fliken Vaningsgrupper

Fliken Vaningsgrupper visar en lista pa alla vaningsgrupper som konfigurerats pa systemet.

Féalthamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna vaningsgrupp pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Vaningsgruppens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna vaningsgrupp pa
skarmen Vaningsgrupp Detaljer (se Skdrmen Vaningsgrupp detaljer nedanfor). (Sorterbar.)

6.12.7 Skdarmen Vaningsgrupp detaljer

Skarmen Vaningsgrupp Detaljer har tva flikar. Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa
flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Allmant nedanfor.

« Fliken Innehavare. Fér mer information, ga till Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Innehavare pa
nasta sida.

6.12.8 Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Allmént

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Vaningsgrupp Detaljer > Allmant.

Falthamn Beteckning
Antal Vaningsgruppens unika ID-nummer pa systemet.
Namn Vaningsgruppens namn.
Styrenhet Styrenheten som ar kopplad till vaningsgruppen.
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Falthamn Beteckning

Tillgangliga Denna lista visar alla tillgangliga vaningar.

vaningar Om du vill Iagga till en vaning i listan Tilldelade vaningar, markera vaningen har och klicka
sedan pa hégerpilen ( *).
For att lagga till alla vaningar klicka pa dubbelhdgerpilen (**).

Tilldelade Dennal lista visar alla tilldelade vaningar i vaningsgruppen.

vaningar For att flytta en vaning fran listan, markera den i listan Tilldelade vaningar och klicka sedan
pa vansterpilen (1).
For att avlagsna alla vaningar klicka pa dubbelvansterpilen ( A ).

6.12.9 Vaningsgrupp Detaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista 6ver innehavare till vilka vaningsgruppen ar tilldelad.

Se aven:

o Hyresrétt pasidan 125

6.13 Inmatningar och utmatningar

I/O-modulen (Inmatning/Utmatning) (IOM) ar en enhet med 8 inmatningar/8 utmatningar som gor det
mojligt for ACT-styrenheter att ta emot/skicka signaler fran/till annan elektronisk utrustning. IOM kan t.ex.
anslutas till en styrenhet for hiss, larmsystem eller CCTV vaxling.

Hogst fyra IOM:er kan anslutas till en enkel ACT-styrenhet och ger kontroll éver upp till 32 inmatningar och
32 utmatningar (relaer) per styrenhet (4 ganger 8).

Med ACT Manage kan du konfigurera installningar for IOM:er pa det fysiska natverket.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.13.1 Skarmen Inmatningar ... .. . L 122
6.13.2 Skarmen Inmatningsdetaljer ... ... . 122
6.13.3 Inmatningsdetaljer > Fliken Allmant ... ... . 122
6.13.4 Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera ... . .. il 122
6.13.5 Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera ... ... ... 123
6.13.6 Inmatningsdetaljer > Fliken Alternativ ... .. ... ... 123
6.13.7 Inmatningsdetaljer > Fliken Innehavare ... . ... . ... 123
6.13.8 Skarmen Utmatningar .. ... . 123
6.13.9 Skarmen Utmatningsdetaljer ... . 123
6.13.10 Utmatningsdetaljer > Fliken Allmant ... .. 124
6.13.11 Utmatningsdetaljer > Fliken Alternativ ... .. ... . ... .. ... 124
6.13.12 Utmatningsdetaljer > Fliken FOlj dorr ... .. 124
6.13.13 Utmatningsdetaljer > Fliken Utmatning Pa handelse ... ... ... ... ............. 124
6.13.14 Utmatningsdetaljer > Fliken Utmatning Av hdndelse ... ... ... ... ...................... 125
6.13.15 Utmatningsdetaljer > Fliken Innehavare ... .. .. . .. ... ... 125
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6.13.1 Skdarmen Inmatningar

Skarmen Inmatningar visar en lista pa alla inmatningar som konfigurerats pa systemet.

Faltnamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna inmatning pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Inmatningens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna inmatning pa skarmen
Inmatningsdetaljer (se Skdrmen Inmatningsdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Status Inmatningens status: Online eller Offline. (Sorterbar.)

6.13.2 Skarmen Inmatningsdetaljer

Skarmen Inmatningsdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar for den valda inmatningen.
Klicka pa lankarna nedan fér mer information pa dessa flikar.

Fliken Allmént. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.
Fliken Aktivera. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera nedanfér.
Fliken Aktivera. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera pa nasta sida.

Fliken Alternativ. For mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Alternativ pa nasta
sida.

Fliken Innehavare. Foér mer information, ga till Inmatningsdetaljer > Fliken Innehavare pa nasta
sida.

6.13.3 Inmatningsdetaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Allmant.

Falthamn

Beteckning

Inmatningsnamn

Timer

Styrenhet

Inmatningens namn. Det har namnet visas i loggen nar inmatningen andrar tillstand.

Tiden i sekunder som inmatningen maste forbli i ett visst tillstand innan andringen
rapporteras. Detta forhindrar tillféllig &ndring i inmatningen fran att orsaka ett falskt alarm.

Den styrenhet till vilken inmatningen ar ansluten.

6.13.4 Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Aktivera.

Faltnamn Beteckning
Tidszon Tidszonen under vilken detta reld ar aktivt.
Om denna inmatning &r oanvand, maste detta anges som Ingen tidszon.
Utmatning Inmatningar kan konfigureras sa att de blir beroende av aktiva utmatningar.
Nar den angivna utmatningen ar aktiv &r ocksa denna inmatning aktiv.
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6.13.5 Inmatningsdetaljer > Fliken Aktivera

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Aktivera.

Faltnamn Beteckning

Utmatning En utgang kan programmeras att folja tillstandet fér en inmatning eller en dorr.

Om en utmatning som véljs har dd kommer den markerade utmatningen att aktiveras nar
inmatningen aktiveras. Nar inmatningen avaktiveras, avaktiveras utmatningen.

Dorr En dorr kan programmeras att folja tillstandet for en inmatning.

Om en dorr véljs under denna flik d& kommer den markerade dorren att aktiveras nar
inmatningen aktiveras. Nar inmatning avaktiveras, avaktiveras dorren.

6.13.6 Inmatningsdetaljer > Fliken Alternativ

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Inmatningsdetaljer > Alternativ.

Falthamn Beteckning

Normalt éppen Om markerad, &r inmatningen det normala tillstandet nar kontakten ar 6ppen och aktiv nar
kontakten ar sluten.

Overvakad Om markerad, kontrollerar IOM fér sabotage och kortslutningar éver inmatningskontakterna.
Logg Om markerad, loggas inmatningen sa lange den ar aktiverad.
Larm Om markerad, utléses ett larm nar denna inmatning blir aktiv.

6.13.7 Inmatningsdetaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista dver innehavare till vilka inmatning ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt pasidan 125
6.13.8 Skarmen Utmatningar

Skarmen Utmatningar visar en lista pa alla utmatningar som konfigurerats pa systemet.

Félthamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna utmatning pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Utmatningens namn. Klicka for att se fullstéandig information f6r denna inmatning pa skarmen

Utmatningsdetaljer (se Skdrmen Utmatningsdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

Status Utmatningens status: Online eller Offline. (Sorterbar.)

6.13.9 Skarmen Utmatningsdetaljer

Skarmen Utmatningsdetaljer har ett antal flikar som visar olika installningar fér den valda utmatningen.
Klicka palankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

« Fliken Allmant. Fér mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Allmént pa motsatta sidan.

« Fliken Alternativ. For mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Alternativ pa motsatta
sidan.

o Fliken Folj dorr. Fér mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken F6lj dérr pa motsatta sidan.

« Fliken Utmatning Pa-handelse. For mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Utmatning
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P& hédndelse pa motsatta sidan.

« Fliken Utmatning Av-hdndelse. Fér mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken
Utmatning Av héndelse pa nasta sida.

« Fliken Innehavare. For mer information, ga till Utmatningsdetaljer > Fliken Innehavare pa nasta
sida.

6.13.10 Utmatningsdetaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Allmant.

Faltnhamn Beteckning

Utmatning Utmatningens namn.

namn

Timer Tiden i sekunder som utmatningen maste forbli i ett visst tillstand innan andringen

rapporteras. Detta forhindrar tillfallig &ndring i utmatningen fran att orsaka ett falskt alarm.
Aktivatidszon  Tidszonen under vilken detta rela ar aktivt.

Styrenhet Den styrenhet till vilken inmatningen ar ansluten.

Se aven:

o Tidszonerpa sidan 114

6.13.11 Utmatningsdetaljer > Fliken Alternativ

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Alternativ.

Falthamn Beteckning
Logg Om markerad, loggas utmatningen sa lange den ar aktiverad.
Normalt pa Om markerad, ar utmatningen det normala tillstandet nar kontakten ar 6ppen och aktiv nar

kontakten ar sluten.

Hissvaning Om markerad, kan utmatningen anvandas for hisskontroll.

Se aven:

« Hissgrupper pa sidan 118
6.13.12 Utmatningsdetaljer > Fliken Folj dorr

En utgang kan programmeras att folja tillstandet fér en inmatning eller en dérr pa samma styrenhet.

Om en dorr har valts pa den har fliken, aktiveras utmatningen nar dérren éppnas. Nar dorren stangs,
avaktiveras utmatningen.

6.13.13 Utmatningsdetaljer > Fliken Utmatning Pa hiandelse

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Utmatning Pa
hdndelse.

Nar handelsen som beskrivs av villkoren som stallts in pa den har fliken intraffar, stangs utgangsrelaet

av.
Féalthamn Beteckning
Handelse Handelsetyp som utléser en aktivering av utdata.
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Falthamn Beteckning
Dorr Den dorr dar handelsen intraffar.
Omrade Det omrade dar handelsen intraffar.

Anvandargrupp  Den anvandargrupp for vilken handelsen intraffar.

6.13.14 Utmatningsdetaljer > Fliken Utmatning Av handelse

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Utmatningsdetaljer > Utmatning Av héndelse.

Nar handelsen som beskrivs av villkoren som stallts in pa den har fliken intraffar, stangs utgangsrelaet pa.

Falthamn Beteckning
Handelse Handelsetyp som utléser att utdata avaktiveras.
Dorr Den dorr dar handelsen intraffar.

6.13.15 Utmatningsdetaljer > Fliken Innehavare

Fliken visar en lista éver innehavare till vilka utmatning ar tilldelad.
Se aven:

o Hyresrétt nedanfor

6.14 Hyresratt

Med multi-innehavare ar det majligt for stora system, med ett stort antal dérrar och anvandare, att delas
upp i mindre, mer hanterbara system (platser/innehavare).

Multi-innehavare kan ocksa anvandas sa att flera foretag/organisationer kan dela samma fysiska
passagekontrollsystem men hantera sina egna anvandare och dorrar. Till exempel i stora kontorshus som
delas av manga mindre foretag och dar hyresvarden installerat ett passagekontrollsystem for byggnaden,
kan varje enskilt foretag tilldelas en innehavare och tillatas kora sitt eget passagekontrollsystem.

Obs: Multi-innehavare ar ett tillaggspaket till den grundliaggande ACT Enterpriseprogramsvit och maste
kdpas separat.

ACT Enterprise-operatérer (databasanvandare) maste skapas for alla innehavare pa systemet och
komponenter (anvandare, dorr, etc.) som kopplas till ldmplig innehavare. Operatérerna kan endast se och
konfigurera anvandare och instéllningar som ar relevanta for deras plats. De kan inte se aktivitet pa andra
platser.

Obs: Administratérsanvandare kan se all aktivitet Over alla innehavare.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.14.1 Skarmen Platser ... .. . . 126
6.14.2 Skarmen Platsdetaljer ... ... 126
6.14.3 Platsdetaljer > Fliken Allmant . . 126
6.14.4 Platsdetaljer > Fliken DB-anvandare ... ... . ... 126
6.14.5 Platsdetaljer > Fliken Anvandare ... . ... 127
6.14.6 Platsdetaljer > Fliken Anvandargrupp ... ... 127
6.14.7 Platsdetaljer > Fliken Styrenhet ... . 128
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6.14.8 Platsdetaljer > Fliken DoOrT .. . 128
6.14.9 Platsdetaljer > Fliken DOrrgrupper ... .. 129
6.14.10 Platsdetaljer > Fliken Hissgrupper . ... ... . 129
6.14.11 Platsdetaljer > Fliken Vaningsgrupper . ... ... .. oo 130
6.14.12 Platsdetaljer > Fliken I/O-moduler ... ... ... .. ... 130
6.14.13 Platsdetaljer > Fliken Tidszoner .. ... .. .. . L 131

6.14.1 Skarmen Platser

| féljande tabell beskrivs sokfalt och resultatkolumner pa skarmen Platser.

Faltnhamn Beteckning

Sok Ange en del av eller hela namnet pa den platsen som du vill se och klicka pa ikonen Sok (+).
En lista paA matchande poster visas i omradet Sokresultat.

Nej Det unika numret som identifierar denna plats pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Platsens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna anvandare pa skarmen
Platsdetaljer (se Skdrmen Platsdetaljer nedanfor). (Sorterbar.)

6.14.2 Skarmen Platsdetaljer

Skarmen Platsdetaljer har ett antal flikar som visar olika instéllningar fér den valda platsen. Klicka pa
lankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

Fliken Allmént. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Allmént nedanfor.
Fliken DB-anvandare. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken DB-anvdndare nedanfor.
Fliken Anvandare. Fér mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Anvéndare pa nasta sida.

Fliken Anvandargrupper. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Anvéndargrupp pa
nasta sida.

Fliken Styrenheter. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Styrenhet pa sidan 128.
Fliken Dorr. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Dérr pa sidan 128.

Fliken Dorrgrupper. Fér mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Dérrgrupper pa sidan 129.
Fliken Hissgrupper. Fér mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Hissgrupper pa sidan 129.

Fliken Vaningsgrupper. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Vaningsgrupper pa
sidan 130.

Fliken I/O-moduler. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken I/O-moduler pa sidan 130.

Fliken Tidszoner. For mer information, ga till Platsdetaljer > Fliken Tidszoner pa sidan 131.

6.14.3 Platsdetaljer > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Platsdetaljer > Allmant.

Falthamn

Beteckning

Platsnummer

Platsnamn

Platsens unika ID-nummer pa systemet.

Platsens namn.
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6.14.4 Platsdetaljer > Fliken DB-anvandare

Denna flik visar en lista pa DB-anvandare (operator) anslutna till denna innehavare/plats. DB-anvandare
kan ocksa ges atkomst till innehavare under fliken DB-anvandardetaljer > Innehavare (se DB-
anvéandaruppgifter > Fliken Innehavare pa sidan 118).

| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > DB-anvandare.

Falthamn

Beteckning

Filtrera enligt

Namn

Roll

Tilldelad

Filtrera listan 6ver DB-anvandare genom att valja om du vill Visa alla, Tilldelade eller
Otilldelade operatorer.

Om du kanner till hela eller delar av namnet till DB-anvandaren, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver DB-anvandare nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

DB-anvandarens namn. Klick for att se deras detaljer pa skarmen DB-anvandardetaljer (se
Skérmen DB-anvéndaruppgifter pa sidan 117).

Den roll som tilldelats DB-anvandare pa skarmen DB-anvandaruppgifter (se Skdrmen DB-
anvéandaruppgifter pa sidan 117). Deras roll bestammer vilka funktioner och data de har tillgang
till pa ACT Enterprise.

Om DB-anvandaren ar kopplad till den aktuella platsen.

For att tilldela en DB-anvandare den aktuella platsen, valj knappen till vanster om deras namn
och klicka pa Tilldela, och sedan Spara.

For att otilldela en DB-anvandare den aktuella platsen, valj knappen till vanster om deras namn
och klicka pa Otilldela, och sedan Spara.

6.14.5 Platsdetaljer > Fliken Anvandare

Denna flik visar en lista pa anvandare anslutna till denna innehavare/plats. Anvandare kan ocksa kopplas
till innehavare under fliken Anvandardetaljer > Innehavare (se Anvéndardetaljer > Fliken Innehavare pa
sidan 97).

| féljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Anvandare.

Falthamn

Beteckning

Filtrera enligt

Anvandare

Grupp

Tilldelad

Filtrera listan ver anvandare genom att valja om du vill Visa alla, Tilldelade eller
Otilldelade Anvandare.

Om du kénner till hela eller delar av anvéandarnamnet, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver anvandare nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Anvandarens namn. Klick for att se deras detaljer pa skarmen Anvandardetaljer (se Skdrmen
Anvéndardetaljer pa sidan 92).

Den grupp som anvandaren ar kopplad till. Klick for att se gruppdetaljerna pa skarmen
Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101).

Om anvandaren ar kopplad till den aktuella platsen.

For att tilldela en anvandare den aktuella platsen, valj knappen till vanster om deras namn och
klicka pa Tilldela, och sedan Spara.

For att otilldela en anvandare den aktuella platsen, valj knappen till vanster om deras namn och
klicka pa Otilldela, och sedan Spara.
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6.14.6 Platsdetaljer > Fliken Anvandargrupp

Denna flik visar en lista pa anvandargrupper anslutna till denna innehavare/plats. Anvandare kan ocksa
kopplas till innehavare under fliken Anvandargruppsdetaljer > Innehavare (se Anvéndargrupp
Detaljer > Fliken Innehavare pa sidan 105).

| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Anvandargrupper.

Falthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av anvandargruppens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver anvandargrupper nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Tillganglig Dennallista visa en lista éver alla tillgangliga anvandargrupper.

Om du vill Iagga till en anvandargrupp i listan Tilldelad, markera anvandargruppen har och
klicka sedan pa hogerpilen ( ’ ).

For att komma at alla anvandargrupper klicka pa dubbelhdgerpilen (» )-
Tilldelad Den har listan visar alla anvandargrupper som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en anvandargrupp, markera den har och klicka pa vansterpilen ().

For att avlagsna alla anvandargrupper klicka pa dubbelvansterpilen (« ).

6.14.7 Platsdetaljer > Fliken Styrenhet

Denna flik visar en lista pa styrenheter anslutna till denna innehavare/plats.

| féljande tabell beskrivs falten pa skarmen Platsdetaljer > Styrenhet.

Falthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av styrenhetens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver styrenheter nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Tillganglig Dennal lista visar alla tillgangliga styrenheter.

Om du vill Iagga till en styrenhet i listan Tilldelad, markera den har och klicka sedan pa
hégerpilen (* ).

For att lagga till atkomst for alla styrenheter klicka pa dubbelhdgerpilen (» ).
Tilldelad Den har listan visar alla styrenheter som tilldelats den aktuella platsen.

For att ta bort en styrenhet, markera den har och klicka pa vansterpilen (‘ ).

For att avlagsna alla styrenheter klicka pa dubbelvansterpilen (« )-

6.14.8 Platsdetaljer > Fliken Dorr

Dennaflik visar en lista pa dorrar anslutna till denna innehavare/plats. Dorrar kan ocksa kopplas till
innehavare under fliken Dorrdetaljer > Innehavare (se Dérrdetaljer > Fliken Innehavare pa sidan 111).
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| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Platsdetaljer > Dorr.

Falthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av dérrnamnet, ange det i faltet Namn.
Om du kanner till den dorrgrupp dorren tillhér, valj den fran rullgardinslistan Grupp.

Listan over dorrar nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Tillganglig Denna lista visar alla tillgangliga dorrar.

Om du vill Iagga till en dorri listan Tilldelad, markera den har och klicka sedan pa hogerpilen (
b ).

For att lagga till tkomst for alla dorrar klicka pa dubbelhogerpilen (** ).

Tilldelad Den har listan visar alla dorrar som tilldelats den aktuella platsen.

For att ta bort en dorr, markera den hér och klicka pa vansterpilen (4).

For att avlagsna alla dorrar klicka pa dubbelvansterpilen (« )-

6.14.9 Platsdetaljer > Fliken Dorrgrupper

Denna flik visar en lista pa dorrgrupper anslutna till denna innehavare/plats. Dorrgrupper kan ocksa
kopplas till innehavare under fliken Dérrgruppsdetaljer > Innehavare (se Dérrgrupp Detaljer > Fliken
Innehavare pa sidan 107).

| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Dorrgrupper.

Falthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av Dorrgruppens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver dorrgrupper nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Tillganglig Denna lista visa en lista dver alla tillgéngliga dorrgrupper.

Om du vill Iagga till en dorrgrupp i listan Tilldelad, markera den har och klicka sedan pa
hogerpilen ( ’ )-

For att komma at alla Dorrgrupper klicka pa dubbelhgerpilen (”’ ).
Tilldelad Den har listan visar alla dérrgrupper som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en dorrgrupp, markera den har och klicka pa vansterpilen (* )-

For att avlagsna alla dorrgrupper klicka pa dubbelvansterpilen (¥4).

6.14.10 Platsdetaljer > Fliken Hissgrupper

Denna flik visar en lista pa hissgrupper anslutna till denna innehavare/plats. Hissgrupper kan ocksa
kopplas till innehavare under fliken Hissgruppsdetaljer > Innehavare (se Hissgrupp Detaljer > Fliken
Innehavare pa sidan 120).

| féljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Hissgrupper.

Félthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av hissgruppens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver hissgrupper nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.
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Falthamn

Beteckning

Tillganglig

Tilldelad

Denna lista visa en lista dver alla tillgangliga hissgrupper.

Om du vill Iagga till en hissgrupp i listan Tilldelad, markera hissgrupp har och klicka sedan pa
hégerpilen (*).

For att komma at alla hissgrupper klicka pa dubbelhdgerpilen (#* ).
Den har listan visar alla hissgrupper som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en hissgrupp, markera den har och klicka pa vansterpilen (‘ ).

For att avlagsna alla hissgrupper klicka pa dubbelvansterpilen (‘“ ).

6.14.11 Platsdetaljer > Fliken Vaningsgrupper

Dennaflik visar en lista pa vaningsgrupper anslutna till denna innehavare/plats. Vaningsgrupper kan
ocksa kopplas till innehavare under fliken Vaningsgruppsdetaljer > Innehavare (se Vaningsgrupp
Detaljer > Fliken Innehavare pa sidan 121).

| féljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Vaningsgrupper.

Falthamn

Beteckning

Filtrera enligt

Tillganglig

Tilldelad

Om du kanner till hela eller delar av vaningsgruppens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver vaningsgrupper nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Dennalista visa en lista 6ver alla tillgangliga vaningsgrupper.

Om du vill Iagga till en vaningsgrupp i listan Tilldelad, markera vaningsgrupp har och klicka
sedan pa hogerpilen ( » ).

For att komma at alla vaningsgrupper klicka pa dubbelhdgerpilen (» ).
Den hér listan visar alla vaningsgrupper som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en vaningsgrupp, markera den hér och klicka pa vansterpilen (4)).

For att avlagsna alla vaningsgrupper klicka pa dubbelvansterpilen (« )-

6.14.12 Platsdetaljer > Fliken I/O-moduler

Denna flik visar en lista pa I/O-moduler anslutna till denna innehavare/plats. I/O-moduler kan ocksa
tilldelas under fliken Inmatningsdetaljer > Innehavare (se /nmatningsdetaljer > Fliken Innehavare pa
sidan 123) och under Utmatningsdetaljer > Innehavare (se Utmatningsdetaljer > Fliken Innehavare
pa sidan 125).

| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > I/O-moduler.

Falthamn

Beteckning

Filtrera enligt

Om du kanner till hela eller delar av I/0-modulens namn, ange det i faltet Namn.

Om de vet vilken styrenhet som 1/O-modulen ar ansluten till, valj den fran rullgardinslistan
Styrenhetens namn.

Listan 6ver I/O-moduler nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.
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Falthamn Beteckning

Tillganglig Denna lista visa en lista dver alla tillgangliga 1/O-moduler.

Om du vill Iagga till en I/O-modul i listan Tilldelad, markera I/O-modulen har och klicka
sedan pa hogerpilen (*).

For att komma &t alla I/O-moduler klicka pa dubbelhgerpilen (¥ ).
Tilldelad Den har listan visar alla I/O-moduler som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en I/O-modul, markera den har och klicka pa vansterpilen (1 ).

For att avlagsna alla I/O-moduler klicka pa dubbelvansterpilen (‘“ ).

6.14.13 Platsdetaljer > Fliken Tidszoner

Dennaflik visar en lista pa Tidszoner anslutna till denna innehavare/plats. Tidszoner kan ocksa kopplas till
innehavare under fliken Tidszonsdetaljer > Innehavare (se Tidszon Detaljer > Fliken Innehavare pa
sidan 115).

| foljande tabell beskrivs falten pa skarmen Detaljer > Tidszoner.

Falthamn Beteckning

Filtrera enligt Om du kanner till hela eller delar av Tidszonens namn, ange det i faltet Namn.

Listan 6ver Tidszoner nedan uppdateras sa att det matchar ditt filter.

Tillganglig Dennal lista visa en lista 6ver alla tillgangliga Tidszoner.

Om du vill Iagga till en Tidszoner i listan Tilldelad, markera Tidszonen har och klicka sedan pa
hogerpilen ( ’ ).

For att komma at alla Tidszoner klicka pa dubbelhégerpilen (» ).
Tilldelad Den har listan visar alla Tidszoner som tilldelats den aktuella platsen.
For att ta bort en Tidszoner, markera den har och klicka pa vansterpilen (4 ).

For att avlagsna alla Tidszoner klicka pa dubbelvansterpilen (« ).

6.15 Kort

Kort ar fysiska foremal som presenteras for dorrlasare av anvandare for att identifiera sig sjalva och fa
tillgang till atkomstrattigheterna.

Obs: Alternativet Kortredigerare pa denna meny startar korteditorn med vilken du kan designa utseendet
pa korten.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

6.15.1 Skarmen Extra kort
6.15.2 Skarmen Rapport forlorad ... ... . 132
Se aven:

« Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Standardkort pa sidan 103
6.15.1 Skarmen Extra kort

Obs: Extra kort kan endast tilldelas pa system som uttryckligen tillater detta. Du maste ha styrenheter
som kan spara extra kort och alternativet Tillat flera kort per anvandare maste vara aktiverat pa
skarmen Kortkonfiguration i ACT Install (se Kortkonfiguration pa sidan 76).
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Fdljande tabell beskriver de falt som visas pa skarmen Extra kort.

Faltnhamn Beteckning

Korttyp Valj den korttyp som du vill Iagga till.

Forsta kort For att skapa flera extra kort, ange numret pa det forsta kortet har.

Sista kort For att skapa flera extra kort, ange numret pa det sista kortet har.

Forsta Klicka pa Hitta anvandare for att hitta det forsta tillgangliga anvandarnumret som har
anvandare tillrackligt lang sekvens av lediga nummer som kan tilldelas de extra korten.
Anvandargrupp  For att stélla in standardanvandargrupp for anvandare som skapats under denna atgard, valj
standard anvandargruppen har.

Klicka pa Lagg till kort for att skapa en lista med anvandare och tilldelade kort enligt dina installningar.

En sammanfattningsskarm visar en lista med anvandare som ska skapas utifran dina instéallningar. Du
kan andra férnamn, efternamn, grupp och aktiverad status for varje anvandare har innan du klickar pa
Spara for att skapa dem pa systemet.

Obs: Anvandarna skapas inte pa systemet forran du klickar pa Spara pa resultatskarmen.

6.15.2 Skarmen Rapport forlorad

Denna skarm gor det mgjligt att sténga av eller aterstalla behdrigheten for en anvandares kort om de
rapporterar dem som forlorat/stulet.

| foljande tabell beskrivs de sokfalt som finns tillganglig pa skarmen Rapport forlorad.

Falthamn

Beteckning

Sok

Per kortnummer

Per anvandare

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokfalt.

Ange en del av eller hela namnet pa den anvandare vars kort du vill skall visas och klicka
sedan pa ikonen Sk (<~ ). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.

Exempel: Om du letar efter "Ann” kan resultat fér ’Ann-Marie Boyle”, "Joanne Murphy”, och
*Joseph Hann” visas.

Valj detta alternativ for att ska efter en post med numret pa anvandarens kort.
Ange kortnumret i motsvarande falt och tryck pa Visa.

Bara kort som matchar antalet exakt visas i sokresultaten.

Valj detta alternativ for att soka efter en post med detaljer om anvandaren som ager kortet.

Ange hela eller delar av anvandarens Férnamn, Efternamn, eller Anvandarnummer, tryck
sedan pa Tillbaka.

Partiella matchningar visar férnamn och efternamn, som med standardfaltet for Sok.

Om du anger ett anvandarummer, visas bara de anvandare som motsvarar det exakta
numret i sokresultaten.

Foljande tabell beskriver varje kolumn i s6kresultatomradet pa skarmen Rapport forlorad.

Kolumnnamn

Beteckning

Nej

Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)
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Kolumnnamn Beteckning

Anvandare Anvandarens namn. Klicka fér att se fullstandig information fér denna anvandare pa
skarmen Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92). (Sorterbar.)

Aktiverad En grén bock visas for de konton som ar aktiverade.

Om ett konto ar aktiverat &r anvandarens kort/PIN operativt, men anvandningen kan vara
begransad med en giltighetstid, om detta ar installt.

Om ett konto inaktiveras fungerar inte anvandarens kort/PIN.

Ett konto maste vara bade aktiverat och behorigt for att anvandarens kort/PIN ska fungera.

Upphor Nar anvandarens konto ar installt pa att I6pa ut.
Ett-till-ett Antalet anvandares Ett-till-ett-kort, om de har ett.
Plats kodad Antalet anvandares platskodade kort, om de har ett.

Obs: Support vad géller kod till platsen ar en aldre funktion i ACT Enterprise och kan inte
aktiveras eller konfigureras i nya installationer.

Kort 3 Antalet anvandares tredje kort, om de har ett.
Kort 4 Antalet anvandares fjarde kort, om de har ett.
Kort 5 Antalet anvandares femte kort, om de har ett.

6.16 Verktyg (ACT Manage)

Denna del beskriver verktygen tillgangliga i ACT Manage:

6.16.1 SystemsynNKroNiSering ... .. .. L 133
6.16.2 Aterstall . 133
6.16.3 Fyll i anteckningar, e-posteller mobil ... . . ... 133

6.16.1 Systemsynkronisering

Med Guiden Systemsynkronisering kan du ladda ner hela databasen till en eller flera styrenheter.
Synkronisering av styrenheter betyder att all data som angetts pa styrenheten direkt via dess knappsats
forloras. Styrenheterna forblir offline under nedladdningar, vilket innebar att de inte kan styras under denna
tid, och de kan heller inte att rapportera handelser. Dorrstationer har begransad funktionalitet under
nedladdningen. Du bor endast gora en nedladdning om du ar séker pa att det behovs.

Falj instruktionerna pa skarmen, klicka pa Nasta mellan steg och Avsluta pa slutet.

« Steg 1: Styrenheter. Denna skarm visar om styrenheterna ar uppdaterade eller inte. Markera vilka
styrenheter du vill ladda ner till.

« Steg 2: Laddar ned. Forloppsindikatorn visar systemsynkroniseringens 6vergripande forlopp.
Meddelandeomradet visar information for varje styrenhet.

» Steg 3: Resultat. Resultaten av synkroniseringsatgarden visas: antalet styrenheter uppdateras och
deras aktuella status.

6.16.2 Aterstall

Pa skarmen Aterstall kan du aterstélla samlingsrapport, anti-passback och kontrollrakningsomréaden.
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6.16.3 Fyll i anteckningar, e-post eller mobil

Verktyget Befolka anteckningar, e-post eller mobil underlattar uppgiftsmigrering fran egna datafalt
(pa Anvandardetaljer > Detaljer-fliken) till standardfalt pa fliken Anvandardetaljer. De stddda
destinationsfalten ar E-post, Mobil, och Anteckningar.

Nar detta verktyg kopierar uppgifter till fliken Anvandardetaljer > Allmant, sa skriver det 6ver all
existerande information i destinationsfaltet.

Om kallfaltet pa fliken Anvandardetaljer > Detaljer &r tomt fér samtliga anvéndare, visar
- verktyget en varning och migrerar inga uppgifter, men om kallfaltet pa fliken Anvandardetaljer >
| l Detaljer ar tomt for endast en delmangd av anvandare sa ar kopieras "tom”-vardet till
destinationsfaltet fér dessa anvandare, och varden som redan finns specificerade i fliken
Anvandardetaljer > Allmant tas bort.

Pa grund av potentialen att skriva 6ver/ta bort uppgifter, Vanderbilt rekommenderar vi att du gér en
back-up av din databas innan du anvander dig av detta verktyg. Se Sdkerhetskopior pa sidan 50.

Att anvanda verktyget:
1. I ACT Manage, klicka pa Verktyg > Befolka anteckningar, e-post eller mobil.

2. Fran dropdown-listan Falt att befolka, valj faltets namn i fliken Anvandardetaljer > Aliméant
som du vill kopiera uppgifter till.

3. Fran dropdown-listan Kopiera fran, valj faltets namn i fliken Anvéandardetaljer > Detaljer som
du vill kopiera uppgifter fran.

4. For att ta bort uppgifter fran fliken Anvandardetaljer > Detaljer efter att det har kopierats till
fliken Anvandardetaljer > Allmant, valj Tom anvandarfalt efter kopiering? -kryssrutan.

5. Klicka pa Kopiera.

Ett pop-up fonster visar ett meddelande som bekraftar att uppgifterna framgangsrikt har
migrerats.

6.17 Rapporter (ACT Manage)

Med ACT Manage kan du generera ett antal rapporter pa ACT Enterprise-data enligt sarskilda kriterier.
Detta avsnitt beskriver de rapporttyper som finns att tiliga.

6.17.1 Rapporten Giltiga anvandare ... .. 134
6.17.2 Andra giltighet ... ... 136
6.17.3 Rapport Anvandarlista ... ... . 136
6.17.4 Rapport Kortets utgangsdatum ___ ... ... 137
6.17.5 Rapport Anvandarsparning . ... ... .. 138
6.17.6 Rapport Verifieringskedja .. ... . . 140
6.17.7 Rapport Handelseanalys .. ... . . 140
6.17.8 Rapport Tid och narvaro ... ... . 142

Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser for en anvandare nar
] de tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod,
1 paverkar detta vilka data som &r tillgangliga for rapportering gallande
anvandaraktivitet.

6.17.1 Rapporten Giltiga anvandare

Rapporten Giltiga anvdndare kommer du at via menypost Rapporter > Giltiga anvandare i ACT
Manage.
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Skarmen Giltig anvandare tillater dig att:
« Leta efter anvandare vars giltighetsperiod har |6pt ut eller upphdr att galla snart.

« Leta efterinaktiva anvandare vars kort inte har anvants den senaste tiden. Inaktiva anvandare kan
ha férlorat sina kort, eller inte langre vara i kvar i det aktuella féretaget eller organisationen.

Nar du har identifierat den aktuella anvandaren/anvandarna véljer du en eller flera anvandare och klickar pa
den relevanta knappen langst ner pa skarmen for att radera, aktivera eller inaktivera konton eller redigera
deras giltighetsperiod (se Andra giltighet pa sidan 136).

Se aven:
o SOk félt pa nasta sida
o Resultat pa nasta sida
6.17.1.1 Sok falt

Féalthamn Beteckning

Sok Ange en del av eller hela namnet pa den anvandare vars post du vill skall visas och klicka
sedan pa ikonen Sok (). En lista p4 matchande poster visas i omradet Sokresultat.

Exempel: Om du letar efter "Ann” kan resultat for "Ann-Marie Boyle”, "Joanne Murphy”, och
"Joseph Hann” visas.

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokfalt. Ange kriterier och klicka sedan pa Sok.

For att rapportera om anvandare med giltighet som 16pt ut/I6per ut snart, anvand datumfalten Upphort att galla,
Upphort att galla den och Upphort att gélla den.

For att rapportera om inaktiva anvandare, anvand faltet /naktiv.
Anvandargrupp Valj den grupp till vilken anvandaren ar tilldelad.

Upphort att gélla  Valj om du vill visa vilka anvandare som har redan har I6pt ut, d.v.s. deras giltighetsperiod har
upphart att galla.

Inaktiv Vélj om du vill visa anvandare som har varit inaktiva under en tid och valj tidsperioden som
kravs fran motsvarande rullgardinslista.

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad fér att ta bort logghandelser fér en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

Upphoratt galla  Valj for att visa anvandare som kommer att [6pa ut inom en viss tidsram och valj om den
den tidsramen ar Idag, Nasta vecka eller Nasta manad fran motsvarande rullgardinslista.

Alla anvandare Valj for att visa alla anvandare.

Upphoratt galla  Valj for att visa anvandare som kommer att I0pa ut ett visst datum och ange det datumet.
den datum

6.17.1.2 Resultat

Foljande tabell beskriver varje kolumn i skresultatomradet pa skarmen Giltig anvandare.

Kolumnnamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)

Namn Anvandarens namn. Klicka fér att se fullstédndig information fér denna anvandare pa skarmen
Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92). (Sorterbar.)
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Kolumnnamn

Beteckning

Grupp

Aktiverad
Giltig frén
Giltig till
Giltig

Senaste aktivitet

Den grupp som anvandaren tillhér. Klicka for att se fullstandig information fér denna grupp pa
skarmen Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101). (Sorterbar.)

En grén bock visas for de konton som ar aktiverade.
Nar anvandaren ar giltig fran.
N&r anvandaren ar giltig till.

En gron bock visas for de konton som &r giltiga. En anvandares konto ar giltigt om antingen
aktuellt datum och tid faller inom den angivna giltighetsperioden, eller om ingen giltighetsperiod
stélldes in fér anvandaren.

Det senaste datum- och tidsaktiviteten sparades fér anvandaren.

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser fér en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

6.17.2 Andra giltighet

Stall in datum och tid for Fran och Till och klicka sedan Spara fér att andra giltighetsperioden for
anvandarna i listan langst ner pa denna skarm.

6.17.3 Rapport Anvandarlista

Rapporten Anvandarlista kommer du at via menypost Rapportering > Anvéandarlistai ACT Manage.

Se aven:

o Sok falt nedanfor

« Resultat pa nasta sida

6.17.3.1 Sok falt

Faltnhamn Beteckning

Enkelt flikfilter

endast
anvandare

Anvandare Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

Avancerat flikfilter

Aktiverade Valj for att rapportera enbart om aktiverade anvandare.

« Alla-allaanvandare.
« Anvandare med tillgang till dorr —Valj en viss dorr.

o Tillhor grupp — Valj en viss anvandargrupp.
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Falthamn Beteckning

Anvandare Vélj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

« Alla-allaanvandare.

« Anvéandare med tillgang till dorr — Valj en viss dorr.

« Tillhor grupp — Valj en viss anvandargrupp.

« Intervall — Ange ett intervall dver anvandarnummer att rapportera om.

« Anvandardetaljer — Valj falttyp for anvandardetaljer att soka pa och ange hela eller en
del av det obligatoriska vardet for det faltet.

Visa Vélj om du vill visa anvandarens foto i den férsta kolumnen i sOkresultaten och vilken
information som ska visas i de tva sista kolumnema i s6kresultaten.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
6.17.3.2 Resultat

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i sokresultatomradet pa skarmen Anvandarlista.

Kolumnnamn Beteckning

Foto Kolumnen visas endast om Visa foto valjs i sokkriterierna Avancerat. Den visar en liten
version av anvandarens foto.

Nej Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)

Anvandare Anvandarens namn. (Sorterbar.)

Klicka pa en anvandares namn for att se anvandarens profil pa skarmen Anvandardetaljer (se

Skérmen Anvéndardetaljer pa sidan 92). Klicka pa ikonen Tillbaka () hogst upp pa skarmen
Anvandardetaljer for att ga tillbaka till skarmen Anvandare.

Aktiverad En grén bock visas for de konton som ar aktiverade.

Grupp Den grupp som anvandaren tillhér. Klicka for att se fullstandig information fér denna grupp pa
skarmen Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéandargruppsdetaljer pa sidan 101). (Sorterbar.)

Kortnummer Anvéandarens korthnummer.
Du kan andra vilket kortnummer som visas med hjalp av sokinstallningarna Avancerat.
Sista kolumn Standardvardet som visas i den sista kolumnen bestams av instéllningen i Valfri Kolumn under

fliken Instéllningar > Allmant (se Instéllningar > Fliken Allmént pa sidan 145), men du kan
andra vilket anvandarfaltsvarde som visas med hjalp av sokinstallningarna Avancerat.

6.17.4 Rapport Kortets utgangsdatum

Rapporten Kortets utgangsdatum kommer du at via menypost Rapporter > Kortets utgangsdatum i
ACT Manage.

Se aven:
o SOk falt nedanfor

« Resultat pa motsatta sidan

© Vanderbilt 2018 137 A-100471-b
31.08.2018



ACT Enterprise — Handbok ACT Manage Referens

6.17.4.1 Sok falt

Faltnhamn Beteckning

Enkelt flikfilter

Anvandare Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

« Alla-Alla anvandare.
« Anvidndare med tiligang till dorr — Valj en viss dorr.

o Tillhér grupp — Valj en viss anvandargrupp.

Giltighetstid den  Valj kriterier fér anvandare att rapportera om genom att vélja fran ett av foljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

« 1vecka —Valj konton som kommer I6pa ut under kommande vecka.
« Antal dagar — Ange antal dagar.

o Pa datum — Ange ett visst datum.
Alternativ Vélj om du vill Inkludera kort som upphort att gélla i rapporten.
Avancerat flikfilter

Anvandare Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att vélja fran ett av féljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

« Alla-Alla anvandare.
« Anvéandare med tillgang till dorr—Valj en viss dorr.
« Tillhér grupp — Valj en viss anvandargrupp.

« Intervall — Ange ett intervall Gver anvandarnummer att rapportera om.

Giltighetstid den  Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ
och ange ytterligare information i de falt som visas:

« 1 vecka - Valj konton som kommer |6pa ut under kommande vecka.

« 2 veckor —Valj konton som kommer |6pa ut under kommande 2 veckor.
« 3 veckor —Valj konton som kommer |6pa ut under kommande 3 veckor.
« 4 veckor —Valj konton som kommer |6pa ut under kommande 4 veckor.
« Antal dagar — Ange antal dagar.

« Pa datum — Ange ett visst datum.

Alternativ Valj om du vill Inkludera kort som upphort att gélla i rapporten.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
6.17.4.2 Resultat

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i sékresultatomradet pa skarmen Kortets utgangsdatum.

Kolumnnamn Beteckning

Nej Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)

Anvandare Anvandarens namn. Klicka for att se fullstéandig information fér denna anvandare pa
skarmen Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92). (Sorterbar.)
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Kolumnnamn Beteckning

Aktiverad En gron bock visas fér de konton som ar aktiverade. (Sorterbar.)

Grupp Den grupp som anvandaren tillhér. Klicka for att se fullstandig information fér denna grupp
pa skarmen Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéndargruppsdetaljer pa sidan 101). (Sorterbar.)

Giltig fran Det datum da anvandarkontot ar giltigt fran. (Sorterbar.)
Forfallodag Det datum da anvandarkontot I6per ut. (Sorterbar.)

Upphdrt att gélla  Om anvandarens konto har I6pt ut. (Sorterbar.)

6.17.5 Rapport Anviandarsparning

Rapporten Anvandarsparning kommer du at via menypost Rapportering > Anvandarsparning i ACT
Manage.

Se aven:
o SOk félt pa nasta sida
o Resultat pa nasta sida
6.17.5.1 Sok falt

Félthamn Beteckning

Enkelt flikfilter

Rapport Valj om du vill generera en Samlingsrapport (alla anvandare som for narvarande &r pa plats),
eller en rapport dver Lista 6ver franvarande (anvandare som inte pa plats).

Tid Valj om du vill generera en rapport fér Idag en Anpassad tidsperiod.

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghéndelser fér en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

Avancerat flikfilter

Rapport Valj den rapporttyp som du vill generera.
Doérrar Valj en dorrtyp eller grupp som du vill rapportera.
Anvandare Valj om du vill rapportera om alla anvandare, anvandare i en viss grupp eller anvandare med

Monitor anvandare installda under fliken Anvandardetaljer > Alternativ (se Anvéndardetaljer
> Fliken Alternativ pa sidan 94).

Alternativ Valj om du vill visa anvandarens foto i den forsta kolumnen i s6kresultaten, om du vill rapportera
om aktiverade anvandare endast och vilken information som ska visas i den sista kolumnen i
sokresultaten for alla rapporter utom Lista over franvarande.

Tid Ange den tidsperiod som du vill rapportera.

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser for en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
6.17.5.2 Resultat

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Anvandarsparning.

Obs: Endast resultaten pa den aktuella resultatsidan kan sorteras.
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Kolumnnamn Beteckning

Foto Kolumnen visas endast om Visa foto valjs i sokkriterierna Avancerat. Den visar en liten
version av anvandarens foto.

Tid Tid fér handelsen.

Handelse Typ av handelsen.

Plats Plats fér handelsen.

Anvandarnamn  Anvandarens namn. Klicka for att se fullstandig information fér denna anvandare pa

skarmen Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92).

Sista kolumn Den har kolumnen visas for alla rapporter forutom Lista éver franvarande.

Standardvardet som visas i den sista kolumnen bestams av instéllningen i Valfri Kolumn
under fliken Instéllningar > Allmant (se Instéllningar > Fliken Allmént pa sidan 145), men
du kan andra vilket anvandarfaltsvarde som visas med hjalp av sokinstallningarmna
Avancerat.

6.17.6 Rapport Verifieringskedja

Rapporten Verifieringskedja kommer du at via menypost Rapportering > Verifieringskedjai ACT
Manage.

Se aven:
o SOk félt nedanfor
« Resultat nedanfor
6.17.6.1 Sok falt

Féalthamn Beteckning
Tid Valj om du vill generera en rapport for Idag, Denna vecka, Denna manad eller en
Anpassad tidsperiod.

Valj databasanvandare Valj en databasanvandare (operatdr) att rapportera om.

Visa Vélj vilka handelser som ska inga i rapporten.
verifieringskedjehandelser

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
6.17.6.2 Resultat

Foljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Verifieringskedja.

Obs: Endast resultaten pa den aktuella resultatsidan kan sorteras.

Kolumnnamn Beteckning

Tid Tid fér handelsen.

Anvandare Operatérens Namn. Klicka for att se fullstédndig information fér denna operator pa skarmen
DB-anvandaruppgifter (se Skdrmen DB-anvéndaruppgifter pa sidan 117).

Handelse Typ av handelsen.

Detaljer Detaljer kopplade till en handelse, till exempel den sarskilda posten som redigerades om
handelsen var Posten modifierad.
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Kolumnnamn Beteckning

Anvandare eller  Namnet pa den modifierade posten.
namnpost

6.17.7 Rapport Handelseanalys

Rapporten Handelseanalys kommer du at via menypost Rapporter > Handelseanalys i ACT Manage.
Se aven:
o SOk félt pa nasta sida
o Resultat pa nasta sida
6.17.7.1 Sok falt

Falthamn Beteckning

Enkelt flikfilter

Anvandare Valj Alla for att rapportera om alla anvandare, eller Enkel for att 6ppna skarmen S6k Personer
(se Skdrmen Kolla upp anvéndare pa sidan 14) dar du kan valja en viss anvandare att rapportera
om.

Tid Valj om du skall generera en rapport for Idag, en viss tid (platskontroll) eller en Anpassad

tidsperiod. En rapport 6ver Platskontroll inkluderar en tidsperiod pa bada sidor om den angivna
tiden — detta anges med vardet Platsintervall under fliken Instéllningar > Allmént (se
Instéllningar > Fliken Allméant pa sidan 145).

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser fér en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

Avancerat flikfilter
Handelser Valj de typer av handelser som ska inga i rapporten.

Anvandare Valj Alla for att rapportera om alla anvandare, anvandare som Tillhor anvandargrupp for att
rapportera enbart om anvandare i en vald anvandargrupp, eller Enkel fér att 6ppna skarmen Sok
Personer dar kan du valja en viss anvandare att rapportera om (se Skérmen Kolla upp
anvéndare pa sidan 14).

Dérrar Valj Alla for att rapportera om alla dorrar, Enkel for att rapportera om en viss dorr, eller Tillhor
dorrgrupp for att rapportera om alla dérrar i en viss dorrgrupp.

Tid Valj om du skall generera en rapport fér Idag,Denna vecka, Denna manad, en viss tid
(Platskontroll) eller en Anpassad tidsperiod. En rapport éver Platskontroll inkluderar en
tidsperiod pa bada sidor om den angivna tiden — detta anges med vardet Platsintervall under
fliken Installningar > Allmant (se Instéllningar > Fliken Allmént pa sidan 145).

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser fér en anvandare nar de
tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar detta
vilka data som ar tillgangliga for rapportering gallande anvandaraktivitet.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
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6.17.7.2 Resultat

Foljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Anvandarsparning.

Kolumnnamn Beteckning

Tid Tid for handelsen. (Sorterbar.)
Handelse Typ av handelsen. (Sorterbar.)
Plats Plats for handelsen. (Sorterbar.)
Detaljer Detaljer for handelsen. (Sorterbar.)

6.17.8 Rapport Tid och narvaro

Du far tillgang till rapporten Tid och narvaro via menyn Rapportering > Tid och narvaroi ACT
Manage.

gar ocksa att integrera ACT Enterprise med ett T&N-system fran tredje part. For mer information

E Detta ar en vanlig T&N-rapport som baseras pa handelser i systemets in- och utgangsdorrar. Det
l om T&N-alternativ i ACT Enterprise, ga till Rapport om tid och nérvaro (T&A) pa sidan 46.

Se aven:
o SOk falt nedanfér
« Resultat pa nasta sida
6.17.8.1 Sok falt

Falthamn Beteckning

Anvandare Valj Alla for att rapportera om alla anvandare, anvandare som Tillhér anvandargrupp for
att rapportera enbart om anvandare i en vald anvandargrupp, eller Enkel for att 6ppna
skarmen So6k personer dar kan du valja en viss anvandare att rapportera om (se Skédrmen
Kolla upp anvéndare pa sidan 14).

Dorrar Valj Alla for att rapportera om alla dorrar, Enkel for att rapportera om en viss dorr, eller
Tillhor dorrgrupp for att rapportera om alla dorrar i en viss dorrgrupp.

Tid Valj om du skall generera en rapport fér Idag, Denna vecka, Denna manad, en viss tid
(Platskontroll) eller en Anpassad tidsperiod. En rapport 6ver Platskontroll inkluderar en
tidsperiod pa bada sidor om den angivna tiden — detta anges med vardet Platsintervall
under fliken Instéllningar > Allmént (se Instéliningar > Fliken Allmént pa sidan 145).

Obs: Om ACT Enterprise ar konfigurerad for att ta bort logghandelser for en anvandare nar
de tas bort, eller for att automatiskt rensa logghandelser efter en viss tidsperiod, paverkar
detta vilka data som ar tillgangliga fér rapportering gallande anvandaraktivitet.

© Vanderbilt 2018 142 A-100471-b
31.08.2018



ACT Enterprise — Handbok

ACT Manage Referens

Falthamn

Beteckning

Summering

Rapportalternativ

Valj om kolumnen Total tid bor visas:
« Totalt for normala timmar — Totalt antal normala timmar som anvandaren har arbetat.
« Totalt for 6vertidstimmar — Totalt antal 6vertidstimmar som anvandaren har arbetat.

o Totalt for alla timmar — Totalt antal timmar som anvandaren arbetat fér normala timmar
och overtidstimmar.

De normala timmarna och évertidstimmarna fér en anvandare bestdams av den
anvandargrupp som anvandaren tillhdr. Fér mer information om konfigurering och
anvandning av normala timmar och évertidstimmar, se Anvéndargruppsdetaljer > Fliken
T&A-rapport pa sidan 105.

Total rdknas ut genom att lagga ihop siffrorna i kolumnen Tid fér den aktuella anvandaren.

Alternativt kan du markera kryssrutan for varje tillampligt rapportalternativ:

« Slaihop oparade handelser — Om den har kryssrutan ar markerad och det fattas
inloggningar/utloggningar i handelseloggen, da kommer ACT Enterprise sla ihop
oparade handelser for den aktuella rapporten.

Exempelvis, om handelseloggen visar en anvandarinloggning kl. 8.00, inloggning igen
kl. 12.30, och utloggning kl. 16.30, slar ACT Enterprise ihop den oparade
inloggningshandelsen kl. 8.00 med inloggningshandelsen kl. 12.30 vilket ger en total
period av kl. 8.00-16.30.

« Begransa till max antal timmar per dag — Om den har kryssrutan ar markerad och
om anvandaren arbetar mer an det konfigurerade maximala antalet timmar for
anvandare i sin anvandargrupp, da rapporterar ACT Enterprise det konfigurerade
maximala antalet timmar. Maximala antalet timmar har konfigurerats (se
Anvéndargruppsdetaljer > Fliken T&A-rapport pa sidan 105).

« Ignorera oparade handelser — Om den har kryssrutan ar markerad och det fattas
inloggningar/utloggningar i handelseloggen, da kommer ACT Enterprise ignorera
oparade handelser for den aktuella rapporten.

Exempelvis, om handelseloggen visar en anvandarinloggning kl. 8.00, inloggning igen
kl. 12.30, och utloggning kl. 16.30, ignorerar ACT Enterprise den oparade
inloggningshandelsen kl. 8.00 vilket ger en total period av kl. 12.30—-16.30.

« Forsta ingang/sista utgang per dag — Om den har kryssrutan ar markerad, tar ACT
Enterprise hansyn till den férsta anvandarinloggningen och den sista
anvandarutloggningen pa den aktuella dagen och ignorerar alla mellanliggande
inloggnings-/utloggningshandelser for den aktuella rapporten.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.

6.17.8.2 Resultat

Foljande

tabell beskriver varje kolumn i sékresultatomradet pa skarmen Tid och nérvaro.

Kolumnnamn

Beteckning

Nej

Anvandarnamn

Anvandargrupp

Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)

Anvandarnamnet. Klicka for att se fullsténdig information fér denna anvandare pa skarmen
Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer pa sidan 92). (Sorterbar.)

Den grupp som anvandaren tillhér. Klicka for att se fullstéandig information fér denna grupp pa
skarmen Gruppdetaljer (se Skdrmen Anvéandargruppsdetaljer pa sidan 101). (Sorterbar.)
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Kolumnnamn Beteckning

Inloggningstid

Tid
Total tid

Den tid da anvandaren loggade in. (Sorterbar.)

Utloggningstid Den tid da anvandaren loggade ut. (Sorterbar.)

Tiden mellan inloggnings- och utloggningshandelser fér anvandaren. (Sorterbar.)

Rapportera det totala antalet timmar fér anvandaren i enlighet med instaliningen Totalt i
sokfalten. Denna siffra visas pa en separat rad for att undvika missforstand. (Sorterbar.)

6.18 Installningar (ACT Manage)

Pa skarmen Instéllningar kan du konfigurera féredragna instéllningar/varden fér ett antal funktioner i
ACT Manage, som t.ex. namn pa anvandarfalt och helgdagar, omradesbegransning och handelsefilter.

Denna del beskriver installningarna tillgangliga i ACT Manage.

6.18.1 Skarmen Installningar ... . 144
6.18.2 Instéllningar > Fliken Allmant .. 145
6.18.3 Instéllningar > Fliken DOrrar ... . 146
6.18.4 Instéllningar > Fliken Nedstangning ... .. .. . . ... 146
6.18.5 Fliken Installningar > SMT P . 147
6.18.6 Instéllningar > Fliken samlingsrapport .. . . ... 148
6.18.7 Instéllningar > Dorrovervakningsrapport ... ... 148
6.18.8 Instéllningar > Fliken Handelse ... .. . . . 149
6.18.9 Instdllningar > Fliken Schemal&agg rensningar av logghéandelser ._................... 149
6.18.10 Instéllningar > Fliken Anvandarfalt ______ .. . . .. . ... 149
6.18.11 Installningar > Fliken Namn pa helgdagar ... .. ... ... 150
6.18.12 Instéllningar > Fliken Omradesbegransningar ... ... ... 150
6.18.13 Instéllningar > Fliken Kortutskrift ... . . ... 150
6.18.14 Skarmen Kodningsprofil ... ... 151
6.18.15 Skarmen Streckkodsprofil ... .. . 151
6.18.16 Installningar > Fliken Installator ... ... ... .. ... 151
6.18.17 Fliken Instéllningar > T&A-integration ........ ... ... ... ... 151
6.18.18 Instéllningar > Fliken Lésenordsprincip for DB-anvandare ____....................._. 152
6.18.19 Instéllningar > Fliken Mobilatkomst ... . ... ... ... ... ... 153

6.18.1 Skarmen Installningar

Skarmen Installningar har ett antal flikar som visar olika installningar for ACT Manage. Klicka pa
lankarna nedan for mer information pa dessa flikar.

« Fliken Instéllningar > Allmant. For mer information, ga till Instéllningar > Fliken Allméant pa
nasta sida.

« Fliken Instéllningar > Dorrar. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Dérrar pa sidan
146.

« Fliken Instéllningar > Nedstidngning. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken
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Nedsténgning pa sidan 146.
« FlikenInstéllningar > SMTP. For mer information, ga till Fliken Instéliningar > SMTP pa sidan 147.

« Fliken Instéllningar > samlingsrapport. Fér mer information, ga till Instélliningar > Fliken
samlingsrapport pa sidan 148.

« Fliken Instéllningar > Dorrévervakningsrapport. Fér mer information, ga till Instéliningar >
Dérrbvervakningsrapport pa sidan 148.

« Fliken Instéllningar > Handelser. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Héndelse pa
sidan 149.

« Fliken Instéllningar > Schemaldgg rensning av logghandelser. Fér mer information, ga till
Instéllningar > Fliken Schemalégg rensningar av logghéndelser pa sidan 149.

« Fliken Instéllningar > Anvandarfalt. Fér mer information, ga till Instéliningar > Fliken Anvéndarféalt
pa sidan 149.

« Fliken Instéllningar > Namn pa helgdagar. For mer information, ga till Instéllningar > Fliken
Namn pé helgdagar pa sidan 150.

« FlikenInstéllningar > Omradesbegransningar. For mer information, ga till Instéllningar > Fliken
Omradesbegrdnsningar pa sidan 150.

« FlikenInstéllningar > Kortutskrift. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Kortutskrift pa
sidan 150.

« FlikenInstéllningar > Installator. Fér mer information, ga till Instéliningar > Fliken Installatér pa
sidan 151.

« FlikenInstéllningar > T&A-integration. For mer information, ga till Fliken Instéllningar > T&A-
integration pa sidan 151.

« Fliken Instéllningar > Losenordsprincip for DB-anvandare. For mer information, ga till
Instéllningar > Fliken L6senordsprincip fér DB-anvéndare pa sidan 152.

6.18.2 Installningar > Fliken Allmant

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Allmanti ACT Manage.

Félthamn Beteckning

Sprak Det sprak som anvands i granssnittet for ACT Manage.

Exportera CSV- Det avgransningstecken som anvands nar du exporterar tabelldata fran ACT Manage.
separator For mer information, ga till Exportera pa sidan 13.

Poster per sida Antal objekt att visa per sida nar sékresultaten visas. Hogst 200.

Platsintervall Vissa rapporter kan genereras enligt platskontrolitid. | det har fallet bestammer

platsintervallet antalet minuter fore och efter den platskontroll for vilken data ingér.

Beteende nardutarbort Valj vad som ska handa med loggdata nar en anvandare tas bort fran ACT Enterprise:

anvandare « Behall alla handelser for anvandaren

« Radera alla logghandelser for anvandaren

Obs: Den har installningen paverkar inte data som skickas fran ACT Enterprise till
tredje partssystem. | synnerhet om T&A-integration ar aktiverat maste raderingsregler
for T&A-data som loggats till ett tredje parts system av ACT Enterprise konfigureras
separat under Instillningar > T&A-integration > Atgéarder for radera anvandare.
For mer information, ga till Fliken Instéllningar > T&A-integration pa sidan 151.
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Falthamn

Beteckning

Valfri Kolumn

Avaktivera

Autoutloggningstid (min)

bekraftelsemeddelanden

Standardvardet som visas i den sista kolumnen med skarmar som visar anvandarlistor
bestédms av installningen (se, exempelvis, Skdrmen Anvéndare pa sidan 90 eller
Rapport Anvéndarspéming pa sidan 138).

Antalet minuter varefter operatéren loggas ut fran ACT Manage om de &r inaktiva. Sétt
till O fér automatisk utloggning.

Markera den har kryssrutan for att avaktivera aterkopplingsmeddelanden som visas i
hela ACT Manage nar en atgard har utforts.

Aktdrerna uppmanas fortfarande att bekrafta atgarder som t.ex. Radering av anvandare.

6.18.3 Installningar > Fliken Dorrar

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Dorrar.

Falthamn

Beteckning

Brandasidosattning
dorrar

Automatisk

aterstallning av tid

Perimeter dorrar

Tidsinstallda anti-
passback-dorrar

Interna dorrar

A

B

Anti-passback-dorrar

Tid och narvaro dorrar

Anvandarbegransning

Anvandarbegransning

Dorrgrupp som innehaller dérrar som déppnas automatisk via en inmatning fran
brandalarmssystemet. | praktiken kommer denna ingang separat till varje styrenhet
som sedan ansvarar for att 6ppna nagon av dorrarna som har definierats i denna grupp.

Dérrgruppen som innehaller dorrar som finns i systemets anti-passback-omrade. Anti-
passback-funktionen ar lokal for varje styrenhet, s om det bara finns ett 6nskat anti-
passback-omrade maste alla dessa dorrar ligga pa samma styrenhet. Om gruppen
anti-passback inkluderar dorrar pa mer an en styrenhet, da implementerar varje
styrenhet effektivt ett separat oberoende omrade.

Om markerad, innehaller motsvarande falt tidpunkten fér dagen nar anti-passback-
bufferten automatiskt aterstalls. Detta sakerstaller att anvandare som inte lyckades ga
ut ordentligt tillats att ga inigen. Om kryssrutan &r avmarkerad, maste anti-passback
bufferten aterstallas manuellt i ACT Monitor. Fér mer information, ga till Verktyg (ACT
Monitor) pa sidan 162.

Dorrgrupp som innehaller dorrar pa installationens perimeter. Detta tillater systemet att
halla reda pa vilka anvandare som ar i eller utanfér anlaggningen vid en given tidpunkt.
Denna information anvands nar du genererar en samlingsrapport. Fér mer information,
ga till Rapport Anvéndarsparning pa sidan 138.

Dorrgrupp som innehaller doérrar som inte 6ppnar igen for samma kort under den
tidsinstallda perioden for anti-passback. For mer information, ga till Anvéndargrupp
Detaljer > Fliken Anti-passback pa sidan 104.

Dorrgrupp som innehaller dorrar som anvands for att registrera anvandaringangar och
utgangar for tid och narvaro.

Dorrgrupp som innehaller doérrar inom installationens perimeter. Dessa dorrar nekar
atkomst om kortinnehavaren inte redan har gatt in genom perimeter- eller anti-
passback-dorrar.

Dessa anvandarbegransningar kan anvandas for att generera utmatningar nar antalet
anvandare i ett omrade gar under en angiven miniminiva. Om anvandarbegransning
aktiveras anger dessa granser det maximala antalet anvandare som har behdrighet for
det omradet. De tva begransningarna fungerar oberoende av varandra. Se
styrenhetens utmatningsalternativ fér detaljer.
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6.18.4 Installningar > Fliken Nedstéangning

Markera kryssrutan Aktivera nedstéangning for att aktivera alternativet nedstéangning i ACT Enterprise.
For mer information om konfigurering och starta/avbryta nedstangningar, se Konfigurering och
implementering av systemnedsténgning pa sidan 33.

Fdljande tabell beskriver de extrafélt som visas under fliken Instéllningar > Nedstéangning. nar Aktivera
nedsténgning valjs.

Falthamn

Beteckning

Nedstangning av
dorrar

Tillat
atkomst/utgang
for
anvandargrupper
med alternativ
bypass installt

Tillat
atkomst/utgang
till giltiga
anvandare i
lasning

Tillat
avslutaknapp
Tillat att
brandhandelse

laser upp dorrar i
nedstangt lage

Tillat utgang for
giltiga
kortinnehavare

Markera dorrgruppen som innehaller de dorrar som ska vara lasta nar en nedstangning startas.
For information om att skapa dorrgrupper, se Lagg till en dérrgrupp pa sidan 27.

Om markerad kan kortinnehavare i anvandargrupper med alternativet Spara forbikoppling
installt ga in/ga ut genom nedstangda dorrar. For mer information om att konfigurera alternativ
for anvandargrupper, se Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Altemativ pa sidan 103.

Om markerad kan alla behdriga anvandare ga in/ga ut genom nedstangda dorrar.

Om markerad 6ppnas nedstéangda om utgangsknappen vid dorren trycks in.

Om markerad 6ppnas nedstangda dorrar vid brandhandelse.

Om markerad kan alla behdriga kortinnehavare ga in/ga ut genom nedstangda dorrar.

6.18.5 Fliken Installningar > SMTP

Instaliningarma pa den har fliken anvands for att skicka e-postmeddelanden som resultatet av regleri ACT
Manage (se Skdrmen Regeldetaljer pa sidan 112), och nar e-post skickas med foljandeACT Manage
rapporter till konfigurerade mottagare:

« samlingsrapporter (se Instéllningar > Fliken samlingsrapport pa motsatta sidan)

« dorrardvervakningsrapport (se Instéllningar > Dérrévervakningsrapport pa motsatta sidan)

| i Du kan ocksa konfigurera SMTP-installningar for rapporter som skickas per e-post ACT

Install. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken E-postpaminnelse pa sidan 85.
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Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > SMTP.

Faltnhamn Beteckning

Leverantérsnamn Valj en e-postleverantor fran rullgardinsmenyn Leverantérsnamn.

Servernamn Om du véljer en forkonfigurerad e-postleverantor fylls Servernamn och Serverporti med

Serverport standarddetaljer. Du kan vid behov redigera dessa uppgifter.

Om du markerar Anvandardefinierad, ange anpassade uppgifter i falten Servernamn och
Serverport.

SSL obligatorisk  Markera den har kryssrutan om SMTP-server kraver SSL.

Anonym Markera den har kryssrutan om SMTP-servern tillater anonym inloggning.

anvandare Du kan &ven ange ett Anvandarnamn och Lésenord for att logga in pa SMTP-servern.

Skicka test Klicka for att skicka ett testmail med denna konfiguration.

6.18.6 Installningar > Fliken samlingsrapport

En samlingsrapport listar alla anvéndare som for narvarande ar pa plats. ACT Enterprise skapar
automatiskt en samlingsrapport om en brandhandelse utléses pa platsen och denna rapport kan
automatiskt skrivas ut pa en eller flera bestdmda skrivare, och skickas per e-post till flera adresser,
exempelvis till de som ansvarar vid brand inom organisationen.

Fdljande tabell beskriver konfigurationsinstéaliningara som visas pa fliken Instéllning >
Samlingsrapport.

Féalthamn Beteckning

Allmant

Samling Konfigurera villkoren for att rensa samlingsdata. Alternativen inkluderar daglig rensning av
avbruten samlingsrapport vid en viss tidpunkt, rensning av anvandare som fortfarande registreras

som narvarande efter det att maximalt antal timmar uppnatts och om du vill rensa
antipassback-data och omradesrakning.

Print fran Markera den har kryssrutan om du vill sortera listan éver anvandare pa samlingsrapporten
anvandargrupp  enligt deras anvandargrupp.

E-postmeddelanden

E-post till Markera den har kryssrutan om samlingsrapporten maste skickas till bestamda mottagare
mottagare som skapats.
Mottagare Ange mejladresserna till samlingsrapportens bestdmda mottagare.

Obs: Du maste konfigurera SMTP-installningarna under Instéllningar > SMTP for denna
rapport som ska skickas per e-post till bestdmda mottagare.
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Falthamn Beteckning

Skrivarinstallningar

Du kan konfigurera sa att samlingsrapporter automatiskt skrivs ut till en eller flera bestamda skrivare om en
brandhandelse skulle uppsta. | det har fallet skriver ACT Enterprise ut till en konfigurerad skrivare/konfigurerade
skrivare via kontot LocalSystem pa den Windows-maskin som ar vard fér ACT Enterprise.

For information om hur du konfigurerar skrivare for kontot LocalSystem, ga till operativsystemets
dokumentation.

Skriv till Markera den har kryssrutan for att automatiskt skriva ut pa standardskrivaren foér kontot
avdelningens LocalSystem. Namnet pa standardskrivaren visas pa skarmen.
standardskrivare

Skickarapporter Markera den har kryssrutan for att automatiskt skriva ut till en eller flera specifika skrivare
till skrivare som kontot LocalSystem har atkomst till och valj sedan den specifika skrivaren/de specifika
skrivarna fran listan over tillgangliga alternativ.

Brand byggnader

Definiera byggnader for att dela din plats i olika omraden for vilka samlingsrapporter ska genereras. Ange
byggnadens namn, valj en dorrgrupp med alla brandddrrar for byggnaden och en annan dorrgrupp som
representerar byggnadens perimeterdérrar. Dessa instéllningar asidosatter de allmanna installningarna for
brand och installningar fér perimeterdorrar.

6.18.7 Installningar > Dorrovervakningsrapport

Darrévervakningsrapporten ar en CSV-rapport som innehaller alla logghandelser pa alla dorrar i en viss
dorrgrupp for rapportperioden. En daglig rapport innehaller logghandelser for de senaste 24 timmarna, och
en veckorapport innehaller logghandelser for de féregaende sju dagarna. Det skickas via e-post av ACT
Manage till en lista 6ver bestdmda mottagare med hjalp av de e-postinstallningar som konfigurerats under
Instéllningar > SMTP (se Fliken Instéliningar > SMTP pa sidan 147).

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Dorrévervakningsrapport.

Falthamn Beteckning
Allmant
Aktivera Markera den har kryssrutan for att aktivera rapporten D6rrévervakning.

Anpassad titel Ange en anpassad titel for rapporten.
Dorrgrupp Valj dorrgruppen for vilken rapporten borde skapas.

Schema Valj schemat for generering av denna rapport.
Om du véljer Dagligen, ange da den tid da rapporten ska skapas.

Om du véljer Varje vecka, ange da dag och tid da rapporten skal skapas.
E-postmeddelanden

Mottagare Ange mejladresserna till samlingsrapportens bestdmda mottagare.

Obs: Du maste du konfigurera SMTP-installningarna under Instéllningar > SMTP for denna
rapport som ska skickas per e-post till bestdmda mottagare.

6.18.8 Installningar > Fliken Handelse

| ACT Manage kan du anpassa textfarg som anvands for att visa olika handelsetyper. Detta kan vara
anvandbart exempelvis for att snabbt identifiera handelser av intresse nar du tittar pa sidan Live System,
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eller pa rapporterna Anvandarsparning eller Handelseanalys.

For varje handelsetyp, valj den farg som ACT Manage boér anvanda vid visning av text som avser
handelser av den typen.

Klicka pa Standardfarger for att aterstalla alla alternativ till standardfargerna.

6.18.9 Installningar > Fliken Schemalagg rensningar av logghandelser

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Schemaléagg rensningar av
logghandelser.

Faltnhamn Beteckning

Automatisk Markera den har kryssrutan om du vill att ACT Enterprise automatiskt rensar logghandelser.
rensning av alla

logghandelser?

Manader fér hur ~ Om du har markerat kryssrutan Automatisk rensning av alla logghéandelser?, ange

lange antalet manader med handelser som bdr sparas. Logghandelser som faller utanfér denna
logghandelser tidsram, i forhallande till det aktuella datumet, rensas.
sparas

6.18.10 Installningar > Fliken Anvandarfalt

Den héar fliken definierar etiketter som visas i systemet for anvandarfalt 1-10.

Se aven:
o Skéarmen Anvéndare pa sidan 90
o Skéarmen Anvéndardetaljer pa sidan 92
o Rapporter (ACT Manage) pa sidan 134

6.18.11 Installningar > Fliken Namn pa helgdagar

Den har fliken definierar etiketter som visas i systemet fér helgdagstyper 1-9.
Se aven:

« Skérmen Helgdagar pa sidan 116

« Tidszon Detaljer > Fliken Allméant pa sidan 115

6.18.12 Installningar > Fliken Omradesbegransningar

ACT Enterprise stdder upp till atta olika kontrollrakningsomraden. Granser for antalet anvandare som
tilldts i alla dessa omraden kan anges pa den har skarmen.

Alla kontrollrakningsomraden ar anslutna till en dérrgrupp. Nar en behdérig kortinnehavare gar in genom
en av dorrarna i dorrgruppen okar antalet inom kontrollrakningsomradet. Nar gransen ar nadd, nekas
atkomst. Antalet minskas nar en kortinnehavare gar ut genom en av dorrarna i dérrgruppen.

Anm:
« Ingangs- eller utgangslasare kravs pa dorrarna for att funktionen ska fungera.

« Omradesbegransningar kan ocksa stallas in fér medlemmar i en viss anvandargrupp. | detta fall,
aven om den dvergripande omradesbegransningen inte nas, om gransen for den
anvandargruppen nas beviljas inte fler medlemmar i anvandargruppen intréde till omradet. En
gruppmedlem maste forst Iamna omradet.

Se aven:

« Anvéndargrupp Detaljer > Fliken Omradesbegrénsningar pa sidan 104
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6.18.13 Instéllningar > Fliken Kortutskrift

Den hér sidan tillater olika kodningsformat for kort med magnetremsa och streckkodsprofiler att 1aggas till
for olika kort.

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Kortutskrift.

Falthamn Beteckning

Standardkort Valj vilken kortmall som skall ges till nya anvandargrupper. Denna lista visar alternativ som
lases fran mappen Kortmallar som valjs nedan.

Kortmallar Klicka pa ... for att 6ppna en dialogruta som du kan bladdra till och valja mappen med
kortmallar.

Kortmallar ar XML-filer som laggs till som standard till féljande mapp pa ACT Enterprise-
servem:

C:\ProgramData\Access Control Technology\ACT
Enterprise\Publish\Clients\CardEditor\CardTemplates

Koda profiler Vilka kodningsprofiler som ar tillgéngliga.
For varje profil, indikeras profilens namn och kodade spér.

Klicka pa Lagg till for att Iagga till en ny profil, eller markera en profil och klicka pa Redigera
for att redigera en existerande profil. Fér mer information, ga till Skdrmen Kodningsprofil pa
nasta sida.

Streckkodsprofiler Vilka streckkodsprofiler som ar tillgangliga.

Klicka pa Lagg till for att Iagga till en ny profil, eller markera en profil och klicka pa Redigera
for att redigera en existerande profil. For mer information, ga till Skdrmen Streckkodsprofil pa
nasta sida.

6.18.14 Skarmen Kodningsprofil

Se korttillverkarens tekniska specifikationer eller MIFARE-kortlasarens specifikationer fér mer information
om kodningsinstallningar.

6.18.15 Skarmen Streckkodsprofil

Fdljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen Streckkodsprofil.

Foérhandsgranskning av en streckkodsmall i den évre hdgra delen av skarmen visar profilinstallningarna.

Obs: Standard ACT-kort med magnetremsa kodas enbart pa spar 2.

Falthamn Beteckning
Profilnamn Namnet pa streckkodsprofilen.
Symboler Streckkodsstilen som genereras nar profilen anvands.

Streckkodsuppgifter Ange de statiska och rorliga vardena som skall inkluderas i streckkoden.
Visa lasbar text Om markerad, visas lasbar text pa streckkoden.

Balk falt Om markerad, visas streck hogst upp och langst ner pa streckkoden om streckkodens
symbologi stoder detta.

Tysta zoner Om markerad, 1aggs ytterligare blanksteg till streckkoden for att ge en distinkt grans.
Text 6verst Om markerad, all text som visas ovanfér streckkoden i stéllet for nedanfor.
© Vanderbilt 2018 151 A-100471-b

31.08.2018



ACT Enterprise — Handbok ACT Manage Referens

Faltnhamn Beteckning

Rotation Den grad till vilken streckkoden skall roteras.
Bred for smalt falt Bredden pa de smala strecken i streckkoder som visar en serie streck sid-vid-sida.

Faltets hojd Hojden pa de smala strecken i streckkoder som visar en serie streck sid-vid-sida.

6.18.16 Installningar > Fliken Installator

Den héar fliken visar namnet och en kort beskrivning for den aktuella ACT Enterprise-installationen.

6.18.17 Fliken Instédllningar > T&A-integration

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > T&A-integration.

Falthamn Beteckning

Alternativ

Aktivera datum Ange det datum och den tid fran nar T&A-data ska loggas av ACT Enterprise. Inga
och tid stamplingshandelser skickas fore denna tid.

T&A-dorrar Valj den dorrgrupp som ingar i de ingangs- eller utgangslasare som anvands for att
bestdmma nar anvandare i gruppen anses vara ut-/inloggad i T&A-syfte.

Detta kan asidoséattas for en enskild anvandare under Hantera > Anvéandare >
Anvandaruppgifter > T&A-integration. For mer information, ga till Anvéndardetaljer >
Fliken T&A-integration pa sidan 97.

Anvandarfalt Vélj vilket anvandarfalt pa skarmen Anvandaruppgifter > Uppgifter som innehaller e-
definierar e-post  postadress, titel, telefonnummer och adress till anvandaren.

Anvandarfalt Falten pa skdarmen Anvandaruppgifter > Uppagifter kan justeras enligt systemniva. For
definierar titel mer information, ga till Anvéndardetaljer > Fliken Detaljer pa sidan 94 och Instéllningar >
Anvindarfalt Fliken Anvéndarféalt pa sidan 149.

definierar e-

telefon

Anvandarfalt

definierar adress
1

Atgarder for Vélj vilka atgarder som bor vidtas i tredje parts T&A-programvara nar en anvandare tas bort i
radera anvandare ACT Enterprise: anvandaren i T&A-programvaran kan tas bort, inaktiveras eller lata sta
kvar.

Obs: Denna instéllningen ar oberoende av installningarna Instéllningar > Allmént >
Beteende nér anvandare tas bort som enbart galler ACT Enterprise logginformation. For
mer information, ga till Instéllningar > Fliken Allmént pa sidan 145.

Kommunikation

VisionTime Markera kryssrutan for att aktivera integration med VisionTime, en T&A-programvara fran
tredje part.
Om VisionTime-integrering har aktiverats, ange webbadress och inloggningsuppgifter for
tjiansten.
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Falthamn Beteckning

Avancerad

Alternativen pa den har fliken gor det mgjligt for dig att skicka, synkronisera och exportera T&A-
stamplingshandelser om det finns ett kommunikationsfel mellan ACT Enterprise och VisionTime-servern. Data
kan skrivas 6ver och inloggnings-/och utloggningsfel kan anges om denna funktion anvands pa fel satt, darfor
rekommenderar Vanderbilt att du endast anvander dessa funktioner om du har fatt utbildning i ACT Enterprise
T&A-integration och att du sékerhetskopierar dina ACT Enterprise och VisionTime-databaser innan du
anvander dessa funktioner.

och utgangsdorrar. Fér mer information om T&N-alternativ i ACT Enterprise, ga till Rapport om tid och

E ACT Enterprise kan ocksa skapa en grundldaggande rapport som baseras pa handelser i systemets in-
1 nérvaro (T&A) pa sidan 46.

6.18.18 Installningar > Fliken Losenordsprincip for DB-anvandare

Foljande tabell beskriver de data som visas under fliken Installningar > DB-anvandare.

Faltnamn Beteckning

Aktivera Markera kryssrutan for att aktivera en I6senordspolicy for ACT Enterprise i din organisation.
I6senordsprincip

Loésenordets Stéll in parametrar for att definiera den lagsta komplexiteten for I6senord.
komplexitet

Loésenordshantering  Stall in det maximala antalet ganger en DB-anvandare kan ange ett felaktigt I6senord innan
deras konto blockeras och valj hur lange lasningen varar.

For att skydda mot lasning om du forlorar eller gidmmer administratorslésenordet for
installationen av din ACT Enterprise har du méjlighet att markera kryssrutan Tillat atkomst
med dagens l6senord for administrator. | detta fall, om du blir utlast, kan du kontakta
teknisk support for Vanderbilt for att begara en tidsbegransat, genererat 16senord som laser
upp systemet.

6.18.19 Installningar > Fliken Mobilatkomst

Foljande tabell beskriver de uppgifter som visas under fliken Instéllningar > Mobilatkomst.

Faltnamn Beteckning

Aktivera Markera den har kryssrutan for att aktivera mobilappsstéd i ACT Enterprise.

Obs! Denna kryssruta ar avaktiverad om en stark Idsenordspolicy inte ar aktiverad under
Instéllningar> DB-anvédndare l6senordspolicy.

Azure-anslutning ACT Enterprise maste kunna anslutas till internet (och framférallt till Microsoft Azure) for
att stédja anslutningar fran mobilappen.

Unikt anvandarnamn  Visar en systemgenererad Unikt anvandarnamn. Auktoriserade DB-anvandare maste
skriva in denna identifierare i mobilappen ACT Enterprise for att fa atkomst till era system.

Webbplatsbeskrivning Skriv in Webbplatsbeskrivning.. Detta visas pa mobilappens granssnitt.
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6.19 Kunder (ACT Manage)

Klicka pa ett av alterativen for kunders programvara i menyn Kunder for att 6ppna motsvarande
programvarumodul fér ACT Enterprise. Den valda modulen éppnas framfor den aktuella modulen.

Du maste ha inloggningstillstand fér anvanda kunderna och vilka atgarder du kan utféra beror pa de
atkomstrattigheter du har beviljats.

Foljande alternativ ar tillgangliga (om du har fullstdndiga atkomstrattigheter) p& ACT Manage menyn
Kunder.

« ACT Install. Fér mer information, gatill Om ACT Install pa sidan 55.
« ACT Monitor. For mer information, ga till Om ACT Monitor pa sidan 154.
« ACT-serverkund. Fér mer information, ga till Om ACT ServerClient pa sidan 49.

« ACT SiteMaps Editor. ACT SiteMaps Editor ar ett visuellt designerverktyg som skapar en lista
Over kartor med férdesignad grafik som visar infrastrukturenheter fér passagekontroll, och
placerar ACT-kontrollenheter (dorrar, in-/utgangar, etc.) pa dessa kartor enligt deras fysiska lage
i byggnaden. Foér mer information, se den online-hjalp som ingar i ACT SiteMaps Editor.

« ACT SiteMaps Monitor. ACT SiteMaps Monitor ar ett valfritt tillagg till ACT Enterprise-
systemet. Detta ar ett atkomstkontrollverktyg som fungerar i realtid och som tillhandahaller
visuell navigering genom kartsystemet som har skapats med ACT SiteMaps Editor. Du kan
utfarda grundldaggande kommandon for atkomstkontrollobjekt pa kartorna, och verktyget later dig
Overvaka handelser och statusandringar fran ACT-systemet via kartor i live-lage. Fér mer
information, se den online-hjalp som ingari ACT SiteMaps Monitor.
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Detta avsnitt beskriver foljande:

7.10mM ACT MONitOr . 154
7.2 ACT Monitor Hemskarmen ... . . . 154
7.3 Skdrmen Handelsedetaljer . ... .. ... . 155
7.4 Anvandare (ACT Monitor) .. 156
7.5 DOrrar (ACT MoONI o) .o L 158
7.6 Rapporter (ACT MoNItor) .. 159
7.7 Verktyg (ACT MoONItOr) .. 162
7.8 Installningar (ACT MoNitOr) .. 162
7.9 Kunder (ACT MoNitOr) .. 164
Se aven:

o Navigering i ACT Enterprise grénssnitt pa sidan 11

7.1 Om ACT Monitor

ACT Monitor gor det mgjligt for sakerhets- och receptionspersonal att évervaka aktivitet pa systemet och
att enkelt utfarda dérrkommandon.

| o
l ACT Enterprise Lite (free) stodjer inte ACT Monitor-klienten.

Handelser kan ses for dorrar och for anvandarna. Mer komplex rapportering ar ocksa mgjlig. Live-handelser
visas pa hemsidan och informationsflodet kan pausas for att tillata narmare granskning av en eller flera
specifika handelser. En lista dver dorrar kan filtreras per anvandargrupp eller status. Larm listas i en
separat centralapparat, dar de kan bekraftas om sa onskas.

7.2 ACT Monitor Hemskarmen

Skarmen Start ger en sammanfattande bild 6ver systemet ACT Enterprise.

o Dorrar. Detta omrade visar status for alla dorrar i systemet. Hall muspekaren dver ikonen for varje
dorr for att se dess status i ett popup-fonster. Du kan utfarda ett kommando pa en dérr genom att
markera rutan for den dorren och sedan klicka pa Las, Las upp, Passera eller Normalisera langst
ner pa skarmen.

Du kan anvanda Visa alternativ for att filtrera de dorrar du kan se i centralapparaten enligt flera
kriterier. Du kan visa dorrar som ar online eller offline, aktiverade eller inaktiverade. Eller sa kan du
valja en specifik dérrgrupp for att se (detta alternativ filtrerar ocksa de senaste handelserma som
visas).
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« Senaste handelser. Detta omrade visar tid, plats och sammanfattande information for handelser pa
systemet.

Klicka pa Paus for att tillfalligt hindra nya handelser fran att visas pa detta omrade — detta kan vara
till nytta om det finns en stor maéngd handelser och du vill Iasa detaljerna for en av handelserna som
for narvarande visas pa skarmen. Knappen Paus blir en Fortsatt-knapp nar den trycks in. Klicka pa
Fortsatt for att Iagga till live-handelser till detta omrade igen.
Du kan filtrera handelser som du kan se genom att valja en specifik Dorrgrupp i omradet Visa
alternativ.
Du kan ocksa skriva ut och exportera information som visas i detta omrade. Fér mer information, ga
till Skriva ut pa sidan 13 och Exportera pa sidan 13.
Fér en handelse som involverar en anvandare, som t.ex. Atkomst beviljad eller Atkomst nekad,
klicka pa anvandarens namn i kolumnen Detaljer for att se anvandarens profil pa skarmen
Anvandaruppgifter. Klicka pa ikonen Tillbaka (") hogst upp pa skarmen Anvandaruppgifter for
att gatillbaka till skarmen Start.

o Larm. Detta omrade visar larm som har triggats pa systemet.
Som med omradet Senaste handelser, kan du pausa, skriv ut och exportera data som visas har.

Klicka pa ett varde i kolumnen Handelse for att se den handelsen pa skarmen Handelsedetaljer
(se Skdrmen Handelsedetaljer nedanfor).

Du kan ocksa markera ett larm som Erkédnna, vilket indikerar att du sett larmuppgifterna och
antingen vidtagit atgarder eller bestamt att ingen atgard kravs. Bekraftade larm tas bort fran detta
omrade. For att bekrafta ett larm, markera rutan for att alarm, ange ett I6senord om det behdvs och
klicka pa Erkanna.
Om nedstangningar har aktiverats och konfigurerats kan du starta och rensa nedstangningar fran denna
skarm pa foljande satt:
« For att starta nedstangning, klicka pa Nedstangning. Alla dérrar i dérrgruppen som angetts under
Nedstidngning av dorrar pa fliken Instéllningar > Nedstangning i ACT Manage lases.
« For att avsluta nedstangning, klicka pad Rensa nedstangning. Alla dorrar gér tillbaka till sitt tidigare
tillstand.

7.3 Skarmen Handelsedetaljer

Denna skarm visar tid och plats for en viss handelse.
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Du kan markera ett larm som Erkanna, vilket indikerar att du sett larmuppgifterna och antingen vidtagit
atgarder eller bestamt att ingen atgard kravs.

For att bekrafta en larmhandelse, ange ett I6senord om det behdvs och klicka pa Erkénna.

7.4 Anvandare (ACT Monitor)

Anvandare kortinnehavare med passagekontroll. Systemet gér det mgjligt for dig att se
anvandardetaljer, 6vervaka anvandaraktiviteter och logga in och ut manuellt.

Fdljande delar beskriver funktionerna tillgangliga i den har menyn:

7.41 Skdrmen AnVandare ... .. ... 156

7.4.2 Skdarmen Anvandardetaljer ... 157

7.4.3 Skdrmen Manuell inloggning ... ... 158

7.4.4 Skdrmen Manuell utloggning ... ... 158
Se aven:

o ACT Monitor Hemskéarmen pa sidan 154
« Rapporter (ACT Monitor) pa sidan 159

7.4.1 Skarmen Anvandare

Skarmen Anvandare kommer du at via menypost Anvandare i ACT Monitor.
Se aven:
o SOk falt nedanfér
« Resultat pa nasta sida
7.4.1.1 Sok falt

Falthamn Beteckning

Sok Ange en del av eller hela namnet pa den anvandare vars post du vill skall visas och klicka
sedan pa ikonen S6k (). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.

U]

Exempel: Om du letar efter "Ann” kan resultat fér "Ann-Marie Boyle”, "Joanne Murphy”,
och ”"Joseph Hann” visas.

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokféalt. Du kan anvanda ett eller flera falt fér att ange
dina sokkriterier.

Anvandarnummer Ange anvandarnumret. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.

Férnamn Ange hela eller en del av anvandarens férnamn.
Efternamn Ange hela eller en del av anvandarens efternamn.
Grupp Valj den grupp till vilken anvandaren ar tilldelad.
Kortnummer Ange anvandarens kortnummer. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.
Tillstand Valj anvandarstatus: Aktiverad, Avaktivera eller Alla (endera).
Valbart falt | det sista sokfaltet, valj ytterligare ett anvandarfalt att séka pa och ange matchande text.
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7.4.1.2 Resultat

Fdljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Anvandare.

Kolumnnamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna anvandare pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Anvandarens namn. (Sorterbar.)

Klicka pa en anvandares namn for att se anvandarens profil pa skarmen Anvandardetaljer (se

Skéarmen Anvéndardetaljer nedanfor). Klicka pa ikonen Tillbaka (*‘ ) hdgst upp pa skarmen
Anvandardetaljer for att ga tillbaka till skarmen Anvandare.

Aktiverad En grén bock visas har om anvandaren aktiverad pa systemet.
Grupp Den grupp som anvandaren tillhér. (Sorterbar.)
Plats Anvandarens aktuella position, om tillganglig.

7.4.2 Skarmen Anvandardetaljer

Féljande tabell beskriver de data som visas pa skarmen anvandardetaljer i ACT Monitor.

Klicka pa knapparna Féregaende (‘-) och Nasta (-’) langst ned pa skarmen for att bladdra igenom
anvandare posterna.

Falthamn Beteckning

Foto Om ett foto av anvandaren har lagts till i systemet, visas det har.
Anvandarnummer Anvandarens nummer.
Anvandarnamn Anvandarens namn.

Anvandargrupp Den grupp som anvandaren tillhor.

Status Om denna anvandare ar Aktiverad eller Inaktiverad pa systemet.

Giltig fran Bdrjan pa denna anvandares giltighetsperiod, om detta har angetts.

Giltig till Slutet pa denna anvandares giltighetsperiod, om detta har angetts.

Manuell Klicka for att 6ppna skarmen Manuell inloggning dar du manuellt kan logga in anvandaren i
inloggning systemet (se Skdrmen Manuell inloggning pa motsatta sidan).

Manuell Klicka for att 6ppna skarmen Manuell utloggning dar du manuellt kan logga ut anvandaren ur
utloggning systemet (se Skdrmen Manuell utloggning pa motsatta sidan).

Fliken Allmant

Senaste For den senaste handelsen for denna anvandare, visas handelsens namn, tid och plats.
handelse

Senaste Detta omrade visar en lista 6ver senaste handelser som registrerats for anvandaren, daribland
handelserna handelsens namn, tid, plats och detaljer for dessa.

Overvaka Om detta markeras, 6vervakas anvandaren. Installningarna Avancerat pa skarmen
anvandare Anvandarsparning gor det mgjligt for dig att generera rapporter pa 6vervakade anvandare (se

Skérmen Anvéndarspaming pa sidan 161).
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Kort

Kolumnen

Faltnhamn Beteckning
Kontrollera Om markerad, bér denna anvandare kontrolleras visuellt vid utmaningsdorrar.
visuellt

Fliken Detaljer

Anvandarfalt De 10 anvandarfalten ar anpassningsbara for ACT Enterprise-installation. Faltetiketterna

angett typ av information som registrerats fér denna anvandare pa ditt system.

Numren pa kortet/korten som registrerats foér den har anvandaren.

Fliken Visa Dorrar

Den har fliken visar en lista dver dorr-/tidszons kombinationer som ar giltiga for den har anvandaren. En anvandare
kan bara komma at en dorr under den tid som anges av den associerade tidszonen.

Kalla indikerar den primara kallan for varje dorr-tidszonskombination. Detta kan vara anvandarens

Anvandargrupp, Extra rattigheter, eller Dorrplan.

7.4.3 Skarmen Manuell inloggning

Du kan ibland manuellt behdva logga in en anvandare i systemet, till exempel om de har gléomt sitt kort.
Anvandarens inloggningsuppgifter gér det majligt for ACT Enterprise att generera korrekta
samlingsrapporter och tid och narvarorapporter. Skarmen Manuell inloggning gér det mgjligt for dig
att logga in en anvandare i systemet.

For att fa tillgang till denna skarm, klicka pa Manuell inloggning pa skarmen Anvandardetaljer i ACT
Monitor eller ACT Manage. Du uppmanas att ange om du vill att inloggningen sparas Nu, eller fran
Anpassad datum/tid pa skarmen Manuell inloggning. Ange 6nskad inloggningstid och klicka pa
Logga in.

7.4.4 Skarmen Manuell utloggning

Du kan ibland manuellt behéva logga ut en anvandare ur systemet, till exempel om de har glomt sitt
kort. Anvandarens utloggningsuppgifter goér det magjligt for ACT Enterprise att generera korrekta
samlingsrapporter och tid och narvarorapporter. Skarmen Manuell utloggning gor det magjligt for dig
att logga ut en anvandare ur systemet.

For att fa tillgang till denna skarm, klicka pa Manuell utloggning pa skarmen Anvandardetaljeri ACT
Monitor eller ACT Manage. Du uppmanas att ange om du vill att utloggningen sparas Nu, eller fran
Anpassad datum/tid pa skarmen Manuell inloggning. Ange dnskad utloggningstid och klicka pa
Logga ut.

7.5 Dorrar (ACT Monitor)

Skarmen Dorrar kommer du at via menypost Dorrar i ACT Monitor.
Se aven:

o SOk féalt pa nasta sida

o Resultat pa nasta sida

Obs: Du kan utfarda kommandon pa en dorr fran denna skarm genom att markera rutan fér den dorren i
sokresultaten och sedan klicka pa Las, Las upp, Passera eller Normalisera langst ner pa skarmen.
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7.5.1 Sok falt
Faltnamn Beteckning
Sok Ange en del av eller hela namnet pa den dorr vars detaljer du vill se och klicka pa ikonen Sok (

+"). En lista pa matchande poster visas i omradet Sokresultat.

Avancerad. Klicka pa Avancerad for att se foljande extra sokfalt.

Doérrnummer Ange dormumret. Systemet visar en exakt match om sadan hittas.
Dérrnamn Ange hela eller en del av dérrnamnet.
Grupp Valj den grupp till vilken doérren ar tilldelad.

7.5.2 Resultat

Fdoljande tabell beskriver varje kolumn i skresultatomradet pa skarmen Dorr.

Kolumnnamn Beteckning
Nej Det unika numret som identifierar denna dorr pa systemet. (Sorterbar.)
Namn Dorrens namn. Klicka for att se rapportering om aktivitet pa denna doérr pa skarmen

Héandelseanalys (se Skdrmen Handelseanalys nedanfor). (Sorterbar.)

Tillstand Dorrens aktuella status, till exempel online eller offline. Hall muspekaren éver dorrikonen i
denna kolumn for att se status i ett popup-fonster.

Senaste Sammanfattande information om den senast registrerade handelsen pa motsvarande dorr,
handelse t.ex. Atkomst beviljad eller Utgangsknapp anvand. (Sorterbar.)

7.6 Rapporter (ACT Monitor)

Med ACT Monitor kan du generera ett antal rapporter pa ACT Enterprise-handelser enligt sarskilda
kriterier. Detta avsnitt beskriver de rapporttyper som finns att tiliga.

7.6.1 Skdrmen Handelseanalys ... .. .. . 159

7.6.2 Skdrmen AnvandarSpParning ... ... 161

7.6.1 Skarmen Handelseanalys

Rapporten Handelseanalys kommer du at via menypost Reporter > Handelseanalys i ACT Monitor.
Se aven:
o SOk falt nedanfor
o Resultat pa motsatta sidan
7.6.1.1 Sok falt

| féljande tabell beskrivs sokfalten Enkel och Avancerad som ar tillgangliga pa skarmen
Handelseanalys.

Obs: Klicka pa Uppdatera hogst upp pa denna skarm nar som helst fér att uppdatera rapporten med de
senaste uppgifterna.
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Falthamn

Beteckning

Enkelt flikfilter

Anvandare

Tid

Handelser

Anvandare

Dorrar

Tid

Avancerat flikfilter

Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ och
ange ytterligare information i de falt som visas:

« Alla-allaanvandare.

« Enkel —valj en viss anvandare pa skarmen Sok personer (se Skdrmen Kolla upp
anvéndare pa sidan 14).

Valj om du skall generera en rapport for Idag, en viss tid (platskontroll) eller en Anpassad
tidsperiod. En rapport 6ver Platskontroll inkluderar en tidsperiod pa bada sidor om den
angivna tiden — detta anges med vardet Platsintervall under fliken Instéllningar >
Handelser (se Instéllningar > Fliken Handelse pa sidan 163).

Valj vissa handelsetyper att rapportera om.

Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av foljande alternativ och
ange ytterligare information i de falt som visas:

« Alla-allaanvandare.

« Enkel —valj en viss anvandare pa skdrmen Sok personer (se Skdrmen Kolla upp
anvéndare pa sidan 14).

« Tillhér anvandargrupp — valj en viss anvandargrupp.

Valj kriterier for dorrar att rapportera om genom att vélja fran ett av féljande alternativ och
ange ytterligare information i de falt som visas:

» Alla—alladorrar.

« Enkel —valj en viss dorr.

o Tillhor dorrgrupp — valj en viss dorrgrupp.
Vélj om du vill generera en rapport for Idag, Denna vecka, Denna manad, Platskontroll
eller en Anpassad tidsperiod. En rapport éver Platskontroll inkluderar en tidsperiod pa bada

sidor om den angivna tiden — detta anges med vardet Platsintervall under fliken
Instéllningar > Handelser (se Instéllningar > Fliken Handelse pa sidan 163).

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.

7.6.1.2 Resultat

Foljande tabell beskriver varje kolumn i sokresultatomradet pa skarmen Handelseanalys.

Kolumnnamn

Beteckning

Tid
Handelse
Plats

Detaljer

Tid for handelsen. (Sorterbar.)
Typ av handelsen. (Sorterbar.)
Platsen (styrenhet/dorr) for handelsen. (Sorterbar.)

Detaljer om handelsen. For handelser som kopplas till en anvandare, klicka pa
anvandarnamnet for att se detaljerna for den anvandaren pa skarmen Anvandardetaljer (se
Skérmen Anvéndardetaljer pa sidan 157). (Sorterbar.)
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7.6.2 Skarmen Anvandarsparning

Rapporten Anvandarsparning kommer du at via menypost Rapportering > Anvandarsparning i ACT

Monitor.

Se aven:

o SOk falt nedanfor

o Resultat pa motsatta sidan

Obs: Klicka pa Uppdatera hogst upp pa denna skarm nar som helst for att uppdatera rapporten med de
senaste uppgifterna.

7.6.2.1 Sok falt

Faltnamn Beteckning
Enkel
Rapport Vélj om du vill generera en Samlingsrapport (alla anvandare som for narvarande &r pa plats),
eller en rapport dver Lista over franvarande (anvandare som inte pa plats).
Tid Valj om du vill generera en rapport for Idag eller fér en Anpassad tidsperiod.
Avancerad
Rapport Valj vilken rapporttyp du vill generera.
« Samlingsrapport — alla anvandare som for narvarande ar pa plats
« Senaste ingang —den senaste ingangspunkten fér anvandare
« Senaste ingang eller utgang — den senaste ingangs- eller utgangspunkten for anvandare
« Senaste plats — den senast kanda platsen fér anvandare
« Lista 6ver franvarande —anvandare som inte &r pa plats. Rapporter éver franvarande
anvandare ger information om den senast kanda handelsen och tiden for franvarande
anvandare om sadan information ar tillganglig.
Dérrar Valj kriterier for dorrar att rapportera om genom att vélja fran ett av féljande alternativ och ange
ytterligare information i de falt som visas:
o Alla-alladorrar.
« Enkel —valj en viss dorr.
o Tillhoér dorrgrupp — valj en viss dorrgrupp.
Anvandare Valj kriterier for anvandare att rapportera om genom att valja fran ett av féljande alternativ och
ange ytterligare information i de falt som visas:
« Alla-allaanvandare.
o Enkel —valj en viss anvandare pa skarmen Sok personer (se Skdrmen Kolla upp
anvéndare pa sidan 14).
« Tillhoér anvandargrupp — valj en viss anvandargrupp.
Alternativ For att lagga till anvandarfoton (om tillgangliga) i rapportresultaten, valj Visa foto.
For att inkludera aktiverade anvandare endast i rapportresultaten, markera Visa endast
aktiverad anvandare.
Tid Vélj om du vill generera en rapport for Idag, Denna vecka, Denna manad eller en Anpassad
tidsperiod.

Klicka pa Generera for att generera en rapport enligt dina sokkriterier.
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7.6.2.2 Resultat

Foljande tabell beskriver varje kolumn i sOkresultatomradet pa skarmen Anvandarsparning.

Kolumnnamn Beteckning

Tid Tid fér handelsen. (Sorterbar.)

Handelse Typ av handelsen. Klicka for att se information om denna handelse pa skarmen
Handelsedetaljer. (Sorterbar.)

Plats Platsen (styrenhet/dorr) for handelsen. (Sorterbar.)

Detaljer Den anvandare som ar kopplad till handelsen. Klicka pa anvandarnamnet for att se
detaljerna fér den anvandaren pa skarmen Anvandardetaljer (se Skdrmen Anvéndardetaljer
pa sidan 157). (Sorterbar.)

7.7 Verktyg (ACT Monitor)

Menyn Verktyg i ACT Monitor ger dig atkomst till féljande verktyg:

« Aterstill Samlingsrapport — Klicka pa fér att aterstalla listan samlingsrapport. Detta loggar
effektivt ut alla anvandare fran systemet i samlingsrapportssyfte.

« Aterstill Anti-passback —Klicka pa for att aterstalla anti-passback-minne pa styrenheter éver
hela systemet. Detta loggar effektivt ut alla anvandare fran anti-passback-omraden.

« Aterstill Omradesrikning — Klicka for att aterstélla omradesrakning dver hela systemet. For
mer information om omradesrakning och begransningar, se Instéllningar > Fliken
Omradesbegrénsningar pa sidan 150.

7.8 Installningar (ACT Monitor)

Pa skarmen Installningar kan du konfigurera féredragna installningar/varden for ett antal funktioner i
ACT Monitor, som t.ex. vilka dérrar som ar utmaningsdorrar och vilka farger som anvands for olika
handelsetyper i rapporterna.

Denna del beskriver installningarna tillgangliga i ACT Monitor.

7.8.1 Skdrmen Installningar ... . L 162
7.8.2 Instéllningar > Fliken Allmant .. 163
7.8.3 Instéllningar > Fliken Handelse ... ... 163
7.8.4 Instéllningar > Fliken Utmaning ... ... .. L 163
7.8.5 Skarmen Utmaning .. 164
7.8.6 Instéllningar > Fliken Installator ... .. . . ... ... 164
7.8.1 Skarmen Installningar
Skarmen Instéllningar har ett antal flikar som visar olika installningar for ACT Monitor. Klicka pa
l&nkarna nedan for mer information pa dessa flikar.
« Fliken Allmént. For mer information, ga till Instéllningar > Fliken Allmént pa nasta sida.
« Fliken Handelser. Fér mer information, ga till Instéllningar > Fliken Héndelse pa nasta sida.
« Fliken Utmaning. Fér mer information, ga till Instéllningar > Fliken Utmaning pa nasta sida.
« Fliken Installator. For mer information, ga till Instéliningar > Fliken Installatdr pa sidan 164.
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7.8.2 Installningar > Fliken Allmant

Foéljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Allmant.

Faltnamn Beteckning

Sprak Det sprak som anvands i granssnittet for ACT Monitor.

Exportera CSV- Det avgransningstecken som anvands nar du exporterar tabelldata fran ACT Monitor. F&r mer
separator information, ga till Exportera pa sidan 13.

Poster per sida Antal objekt att visa per sida nar sokresultaten visas.

Platsintervall Vissa rapporter kan genereras enligt platskontrolltid. | det har fallet bestammer platsintervallet

antalet minuter fore och efter den platskontroll for vilken data ingar.

Valfri Kolumn Standardvardet som visas i den sista kolumnen med skarmar som visar anvandarlistor
bestams av installningen.

Autoutloggningstid Antalet minuter varefter operatéren loggas ut fran ACT Monitor om de ar inaktiva. Satt till O for
(min) automatisk utloggning (standard).

7.8.3 Installningar > Fliken Handelse

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Handelser.

Faltnamn Beteckning

Handelsefarger  Vilka farger anvands for olika handelsetyper i rapporter.

Spelaupp ljudpd Om markerad, spelar ACT Monitor upp ett ljud nar ett larm utléses.
larm Valj ljud fran listan nedan.

Spela upp ljud Om markerad, fortsatter ACT Monitor att spela ett larmljud tills larmet har bekraftats. For mer
kontinuerligt tills  information om att bekrafta larm, ga till ACT Monitor Hemsk&drmen pa sidan 154.

bekraftelse Valj ljud fran listan nedan.

7.8.4 Installningar > Fliken Utmaning

Fdljande tabell beskriver de data som visas under fliken Instéllningar > Utmaning.

Falthamn Beteckning

Utmaning dérrar P& dérrgruppen som innehéller utmaningsddrrar.

Auto-bekrafta Nar en anvandare med alternativet Kontrollera visuellt passerar genom en utmaningsdorr,
visas anvandarens bild pa skarmen. Bilden stannar kvar pa skarmen under det antal minuter
som anges har.

Handelser De valda handelsetyperna skapar varningar vid utmaningsdorrar.

Korutmaningpa Utmaningsfunktionen ar aktiverad under den valda tidszonen.

tidszon
Visa Data fran det valda anvandarfaltet visas nar en anvandare passerar genom en utmaningsdaorr.
anvandarfalt

© Vanderbilt 2018 163 A-100471-b

31.08.2018



ACT Enterprise

—Handbok ACT Monitor Referens

Falthamn

Beteckning

Spela upp ljud for Om markerad, kommer ACT Monitor att spela upp ett ljud nar en anvandare passerar genom en

utmaning utmaningsdorr.

V4lj ljud nedan.
Spela upp ljud Om markerad, kommer ACT Monitor att fortsatt att spela upp ett ljud nér en anvandare passerar
kontinuerligt tills  genom en utmaningsdorr, tills dess att handelsen har bekréftats. Fér mer information bekrafta
bekraftelse handelser, ga till ACT Monitor Hemské&rmen pa sidan 154.

Vélj ljud fran listan nedan.

7.8.5 Skdarmen Utmaning

Utmaningsdorrar konfigureras under fliken Instéllningar > Utmaning (se Instéllningar > Fliken
Utmaning pa féregaende sida).

Nar en anvandarhandelse som har konfigurerats for att generera en varning pa en utmaningsdorr
intraffar, kommer uppgifter om handelsetyp, tid, plats och telefonnummer samt uppgifter om
anvandaren som utldste utmaningen att visas pa skarmen Utmaning.

Beroende pa vilka alternativ som valjs under fliken Instéllningar > Utmaning, kan ett ljud spelas upp
nar en varning triggas, och en video av aktivitet vid dérren kan visas.

Du bor valja om du vill Tillata eller Neka handelsen genom att markera motsvarande kryssruta, klicka
pa sedan pa Erkanna.

7.8.6 Installningar > Fliken Installator

Den har fliken visar namnet och en kort beskrivning for den aktuella ACT Enterprise-installationen.

7.9 Kunder (ACT Monitor)

Klicka pa ett av alternativen for kunders programvara i menyn Kunder fér att ppna motsvarande
programvarumodul for ACT Enterprise. Den valda modulen 6ppnas framfér den aktuella modulen.

Du maste ha inloggningstillstand fér anvanda kunderna och vilka atgarder du kan utféra beror pa de
atkomstrattigheter du har beviljats.

Fdljande alternativ ar tillgéngliga (om du har fullstandiga atkomstrattigheter) paA ACT Monitor menyn
Kunder.

« ACT Install. For merinformation, ga till Om ACT Install pa sidan 55.
« ACT Manage. For mer information, ga till Om ACT Manage pa sidan 88.

« ACT SiteMaps Editor. ACT SiteMaps Editor &r ett visuellt designerverktyg som skapar en lista
Over kartor med fordesignad grafik som visar infrastrukturenheter for passagekontroll, och
placerar ACT-kontrollenheter (d6rrar, in-/utgangar, etc.) pa dessa kartor enligt deras fysiska lage
i byggnaden. For mer information, se den online-hjalp som ingari ACT SiteMaps Editor.

« ACT SiteMaps Monitor. ACT SiteMaps Monitor ar ett valfritt tillagg till ACT Enterprise-
systemet. Detta ar ett atkomstkontrollverktyg som fungerar i realtid och som tillhandahaller
visuell navigering genom kartsystemet som har skapats med ACT SiteMaps Editor. Du kan
utfarda grundlaggande kommandon fér atkomstkontrollobjekt pa kartorna, och verktyget later dig
Overvaka handelser och statusandringar fran ACT-systemet via kartor i live-lage. For mer
information, se den online-hjalp som ingari ACT SiteMaps Monitor.
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